

[image: ГербКамешкирскогорайона]





	

	АДМИНИСТРАЦИЯ
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	




	от
	[bookmark: _GoBack]10.06.19
	№  
	197

	 
с.Р.Камешкир


   О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.07.2018 г. № 236 «Об утверждении Положения «Об обработке и защите персональных данных
 в администрации Камешкирского  района Пензенской области»»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ
"О персональных данных", руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.07.2018 г. № 236 «Об утверждении Положения «Об обработке и защите персональных данных
 в администрации Камешкирского  района Пензенской области»» следующее изменение, а именно:
0.   Приложение № 2 к постановлению изложить в редакции,  согласно приложения № 1 к настоящему постановлению.
0. Приложение № 3 к постановлению изложить в редакции,  согласно приложения № 2 к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камешкирского района Пензенской области.




Глава администрации
Камешкирского района                                                    С.Н.Хазов 








































Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации Камешкирского района 
от  ___________  №____
Согласие на обработку персональных данных лиц, работников администрации Камешкирского района Пензенской области

	(информация о субъекте персональных данных)

	Я
	
	
	

	
	(фамилия)
	(имя)
	(отчество)

	
	

	(основной документ, удостоверяющий личность)
	(номер основного документа, удостоверяющего личность)

	
	

	(сведения о дате выдачи указанного документа)
	(сведения о выдавшем указанный документ органе)

	зарегистрированный по адресу:
	

	
	(адрес)

	принимаю решение о предоставлении своих персональных данных 
в составе:

	Фамилия, Имя, Отчество;

	Дата рождения;

	Место рождения;

	Адрес регистрации и фактического проживания;

	Контактная информация (телефоны: домашний, рабочий, сотовый; e-mail);

	Семейное положение;

	Сведения о супруге (Фамилия, Имя, Отчество, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);

	Фамилия, Имя, Отчество детей, дата рождения;

	Сведения об образовании (дополнительном образовании);

	Сведения о трудовой деятельности (включая работу на выборных должностях, участие в работе коллегиальных, совещательных органов, членство в общественных организациях)

	(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

	(в случае обработки биометрических персональных данных)

	фотография

	и даю согласие на их обработку, включающую:

	1. сбор

	2. запись

	3. систематизацию

	4. накопление

	5. хранение

	6. уточнение (обновление)

	7. уточнение (изменение)

	8. извлечение

	9. использование

	10. передачу (предоставление)

	11. передачу (доступ)

	12. удаление

	13. уничтожение

	(в случае обработки общедоступных персональных данных)

	14. передачу (распространение)

	персональных данных

	(перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие)

	способами, определяемыми 

	(общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

	своей волей и в своем интересе администрации Камешкирского района Пензенской области, расположенной по адресу: 442450 Пензенская область, с.Р.Камешкир, ул. Радищева. 15

	с целью: 
· Обеспечения соблюдения требований законодательства РФ.
· Оформления и регулирования трудовых отношений.
· Отражения информации в кадровых документах.
· Начисления заработной платы.
· Исчисления и уплаты налоговых платежей, предусмотренных законодательством РФ.
· Представления законодательно установленной отчетности по физическим лицам в ИФНС и внебюджетные фонды.
· Подачи сведений в банк для оформления банковской карты и последующего перечисления на нее заработной платы.
· Предоставления налоговых вычетов.
· Обеспечения безопасных условий труда.
· Обеспечения сохранности имущества, принадлежащего работодателю.
· Контроля требований к количеству и качеству выполняемой мной работы.


	(цель или цели обработки персональных данных)

	на срок:
	со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.


	
	(срок, в течение которого действует согласие)

	Порядок отзыва согласия:

	Отзыв согласия подается в письменном виде лицом, указанным в согласии на обработку персональных данных, лично. Отзыв должен содержать:

	-номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных;

	-сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

	-собственноручную подпись субъекта персональных данных;

	-сведения о согласии на обработку персональных данных (дата и адрес, по которому давалось согласие).

	При подаче лицом, осуществляющим прием такого отзыва, производится удостоверение личности подающего такой отзыв. Отзыв согласия осуществляется по адресу: 442450 Пензенская область, с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15

	В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных прекращение обработки персональных данных и уничтожение персональных данных будет произведено в течение 30 дней с момента поступления

	Порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов:

	осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 152 -ФЗ 
от 27.07.2006 «О персональных данных»

	Порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов

	

	(«я возражаю против решения исключительно автоматизированной обработки моих персональных данных» - заполняется собственноручно в случае  такого возражения)

	(в случае передачи персональных данных третьим лицам)

	Наименование оператора (адрес оператора), которому будут передаваться персональные данные

	Администрация Камешкирского района Пензенской области, 442450 Пензенская область, с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15

	Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных данных

	Фамилия, Имя, Отчество;

	Дата рождения;

	Место рождения;

	Место проживания;

	Контактная информация (телефоны: домашний, рабочий, сотовый; e-mail);

	Сведения об образовании (дополнительном образовании);

	Сведения о трудовой деятельности (включая работу на выборных должностях, участие в работе коллегиальных, совещательных органов, членство в общественных организациях)

	Срок, в течение которого действует согласие на передачу

	на срок трудовых отношений

	(в случае обработки общедоступных персональных данных)

	Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов

	Я подтверждаю, что предоставленные мною персональные данные являются полными, актуальными и достоверными

	Я обязуюсь своевременно извещать об изменении предоставленных персональных данных

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(личная подпись)
	(инициалы, фамилия)

	

	Предоставленные данные соответствуют предъявленным документам, удостоверяющим личность

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	(личная подпись)
	(инициалы, фамилия)













































Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации Камешкирского района 
от  ___________  №____



Обязательство
о неразглашении персональных данных

          ,                 
     Я, ______________________________________________________________ 
паспорт серии ______________, номер _______________
выдан _______________________________________________________________________,
понимаю, что получаю доступ к персональным данным работников администрации Камешкирского района и во время исполнения своих обязанностей осуществляю их обработку (в том числе сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование и передачу).
Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести прямой и (или) косвенный ущерб работникам администрации Камешкирского района ".
В связи с этим даю обязательство при обработке персональных данных работников администрации Камешкирского района строго соблюдать требования действующего законодательства, определяющего порядок обработки персональных данных, а также Положения о порядке обработки персональных данных работников администрации Камешкирского района.
Я подтверждаю, что за исключением случаев и (или) при отсутствии условий, предусмотренных действующим законодательством, не имею права разглашать сведения о работниках администрации Камешкирского района, относящиеся к категории их персональных данных, в частности сведения:
- о (об) анкетных и биографических данных;
- образовании;
- трудовом и общем стаже;
- составе семьи;
- паспортных данных;
- воинском учете;
- заработной плате;
- социальных льготах;
- специальности;
- занимаемой должности;
- наличии судимостей;
- адресе места жительства, домашнем телефоне;
- месте работы или учебы членов семьи и родственников;
- содержании трудового договора;
- составе декларируемых сведений о наличии материальных ценностей;
- содержании сведений о доходах, расходах, обязательствах имущественного характера;
- содержании распоряжений по личному составу;
- содержании личных дел и трудовых книжек работников;
- содержании материалов, связанных с повышением квалификации и переподготовкой работников, их аттестацией, служебными расследованиями;
- содержании отчетов, направляемых в органы статистики.
Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения мною требований действующего законодательства и (или) Положения о порядке обработки персональных данных работников администрации Камешкирского района, определяющих режим их обработки, в том числе в случае их незаконного разглашения или утраты, я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством, в частности ст. 90 ТК РФ.
С Положением о порядке обработки персональных данных работников администрации Камешкирского района и гарантиях их защиты ознакомлен(а).



     (должность)                                                                                                  (Ф.И.О.)

«__»__________ 2019                                                                                        (подпись)
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