№ 37    от   30 августа  2021 г. 
                                                          «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ  ВЕДОМОСТИ

Информационный бюллетень Комитета местного самоуправления, Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.                                             

 Издание официальных документов.
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	ГЛАВА

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	30.08.2021 года
	№  
	1

	с.Пестровка


Об утверждении перечня документов, необходимых для согласования Уставов хуторских казачьих обществ, создаваемых на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, сроков и порядка их представления и рассмотрения, порядка принятия решений об их согласовании и утверждении

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 15 июня 1992 года № 632 «О мерах по реализации Закона Российской Федерации «О реабилитации репрессированных народов» в отношении казачества», приказом Федерального Агентства по делам национальностей от 06 апреля 2020 года № 45 «Об утверждении типового положения о согласовании и утверждении уставов казачьих обществ»,- 

постановляю:
1. Утвердить:

1.1. Перечень документов, необходимых для согласования Уставов хуторских казачьих обществ, создаваемых на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, сроки и порядок их представления и рассмотрения согласно приложению № 1.

1.2. Порядок принятия решений о согласовании уставов хуторских казачьих обществ, создаваемых на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, сроки и порядок их представления и рассмотрения согласно приложению № 2.

       2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

3.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области                                          С.М. Коновалова                                                         
Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением 

Главы Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области

от 30.08.2021 года № 1

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для согласования Уставов хуторских казачьих обществ, создаваемых на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, сроки и порядок их представления и рассмотрения (далее Перечень)

1. Уставы хуторских казачьих обществ, создаваемых на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, согласовываются с Главой администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, а также с атаманом окружного (отдельского) казачьего общества, осуществляющего свою деятельность на территории Пензенской области.

2. Согласование уставов казачьих обществ осуществляется после:

Принятия учредительным собранием (кругом, сбором) решения об учреждении казачьего общества;

Принятия вышестоящим органом управления казачьего общества решения об утверждении устава этого казачьего общества.

3. Для согласования устава атаман этого казачьего общества в течение 14 дней со дня принятия вышестоящим органом управления указанного казачьего общества решения об утверждении устава данного казачьего общества направляет должностным лицам, названным в п. 1 настоящего перечня представление о согласовании устава казачьего общества.

К представлению прилагаются:

Копии документов, подтверждающих соблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания вышестоящего органа управления казачьего общества, установленных главами 4 и 9.1 Гражданского Кодекса Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций и копия протокола.

Устав казачьего общества.

Приложение № 2 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением 

Главы Пестровского сельсовета

 Камешкирского района

 Пензенской области  

от 30.08.2021 года № 1

ПОРЯДОК

принятия решений о согласовании уставов хуторских казачьих обществ, создаваемых на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, сроки их рассмотрения (далее Порядок)

1. Устав казачьего общества направляется для согласования атаману иного казачьего общества до направления другим должностным лицам, названным в п. 1 Перечня. В последующем к представлению о согласовании устава казачьего общества должностными лицами прилагается копия письма, заверенная подписью атамана иного казачьего общества о согласовании устава казачьего общества.

2. Рассмотрение представленных для согласования документов и принятие по ним решения производится должностными лицами, названными в п. 1 Перечня, в течение 14 дней с момента поступления документов.

3. По истечении срока, установленного п. 2 Порядка согласования, принимается решение о согласовании либо об отказе в согласовании устава казачьего общества. О принятом решении соответствующее должностное лицо информирует атамана казачьего общества либо уполномоченное лицо в письменной форме.

4. В случае принятия решения об отказе в согласовании устава казачьего общества в уведомлении указываются основания, послужившие причиной для принятия этого решения.

5. Согласование устава казачьего общества оформляется служебным письмом, подписанным должностными лицами, названными в п. 1 Перечня.

6. Отказ в согласовании устава казачьего общества не является препятствием для повторного направления, при условии устранения оснований, послуживших причиной для принятия указанного решения. Предельное количество повторных направлений представления о согласовании устава казачьего общества не ограничено.
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ГЛАВА ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.08.2021 года № 2
с. Пестровка

Об утверждении Положения о согласовании и утверждении уставов казачьих обществ в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области 
В соответствии с Федеральным законом от 05.12.2005 № 154-ФЗ «О государственной службе российского казачества», Указом Президента Российской Федерации от 15.06.1992 № 632 «О мерах по реализации Закона Российской Федерации «О реабилитации репрессированных народов» в отношении казачества», приказом Федерального агентства по делам национальностей России от 06.04.2020 № 45 «Об утверждении Типового положения о согласовании и утверждении уставов казачьих обществ», Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,

постановляю:

1. Утвердить Положение о согласовании и утверждении уставов казачьих обществ в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.
Глава Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области                                                                       Коновалова С.М.

Приложение

к постановлению Главы Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области

от 30.08.2021 года № 2

ПОЛОЖЕНИЕ
о согласовании и утверждении уставов казачьих обществ в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области
 
1. Настоящее Положение определяет перечень основных документов, необходимых для согласования и утверждения уставов казачьих обществ, указанных в пунктах 3.2 - 3.5 Указа Президента Российской Федерации от 15.06.1992 № 632 «О мерах по реализации Закона Российской Федерации «О реабилитации репрессированных народов» в отношении казачества», предельные сроки и общий порядок их представления и рассмотрения, общий порядок принятия решений о согласовании и утверждении этих уставов, а также перечень документов, необходимых для утверждения уставов войсковых казачьих обществ, сроки и порядок их рассмотрения, порядок принятия решений об утверждении уставов войсковых казачьих обществ.

2. Уставы хуторских, станичных казачьих обществ, создаваемых (действующих) на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, согласовываются с атаманом окружного (отдельского) казачьего общества (если окружное (отдельское) казачье общество осуществляет деятельность на территории Пензенской области).

3. Согласование уставов казачьих обществ осуществляется после:

принятия учредительным собранием (кругом, сбором) решения об учреждении казачьего общества;

принятия высшим органом управления казачьего общества решения об утверждении устава этого казачьего общества.

4. Для согласования устава действующего казачьего общества атаман этого казачьего общества в течение 14 календарных дней со дня принятия высшим органом управления казачьего общества решения об утверждении устава данного казачьего общества направляет соответствующим должностным лицам, названным в пунктах 2 - 4 настоящего Положения, представление о согласовании устава казачьего общества.

К представлению прилагаются:

а) копии документов, подтверждающих соблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания высшего органа управления казачьего общества, установленных главами 4 и 9.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций, а также уставом казачьего общества;

б) копия протокола заседания высшего органа управления казачьего общества, содержащего решение об утверждении устава этого казачьего общества;

в) устав казачьего общества в новой редакции.

5. Для согласования устава создаваемого казачьего общества лицо, уполномоченное учредительным собранием (кругом, сбором) создаваемого казачьего общества (далее - уполномоченное лицо), в течение 14 календарных дней со дня принятия учредительным собранием (кругом, сбором) решения об учреждении казачьего общества направляет соответствующим должностным лицам, названным в пункте 2 настоящего Положения, представление о согласовании устава казачьего общества.

К представлению прилагаются:

а) копии документов, подтверждающих соблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания учредительного собрания (круга, сбора) казачьего общества, установленных главами 4 и 9.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций;

б) копия протокола учредительного собрания (круга, сбора), содержащего решение об утверждении устава казачьего общества;

в) устав казачьего общества.

6. В случае если устав казачьего общества подлежит согласованию с атаманом иного казачьего общества, устав казачьего общества направляется для согласования указанному атаману до направления другим должностным лицам, названным в пункте 2 настоящего Положения. В последующем к представлению о согласовании устава казачьего общества указанными должностными лицами прилагается заверенная подписью атамана казачьего общества либо уполномоченного лица копия письма о согласовании устава казачьего общества атаманом иного казачьего общества.

7. Указанные в пунктах 4 и 5 копии документов должны быть заверены подписью атамана казачьего общества либо уполномоченного лица. Документы (их копии), содержащие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью атамана казачьего общества либо уполномоченного лица на обороте последнего листа в месте, предназначенном для прошивки.

8. Рассмотрение представленных для согласования устава казачьего общества документов и принятие по ним решения производится должностными лицами, названными в пункте 2 настоящего Положения, в течение 14 календарных дней со дня поступления указанных документов.

9. По истечении срока, установленного пунктом 10 настоящего Положения, принимается решение о согласовании либо об отказе в согласовании устава казачьего общества. О принятом решении соответствующее должностное лицо информирует атамана казачьего общества либо уполномоченное лицо в письменной форме.

10. В случае принятия решения об отказе в согласовании устава казачьего общества в уведомлении указываются основания, послужившие причиной для принятия указанного решения.

11. Согласование устава казачьего общества оформляется служебным письмом, подписанным непосредственно должностными лицами, названными в пункте 2 настоящего Положения.

12. Основаниями для отказа в согласовании устава действующего казачьего общества являются:

а) несоблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания высшего органа управления казачьего общества, установленных главами 4 и 9.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций, а также уставом казачьего общества;

б) непредставление или представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 4 настоящего Положения, несоблюдение требований к их оформлению, порядку и сроку представления;

в) наличие в представленных документах недостоверных или неполных сведений.

13. Основаниями для отказа в согласовании устава создаваемого казачьего общества являются:

а) несоблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания учредительного собрания (круга, сбора) казачьего общества, установленных главами 4 и 9.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций;

б) непредставление или представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 5 настоящего Положения, несоблюдение требований к их оформлению, порядку и сроку представления;

в) наличие в представленных документах недостоверных или неполных сведений.

14. Отказ в согласовании устава казачьего общества не является препятствием для повторного направления должностным лицам, названным в пункте 2 настоящего Положения, представления о согласовании устава казачьего общества и документов, предусмотренных пунктами 6 и 7 настоящего Положения, при условии устранения оснований, послуживших причиной для принятия указанного решения.

Повторное представление о согласовании устава казачьего общества и документов, предусмотренных пунктами 4 и 5 настоящего Положения, и принятие по этому представлению решения осуществляются в порядке, предусмотренном пунктами 6 - 13 настоящего Положения.

Предельное количество повторных направлений представления о согласовании устава казачьего общества и документов, предусмотренных пунктами 4 и 5 настоящего Положения, не ограничено.

15. Уставы хуторских, станичных казачьих обществ, создаваемых (действующих) на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утверждаются главой Пестровского сельсовета Камешкирского района.

16. Утверждение уставов казачьих обществ осуществляется после их согласования должностными лицами, названными в пункте 2 настоящего Положения.

17. Для утверждения устава действующего казачьего общества атаман этого казачьего общества в течение 5 календарных дней со дня получения согласованного устава казачьего общества направляет соответствующим должностным лицам, названным в пункте 15 настоящего Положения, представление об утверждении устава казачьего общества.

К представлению прилагаются:

а) копии документов, подтверждающих соблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания высшего органа управления казачьего общества, установленных главами 4 и 9.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций, а также уставом казачьего общества;

б) копия протокола заседания высшего органа управления казачьего общества, содержащего решение об утверждении устава этого казачьего общества;

в) копии писем о согласовании устава казачьего общества должностными лицами, названными в пунктах 2 - 4 настоящего Положения;

г) устав казачьего общества на бумажном носителе и в электронном виде.

18. Для утверждения устава создаваемого казачьего общества уполномоченное лицо в течение 5 календарных дней со дня получения согласованного устава казачьего общества направляет соответствующим должностным лицам, названным в пунктах 15 - 17 настоящего Положения, представление об утверждении устава казачьего общества.

К представлению прилагаются:

а) копии документов, подтверждающих соблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания учредительного собрания (круга, сбора) казачьего общества, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций;

б) копия протокола учредительного собрания (круга, сбора), содержащего решение об утверждении устава казачьего общества;

в) копии писем о согласовании устава казачьего общества должностными лицами, названными в пункте 2 настоящего Положения;

г) устав казачьего общества на бумажном носителе и в электронном виде.

19. Указанные в пунктах 17 и 18 настоящего Положения копии документов должны быть заверены подписью атамана казачьего общества либо уполномоченного лица. Документы (их копии), за исключением документов в электронном виде, содержащие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью атамана казачьего общества либо уполномоченного лица на обороте последнего листа на месте прошивки.

20. Рассмотрение представленных для утверждения устава казачьего общества документов и принятие по ним решения производится должностными лицами, названными в пункте 15 настоящего Положения, в течение 30 календарных дней со дня поступления указанных документов.

21. По истечении срока, указанного в пункте 20 настоящего Положения, принимается решение об утверждении либо об отказе в утверждении устава казачьего общества. О принятом решении соответствующее должностное лицо уведомляет атамана казачьего общества либо уполномоченное лицо в письменной форме.

22. В случае принятия решения об отказе в утверждении устава казачьего общества в уведомлении указываются основания, послужившие причиной для принятия указанного решения.

23. Утверждение устава казачьего общества оформляется правовым актом должностного лица, названного в пункте 15 настоящего Положения. Копия правового акта об утверждении устава казачьего общества направляется атаману казачьего общества либо уполномоченному лицу одновременно с уведомлением, указанным в пункте 21 настоящего Положения.

24. На титульном листе утверждаемого устава казачьего общества рекомендуется указывать:

слово УСТАВ (прописными буквами) и полное наименование казачьего общества;

год принятия учредительным собранием (кругом, сбором) решения об учреждении казачьего общества - для создаваемого казачьего общества, либо год принятия высшим органом управления казачьего общества решения об утверждении устава этого казачьего общества в утверждаемой редакции - для действующего казачьего общества (печатается выше границы нижнего поля страницы и выравнивается по центру);

гриф утверждения, состоящий из слова УТВЕРЖДЕНО (без кавычек и прописными буквами) и реквизитов правового акта, которым утверждается устав казачьего общества (располагается в правом верхнем углу титульного листа устава казачьего общества);

гриф согласования, состоящий из слова СОГЛАСОВАНО (без кавычек и прописными буквами), наименования должности, инициалов и фамилии лица, согласовавшего устав казачьего общества, реквизитов письма о согласовании устава казачьего общества (располагается в правом верхнем углу титульного листа устава казачьего общества под грифом утверждения;

в случае согласования устава несколькими должностными лицами, названными в пункте 2 настоящего Положения, грифы согласования располагаются вертикально под грифом утверждения с учетом очередности согласования, при большом количестве - на отдельном листе согласования).

Рекомендуемый образец титульного листа устава казачьего общества приведен в приложении к настоящему Положению.

25. Основаниями для отказа в утверждении устава действующего казачьего общества являются:

а) несоблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания высшего органа управления казачьего общества, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций, а также уставом казачьего общества;

б) непредставление или представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Положения, несоблюдение требований к их оформлению, порядку и сроку представления;

в) наличие в представленных документах недостоверных или неполных сведений.

26. Основаниями для отказа в утверждении устава создаваемого казачьего общества являются:

а) несоблюдение требований к порядку созыва и проведения заседания учредительного собрания (круга, сбора) казачьего общества, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами в сфере деятельности некоммерческих организаций;

б) непредставление или представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего Положения, несоблюдение требований к их оформлению, порядку и сроку представления;

в) наличия в представленных документах недостоверных или неполных сведений.

27. Отказ в утверждении устава казачьего общества не является препятствием для повторного направления должностным лицам, указанным в пункте 15 настоящего Положения, представления об утверждении устава казачьего общества и документов, предусмотренных пунктами 17 и 18 настоящего Положения, при условии устранения оснований, послуживших причиной для принятия указанного решения.

Повторное представление об утверждении устава казачьего общества и документов, предусмотренных пунктами 17 и 18 настоящего Положения, и принятие по этому представлению решения осуществляются в порядке, предусмотренном пунктами 19 - 27 настоящего Положения.

Предельное количество повторных направлений представления об утверждении устава казачьего общества и документов, предусмотренных пунктами 17 и 18 настоящего Положения, не ограничено. 

Приложение

к Положению о согласовании и утверждении уставов казачьих обществ

в Пестровском сельсовете Камешкирского района

Пензенской области

ОБРАЗЕЦ
титульного листа устава казачьего общества
УТВЕРЖДЕНО

_________________________________

(вид правового акта)

от _______________ N ______

_________________________________

(наименование должности)

_________________________________

(инициалы и фамилия)

письмо от _______________ N ______

_________________________________

(наименование должности)

_________________________________

(инициалы и фамилия)

письмо от _______________ N ______ 

УСТАВ ______________________________________________________________
(полное наименование казачьего общества)
 
20____ год
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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

 ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

От 20.08.2021 года                                                                           № 60

с.Пестровка

Об утверждении Порядка работы аттестационной комиссии администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
Руководствуясь Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 10.10.2007 № 1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области» (с последующими изменениями), решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.07.2019 года № 509-133/2 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих в администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», от 10.07.2018 года № 435-101/2 «Об утверждении Положения о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

1. Утвердить Порядок работы аттестационной комиссии администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее распоряжение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области                                                         С.И. Каржин.

	Приложение 

к распоряжению администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области 

от  20.08.2021 года №  60


Порядок работы аттестационной комиссии администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 
1. Настоящий Порядок устанавливает особенности работы аттестационной комиссии администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в части, не урегулированной Положением о проведении аттестации муниципальных служащих в администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 10.07.2018 года № 435-101/2 Положением о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской.
2. Аттестационная комиссия администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – аттестационная комиссия) в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 10.10.2007 № 1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области» (с последующими изменениями), Положением о проведении аттестации муниципальных служащих в администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.07.2019 года № 509-133/2, Положением о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 10.07.2018 года № 435-101/2, настоящим Порядком.

3. Состав аттестационной комиссии формируется в соответствии с требованиями Закона Пензенской области от 10.10.2007 № 1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Положения о проведении аттестации муниципальных служащих в администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденного решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.07.2019 года № 509-133/2. 

3.1. Председатель аттестационной комиссии:

- организует работу аттестационной комиссии;

- председательствует на заседаниях аттестационной комиссии;

- определяет последовательность рассмотрения вопросов.

На время отсутствия председателя аттестационной комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя аттестационной комиссии. 

3.2. Секретарь аттестационной комиссии:

- информирует членов аттестационной комиссии о месте, дате и времени заседания аттестационной комиссии;

-  ведет протокол заседания аттестационной комиссии;

- оформляет аттестационные (экзаменационные) листы;

- знакомит муниципальных служащих, прошедших аттестацию (сдавших квалификационный экзамен) под подпись с аттестационными (экзаменационными) листами;

- представляет членам аттестационной комиссии оформленные аттестационные (экзаменационные) листы и протокол(ы) на подпись.

Во время отсутствия секретаря аттестационной комиссии по поручению председателя аттестационной комиссии его функции исполняет другой член аттестационной комиссии.

3.3. Члены аттестационной комиссии:

- участвуют в заседаниях аттестационной комиссии;

- принимают участие в голосовании.

Члены аттестационной комиссии участвуют в заседании аттестационной комиссии лично.

4. Деятельность аттестационной комиссии осуществляется коллегиально. Основной формой деятельности аттестационной комиссии является заседание аттестационной комиссии.

5. Заседания аттестационной комиссии проводятся:

- при проведении аттестации - в соответствии с утвержденным графиком проведения аттестации муниципальных служащих;

- при проведении квалификационного экзамена – в соответствии с решением представителя нанимателя (работодателя) о проведении квалификационного экзамена, принятым не позднее чем через три месяца после дня подачи муниципальным служащим представителю нанимателя (работодателю) письменного заявления о присвоении классного чина.

6. О месте, дате и времени заседания аттестационной комиссии ее члены уведомляются секретарем аттестационной комиссии не позднее пяти рабочих дней, предшествующих дню проведения заседания.

7. Ход заседания аттестационной комиссии фиксируется путем ведения протокола заседания аттестационной комиссии. 

В протоколе заседания аттестационной комиссии содержатся:

- дата, время и место проведения заседания аттестационной комиссии;

- фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности, участвовавших в заседании членов аттестационной комиссии;

- фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности аттестуемых (подлежащих сдаче квалификационного экзамена) муниципальных служащих;

- вопросы, задаваемые муниципальному служащему членами аттестационной комиссии, и ответы на них;

- результаты голосования членов аттестационной комиссии по каждому аттестуемому (сдававшему квалификационный экзамен) муниципальному служащему и решения аттестационной комиссии.

8. Деятельность аттестационной комиссии обеспечивает специалист администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, ответственный за ведение кадровой работы.
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