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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ 
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

	

	Р Е Ш Е Н И Е

	



	от
	03.11.2020
	№
	442-53/4

	 
с.Р.Камешкир








О внесении изменений в решение Собрания представителей Камешкирского района Пензенской области от 17.04.2019 № 231-29/4 «Об утверждении структуры администрации  Камешкирского района Пензенской области»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Камешкирского района Пензенской области, Собрание представителей Камешкирского района Пензенской области
РЕШИЛО:
1. Внести в решение Собрания представителей Камешкирского района Пензенской области от 17.04.2019 № 231-29/4 «Об утверждении структуры администрации  Камешкирского района Пензенской области» (далее – Структура) следующее изменения, а именно:
1.1. пункт 32 Структуры  изложить в следующей редакции:
	32
	Секретарь-делопроизводитель 
	1


1.2. пункт 33 Структуры изложить в следующей редакции:
	33
	Уборщик служебных помещений
	2


2. Настоящее решение  вступает в силу  на следующий день после дня его официального опубликования. 
3.  Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене Камешкирского района Пензенской области  «Камешкирский  вестник».
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Камешкирского района Пензенской области.
Глава Камешкирского района
Пензенской области                                                            	    В.Н.Жиряков
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



	от
	05.11.2020
	№
	278

	
с.Р.Камешкир


О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района от 01.11.13 г. № 339 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района Пензенской области на 2014-2022 годы»

Руководствуясь Решением Собрания представителей Камешкирского района Пензенской области от 20.12.2019 № 318-41-4 «О бюджете Камешкирского района Пензенской области на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области

постановляет:

1. Внести в постановление администрации Камешкирского района  Пензенской области от 01.11.2013 г. № 339 «Об утверждении  муниципальной программы «Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района Пензенской области на 2014-2022 годы» (с последующими изменениями) (далее постановление) следующие изменения:
1.1 В наименовании постановления и пункте 1 постановления слова «Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района Пензенской области на 2014-2022 годы» заменить словами «Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района Пензенской области»
2. Внести в муниципальную программу «Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района Пензенской области на 2014-2022 годы» (далее-программа), утвержденную постановлением администрации Камешкирского района  Пензенской области от 01.11.2013 г. № 339 «О утверждении  муниципальной программы «Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района Пензенской области на 2014-2022 годы» (с последующими изменениями), следующие изменения:
2.1  В наименовании программы и по тексту программы, подпрограмм слова  «на 2014-2022 годы» исключить.
2.2 Позицию «Этапы и сроки реализации муниципальной программы" изложить в следующей редакции:
«Этапы и сроки реализации муниципальной программы 2014-2024 годы"
    2.3 Позицию «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» изложить в следующей редакции:

	Объемы бюджетных            
ассигнований муниципальной программы
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы составляет 236699,99 тыс. рублей, в том числе:
а) по подпрограммам:
- «Развитие гражданского общества » – 1888 тыс. рублей;
- «Снижение административных барьеров и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Камешкирском районе Пензенской области» – 0,0  тыс. рублей;
- «Поддержка развития местного самоуправления и муниципальной службы в Камешкирском районе Пензенской области»  – 234811,99 тыс. рублей;
б) всего  по годам реализации:
236699,99 тыс. рублей, в том  числе:
в 2014 году – 18438,9 тыс. рублей; 
в 2015 году – 17534,8 тыс. рублей; 
в 2016 году – 17927,88 тыс. рублей;
в 2017 году – 18130,90 тыс. рублей;
в 2018 году – 19600,96 тыс. рублей;
в 2019 году – 20015,05 тыс. рублей;
в 2020 году – 24416,30 тыс. рублей;
в 2021 году – 24633,60 тыс. рублей;
в 2022 году – 25515,40 тыс. рублей;
в 2023 году – 25503,50 тыс. рублей;
в 2023 году – 25503,50 тыс. рублей.

За счет средств бюджета Пензенской области  - 
11341,99  тыс. рублей, в том  числе:
в 2014 году – 1027,2 тыс. рублей; 
в 2015 году – 1049,9 тыс. рублей;
в 2016 году – 1087,48 тыс. рублей;
в 2017 году – 936,7 тыс. рублей;
в 2018 году – 948,74 тыс. рублей;
в 2019 году – 998,07 тыс. рублей;
в 2020 году – 1269,2 тыс. рублей;
в 2021 году – 1306,4 тыс.рублей;
в 2022 году – 1365,1 тыс.рублей.
в 2023 году – 1353,2 тыс.рублей.

За счет средств бюджета муниципального образования Камешкирского района Пензенской области 199854,51 тыс. рублей, в том  числе:
в 2014 году – 17411,7 тыс. рублей; 
в 2015 году – 16484,9 тыс. рублей;
в 2016 году – 16840,4тыс. рублей;
в 2017 году – 17194,2 тыс. рублей;
в 2018 году – 18652,22 тыс. рублей;
в 2019 году – 19016,99 тыс. рублей;
в 2020 году – 22626,30 тыс. рублей;
в 2021 году – 23327,20 тыс.рублей;
в 2022 году – 24150,30 тыс.рублей.
в 2023 году – 24150,30 тыс.рублей.




2.4 В паспорте подпрограммы   1 муниципальной программы   изложить в следующей редакции:
2.4.1 Позицию «Этапы и сроки реализации муниципальной программы" изложить в следующей редакции:
«Этапы и сроки реализации муниципальной программы 2014-2024 годы"
2.4.2 Позицию «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» изложить в следующей редакции:

	Объем бюджетных ассигнований муниципальной  Программы
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы по годам составляет 1888,0  тыс. рублей, 
в том числе:
в 2014 году – 300,0  тыс. рублей,
в 2015 году – 200,0  тыс. рублей,
в 2016 году – 188,0  тыс. рублей,
в 2017 году – 150,0  тыс. рублей,
в 2018 году – 150,0  тыс. рублей,
в 2019 году – 150,0  тыс. рублей,
в 2020 году – 150,0  тыс. рублей,
в 2021 году – 150,0  тыс. рублей
в 2022 году – 150,0  тыс. рублей
в 2023 году – 150,0  тыс. рублей
в 2023 году – 150,0  тыс. рублей



2.5 В паспорте подпрограммы   2 муниципальной программы   изложить в следующей редакции:
2.5.1 Позицию «Этапы и сроки реализации муниципальной программы" изложить в следующей редакции:
«Этапы и сроки реализации муниципальной программы 2014-2024 годы"
2.5.2 Позицию «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» изложить в следующей редакции:

	Объем бюджетных ассигнований муниципальной  Программы
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию под-программы по годам составляет 0,0  тыс. рублей, 
в том числе:
в 2014 году – 0,0  тыс. рублей,
в 2015 году – 0,0  тыс. рублей,
в 2016 году – 0,0  тыс. рублей,
в 2017 году – 0,0  тыс. рублей,
в 2018 году – 0,0  тыс. рублей,
в 2019 году – 0,0  тыс. рублей,
в 2020 году – 0,0  тыс. рублей;
в 2021 году – 0,0 тыс.рублей;
в 2022 году – 0,0 тыс.рублей;
в 2023 году – 0,0 тыс.рублей;
в 2024 году – 0,0 тыс.рублей.



2.6 В паспорте подпрограммы   3 муниципальной программы   изложить в следующей редакции:
2.6.1 Позицию «Этапы и сроки реализации муниципальной программы" изложить в следующей редакции:
«Этапы и сроки реализации муниципальной программы 2014-2024 годы"
2.6.2 Позицию «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» изложить в следующей редакции:

	Объем бюджетных ассигнований муниципальной  Программы
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы по годам составляет  234811,99 тыс. рублей, в том числе:
2014 год – 18138,9 тыс. рублей;
2015 год – 17334,8 тыс. рублей;
2016 год – 17739,88 тыс. рублей;
2017 год – 17980,90 тыс. рублей;
2018 год – 19450,96 тыс. рублей;
2019 год – 19865,05 тыс. рублей;
2020 год – 23745,5 тыс. рублей;
2021 год – 24483,6 тыс.рублей; 
2022 год – 25365,4 тыс.рублей.
2023 год – 25353,5 тыс.рублей.
2024 год – 25353,5 тыс.рублей.

За счет средств бюджета Пензенской области  - 
12695,19  тыс. рублей, в том  числе:
в 2014 году – 1027,2 тыс. рублей; 
в 2015 году – 1049,9 тыс. рублей;
в 2016 году – 1087,48 тыс. рублей;
в 2017 году – 936,7 тыс. рублей;
в 2018 году – 948,74 тыс. рублей;
в 2019 году – 998,07 тыс. рублей;
в 2020 году – 1269,20 тыс. рублей;
в 2021 году – 1306,40 тыс.рублей;
в 2022 году – 1365,10 тыс.рублей.
в 2023 году – 1353,20 тыс.рублей.
в 2024 году – 1353,20 тыс.рублей.

За счет средств бюджета муниципального образования Камешкирского района Пензенской области 222116,81 тыс. рублей, в том  числе:
в 2014 году – 17111,7 тыс. рублей; 
в 2015 году – 16284,9 тыс. рублей;
в 2016 году – 16652,4 тыс. рублей;
в 2017 году – 17044,2 тыс. рублей;
в 2018 году – 18502,22 тыс. рублей;
в 2019 году – 18866,99 тыс. рублей;
в 2020 году – 22476,30  тыс. рублей;
в 2021 году – 23177,20 тыс.рублей;
в 2022 году – 24000,30 тыс.рублей.
в 2023 году – 24000,30 тыс.рублей.
в 2024 году – 24000,30 тыс.рублей.




2.7   Приложения  №1, №2, № 4.1, № 5.1, № 6.1, № 7.1 к муниципальной программе изложить в новой редакции согласно приложений к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление действует в части, не противоречащей решению Собрания Представителей Камешкирского района Пензенской области о бюджете Камешкирского района Пензенской области на очередной финансовый год и плановый период.
4. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камешкирского района Пензенской области.

И.о. Главы администрации
Камешкирского района					                      	С.Н.Голубев



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
К МУНИЦИПАЛЬНОЙ   ПРОГРАММЕ 
«РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»

[bookmark: P367]ПЕРЕЧЕНЬ
целевых показателей муниципальной программы Камешкирского района Пензенской области «Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района Пензенской области»

	Ответственный исполнитель
	Администрация  Камешкирского района Пензенской области 

	№п/п
	Наименование
целевого показателя
	Единица
измерения
	Значения
целевых показателей

	
	
	
	2014 
	2015 
	2016 
	2017 
	2018 
	2019 
	2020 
	2021
	2022
	2023 
	2024
	Год завершения действия программы, подпрограммы
2024г

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Муниципальная программа «Развитие гражданского общества на территории 
Камешкирского района Пензенской области»
	
	

	1.
	Эффективность  развития гражданского общества
	% 
	106,0
	104,6
	104,5
	100,8
	104,5
	103,3
	100,8
	101,4
	100,9
	100,9
	100,9
	 

	Подпрограмма 1. «Развитие гражданского общества»
	
	

	1.1
	Увеличение  удовлетворенности населения деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования Камешкирского района  Пензенской области в рамках исполнения Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» (с последующими изменениями) в % к предыдущему году
	%
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 

	Подпрограмма 2. «Снижение административных барьеров и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг»
	
	

	2.1
	Увеличение доли муниципальных  услуг (функций) включенных в Реестр муниципальных услуг (функций) Пензенской области, информация о которых размещена на Портале государственных и муниципальных услуг Пензенской области (%);
	%
	75
	80
	85
	87
	90
	92
	95
	96
	97
	97
	97
	 

	2.2
	Увеличение доли муниципальных  услуг (функций) включенных в Реестр муниципальных услуг (функций) Пензенской области для которых разработаны административные регламенты (%);
	%
	75
	80
	85
	87
	90
	92
	95
	96
	97
	97
	97
	 

	2.3
	Увеличение доли заявителей, удовлетворенных качеством услуг представленных на базе МФЦ (%).
	%
	75
	80
	85
	87
	90
	92
	95
	96
	97
	97
	97
	 

	Подпрограмма 3 «Поддержка развития местного самоуправления 
и муниципальной службы в  Камешкирском районе Пензенской области»
	
	

	3.1
	Соотношение количества случаев выплаты заработной платы работников администрации Камешкирского района Пензенской области с нарушением сроков выдачи к общему количеству выплат
	%
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 

	3.2 
	Увеличение численности служащих  Камешкирского района Пензенской области, прошедших переподготовку кадров для муниципальной службы Камешкирского района Пензенской области и дополнительной профессиональное образование   на базе межмуниципальных методических центров в % к предыдущему году
	%
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	 




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
К МУНИЦИПАЛЬНОЙ   ПРОГРАММЕ 
«РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»


[bookmark: P477]СВЕДЕНИЯ
о целевых показателях в разрезе муниципальных образований
Пензенской области
"МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА «РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»"
Ответственный исполнитель Администрация Камешкирского района Пензенской области
	N п/п
	Муниципальные образования
	Значения целевых показателей

	
	
	2014 
	2015 
	2016 
	2017 
	2018 
	2019 
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	Год завершения действия программы, подпрограммы 2024

	Подпрограмма 1. «Развитие гражданского общества на 2014–2022 годы»

	1.1
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0 
	0
	 

	Подпрограмма 2. «Снижение административных барьеров и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг на 2014-2022 годы»

	2.1
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 0
	0
	 

	Подпрограмма 3 «Поддержка развития местного самоуправления и муниципальной службы в  Камешкирском районе Пензенской области на 2014 -2022 годы»

	3.1
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0 
	0
	 






ПРИЛОЖЕНИЕ № 4.1
К МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ 
«РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПРОГНОЗ
сводных показателей муниципальных заданий на оказание
муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными
учреждениями Камешкирского района Пензенской области по муниципальной программе
Камешкирского района Пензенской области
"" РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ " на 2016 - 2024 годы
	
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
Пензенской области

	N
п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наименование показателя, характеризующего объем услуги (работы)
	Единица измерения объема муниципальной услуги
	Объем муниципальной услуги
	Расходы бюджета Камешкирского района Пензенской области на оказание муниципальной услуги (выполнение работы),
тыс. рублей

	
	
	
	
	2016
	2017
	2018 
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22 

	Подпрограмма 1. «Развитие гражданского общества»

	
	Наименование исполнительного органа местного самоуправления Камешкирского района  Пензенской области, определяющего объем муниципального задания и его финансирование: Администрация Камешкирского района Пензенской области

	1.
	Основное мероприятие: «Информирование населения о социально-экономической и общественно-политической ситуации в Камешкирском районе»

	
	Мероприятие: «Предоставление информации населению через средства массовой информации»

	1.1.
	Предоставление информации населению через средства массовой информации
	Увеличение  удовлетворенности населения деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования Камешкирского района  Пензенской области в рамках исполнения Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» (с последующими изменениями) в % к предыдущему году
	ед.
	1
	1
	1
	1

	1
	1
	1
	1
	1
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	Подпрограмма 2 «Устойчивое развитие сельских территорий Камешкирского района Пензенской области»

	
	Наименование исполнительного органа местного самоуправления Камешкирского района  Пензенской области, определяющего объем муниципального задания и его финансирование:  Администрация Камешкирского района Пензенской области

	
	Администрация Камешкирского района Пензенской области


	2.
	Основное мероприятие: «Повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг»

	
	Мероприятие: «Проведение мониторинга деятельности МФЦ и качества предоставления государственных и муниципальных услуг»

	2.1.
	Организационное закрепление управления сетью МФЦ Камешкирского района Пензенской области
	Увеличение доли муниципальных  услуг (функций) включенных в Реестр муниципальных услуг (функций) Пензенской области, информация о которых размещена на Портале государственных и муниципальных услуг Пензенской области (%);
	%
	85
	87

	90
	92
	95
	96
	97
	97
	98
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.2.
	Проведение обучающих семинаров для работников органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области по вопросу реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
(с последующими изменениями)
	Увеличение доли муниципальных  услуг (функций) включенных в Реестр муниципальных услуг (функций) Пензенской области для которых разработаны административные регламенты (%);
	%
	85
	87

	90
	92
	95
	96
	97
	97
	98
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.
	Проведение мониторинга деятельности МФЦ и качества предоставления государственных и муниципальных услуг

	Увеличение доли заявителей, удовлетворенных качеством услуг представленных на базе МФЦ (%).
	%
	85
	87

	90
	92
	95
	96
	97
	97
	98
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпрограмма 3 «Поддержка развития местного самоуправления  и муниципальной службы в  Камешкирском районе Пензенской области»

	
	Наименование исполнительного органа местного самоуправления Камешкирского района  Пензенской области, определяющего объем муниципального задания и его финансирование: 
Администрация Камешкирского района Пензенской области

	3.1
	Основное мероприятие: «Реализация функций Администрации Камешкирского района Пензенской области»

	
	Мероприятие: «Обеспечение деятельности администрации Камешкирского района Пензенской области, в т.ч. организация работы по  подготовке  кадров для органов местного самоуправления, внедренных  на  базе межмуниципальных методических центров (ММЦ), участие в обучающих семинарах по развитию муниципальной службы Камешкирского района Пензенской области)»

	3.1.1
	Обеспечение деятельности администрации Камешкирского района Пензенской области, в т.ч. организация работы по  подготовке  кадров для органов местного самоуправления, внедренных  на  базе межмуниципальных методических центров (ММЦ), участие в обучающих семинарах по развитию муниципальной службы Камешкирского района Пензенской области)
	Соотношение количества случаев выплаты заработной платы работников администрации Камешкирского района Пензенской области с нарушением сроков выдачи к общему количеству выплат
	%
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	18866,99
	22997,10
	23177,20
	24000,30
	24000,30
	24000,30

	3.2.
	Основное мероприятие: «Исполнение переданных полномочий Пензенской области»

	
	Мероприятие: «Осуществление деятельности переданных полномочий Пензенской области»

	3.2.1
	Осуществление деятельности государственных полномочий в сфере административных правонарушений 
	Соотношение количества случаев выплаты заработной платы работников администрации Камешкирского района Пензенской области с нарушением сроков выдачи к общему количеству выплат
	%
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	445,08
	370,70
	307,60
	387,50
	489,30
	503,80
	522,10
	522,10
	522,10

	3.2.2
	Осуществление деятельности по управлению охраны труда
	Соотношение количества случаев выплаты заработной платы работников администрации Камешкирского района Пензенской области с нарушением сроков выдачи к общему количеству выплат
	%
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	220,30
	152,2
	196,14
	166,27
	273,70
	281,80
	292,00
	292,00
	292,00

	3.2.3
	Осуществление деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Соотношение количества случаев выплаты заработной платы работников администрации Камешкирского района Пензенской области с нарушением сроков выдачи к общему количеству выплат
	%
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	399,60
	397,30
	423,00
	427,00
	488,60
	503,10
	521,40
	521,40
	521,40

	3.2.4
	Исполнение государственных полномочий по формированию, содержанию и использованию Архивного фонда Пензенской области
	Соотношение количества случаев выплаты заработной платы работников администрации Камешкирского района Пензенской области с нарушением сроков выдачи к общему количеству выплат
	%
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5

	3.2.5
	Обеспечение полномочий по составлению списков присяжных заседателей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6,0
	-
	5,5
	0,80
	1,10
	1,20
	13,10
	1,20
	1,20

	
	Мероприятие:  «Обеспечение устойчивого развития кадрового потенциала»

	3.3
	Обеспечение устойчивого развития кадрового потенциала
	Увеличение численности служащих  Камешкирского района Пензенской области, прошедших повышение квалификации на базе межмуниципальных методических центров в % к предыдущему году
	%
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

















ПРИЛОЖЕНИЕ № 5.1
К МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ 
«РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  НА 2014- 2022 ГОДЫ»




РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
реализации муниципальной программы Камешкирского района Пензенской области
"МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА «РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  НА 2014- 2022 ГОДЫ»"
за счет всех источников финансирования на 2016 - 2022 годы

	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Администрация Камешкирского района Пензенской области


	
пп/п
	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия
	Источник финансирования
	
	
	Оценка расходов, тыс. рублей

	
	
	
	
	2016
	2017 
	2018 
	2019 
	2020 
	2021
	2022
	2023
	2024

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Муниципальная программа
	«Развитие гражданского общества на территории Камешкирского района  Пензенской области на»
	всего
	17927,88
	18130,90
	19600,96
	20015,05
	24416,30
	24633,60
	25515,40
	25503,50
	25503,50

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	1081,48
	936,70
	943,24
	997,27
	1268,10
	1305,20
	1352,00
	1352,00
	1352,00

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	6
	0
	5,5
	0,8
	1,10
	1,20
	13,10
	1,20
	1,20

	
	
	
	бюджет муниципального образования 
«Камешкирский район» Пензенской области
	16840,40
	17194,20
	18652,22
	19016,99
	23147,10
	23327,20
	24150,30
	24150,30
	24150,30

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1
	Подпрограмма 1
	«Развитие гражданского общества»

	всего
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.1.
	Основное мероприятие
	«Информирование населения о социально-экономической и общественно-политической ситуации в Камешкирском районе»
	всего
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.1.1
	Мероприятие
	Предоставление информации населению через средства массовой информации
	всего
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	    150

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	Подпрограмма 2
	 «Снижение административных барьеров и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг»
	всего
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Основное мероприятие
	Повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг
	всего
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.1.1
	Мероприятие
	Организационное закрепление управления сетью МФЦ Камешкирского района Пензенской области
	всего
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.1.2
	Мероприятие
	Проведение обучающих семинаров для работников местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области по вопросу реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
(с последующими изменениями)
	всего
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.1.3
	Мероприятие
	Проведение мониторинга деятельности МФЦ и качества предоставления государственных и муниципальных услуг
	всего
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3
	Подпрограмма 3
	«Поддержка развития местного самоуправления  и муниципальной службы в  Камешкирском районе Пензенской области»
	всего
	17739,88
	17980,90
	19450,96
	19865,05
	24266,30
	24483,60
	25365,40
	25353,50
	25353,50

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	1081,48
	936,70
	943,24
	997,27
	1268,10
	1305,20
	1352,00
	1352,00
	1352,00

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	6,00
	0
	5,50
	0,80
	1,10
	1,20
	13,10
	1,20
	1,20

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	18866,99
	23197,10
	23177,20
	24000,30
	24000,30
	24000,30

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.1
	Основное мероприятие
	Реализация функций Администрации Камешкирского района Пензенской области
	всего
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	18866,99
	22997,10
	23177,20
	24000,30
	24000,30
	24000,30

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	18866,99
	22997,10
	23177,20
	24000,30
	24000,30
	24000,30

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.1.1
	Мероприятие
	Обеспечение деятельности администрации Камешкирского района Пензенской области, в т.ч. организация работы по  подготовке  кадров для органов местного самоуправления, внедренных  на  базе межмуниципальных методических центров (ММЦ), участие в обучающих семинарах по развитию муниципальной службы Камешкирского района Пензенской области
	всего
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	18866,99
	22997,10
	23177,20
	24000,30
	24000,30
	24000,30

	
	
	
	бюджет Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	18866,99
	22997,10
	23177,20
	24000,30
	24000,30
	24000,30

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Основное мероприятие
	«Исполнение переданных полномочий Пензенской области»
	всего
	1081,48
	936,70
	943,24
	997,27
	1268,10
	1305,20
	1352,00
	1352,00
	1352,00

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	1081,48
	936,70
	943,24
	997,27
	1268,10
	1305,20
	1352,00
	1352,00
	1352,00

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования «Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Мероприятие
	Осуществление деятельности государственных полномочий в сфере административных правонарушений 

	всего
	445,08
	370,70
	307,60
	387,50
	489,30
	503,80
	522,10
	522,10
	522,10

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	445,08
	370,70
	307,60
	387,50
	489,30
	503,80
	522,10
	522,10
	522,10

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования «Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Мероприятие
	Осуществление деятельности по управлению охраны труда

	всего
	220,30
	152,20
	196,14
	166,27
	273,70
	281,80
	292,00
	292,00
	292,00

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	220,30
	152,20
	196,14
	166,27
	273,70
	281,80
	292,00
	292,00
	292,00

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования «Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Мероприятие
	Осуществление деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

	всего
	399,60
	397,30
	423,00
	427,00
	488,60
	503,10
	521,40
	521,40
	521,40

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	399,60
	397,30
	423,00
	427,00
	488,60
	503,10
	521,40
	521,40
	521,40

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования «Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Мероприятие
	Исполнение государственных полномочий по формированию, содержанию и использованию Архивного фонда Пензенской области
	всего
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5
	16,5

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования «Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Мероприятие
	Обеспечение полномочий по составлению списков присяжных заседателей
	всего
	6,0
	0
	5,5
	0,8
	1,10
	1,20
	13,10
	1,20
	1,20

	
	
	
	бюджет Пензенской области 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	6,0
	0
	5,5
	0,8
	1,10
	1,20
	13,10
	1,20
	1,20

	
	
	
	бюджет муниципального образования «Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Мероприятие
	Обеспечение устойчивого развития кадрового потенциала
	всего
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе межбюджетные трансферты из федерального бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	бюджет муниципального образования « Камешкирский район» Пензенской области
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	иные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0




ПРИЛОЖЕНИЕ № 6.1
К МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ 
«РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  НА 2014- 2022 ГОДЫ»


РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
реализации муниципальной программы Камешкирского района Пензенской области
"МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА «РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»"
за счет средств бюджета Камешкирского района Пензенской области
на 2016 - 2024годы
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Администрация Камешкирского района
Пензенской области

	N
п/п
	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия
	Ответственный исполнитель, соисполнитель
	Код бюджетной классификации <1>
	Расходы бюджета Камешкирского района Пензенской области,
тыс. рублей

	
	
	
	
	ГРБС
	Рз
	Пр
	ЦСР
	ВР
	2016 
	2017 
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	Год завершения действия программы, подпрограмм, основного мероприятия
2024г

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	Муниципальная программа
	

Муниципальная Программа «Развитие гражданского общества на территории  Камешкирского района Пензенской области на 2014–2022 годы»
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	16840,40
	17194,20
	18652,22
	20015,30
	24416,30
	24633,60
	25515,40
	25503,50
	25503,50
	 

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель Администрация  Камешкирского района Пензенской области 
	901
	Х
	Х
	Х
	Х
	16840,40
	17194,20
	18652,22
	19016,99
	23147,10
	23327,20
	24150,30
	24150,30
	24150,30
	 

	
	
	
	Соисполнитель 1 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	Соисполнитель 2
Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района Пензенской области
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	
	
	
	Соисполнитель 3 Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области

	
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 

	1.
	Подпрограмма 1
	«Развитие гражданского общества на 2014–2022 годы»
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель Администрация  Камешкирского района Пензенской области 
	901
	Х
	Х
	Х
	Х
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	
	
	
	Соисполнитель 1 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 2
Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	188
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150
	150

	1.1.
	Основное мероприятие
	
Информирование населения о социально-экономической и общественно-политической ситуации в Камешкирском районе
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель Администрация  Камешкирского района Пензенской области 
	901
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 1 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области  
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 2 Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	Подпрограмма 2
	«Снижение административных барьеров и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг»
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель Администрация  Камешкирского района Пензенской области
	901
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 1 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 2 Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.1.
	Основное мероприятие
	«Повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг»
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель Администрация  Камешкирского района Пензенской области
	901
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 1 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 2 Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3
	Подпрограмма 3
	«Поддержка развития местного самоуправления  и муниципальной службы в  Камешкирском районе Пензенской области»
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	19865,05
	24266,30
	24484,60
	25365,40
	25353,50
	25353,50
	 

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель Администрация  Камешкирского района Пензенской области
	901
	Х
	Х
	Х
	Х
	16652,40
	17044,20
	18502,22
	19865,05
	24266,30
	24484,60
	25365,40
	25353,50
	25353,50
	 

	
	
	
	Соисполнитель 1 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	Соисполнитель 2
Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	
	Основное мероприятие
	Реализация функций Администрации Камешкирского района Пензенской области
	всего
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	16652,40
	17044,20
	18502,22 
	19865,05 
	24266,30 
	24483,60 
	25865,40 
	25353,50
	25353,50
	 

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель Администрация  Камешкирского района Пензенской области
	901
	Х
	Х
	Х
	Х
	16652,40
	17044,20
	18502,22 
	19865,05 
	24266,30 
	24483,60 
	25865,40 
	25353,50
	25353,50
	 

	
	
	
	Соисполнитель 1 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	Соисполнитель 2
Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района Пензенской области
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 



[bookmark: P1144]<1> До присвоения кода бюджетной классификации указываются реквизиты нормативного правового акта (решение Собрания представителей  Камешкирского района) о выделении средств бюджета Камешкирского района Пензенской области на реализацию мероприятий муниципальной 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7.1
К МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ 
«РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  НА 2014- 2022 ГОДЫ»

ПЕРЕЧЕНЬ
основных мероприятий, мероприятий муниципальной программы
Камешкирского района
"МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА «РАЗВИТИЕ ГРАЖДАНСКОГО ОБЩЕСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»"
на 2016 - 2024 годы
	N
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнители
	Срок исполнения (год)
	Объем финансирования, тыс. рублей
	Показатели результата мероприятия по годам (ожидаемый непосредственный результат)
	Связь с показателем муниципальной программы (подпрограммы) <1>

	
	
	
	
	всего
	бюджет Пензенской
области
	федеральный бюджет
	бюджет муниципального образования «Камешкирский район» Пензенской области
	внебюджетные средства
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Подпрограмма 1 «Развитие гражданского общества на 2014-2022 годы»»

	Цель подпрограммы: Создание условий для эффективного развития гражданского общества, развитие «человеческого капитала», благотворительной деятельности и добровольчества,  формирование информационной политики в Камешкирском районе Пензенской области

	Задача подпрограммы: 
- Повышение доступности информации о социально-экономической и общественно-политической ситуации в районе, о деятельности органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области для населения;

	1
<ин>
	
Информирование населения о социально-экономической и общественно-политической ситуации в Камешкирском районе
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области 
	Итого
	1888,00
	
	
	1888,00
	
	
	



	
	
	
	2016
	188
	
	
	188
	
	
	

	
	
	
	2017
	150
	
	
	150
	
	
	

	
	
	
	2018
	150
	
	
	150
	
	
	

	
	
	
	2019
	150
	
	
	150
	
	
	

	
	
	
	2020
	150
	
	
	150
	
	
	

	
	
	
	2021
	150
	
	
	150
	
	
	

	
	
	
	2022
	150
	
	
	150
	
	
	

	
	
	
	2023
	150
	
	
	150
	
	
	

	
	
	
	2024
	150
	
	
	150
	
	
	

	1.1.
	Предоставление информации населению через средства массовой информации
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	1888,00
	
	
	1888,00
	
	
	<1.1>

	
	
	
	2016
	188
	
	
	188
	
	1
	

	
	
	
	2017
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2018
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2019
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2020
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2021
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2022
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2023
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2024
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	Всего
 по подпрограмме 1:
	
	Итого
	1888,00
	
	
	1888,00
	
	
	

	
	
	
	2016
	188
	
	
	188
	
	1
	

	
	
	
	2017
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2018
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2019
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2020
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2021
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2022
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2023
	150
	
	
	150
	
	1
	

	
	
	
	2024
	150
	
	
	150
	
	1
	

	2
	Подпрограмма 2. «Снижение административных барьеров и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг»

	
	Цель – снижение административных барьеров, оптимизация, повышение качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Камешкирском районе Пензенской области

	
	Задача 1. Развитие сети многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг  Камешкирского района  Пензенской области

	2.1.
	Проведение мониторинга деятельности МФЦ и качества предоставления государственных и муниципальных услуг
	Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области 

	Итого
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2016
	0
	
	
	0
	85
	
	

	
	
	
	2017
	0
	
	
	0
	87
	
	

	
	
	
	2018
	0
	
	
	0
	90
	
	

	
	
	
	2019
	0
	
	
	0
	92
	
	

	
	
	
	2020
	0
	
	
	0
	95
	
	

	
	
	
	2021
	0
	
	
	0
	96
	
	

	
	
	
	2022
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2023
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2024
	0
	
	
	0
	98
	
	

	2.1.1
	Организационное закрепление управления сетью МФЦ Камешкирского района Пензенской области

	Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области 

	Итого
	0
	
	
	0
	
	
	<2.1>

	
	
	
	2016
	0
	
	
	0
	85
	
	

	
	
	
	2017
	0
	
	
	0
	87
	
	

	
	
	
	2018
	0
	
	
	0
	90
	
	

	
	
	
	2019
	0
	
	
	0
	92
	
	

	
	
	
	2020
	0
	
	
	0
	95
	
	

	
	
	
	2021
	0
	
	
	0
	96
	
	

	
	
	
	2022
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2023
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2024
	0
	
	
	0
	98
	
	

	2.1.2
	Проведение обучающих семинаров для работников местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области по вопросу реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
(с последующими изменениями)

	Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области 

	Итого
	0
	
	
	0
	
	
	<2.2. >

	
	
	
	2016
	0
	
	
	0
	85
	
	

	
	
	
	2017
	0
	
	
	0
	87
	
	

	
	
	
	2018
	0
	
	
	0
	90
	
	

	
	
	
	2019
	0
	
	
	0
	92
	
	

	
	
	
	2020
	0
	
	
	0
	95
	
	

	
	
	
	2021
	0
	
	
	0
	96
	
	

	
	
	
	2022
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2023
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2024
	0
	
	
	0
	98
	
	

	2.1.3
	Проведение мониторинга деятельности МФЦ и качества предоставления государственных и муниципальных услуг

	Юридический отдел администрации Камешкирского района Пензенской области,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области 

	Итого
	0
	
	
	0
	
	
	<2.3 >

	
	
	
	2016
	0
	
	
	0
	85
	
	

	
	
	
	2017
	0
	
	
	0
	87
	
	

	
	
	
	2018
	0
	
	
	0
	90
	
	

	
	
	
	2019
	0
	
	
	0
	92
	
	

	
	
	
	2020
	0
	
	
	0
	95
	
	

	
	
	
	2021
	0
	
	
	0
	96
	
	

	
	
	
	2022
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2023
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2024
	0
	
	
	0
	98
	
	

	
	Всего
 по подпрограмме 2:
	
	Итого
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2016
	0
	
	
	0
	85
	
	

	
	
	
	2017
	0
	
	
	0
	87
	
	

	
	
	
	2018
	0
	
	
	0
	90
	
	

	
	
	
	2019
	0
	
	
	0
	92
	
	

	
	
	
	2020
	0
	
	
	0
	95
	
	

	
	
	
	2021
	0
	
	
	0
	96
	
	

	
	
	
	2022
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2023
	0
	
	
	0
	97
	
	

	
	
	
	2024
	0
	
	
	0
	98
	
	

	3
	Подпрограмма 3 «Поддержка развития местного самоуправления и муниципальной службы в Камешкирском районе  Пензенской области»

	
	Цель подпрограммы: развитие местного самоуправления и муниципальной службы в Камешкирском районе  Пензенской области.

	
	Задача 1. Информационно–методическая и организационная поддержка развития местного самоуправления в Камешкирском районе Пензенской области

	3.1
	Реализация функций Администрации Камешкирского района Пензенской области
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	234811,99
	12665,09
	30,10
	224004,81
	
	
	

	
	
	
	2016
	17739,88
	1081,48
	6,0
	16652,40
	
	
	

	
	
	
	2017
	17980,90
	936,70
	0
	17044,20
	
	
	

	
	
	
	2018
	19450,96
	943,24
	5,50
	18502,22
	
	
	

	
	
	
	2019
	19865,05
	997,27
	0,80
	18866,99
	
	
	

	
	
	
	2020
	24266,30
	1268,10
	1,10
	23147,10
	
	
	

	
	
	
	2021
	24483,60
	1305,20
	1,20
	23327,20
	
	
	

	
	
	
	2022
	25365,40
	1352,00
	13,10
	24150,30
	
	
	

	
	
	
	2023
	25353,50
	1352,00
	1,20
	24150,30
	
	
	

	
	
	
	2024
	25353,50
	1352,00
	1.20
	24150,30
	
	
	

	3.1.1
	Обеспечение деятельности администрации Камешкирского района Пензенской области, в т.ч. организация работы по  подготовке  кадров для органов местного самоуправления, внедренных  на  базе межмуниципальных методических центров (ММЦ), участие в обучающих семинарах по развитию муниципальной службы Камешкирского района Пензенской области) 
	
Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	224004,81
	
	
	224004,81
	
	
	<3.1 >

	
	
	
	2016
	16652,40
	
	
	16652,40
	0
	
	

	
	
	
	2017
	17044,20
	
	
	17044,20
	0
	
	

	
	
	
	2018
	18502,22
	
	
	18502,22
	0
	
	

	
	
	
	2019
	18866,99
	
	
	18866,99
	0
	
	

	
	
	
	2020
	23147,10
	
	
	23147,10
	0
	
	

	
	
	
	2021
	23327,20
	
	
	23327,20
	0
	
	

	
	
	
	2022
	240150,30
	
	
	240150,30
	0
	
	

	
	
	
	2023
	240150,30
	
	
	240150,30
	0
	
	

	
	
	
	2024
	240150,30
	
	
	240150,30
	0
	
	

	3.2
	Исполнение переданных полномочий Пензенской области
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	12665,09
	12665,09
	
	
	
	
	

	
	
	
	2016
	1081,48
	1081,48
	
	
	
	
	

	
	
	
	2017
	936,70
	936,70
	
	
	
	
	

	
	
	
	2018
	943,24
	943,24
	
	
	
	
	

	
	
	
	2019
	997,27
	997,27
	
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	1268,10
	1268,10
	
	
	
	
	

	
	
	
	2021
	1305,20
	1305,20
	
	
	
	
	

	
	
	
	2022
	1352,00
	1352,00
	
	
	
	
	

	
	
	
	2023
	1352,00
	1352,00
	
	
	
	
	

	
	
	
	2024
	1352,00
	1352,00
	
	
	
	
	

	3.2.1
	Осуществление деятельности переданных полномочий Пензенской области
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	12665,09
	12665,09
	
	
	
	
	

	
	
	
	2016
	1081,48
	1081,48
	
	
	
	
	

	
	
	
	2017
	936,70
	936,70
	
	
	
	
	

	
	
	
	2018
	943,24
	943,24
	
	
	
	
	

	
	
	
	2019
	997,27
	997,27
	
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	1268,10
	1268,10
	
	
	
	
	

	
	
	
	2021
	1305,20
	1305,20
	
	
	
	
	

	
	
	
	2022
	1352,00
	1352,00
	
	
	
	
	

	
	
	
	2023
	1352,00
	1352,00
	
	
	
	
	

	
	
	
	2024
	1352,00
	1352,00
	
	
	
	
	

	3.2.2
	Осуществление деятельности государственных полномочий в сфере административных правонарушений

	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	4948,38
	4948,38
	
	
	
	
	

	
	
	
	2016
	445,08
	445,08
	
	
	
	
	

	
	
	
	2017
	370,70
	370,70
	
	
	
	
	

	
	
	
	2018
	307,60
	307,60
	
	
	
	
	

	
	
	
	2019
	387,50
	387,50
	
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	489,30
	489,30
	
	
	
	
	

	
	
	
	2021
	503,80
	503,80
	
	
	
	
	

	
	
	
	2022
	522,10
	522,10
	
	
	
	
	

	
	
	
	2023
	522,10
	522,10
	
	
	
	
	

	
	
	
	2024
	522,10
	522,10
	
	
	
	
	

	3.2.3
	Осуществление деятельности по управлению охраны труда
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	2561,21
	2561,21
	
	
	
	
	

	
	
	
	2016
	220,30
	220,30
	
	
	
	
	

	
	
	
	2017
	152,20
	152,20
	
	
	
	
	

	
	
	
	2018
	196,14
	196,14
	
	
	
	
	

	
	
	
	2019
	166,27
	166,27
	
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	273,70
	273,70
	
	
	
	
	

	
	
	
	2021
	281,80
	281,80
	
	
	
	
	

	
	
	
	2022
	292,00
	292,00
	
	
	
	
	

	
	
	
	2023
	292,00
	292,00
	
	
	
	
	

	
	
	
	2024
	292,00
	292,00
	
	
	
	
	

	3.2.4
	Осуществление деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	4974,00
	4974,00
	
	
	
	
	

	
	
	
	2016
	399,6
	399,6
	
	
	
	
	

	
	
	
	2017
	397,3
	397,3
	
	
	
	
	

	
	
	
	2018
	423,0
	423,0
	
	
	
	
	

	
	
	
	2019
	427,0
	427,0
	
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	488,6
	488,6
	
	
	
	
	

	
	
	
	2021
	503,1
	503,1
	
	
	
	
	

	
	
	
	2022
	521,4
	521,4
	
	
	
	
	

	
	
	
	2023
	521,4
	521,4
	
	
	
	
	

	
	
	
	2024
	521,4
	521,4
	
	
	
	
	

	3.2.5
	Исполнение государственных полномочий по формированию, содержанию и использованию Архивного фонда Пензенской области
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	181,50
	181,50
	
	
	
	
	

	
	
	
	2016
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2017
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2018
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2019
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2021
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2022
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2023
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	
	
	
	2024
	16,5
	16,5
	
	
	
	
	

	3.2.6
	Обеспечение полномочий по составлению списков присяжных заседателей
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	30,10
	
	30,10
	
	
	
	

	
	
	
	2016
	6,0
	
	6,0
	
	
	
	

	
	
	
	2017
	0
	
	0
	
	
	
	

	
	
	
	2018
	5,5
	
	5,5
	
	
	
	

	
	
	
	2019
	0,8
	
	0,8
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	1,10
	
	1,10
	
	
	
	

	
	
	
	2021
	1,20
	
	1,20
	
	
	
	

	
	
	
	2022
	13,10
	
	13,10
	
	
	
	

	
	
	
	2023
	1,20
	
	1,20
	
	
	
	

	
	
	
	2024
	1,20
	
	1,20
	
	
	
	

	3.3
	Обеспечение устойчивого развития кадрового потенциала
	Отдел учета и отчетности администрации Камешкирского района,
 Организационный сектор администрации Камешкирского района Пензенской области
	Итого
	0
	
	
	0
	
	
	<3.2>

	
	
	
	2016
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2017
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2018
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2019
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2020
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2021
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2022
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2023
	0
	
	
	0
	
	
	

	
	
	
	2024
	0
	
	
	0
	
	
	

	Всего по подпрограмме 3:
	
	Итого
	234811,99
	12665,09
	30,10
	224004,81
	
	
	

	
	
	2016
	17739,88
	1081,48
	6,0
	16652,40
	
	
	

	
	
	2017
	17980,90
	936,70
	0
	17044,20
	
	
	

	
	
	2018
	19450,96
	943,24
	5,5
	18502,22
	
	
	

	
	
	2019
	19865,05
	997,27
	0,8
	18866,99
	
	
	

	
	
	2020
	24266,30
	1268,10
	1,10
	23147,10
	
	
	

	
	
	2021
	24483,60
	1305,20
	1,20
	23327,20
	
	
	

	
	
	2022
	25365,40
	1352,00
	13,10
	24150,30
	
	
	

	
	
	2023
	25353,50
	1352,00
	1,20
	24150,30
	
	
	

	
	
	2024
	25353,50
	1352,00
	1,20
	24150,30
	
	
	

	Всего по муниципальной программе:
	

	
	Итого
	236699,99
	12665,09
	30,10
	224004,81
	
	
	

	
	2016
	17927,88
	1081,48
	6,0
	16840,40
	
	
	

	
	2017
	18130,90
	936,70
	0
	17194,20
	
	
	

	
	2018
	19600,96
	943,24
	5,5
	18652,20
	
	
	

	
	2019
	20015,05
	997,27
	0,8
	19016,99
	
	
	

	
	2020
	24416,30
	1268,10
	1,10
	23147,10
	
	
	

	
	2021
	24633,60
	1305,20
	1,20
	23327,20
	
	
	

	
	2022
	25515,40
	1352,00
	13,10
	24150,30
	
	
	

	
	2023
	25503,50
	1352,00
	1,20
	24150,30
	
	
	

	
	2024
	25503,50
	1352,00
	1,20
	24150,30
	
	
	


--------------------------------
[bookmark: P2039]Примечание: <1> - указывается номер целевого показателя (показателей) из таблицы "Перечень целевых показателей муниципальной программы Камешкирского района Пензенской области".
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



	от
	        05.11.2020г
	№
	279

	
с.Р.Камешкир


Об утверждении Порядка подготовки документации по планировке территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области и принятия решения об утверждении документации по планировке территории сельских поселений Камешкирского района 
Пензенской области
 
В соответствии с частью 20 статьи 45, статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 20 части 1 и частью 3 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Пензенской области от 16.10.2014 № 2626-ЗПО «О закреплении отдельных вопросов местного значения за сельскими поселениями Пензенской области», Устава Камешкирского района Пензенской области, решением Собрания представителей Камешкирского района Пензенской области от 03.11.2020  № 441-53/4  «Об определении уполномоченного органа на подготовку документации по планировке территории и принятие решения об утверждении документации по планировке территории», руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области
постановляет:
 
      1. Утвердить прилагаемый Порядок подготовки документации по планировке территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области и принятия решения об утверждении документации по планировке территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области.
      2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник»
      3.Настоящее постановление вступает в силу на следующий  день после дня  его официального опубликования.
       4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Камешкирского района Пензенской области по вопросам ЖКХ и экономики.       

 И.о. Главы администрации 
Камешкирского района
С.Н.Голубев
 

Утвержден
постановлением
администрации
Камешкирского района
Пензенской области
от          2020г № 
 
Порядок подготовки документации по планировке территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области и принятия решения об утверждении документации по планировке территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области
 
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 41-46 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ) и определяет механизм подготовки документации по планировке территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области, подготовка которой осуществляется на основании решения администрации Камешкирского района Пензенской области(далее – Администрация), и принятия решения об утверждении документации по планировке территории в границах сельских поселений Камешкирского района Пензенской области, подготовленной в том числе лицами, указанными в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, за исключением случаев, указанных в частях 2 - 4.2 и 5.2 статьи 45 ГрК РФ, с учетом особенностей, указанных в части 5.1 статьи 45 ГрК РФ.
Понятия и термины, применяемые в настоящем Порядке, используются в значениях, установленных ГрК РФ.
2. Решение о подготовке документации по планировке территории применительно к территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области (далее – решение о подготовке документации по планировке территории) принимается Администрацией на основании предложений физических или юридических лиц о подготовке документации по планировке территории (далее – инициатор) либо по собственной инициативе, за исключением случаев, указанных в частях 2 - 4.2 и 5.2 статьи 45 ГрК РФ, с учетом особенностей, указанных в части 5.1 статьи 45 ГрК РФ.
3. В целях принятия решения о подготовке документации по планировке территории инициатор направляет в Администрацию:
1) заявление о подготовке документации по планировке территории (далее - заявление);
2) проект задания на разработку документации по планировке территории;
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена федеральным законодательством, или в случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории - пояснительная записка, содержащая обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории.
4. В заявлении указывается следующая информация:
1) вид разрабатываемой документации по планировке территории;
2) вид и наименование объекта капитального строительства;
3) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства;
4) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
5) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с действующим законодательством.
5. Проект задания на разработку документации по планировке территории содержит следующие сведения:
1) вид разрабатываемой документации по планировке территории;
2) информация об инициаторе (фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства физического лица, полное наименование, юридический адрес юридического лица);
3) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
4) состав документации по планировке территории;
5) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики;
6) наименование муниципального образования Камешкирского района Пензенской области, применительно к территории которой осуществляется подготовка документации по планировке территории.
6. Администрация в течение 20 дней со дня получения документов, указанных в пункте 3 настоящего Порядка:
1) осуществляет проверку их соответствия положениям, предусмотренным пунктами 4 и 5 настоящего Порядка;
2) по результатам проверки принимает решение о подготовке документации по планировке территории либо отказывает в принятии такого решения с указанием причин отказа;
3) в письменной форме уведомляет инициатора о принятом решении.
Решение о подготовке документации по планировке территории принимается в форме постановления Администрации, утверждающего одновременно задание на разработку документации по планировке территории, задание на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена федеральным законодательством), а также сроки направления предложений физических и юридических лиц о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории.
7. Администрация принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в случае, если:
1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 3 настоящего Порядка;
2) полномочия по принятию решения о подготовке проекта планировки территории не отнесены к компетенции Администрации;
3) заявление и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 4 и 5 настоящего Порядка;
4) у Администрации отсутствуют средства, предусмотренные на подготовку документации по планировке территории, при этом инициатор в заявлении и проекте задания на разработку документации по планировке территории не указал информацию о разработке документации по планировке территории за счет собственных средств.
8. Решение о подготовке документации по планировке территории применительно к территории сельских поселений Камешкирского района Пензенской области подлежит опубликованию Администрацией в информационном бюллетене «Камешкирский вестник» в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
9. Со дня опубликования решения о подготовке документации по планировке территории физические или юридические лица в течение срока для направления предложений о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории, указанного в решении о подготовке документации по планировке территории, вправе представить в Администрацию такие предложения в письменном форме.
10. Администрация в течение десяти дней со дня поступления предложений физических или юридических лиц, указанных в пункте 9 настоящего Порядка, осуществляет рассмотрение данных предложений и по результатам их рассмотрения принимает решение о внесении изменений в решение о подготовке документации по планировке территории или об отклонении таких предложений в случае несоответствия их требованиям части 10 статьи 45 ГрК РФ, о чем в течение пяти дней после рассмотрения предложений уведомляет в письменной форме физических, юридических лиц, представивших такие предложения.
11. Подготовка документации по планировке территории осуществляется Администрацией самостоятельно, подведомственными ей муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями либо привлекаемыми ими на основании муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами, за исключением случаев, предусмотренных частью 1.1 статьи 45 ГрК РФ. Подготовка документации по планировке территории, в том числе предусматривающей размещение объектов местного значения, может осуществляться физическими или юридическими лицами за счет их средств.
12. Лица, указанные в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, осуществляют подготовку документации по планировке территории в соответствии с требованиями, указанными в части 10 статьи 45 ГрК РФ.
В случае если требуется соблюдение процедур, предусмотренных пунктом 17 настоящего Порядка, документация по планировке территории после завершения ее разработки направляется лицами, указанными в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, на согласование в установленном законодательством порядке.
13. Лица, указанные в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, осуществляют подготовку документации по планировке территории в соответствии с требованиями, указанными в части 10 статьи 45 ГрК РФ, и направляют ее для утверждения в Администрацию с приложением документов, подтверждающих согласование документации по планировке территории.
14. Документация по планировке территории направляется в Администрацию на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде в 3 экземплярах, а также на электронном носителе в формате, позволяющем осуществить его размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
15. Администрация в течение 30 дней с момента получения документации по планировке территории осуществляет проверку подготовленной документации по планировке территории на соответствие требованиям части 10 статьи 45 ГрК РФ, и по результатам ее проверки принимает решение об утверждении такой документации в случае, если не требуется проведение процедур, предусмотренных пунктами 17 и 18 настоящего Порядка, или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку в случае несоответствия ее требованиям части 10 статьи 45 ГрК РФ.
После доработки документации по планировке территории инициаторами, а также лицами, указанными в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, рассмотрение такой документации осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Порядка.
16. В случае подготовки документации по планировке территории Администрацией самостоятельно, решение о направлении такой документации главе администрации Камешкирского района для ее утверждения в случае, если не требуется проведение процедур, предусмотренных пунктами 17 и 18 настоящего Порядка, принимается не позднее трех дней со дня окончания срока подготовки документации по планировке территории, указанного в решении о подготовке документации по планировке территории Администрации.
17. Документация по планировке территории до ее утверждения подлежит обязательному согласованию в случаях, предусмотренных частями 5.1, 12.3, 12.4 и 12.5 статьи 45 ГрК РФ.
Согласования, предусмотренные абзацем первым настоящего пункта, обеспечиваются Администрацией за исключением случаев, предусмотренных пунктом 12 настоящего Порядка.
18. Проекты планировки территории и проекты межевания территории, решение об утверждении которых принимается в соответствии с настоящим Порядком Администрацией, до их утверждения подлежат обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях.
В случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, общественные обсуждения или публичные слушания проводятся после такого согласования.
Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории не проводятся в случаях, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ.
19. Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки поселений Камешкирского района Пензенской области направляет главе администрации Камешкирского района подготовленную документацию по планировке территории, протокол общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории и заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний не позднее чем через пятнадцать дней со дня проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
20. Глава администрации Камешкирского района с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории и заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний принимает решение об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку с учетом указанных протокола и заключения в форме постановления.
Основанием для отклонения документации по планировке территории, подготовленной лицами, указанными в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, и направления ее на доработку является несоответствие такой документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45 ГрК РФ. В иных случаях отклонение представленной такими лицами документации по планировке территории не допускается.
21. Администрация в течение семи дней со дня утверждения документации по планировке территории в письменной форме уведомляет инициаторов, лиц, указанных в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, и направляет им один экземпляр документации по планировке территории на бумажном носителе с отметкой Администрации об утверждении такой документации на месте прошивки и копию соответствующего решения об утверждении документации по планировке территории.
[bookmark: Par22]22. Утвержденная документация по планировке территории (проекты планировки территории и проекты межевания территории) подлежит опубликованию в порядке, установленном Уставом Камешкирского района в течение семи дней со дня утверждения указанной документации и размещается на официальном сайте Камешкирского района в сети «Интернет».
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	АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

	ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



от  05.11.2020 г. №281
с. Русский Камешкир

Об утверждении Порядка допуска перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области
В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ "Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить Порядок допуска перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области .(Приложение № 1).
2.  Создать Комиссию по допуску перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области и утвердить ее состав (Приложение № 2).
3.  Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Камешкирского района  Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в информационном бюллетене «Камешкирский вестник»
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Камешкирского района Пензенской области  по вопросам ЖКХ и экономики. 

И.о. Главы администрации
г

62

Камешкирского района                                                                                    П.А.Мигин


Приложение № 1 
к постановлению администрации 
                                                                                            от  05.11.2020 г. №281


Порядок
допуска перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области
1.  Настоящий Порядок определяет правовые и организационные основы допуска перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области.
2.  Допуск перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории муниципального образования  производится в соответствии с положениями Федерального закона от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ "Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".
3.  Уполномоченным органом по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам на территории Камешкирского района Пензенской области, созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования является Администрация Камешкирского района Пензенской области (далее - Уполномоченный орган).  Структурным подразделением администрации Камешкирского района Пензенской области, ответственным за реализацию указанных полномочий  является отдел  архитектуры,  строительства и ЖКХ администрации Камешкирского района Пензенской области.
4.  Для проведения процедур по допуску перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области,  создается комиссия, состав которой утверждается постановлением администрации Камешкирского района Пензенской области.
5. Допуск перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области обеспечивается посредством заключения Уполномоченным органом муниципального контракта на выполнение работ (оказание услуг), связанных с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым или нерегулируемым тарифам, в соответствии с требованиями, установленными Уполномоченным органом, в порядке, определенном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

Приложение №2 
к постановлению администрации 
                                                                                            от  05.11.2020 г. №281

СОСТАВ
комиссии по допуску перевозчиков к обслуживанию муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на территории Камешкирского района Пензенской области
	№
п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	

	1
	Голубев Сергей Николаевич
	Заместитель Главы администрации Камешкирского района по вопросам ЖКХ и экономики 
	Председатель
комиссии

	2
	Букина Людмила Николаевна
	Начальник отдела  архитектуры,  строительства и ЖКХ администрации Камешкирского района Пензенской области
	Заместитель
председателя
комиссии

	3
	Бобров Анатолий  Михайлович
	Главный  специалист отдела  архитектуры,  строительства и ЖКХ администрации Камешкирского района Пензенской области
	Секретарь 

	4
	Узева Наталия Петровна
	Начальник Финансового управления Камешкирского района Пензенской области 
	Член комиссии

	5
	Кандрашина Людмила Александровна
	Начальник отдела экономики, развития сельского хозяйства и продовольствия администрации Камешкирского района Пензенской области
	Член комиссии 
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АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

	ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



от  05.11. 2020 г. № 282
с. Русский Камешкир

		О комиссии по обследованию регулярных пассажирских автобусных маршрутов, автомобильных дорог и улично-дорожной сети на территории муниципального образования Камешкирского района Пензенской области 






Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 10.12.1995 №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Федеральным законом от 08.11.2007  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Администрация  Камешкирского района Пензенской области области  
постановляет:

1. Утвердить состав комиссии по обследованию регулярных пассажирских автобусных маршрутов, автомобильных дорог и улично-дорожной сети на территории муниципального образования Камешкирского района Пензенской области согласно приложению 1.
2. Утвердить Положение о комиссии по обследованию регулярных пассажирских автобусных маршрутов, автомобильных дорог и улично-дорожной сети на территории муниципального образования Камешкирского района Пензенской области  согласно приложению 2.
3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы администрации Камешкирского района Пензенской области по вопросам ЖКХ и экономики.
И.О.Главы администрации
Камешкирского района                                                          С.Н.Голубев


Приложение 1
к постановлению Администрации 
Камешкирского района Пензенской области  
                                                                                                                       от                       №   


Состав 
комиссии по обследованию регулярных пассажирских автобусных маршрутов, автомобильных дорог и улично-дорожной сети на территории муниципального образования Камешкирского района

	Голубев С.Н. 
	  -
	Заместитель  Главы администрации Камешкирского района по вопросам ЖКХ и экономики, председатель комиссии

	Сущенко В.Д. 
	-
	Начальник ОГИБДД ОтдМВД России по Камешкирскому району Пензенской области, майор полиции, заместитель председателя комиссии (по согласованию)

	Букина Л.Н.
	-
	начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Камешкирского района Пензенской области, секретарь комиссии


	ЧЛЕНЫ КОМИССИИ:


	

	Жиряков В.Н.          -                  
	
	Директор ООО «Камешкирсавтодорсервис»
(по согласованию)

	Кандрашина Л.А.   - 




	
	Начальник отдела экономики, развития сельского хозяйства и продовольствия администрации Камешкирского района Пензенской области

	
	
	

	
	
	


Приложение 2
к постановлению Администрации
Камешкирского района Пензенской области


Положение
о комиссии по обследованию регулярных пассажирских автобусных маршрутов, автомобильных дорог и улично-дорожной сети на территории муниципального образования Камешкирского района Пензенской области 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет компетенцию, порядок формирования и работы комиссии по обследованию регулярных пассажирских автобусных маршрутов, автомобильных дорог и улично-дорожной сети на территории муниципального образования Камешкирского района (далее – комиссия).
1.2. Комиссия является коллегиальным органом, уполномоченным Администрацией муниципального образования Камешкирского района регулярно проводить обследование дорожных условий на маршрутах регулярных пассажирских перевозок и улично-дорожной сети Камешкирского района, давать заключения о возможности открытия или продолжения эксплуатации маршрутов регулярных пассажирских перевозок, организации дополнительных остановочных пунктов, принимать меры по совершенствованию организации перевозок, повышению их безопасности, вносить предложения по устранению недостатков в состоянии, оборудовании и содержании автомобильных дорог, улиц, искусственных сооружений.
1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность на основании Федерального закона от 10.12.1995 №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» и от 08.11.2007  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», других правовых актов, действующих в сфере обеспечения безопасности дорожного движения, и настоящего Положения.
1.4. Комиссия формируется (по согласованию) из представителей органов местного самоуправления, а также организаций, осуществляющих регулярные пассажирские перевозки на муниципальных маршрутах, работников дорожных, коммунальных и других организаций, в ведении которых находятся автомобильные дороги, улицы, работников Государственной инспекции безопасности дорожного движения.

2. Задачи комиссии

Основными задачами комиссии являются:
2.1. Оценка соответствия технического состояния и уровня содержания автомобильных дорог, улиц, искусственных сооружений, железнодорожных переездов, по которым проходят или планируются для открытия автобусные маршруты (городских, пригородных, сезонных), других улиц и дорог Камешкирского района ,  их инженерного оборудования требованиям безопасности движения, установленными Государственными стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами ремонта и содержания автомобильных дорог, другими нормативными документами.
2.2. Оценка возможности организации новых и оптимизации функционирования существующих остановочных пунктов пассажирского транспорта в соответствии с требованиями безопасности движения транспортных средств и пешеходов в зоне их расположения.

3. Права комиссии

Комиссия имеет право:
3.1. Запрашивать необходимую для работы информацию от:
- структурных подразделений Администрации Камешкирского района Пензенской области;
- юридических лиц, осуществляющих деятельность, связанную с перевозкой пассажиров на территории Камешкирского района Пензенской области;
- организаций различных форм собственности, осуществляющих деятельность, связанную с содержанием, реконструкцией, ремонтом автомобильных дорог, улиц, а также расположенных на маршрутах пассажирских перевозок искусственных сооружений, технических средств организации дорожного движения, установкой и эксплуатацией в непосредственной близости от автомобильных дорог рекламных и иных сооружений, способных повлиять на безопасность перевозок пассажиров пассажирским транспортом;
3.2. Привлекать (по согласованию) к проведению обследования дорожных условий на маршрутах пассажирского транспорта специалистов структурных подразделений Администрации Камешкирского района Пензенской области, а также предприятий и организаций, расположенных на территории Камешкирского района.
3.3. Вносить предложения в соответствующие организации по устранению недостатков в состоянии, оборудовании и содержании автомобильных дорог и улиц.
3.4. Давать заключения о возможности открытия новых и эксплуатации действующих маршрутов, остановочных пунктов пассажирского транспорта.

4. Организация работы комиссии

4.1. Основной формой работы комиссии является непосредственное обследование путем визуального осмотра и инструментальных измерений в процессе проведения контрольных проездов по маршруту с учетом анализа информации, полученной от владельцев автобусов, дорожных, коммунальных и других организаций, в ведении которых находятся дороги, искусственные сооружения, информации ОГИБДД о местах концентрации дорожно-транспортных происшествий, их причинах.
4.2. Обследование дорожных условий на действующих маршрутах пассажирского транспорта проводится не реже двух раз в год (к весенне-летнему, с 15 апреля по 15 мая и осенне-зимнему, с 15 сентября по 15 октября, периодам), на вновь открываемых маршрутах – перед открытием в соответствии с п. п.4.15 – 4.19 Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами, утвержденного Приказом Минтранса Российской Федерации от 01.01.2001 №2.
4.3. При возникновении необходимости изменения существующей схемы движения общественного транспорта, организации дополнительных остановочных пунктов на существующих и открываемых маршрутах пассажирского транспорта проводится внеплановое обследование дорожных условий в зоне предлагаемого маршрута и расположения остановочных пунктов.
4.4. Работа комиссии осуществляется в соответствии с графиком, утвержденным председателем комиссии, а в случае возникновения необходимости – по инициативе председателя, контролирующих органов, обращения перевозчиков в 10-дневный срок со дня обращения.
4.5. Результаты обследования дорожных условий оформляются актом, в котором дается заключение комиссии о возможности эксплуатации действующих или открытия новых маршрутов движения и остановочных пунктов.
4.5.1. В случае выявления несоответствия дорожных условий требованиям безопасности движения в акте отражаются предложения комиссии о проведении неотложных и перспективных мероприятий, направленных на улучшение условий безопасности движения и предупреждение дорожно-транспортных происшествий на маршруте.
4.5.2. Копии актов направляются в администрации Камешкирского района Пензенской области и сельских поселений Камешкирского района Пензенской  области, дорожные, коммунальные и другие организации, в ведении которых находятся дороги, улицы, искусственные сооружения, железнодорожные переезды для проведения неотложных мероприятий по устранению выявленных недостатков.
4.5.3. Копии актов передаются также организациям, осуществляющим пассажирские перевозки на обследуемых маршрутах, для обеспечения соответствия подвижного состава дорожным условиям, использования для проведения инструктажей водителей, уточнения схем опасных участков, нормирования скоростей движения.


Приложение 2
к Положению о комиссии по обследованию
 регулярных пассажирских автобусных маршрутов,
 автомобильных дорог и улично-дорожной сети
 на территории муниципального образования
 Камешкирского района Пензенской области


Акт
обследования маршрута 	по	автодороге
в Камешкирском районе Пензенской  области от    "   	"       	20 г.

	№
пп
	

Выявленные недостатки, отступления от СПиП
	Местонахождение участка (километр, населенный пункт)

	1. Проезжая часть дороги

	1.1
	Не соответствует категории дороги ширина проезжей части (по норме: II категория -9 м; III категория - 8 м; IV категория -7 м)
	

	1.2
	Неудовлетворительное состояние проезжей части: наличие посторонних предметов на покрытии, создающих аварийную обстановку;
раскрытые необработанные трещины на покрытии; неровности; повреждения (выбоины) не более 15 х 60 х 5 см; выпотевание битума на покрытии; волны; сдвиги покрытия; пылимость щебеночных покрытий
	

	2. Обочины

	2.1
	Не соответствует категории дороги ширина обочин с каждой стороны (по норме: II категория - 3 м; III категория - 2 м; IV - категория - 1,5 м)
	

	2.2
	Неудовлетворительное состояние обочин: поверхность обочин занижена относительно поверхности проезжей части более 4 см;
возвышение обочин над покрытием дороги; обочины не укреплены щебнем и не позволяют выезд на них; обочины разрушены, колея, застой воды; посторонние предметы на обочине;
высота травы на обочинах более 15 см
	

	3. Мосты и путепроводы

	3.1
	Повреждения покрытия, деформация, выбоины, загрязнение проезжей части
	

	3.2
	Отсутствие ограждения (барьерное, парапетное, бордюрное h = 0,75 м); отсутствует колесоотбой на деревянных мостах (h = 0,25 м)
	

	3.3
	Отсутствуют тротуары (ширина не менее 0,75 м)
	

	3.4
	Отдельные повреждения перильных ограждений
	

	3.5
	Отсутствует освещение моста (путепровода) при наличии источников энергоснабжения
	

	3.6
	На подходах к мостам отсутствует дорожно-знаковая информация
	

	4. Участки с подъемами и спусками

	4.1
	Отсутствуют ограждения при высоте насыпи более 2,5 м; Отсутствуют сигнальные столбики при высоте насыпи более 2 м
	

	4.2
	На подходах к подъему (спуску) отсутствует дорожно - знаковая информация
	

	5. Автобусные остановки

	5.1
	Автобусные остановки отсутствуют у общественных зданий, лечебных учреждений, магазинов и т.д.; в местах высадки пассажиров
	

	5.2
	В местах остановки отсутствуют остановочные площадки (заездные карманы); посадочные площадки; павильоны для пассажиров;
переходно-скоростные полосы (для заезда и выезда на остановочную площадку)
	

	5.3
	Размеры (длина, ширина) остановочной площадки не соответствует нормативам: 20 - 30 м длина и 3 м ширина
	

	5.4
	Параметры и обустройство посадочных площадок не соответствуют нормативам: размеры площадки 10 х 3 м; возвышение над остановочной площадкой пл. 20 см
	

	5.5
	Отсутствует освещение остановок (при наличии источников
энергоснабжения)
	

	
	6. Пересечения и примыкания
	

	6.1
	Отсутствует или имеет недостаточную протяженность покрытие на съездах и въездах (9100 м для песчаных; 200 м - для глинистых грунтов); отсутствуют сигнальные столбики
	

	
	7. Дорожные знаки, дорожная разметка, обстановка дороги

	7.1
	Отсутствуют дорожные знаки или не обеспечена их видимость: в зоне учебного заведения (1.20 - пешеходный переход; 2.21 - дети; 3.24 - ограничение максимальной скорости; 5.16.1, 5.16.2 - пешеходный переход); в зоне местных сужений проезжей части; указывающие направления движения, его запрещение, ограничение; указывающие состояние покрытия; в зоне проведения дорожных работ
	

	7.2
	Наличие грязи на дорожных знаках, ограждениях
	

	7.3
	Отсутствует разметка пешеходных переходов у школ, на автобусных остановках; износ дорожной разметки
	

	7.4
	В пределах населенных пунктов, в зоне учебных заведений отсутствуют: тротуары; электрическое освещение
	

	7.5
	Дорожные знаки не соответствуют сложившимся условиям движения: завышенные/заниженные ограничения скорости; забытые знаки после дорожных работ
	


Заключение комиссии: Маршрут соответствует (не соответствует) требованиям БДД. 

Представитель:

[bookmark: P35]


[image: ГербКамешкирскогорайона]

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	10.11.2020
	№
	284

	с.Р.Камешкир






О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.2019  г.  № 70 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование»

В соответствии  с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями Администрации Камешкирского района Пензенской области от 25.02.2019 № 58 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области», 05.03.19 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Камешкирского  района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области
 постановляет:
1. Внести в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.2019  г.  № 70 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование», а именно административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование» изложить в редакции, согласно приложения к настоящему постановлению.
2.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник»  и на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить заместителя Главы администрации Камешкирского района Пензенской области по вопросам ЖКХ и экономики.


И. о. Главы администрации
Камешкирского района 
Пензенской области                                                                            Мигин П.А. 








Приложение к
постановлению администрации
Камешкисркого района
Пензенской области
Утвержден
постановлением
администрации Камешкирского района 
Пензенской области  
от__________ № ________

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование»

I. Общие положения

1.1. [bookmark: _Ref13554425]Предмет регулирования 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование»                               (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Камешкирского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без торгов, в случаях, предусмотренных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" (с последующими изменениями).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица. 
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3 Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1. Лично;
1.3.2. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Требования к информационным стендам Администрации установлены пунктом 2.17 Административного регламента;
1.3.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.3.4. Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://kameshkir.pnzreg.ru (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал);
1.3.5. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:
а) при личном обращении заявителя;
б) при поступлении обращений в письменной форме или в форме электронного документа, ответ на которые направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации обращения;
в) по телефону.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.
При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.
Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.
г) заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала и Регионального портала.

1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:
1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
2) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
3) перечень документов представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
6) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами муниципального образования Камешкирского района Пензенской области ;
7) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты;
11) перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт МФЦ), а также электронной почты;
12) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного регламента.
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем
каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламента.
К справочной информации относится следующая информация:
- место нахождения и график работы Администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ;
- справочные телефоны Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адреса официальных сайтов Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, адреса их электронной почты.
1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.
1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах Администрации, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации.
1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно получить также в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.
Требования к информационным стендам МФЦ установлены пунктом 2.17 Административного регламента.
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном сайте МФЦ.  
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование. 
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 9 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с последующими изменениями) (далее - Закон о защите конкуренции), не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в случае, предусмотренном пунктом 9 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции не должен превышать 130 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию.
2.4.3. Срок принятия решения об отказе в муниципальной услуге не должен превышать:
- 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию, за исключением случая  предоставлении муниципальной преференции с согласия  антимонопольного органа;
- 115 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию в случае предоставлении муниципальной преференции с согласия  антимонопольного органа.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ,  на Едином портале и Региональном портале.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня  нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале. 
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на информационных стендах МФЦ и на официальном сайте МФЦ.   

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются самостоятельно следующие документы:
- заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование по установленной форме (Приложение №1 к Административному регламенту);
К заявлению физическими лицами предоставляются:
а) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное лицо;
б) копия документа, удостоверяющего личность;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (доверенность либо заверенная в установленном порядке копия такой доверенности).
К заявлению юридическими лицами предоставляются: 
а) перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
б) доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью (при наличии печати) заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо заверенную в установленном порядке копию такой доверенности, в случае если от имени заявителя действует другое лицо.
Также к заявлению заявителями предоставляются самостоятельно документы, подтверждающие право на заключение договора безвозмездного пользования без торгов:
- в случае, предусмотренном пунктом 8 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции - документ, подтверждающий, что передаваемое имущество является технологически связанной, в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности, частью сети инженерно-технического обеспечения, находящейся во владении и (или) пользовании лица, обратившегося за предоставлением имущества в безвозмездное пользование;
-в случае, предусмотренном пунктом 9 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции:
а) нотариально заверенные копии учредительных документов; 
б) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения (далее - копии документов). 
в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;
г) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
д) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить  муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.
2.6.2. К заявлению предоставляются по собственной инициативе:
-физическими лицами:
а) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (далее - ЕГРИП). Запрашивается администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
-юридическими лицами:
а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ). Запрашивается Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
б) копии учредительных документов, заверенные в установленном порядке. Запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, за исключением случая, предусмотренного пунктом 9 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции;
в) в случае, предусмотренном пунктом 13 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции:
 - план приватизации унитарного предприятия.
Запрашивается Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
          2.6.3. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а) лично на бумажном носителе в Администрацию;
б) посредством почтовой связи по адресу Администрации, 
в) на бумажном носителе через МФЦ.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P194]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги не предусмотрен.
[bookmark: P196][bookmark: P199]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- несоответствие заявителя и (или) объекта, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, требованиям пунктов 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции;
- за предоставлением услуги обратилось лицо, не уполномоченное заявителем;
- в отношении данного муниципального имущества принято решение о проведении торгов;
- предоставление не в полном объеме документов, установленных в пункте 2.6 Административного регламента, за исключением документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2.  пункта 2.6 Административного регламента;
- несоответствие цели (целей) использования имущества, заявляемой потенциальным пользователем, функциональному назначению данного имущества, отраженному в технической документации;
[bookmark: P181]- отказ антимонопольного органа в согласовании предоставления муниципальной преференции.
  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
         2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявлений заявителя.
Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет два дня, со дня поступления заявления в Администрацию.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.1 Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации и МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.12.2 Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
2.12.3 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.12.4 Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
· информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
· стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 Административного регламента.
2.12.5 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.12.6 Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
	2.12.7	Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
· номера кабинета;
· фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при его наличии) и должности.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
2.12.8 В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
2.12.9 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях и предусматривают возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
2.12.10  На территории, прилегающей к месторасположению Администрации и МФЦ, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами  I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.12.11 Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении услуги.
2.12.12 Обеспечивается допуск в здание Администрации, МФЦ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения. 
2.12.13 В помещениях для предоставления муниципальной услуги  обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности. 
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;
- возможность получения муниципальной услуги через МФЦ;
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, Администрации;
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на базе МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
        2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством  Регионального портала, заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

[bookmark: P322]3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
3.1.1. прием, регистрация заявления и документов,  их рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги;
3.1.2. проведение экспертизы представленных документов;
3.1.3. подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции;
3.1.4. подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (преференции), в случае отказа антимонопольного органа;
3.1.5. подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в безвозмездное пользование имущества; 
3.1.6. оформление договора безвозмездного пользования;
3.1.7.  регистрация и выдача договора безвозмездного пользования;
3.1.8. порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Прием, регистрация заявления и документов, рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги.
3.2.1. При личном обращении заявителя специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы, присваивает регистрационный номер и вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции.
3.2.2. При поступлении документов по почте специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, вскрывает конверт и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации входящей корреспонденции.
3.2.3. При поступлении заявления и документов от курьера МФЦ специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы по описи, проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Результатом административного действия по приему и регистрации заявления является присвоение заявлению порядкового регистрационного номера в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации. Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня поступления заявления в Администрацию.
3.2.4. После регистрации в журнале входящей документации специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет заявление и документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом административного действия является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день, со дня регистрации заявления и документов в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему, регистрации заявления и документов, представленных заявителем, их рассмотрения и передачи специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги составляет 3 (три) дня со дня поступления заявления и документов в администрацию.
3.3. Проведение экспертизы представленных документов.
3.3.1. Основанием для начала административного действия по проведению экспертизы представленных документов является поступление зарегистрированного заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает поступившее заявление, проверяет комплектность документов и соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации.
3.3.3. В случае отсутствия в комплекте документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе, такие документы запрашиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Максимальный срок административного действия - 3 (три) дня со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.8.1. Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование или пакет документов в антимонопольный орган.
3.3.5. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.1. Административного регламента, за исключением предусмотренного абзацем седьмым подпункта 2.8.1 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю за подписью главы Администрации, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации. Максимальный срок административного действия – 4 (четыре) дня со дня поступления заявления и документов ответственному специалисту.
3.3.6. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подпись главе Администрации в день его получения.
3.3.7. Глава Администрации подписывает ответ и передает специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
Максимальный срок административного действия – 2 (дня) дня со дня передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.3.8. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.
Максимальный срок административного действия – 1 (один) день.
3.3.9. Результатом административной процедуры является проверенный комплект документов для подготовки проекта постановления Администрации  о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование или пакета документов в антимонопольный орган либо оформленный и направленный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению экспертизы представленного заявления и документов составляет:
- 5 (пять) дней со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- 7 (семь) дней со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги в случае подготовки и оформления ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции.
3.4.1. Основанием для начала административного действия по подготовке комплекта документов на согласование муниципальной преференции в антимонопольный орган является наличие у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги проверенного пакета документов.
3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит комплект документов в антимонопольный орган на согласование муниципальной преференции, включающий заявление о даче согласия на предоставление такой преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации. Максимальный срок выполнения административного действия - 7 (семь) дней со дня наличия у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проверенного пакета документов.
3.4.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, передает комплект документов, включающий заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, на подпись главе Администрации в день его получения.
3.4.4. Глава Администрации подписывает заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, и передает комплект документов специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи комплекта документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.4.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, в день получения подписанного главой Администрации комплекта документов направляет его в антимонопольный орган.
Результатом административного действия является направленный в антимонопольный орган комплект документов для согласования предоставления муниципальной преференции.
Максимальный срок выполнения административного действия по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции составляет 9 (девять) дней со дня наличия у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги пакета документов.
3.4.6. Началом административного действия по передаче поступившего согласования или отказа антимонопольного органа специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является регистрация письма и комплекта документов специалистом,  ответственного за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
3.4.7. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, регистрирует письмо и документы антимонопольного органа в журнале входящей документации и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок административного действия - 1 (один) день со дня поступления письма и комплекта документов из антимонопольного органа.
Результатом административной процедуры по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получения согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции является полученный специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги комплект документов и письмо из антимонопольного органа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 100 дней.
3.5.  Началом административной процедуры по подготовке ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (преференции), в случае отказа антимонопольного органа является, полученные от специалиста, ответственного за прием и регистрацию заявлений  Администрации, письмо и документы антимонопольного органа.
3.5.1. В случае отказа в согласовании предоставления муниципальной преференции, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги за подписью главы Администрации,  визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.  
 Максимальный срок административного действия составляет 4 (четыре) дня со дня получения от специалиста, ответственного за прием и регистрацию заявлений  Администрации, письма и документов с отказом антимонопольного органа в согласовании муниципальной преференции.
3.5.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ на подпись главе Администрации в день его получения.
3.5.3. Глава администрации подписывает ответ и передает специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа  специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.5.4. Специалист,  ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.
Максимальный срок административного действия 1 (один) день.
3.5.5. Результатом административной процедуры по  подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги является оформленный и направленный  ответ заявителю.
Максимальный срок административной процедуры по  подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании отказа антимонопольного органа 7 (семь) дней со дня поступления письма и документов из антимонопольного органа к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.6. Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.
3.6.1. Основанием для начала административного действия по подготовке проекта постановления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества (далее - проект постановления) является наличие у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
3.6.1.1. комплекта документов в соответствии с подпунктами 3.3.1 - 3.3.6 пункта 3 Административного регламента;
3.6.1.2. комплекта документов и письма из антимонопольного органа.
3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по предоставленным документам готовит проект постановления, визирует его и передает на согласование с уполномоченными лицами Администрации. 
Максимальный срок административного действия 5 (пять) дней. 
3.6.3. Уполномоченное лицо Администрации, принявший проект постановления на согласование, проверяет его, согласовывает в случае отсутствия замечаний и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня  подготовки проекта постановления и получения его на согласование.
3.6.4. Уполномоченное лицо Администрации в день получения проекта постановления передает проект постановления специалисту, ответственному  за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.6.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации передает проект постановления на подпись главе Администрации в день получения проекта постановления.
3.6.6. Глава Администрации подписывает проект постановления и передает его специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи проекта постановления специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.6.7. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, в день получения подписанного главой Администрации проекта постановления регистрирует его и передает специалисту, ответственному  за предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование составляет 10 дней со дня получения комплекта документов, а также письма антимонопольного органа в случае предоставления муниципальной преференции, от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.
3.7. Оформление договора безвозмездного пользования.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации о предоставлении  муниципального имущества в безвозмездное пользование.
3.7.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект договора безвозмездного пользования муниципального имущества (далее - Договор).
3.7.3. Договор заключается в письменной форме, путем составления одного документа, исполненного в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой стороны.
Максимальный срок выполнения административного действия - 5 (пять) дней со дня принятия постановления Администрации.
3.7.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги визирует Договор и передает его на подпись главе Администрации в двух экземплярах.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день со дня подготовки Договора специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.7.5. Глава Администрации подписывает оформленный Договор и передает его на регистрацию специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня получения Договора на подпись от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.7.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги оповещает заявителя о факте подготовки Договора (по телефону, указанному в обращении на предоставление муниципальной  услуги) и приглашает его для подписания. Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня поступления подписанного Договора от главы Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры является оформление договора о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению Договора - 10 (десять) дней со дня принятия постановления Администрации о предоставлении имущества в безвозмездное пользование.
3.8. Регистрация и выдача договора безвозмездного  пользования.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного заявителем Договора.
3.8.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит регистрацию Договора в Журнале регистрации. Регистрация Договора является фиксированием результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.3.   При выдаче заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в Администрации, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в день регистрации Договора извещает заявителя по телефону  о готовности к выдаче результата предоставления муниципальной услуги.  
3.8.4. При выдаче заявителю (представителю заявителя) договора безвозмездного пользования специалист Администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю (представителю заявителя) выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.
3.9. При выдаче заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в день регистрации Договора извещает по телефону МФЦ о готовности к выдаче результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 (два) дня со дня получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного заявителем Договора.
3.10. Особенности предоставление муниципальной услуги в МФЦ 
3.10.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и (или) документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента  и регистрирует их. При приеме заявления и документов специалист:
-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством и комплектность документов, указанных в пункте 2.6.  Административного регламента;
- выдает заявителю расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административного действия не более 30 минут.
3.10.2. При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснением к специалистам Администрации с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной, иных видов связи.
Специалисты Администрации обязаны оперативно давать все необходимые разъяснения специалисту МФЦ.
3.10.3. Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Администрацию.
Передачу принятых от заявителя заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ –курьер (далее курьер) не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ.
Передача принятых от заявителя документов осуществляется курьером МФЦ в закрытом конверте под роспись в сопроводительной ведомости с приложением описи документов с идентификатором обращения (идентификатор в форме отрывного талона).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации проверяет соответствие описи и регистрирует заявление и (или) документы в установленном порядке в день передачи курьером заявление и (или) документов заявителя из МФЦ в администрацию. После проверки, второй экземпляр сопроводительной ведомости  возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении заявления и (или) документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи. 
Общий срок выполнения административной процедуры по приему заявления в МФЦ и передаче его в Администрацию составляет 2 дня.
3.10.4 При выдаче заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ курьер не позднее одного рабочего дня со дня получения извещения МФЦ о готовности результата предоставления муниципальной услуги получает у Специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, под роспись в сопроводительной ведомости два экземпляра Договора. 
3.10.5 При выдаче заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю (представителю заявителя) выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.
3.10.6. После получения заявителем (представителем заявителя) результата предоставления услуги один экземпляр Договора передается курьером в Администрацию.
3.10.7. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в МФЦ в течение 30 дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
3.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.11.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается в Администрацию заявителем лично или по почте, или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.11.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, и направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.
3.11.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.11.5. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.11.6. В случае наличия технической ошибки в выданном результате предоставления муниципальной услуги документе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги устраняет техническую ошибку, путем подготовки нового договора безвозмездного пользования.
3.11.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.11.8. специалист,  ответственный за предоставление муниципальной услуги передает подготовленный договор безвозмездного пользования или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.11.9. Глава Администрации подписывает договор безвозмездного пользования или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает специалисту,  ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.11.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.11.11 Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – договор безвозмездного пользования;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.11.12 Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота или базе данных "Безвозмездное пользование":
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – договора безвозмездного пользования;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно заместителем главы Администрации,  а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:
4.5.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
4.5.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работников МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях,
указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»       (далее - ФЗ № 210-ФЗ), и в порядке, предусмотренном главой 2.1
ФЗ № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.5. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации.
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.8. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, Региональном портале, а также в устной и (или) письменной форме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.9. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами:
- ФЗ № 210-ФЗ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012                   № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Администрации Камешкирского района «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области их должностных лиц, муниципальных служащих и Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра Камешкирского района Пензенской области и его работников при предоставлении муниципальных услуг»;
5.10. Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных учредителем МФЦ в соответствии со статьей 11.2 ФЗ №210-ФЗ.


Приложение № 1
к Административному регламенту
                                                                «Предоставление муниципального имущества
в безвозмездное пользование"
                                       
Главе администрации…
                                                                             Камешкирского района 
Пензенской области
                            _____________________________
                        (Ф.И.О.)
                          От___________________________
                            (наименование заявителя, фамилия имя               отчество (при наличии) физического лица

Контактная информация:
Почтовый адрес:
Адрес электронной почты:
Телефон:

              
                         Заявление
  
прошу предоставить в безвозмездное пользование  муниципальное имущество 
 ___________________________________________________________________
    (нежилое помещение,   отдельное здание, сооружение, движимое имущество)
общей площадью (протяженностью) _________________________________ кв. м,
расположенное  по адресу: _______________________________________________и заключить соответствующий договор на срок с _________________ по ____________________для использования 
                 _____________________________________________________
                                      (указать цель использования)
___________________________

Заявитель _________________________
                  (подпись)          МП (при наличии)
                                                                                                                               Дата
Контактная информация:
Почтовый адрес:
Телефон:

Примечание:   Для   юридических   лиц   заявление   заполняется  на  бланке
организации.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	10.11.2020
	№
	285

	с.Р.Камешкир






О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.2019  г.  № 69 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление»

В соответствии  с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями Администрации Камешкирского района Пензенской области от 25.02.2019 № 58 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области», 05.03.19 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Камешкирского  района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области
 постановляет:
1. Внести в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.2019  г.  № 69 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление» следующие изменения, а именно административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление»  изложить в редакции, согласно приложения к настоящему постановлению.
2.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник»  и на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить Заместителя Главы администрации Камешкирского района Пензенской области по вопросам ЖКХ и экономики.


И. о. Главы администрации
Камешкирского района 
Пензенской области                                                                             Мигин П.А. 
[bookmark: P40]
Приложение к
постановлению администрации
Камешкисркого района
Пензенской области
Утвержден
постановлением
администрации Камешкирского района 
Пензенской области  
Утвержден
постановлением
администрации Камешкирского района 
Пензенской области  
от__________ № ________

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 

Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в доверительное управление» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Камешкирского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципального имущества в доверительное управление без торгов, в случаях, предусмотренных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" (с последующими изменениями).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица. 
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3 Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1. Лично;
1.3.2. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Требования к информационным стендам Администрации установлены пунктом 2.17 Административного регламента;
1.3.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.3.4. Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://kameshkir.pnzreg.ru (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал);
1.3.5. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:
а) при личном обращении заявителя;
б) по письменным обращениям (в том числе по электронной почте).
Ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации письменного обращения;
в) по телефону.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.
При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.
Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая их чести и достоинства;
г) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен пунктом 1.5 Административного регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий один день со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа.
Ответы на вопросы, не предусмотренные пунктом 1.5 Административного регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес заявителя в срок, не превышающий трех дней со дня регистрации письменного обращения;
д) заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала и Регионального портала.
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:
1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
2) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
3) перечень документов представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
6) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами муниципального образования Камешкирского района Пензенской области 
7) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты;
11) перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт МФЦ), а также электронной почты;
12) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного регламента.
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем
каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламента.
К справочной информации относится следующая информация:
- место нахождения и график работы Администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также МФЦ;
- справочные телефоны Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адреса официальных сайтов Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, адреса их электронной почты.
1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.
1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах Администрации, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации.
1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно получить также в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.
Требования к информационным стендам МФЦ установлены пунктом 2.17 Административного регламента.
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном сайте МФЦ.  
 


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление муниципального имущества в доверительное управление. 
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора доверительного управления муниципальным имуществом;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 9 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с последующими изменениями) (далее - Закон о защите конкуренции), не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию.
2.4.2. Срок принятия решения об отказе в муниципальной услуге не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципального имущества в Администрацию. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ,  на Едином портале и Региональном портале.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня  нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале. 
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на информационных стендах МФЦ и на официальном сайте МФЦ.   

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются самостоятельно следующие документы:
- заявление о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление по установленной форме (Приложение №1 к Регламенту);
К заявлению физическими лицами предоставляются:
а) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное лицо;
б) копия документа, удостоверяющего личность;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (доверенность либо заверенная в установленном порядке копия такой доверенности).
К заявлению юридическими лицами предоставляются: 
а) перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
б) доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью (при наличии печати) заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо заверенную в установленном порядке копию такой доверенности, в случае если от имени заявителя действует другое лицо.
Также к заявлению заявителями предоставляются самостоятельно документы, подтверждающие право на заключение договора доверительного управления без торгов:
- в случае, предусмотренном пунктом 8 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции - документ, подтверждающий, что передаваемое имущество является технологически связанной, в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности, частью сети инженерно-технического обеспечения, находящейся во владении и (или) пользовании лица, обратившегося за предоставлением имущества в доверительное управление;
-в случае, предусмотренном пунктом 9 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции:
а) нотариально заверенные копии учредительных документов; 
б) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения (далее - копии документов). 
в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;
г) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
д) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить  муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.
2.6.2. К заявлению предоставляются по собственной инициативе:
-физическими лицами:
а) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (далее - ЕГРИП). Запрашивается администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
-юридическими лицами:
а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ). Запрашивается Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
б) копии учредительных документов, заверенные в установленном порядке. Запрашивается администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
в) в случае, предусмотренном пунктом 13 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции:
 - план приватизации унитарного предприятия.
Запрашивается Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
          2.6.3. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а) лично на бумажном носителе в Администрацию;
б) посредством почтовой связи по адресу Администрации, 
в) на бумажном носителе через МФЦ.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги не предусмотрен.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- несоответствие заявителя и (или) объекта, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, требованиям пунктов 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Закона о защите конкуренции;
- за предоставлением услуги обратилось лицо, не уполномоченное заявителем;
- в отношении данного муниципального имущества принято решение о проведении торгов;
- предоставление не в полном объеме документов, установленных в пункте 2.6 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента, за исключением документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2.  пункта 2.6 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Регламента;
- несоответствие цели (целей) использования имущества, заявляемой потенциальным пользователем, функциональному назначению данного имущества, отраженному в технической документации;
- отказ антимонопольного органа в согласовании предоставления муниципальной преференции.
  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявлений заявителя.
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  осуществляется в день его получения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях Администрации, МФЦ.
2.12.2. Помещения Администрации, МФЦ, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию, указанную в пункте 1.5 Регламента;
  2.12.3. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.12.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.12.5. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
2.12.6. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
            2.12.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях Администрации, МФЦ, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти).
       Помещения Администрации, МФЦ для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. 
        На территории, прилегающей к месторасположению Департамента, МФЦ, оборудуются места для бесплатной парковки транспортных средств с выделением не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы настоящие нормы распространяются в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;
- возможность получения муниципальной услуги через МФЦ;
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, Администрации;
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на базе МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
        2.14.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством  Регионального портала, заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
- прием, регистрация заявления и документов,  их рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги;
- проведение экспертизы представленных документов;
 - подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
 - подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции;
- подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (преференции), в случае отказа антимонопольного органа;
- подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в доверительное управление имущества; 
- оформление договора доверительного управления;
- регистрация и выдача договора доверительного управления.
3.2. Прием, регистрация заявления и документов, рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставление услуги.
3.2.1. При личном обращении заявителя специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы, присваивает регистрационный номер и вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции.
3.2.2. При поступлении документов по почте специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, вскрывает конверт и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации входящей корреспонденции.
3.2.3. При поступлении заявления и документов от курьера МФЦ специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает заявление и документы по описи, проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Результатом административного действия по приему и регистрации заявления является присвоение заявлению порядкового регистрационного номера в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации. Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня поступления заявления в Администрацию.
3.2.4. После регистрации в журнале входящей документации специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет заявление и документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом административного действия является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день, со дня регистрации заявления и документов в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему, регистрации заявления и документов, представленных заявителем, их рассмотрения и передачи специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги составляет 3 (три) дня со дня поступления заявления и документов в администрацию.
3.3. Проведение экспертизы представленных документов.
3.3.1. Основанием для начала административного действия по проведению экспертизы представленных документов является поступление зарегистрированного заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает поступившее заявление, проверяет комплектность документов и соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации.
3.3.3. В случае отсутствия в комплекте документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе, такие документы запрашиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Максимальный срок административного действия - 3 (три) дня со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.4. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.1. раздела 2 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" Регламента, за исключением предусмотренного абзацем седьмым подпункта 2.8.1 пункта 2.8.1 раздела 2 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" Регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю за подписью главы Администрации,  визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации. Максимальный срок административного действия - 4 (четыре) дня со дня поступления заявления и документов ответственному специалисту.
Специалист,  ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ на подпись главе Администрации в день его получения.
Глава Администрации подписывает ответ и передает специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа  специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.
Максимальный срок административного действия 1 (один) день.
Результатом административной процедуры по  подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги является оформленный и направленный  ответ заявителю.
Максимальный срок административной процедуры по  подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги 7 (семь) дней со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект постановления Администрации  о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление или пакет документов в антимонопольный орган.
Результатом административной процедуры является проверенный комплект документов для подготовки проекта постановления Администрации  о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление или пакета документов в антимонопольный орган.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению экспертизы представленного заявления и документов составляет 5 (пять) дней со дня поступления заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4. Подготовка комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получение согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции.
3.4.1. Основанием для начала административного действия по подготовке комплекта документов на согласование муниципальной преференции в антимонопольный орган является наличие у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги проверенного пакета документов.
3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит комплект документов в антимонопольный орган на согласование муниципальной преференции, включающий заявление о даче согласия на предоставление такой преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации. Максимальный срок выполнения административного действия - 7 (семь) дней со дня наличия у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проверенного пакета документов.
3.4.3. Специалист,  ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, передает комплект документов, включающий заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, на подпись главе Администрации в день его получения.
3.4.4. Глава Администрации подписывает заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме, определенной федеральным антимонопольным органом, и передает комплект документов специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи комплекта документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.4.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, в день получения подписанного главой Администрации комплекта документов направляет его в антимонопольный орган.
Результатом административного действия является направленный в антимонопольный орган комплект документов для согласования предоставления муниципальной преференции.
Максимальный срок выполнения административного действия по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции составляет 9 (девять) дней со дня наличия у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги пакета документов.
3.4.6. Началом административного действия по передаче поступившего согласования или отказа антимонопольного органа специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, является регистрация письма и комплекта документов специалистом,  ответственного за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
3.4.7. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, регистрирует письмо и документы антимонопольного органа в журнале входящей документации и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок административного действия - 1 (один) день со дня поступления письма и комплекта документов из антимонопольного органа.
Результатом административной процедуры по подготовке комплекта документов в антимонопольный орган в случае предоставления муниципальной преференции, получения согласия или отказа в предоставлении муниципальной преференции является полученный специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги комплект документов и письмо из антимонопольного органа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры обусловлен сроком рассмотрения документов антимонопольным органом.
3.5.  Началом административной процедуры по подготовке ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (преференции), в случае отказа антимонопольного органа является, полученные от специалиста, ответственного за прием и регистрацию заявлений  Администрации, письмо и документы антимонопольного органа.
3.5.1 В случае отказа в согласовании предоставления муниципальной преференции, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги за подписью главы Администрации,  визирует его и передает специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.  
 Максимальный срок административного действия составляет 4 (четыре) дня со дня получения от специалиста, ответственного за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
3.5.2. Специалист,  ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, передает подготовленный и завизированный ответ на подпись главе Администрации в день его получения.
3.5.3. Глава администрации подписывает ответ и передает специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений  Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги подготовленного и завизированного ответа  специалисту, ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.5.4. Специалист,  ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации, в день получения подписанного главой Администрации ответа регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет его заявителю.
Максимальный срок административного действия 1 (один) день.
3.5.5. Результатом административной процедуры по  подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги является оформленный и направленный  ответ заявителю.
Максимальный срок административной процедуры по  подготовке и оформлению ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании отказа антимонопольного органа 7 (семь) дней со дня поступления письма и документов из антимонопольного органа к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.6. Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в доверительное управление имущества.
3.6.1. Основанием для начала административного действия по подготовке проекта постановления о предоставлении в доверительное управление имущества (далее - проект постановления) является наличие у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
3.6.1.1. комплекта документов в соответствии с подпунктами 3.3.1 - 3.3.6 пункта 3 настоящего Регламента;
3.6.1.2. комплекта документов и письма из антимонопольного органа.
3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по предоставленным документам готовит проект постановления, визирует его и передает на согласование в юридическую службу Администрации. 
Максимальный срок административного действия 5 (пять) дней. 
3.6.3. Специалист юридической службы Администрации, принявший проект постановления на согласование, проверяет его, согласовывает в случае отсутствия замечаний и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня  подготовки проекта постановления и получения его на согласование.
3.6.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатом рассмотрения документов юридической службой Администрации в день получения проекта постановления от юридической службы передает проект постановления специалисту, ответственному  за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.6.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации передает проект постановления на подпись главе Администрации в день получения проекта постановления.
3.6.6. Глава Администрации подписывает проект постановления и передает его специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня передачи проекта постановления специалисту,  ответственному за прием и регистрацию заявлений Администрации.
3.6.7. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений  Администрации, в день получения подписанного главой Администрации проекта постановления регистрирует его и передает специалисту, ответственному  за предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление составляет 10 дней со дня получения комплекта документов, а также письма антимонопольного органа в случае предоставления муниципальной преференции, от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление.
3.7. Оформление договора доверительного управления.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации о предоставлении  муниципального имущества в доверительное управление.
3.7.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект договора доверительного управления муниципального имущества (далее - Договор).
3.7.3. Основные параметры Договора вносятся в базу данных "Доверительное управление". Договор заключается в письменной форме, путем составления одного документа, исполненного в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой стороны.
Максимальный срок выполнения административного действия - 5 (пять) дней со дня принятия постановления Администрации.
3.7.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги визирует Договор и передает его на подпись главе Администрации в двух экземплярах.
Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день со дня подготовки Договора специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.7.5. Глава Администрации подписывает оформленный Договор и передает его на регистрацию специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня получения Договора на подпись от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.7.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги оповещает заявителя о факте подготовки Договора (по телефону, указанному в обращении на предоставление муниципальной  услуги) и приглашает его для подписания.
Максимальный срок выполнения административного действия - 2 (два) дня со дня поступления подписанного Договора от главы Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры является оформление договора о передаче муниципального имущества в доверительное управление.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению Договора - 10 (десять) дней со дня принятия постановления Администрации о предоставлении имущества в доверительное управление.
3.8. Регистрация и выдача договора доверительного управления.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного заявителем Договора.
3.8.2. Специалист,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит регистрацию Договора в Журнале регистрации и выдачи договоров доверительного управления и в базе данных "Доверительное управление" и передает один экземпляр заявителю или уполномоченному представителю.
Регистрация Договора является фиксированием результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.3. Получение договора заявителем фиксируется в Журнале регистрации и выдачи договоров доверительного управления путем указания заявителем своих имени, фамилии, отчества, занимаемой должности и даты получения Договора.
3.8.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры (действия) - 2 (два) дня со дня получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного заявителем Договора.
 3.9. Особенности предоставление муниципальной услуги в МФЦ 
3.9.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и (или) документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента  и регистрирует их. При приеме заявления и документов специалист:
- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством и комплектность документов, указанных в пункте 2.6.  Административного регламента;
- выдает заявителю расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административного действия не более 30 минут.
3.9.2. При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснением к специалистам Администрации с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной, иных видов связи.
Специалисты Администрации обязаны оперативно давать все необходимые разъяснения специалисту МФЦ.
3.9.3. Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Администрацию.
Передачу принятых от заявителя заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ –курьер (далее курьер) не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ.
Передача принятых от заявителя документов осуществляется курьером МФЦ в закрытом конверте под роспись в сопроводительной ведомости с приложением описи документов с идентификатором обращения (идентификатор в форме отрывного талона).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений Администрации проверяет соответствие описи и регистрирует заявление и (или) документы в установленном порядке в день передачи курьером заявление и (или) документов заявителя из МФЦ в администрацию. После проверки, второй экземпляр сопроводительной ведомости  возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении заявления и (или) документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи. 
Общий срок выполнения административной процедуры по приему заявления в МФЦ и передаче его в Администрацию составляет 2 дня.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.10.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается в Администрацию заявителем лично или по почте, или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.10.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, и направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.
3.10.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.5. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.10.6. В случае наличия технической ошибки в выданном результате предоставления муниципальной услуги документе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги устраняет техническую ошибку, путем подготовки нового договора доверительного управления.
3.10.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.8. специалист,  ответственный за предоставление муниципальной услуги передает подготовленный договор доверительного управления или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.10.9. Глава Администрации подписывает договор доверительного управления или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает специалисту,  ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.10.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.10.11 Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – договор доверительного управления;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.10.12 Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота или базе данных "Доверительное управление":
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – договора доверительного управления;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно главой Администрации Камешкирского района, заместителем главы Администрации Камешкирского района по вопросам ЖКХ и экономики , начальником отдела экономики, развития сельского хозяйства и продовольствия Администрации Камешкирского района, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:
4.5.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
4.5.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работников МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников


Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях,
указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»       (далее - ФЗ № 210-ФЗ), и в порядке, предусмотренном главой 2.1
ФЗ № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, нарушения положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.5. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации.
5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.9. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, Региональном портале, а также в устной и (или) письменной форме.


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих


5.10. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами:
- ФЗ № 210-ФЗ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012                   № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Администрации Камешкирского района Пензенской области «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области и их должностных лиц, муниципальных служащих и Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра Камешкирского района Пензенской области и его работников при предоставлении муниципальных услуг».
 



























Приложение № 1
к Административному регламенту
                                                                «Предоставление муниципального имущества
в доверительное управление"
                                       
Главе администрации…
Камешкирского района 
Пензенской области                            _____________________________
                        (Ф.И.О.)
                          От___________________________
                            (наименование заявителя, фамилия имя               отчество (при наличии) физического лица

Контактная информация:
Почтовый адрес:
Адрес электронной почты:
Телефон:

              
                         Заявление
  
прошу предоставить в доверительное управление  муниципальное имущество 
 ___________________________________________________________________
    (нежилое помещение,   отдельное здание, сооружение, движимое имущество)
общей площадью (протяженностью) _________________________________ кв. м,
расположенное  по адресу: _______________________________________________и заключить соответствующий договор на срок с _________________ по ____________________для использования 
                 _____________________________________________________
                                      (указать цель использования)
___________________________

Заявитель _________________________
                  (подпись)          МП (при наличии)
                                                                                                                               Дата
Контактная информация:
Почтовый адрес:
Телефон:

Примечание:   Для   юридических   лиц   заявление   заполняется  на  бланке
организации.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	                      КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

		от
	12.11.2020
	№
	290

	с.Р.Камешкир





О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.03.19 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области»
 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области
постановляет:
1. Внести в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.03.2019 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - постановление) следующее изменение, а именно:
1.1. дополнить  реестр муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области, утвержденный приложением к постановлению следующими пунктами:
	Реестр муниципальных услуг, предоставляемых  органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области
	 

	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области, предоставляющий муниципальную услугу
	Сведения об административном регламенте (№ и дата МНПА)
	Наименование услуг, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	34
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
 
	
	 

	35
	Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области
	Администрация Камешкирского района Пензенской области

	
	


 2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
3.Разместить настоящее постановление в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области.
4.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камешкирского района Пензенской области.


И.о. Главы администрации
Камешкирского района                                                     П.А.Мигин
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



	от
	        13.11.2020
	№
	291

	
с.Р.Камешкир





Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного 
на территории Камешкирского района Пензенской области

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями Администрации Камешкирского района Пензенской области от 25.02.2019 № 58 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области», 05.03.19 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Камешкирского  района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области
постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном
бюллетене «Камешкирский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы администрации Камешкирского района Пензенской области по вопросам ЖКХ и экономики.
И.о. главы администрации
Камешкирского района                                                                        П.А.Мигин


Утвержден
постановлением
администрации Камешкирского района
Пензенской области
от ________ № _______

[bookmark: P31]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области

I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области»  (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Камешкирского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

[bookmark: P45]1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является:

1) физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - Заявитель).

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1. Лично;
1.3.2. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.3.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.3.4. Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://kameshkir.pnzreg.ru/  (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал);
1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:
а) при личном обращении заявителя;
б) по письменным обращениям;
Ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации письменного обращения;
в) по телефону.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.
При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.
Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства;
г) по электронной почте ответ по вопросам направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа.
д) заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала и Регионального портала.
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:
1)  перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
2)  круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
3)  перечень документов представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
4)  срок предоставления муниципальной услуги;
5)  порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
6)  размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми
актами администрации Камешкирского района Пензенской области.
7)  порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
8)  результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
9)  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10)  сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты;
11) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного регламента.
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламента.
К справочной информации относится следующая информация:
- место нахождения и график работы Администрации;
- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адрес официального сайта Администрации, адрес ее электронной почты.
1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информационных стендах  Администрации, на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале.
1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах Администрации, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации.
1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно получить в Администрации.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном сайте Администрации.
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Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области)».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) письмо о согласовании проектной документации  на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области (далее – письмо о согласовании проектной документации) по форме, утвержденной Приложением №3 к Приказу Министерства культуры Российской Федерации от 05.06.2015 № 1749;
2) уведомление об отказе в согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области (далее – уведомление об отказе в согласовании проектной документации).



Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 13 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на Едином портале, Региональном портале, на официальном сайте Администрации, на информационных стендах Администрации.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации,  на информационных стендах Администрации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
1) заявление о согласовании проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области  согласно Приложению №1 к Приказу Министерства культуры Российской Федерации от 05.06.2015 №1749, подписанное руководителем юридического лица, физическим лицом, либо их уполномоченными представителями (далее - заявление), подлинник в 1 (одном) экземпляре; 
2) положительное заключение акта государственной историко-культурной экспертизы проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, подлинник в 2 (двух) экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого документа (PDF);
3) проектная документация на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, подлинник, в прошитом и пронумерованном виде в 2 (двух) экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого документа (PDF);
4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи (для юридического лица), копия документа, подтверждающего право собственности или владения (для физического лица).
2.6.1 Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
- лично на бумажном носителе по адресу Администрации;
- посредством почтовой связи по адресу Администрации.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.9. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.10. Отказ в согласовании проектной документации осуществляется в следующих случаях:

1) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;
        2) наличие недостоверных сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;
       3) представленные документы подписаны лицом, не имеющим на то полномочий;
       4) заключение государственной историко-культурной экспертизы содержит отрицательные выводы по представленной документации;
       5) несогласие Администрации с заключением государственной историко-культурной экспертизы.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.11. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных муниципальных услуг.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13. Время ожидания в очереди не должно превышать:
- при подаче заявления и документов - 15 минут;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.14. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения.
2.15. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения.


Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски  собак-проводников) указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16. Здания, в которых располагаются помещения Администрации,  должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.17. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации.
2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.19. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах Администрации размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 Административного регламента.
2.20. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Администрации.
2.21. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.22. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
Рабочее место специалиста Администрации оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при его наличии) и должности.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
2.23. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
2.24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях и предусматривают возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
2.25. На территории, прилегающей к зданию Администрации выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами  I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.26. Специалисты Администрации обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении услуги.
2.27. Обеспечивается допуск в здание Администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения. 
2.28. В помещениях для предоставления муниципальной услуги  обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности. 
2.29. Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.30. Специалисты Администрации оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.31. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) предоставление возможности получения муниципальной услуги в Администрации;
б) транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
в) обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
г) соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования по предоставлению муниципальной услуги.
2.32. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
а) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
б) соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
в) соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;
г) соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.
2.33. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации:
а) при подаче документов для получения муниципальной услуги;
б) при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления  муниципальной услуги в электронной форме

2.34. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо подать заявление на предоставление муниципальной услуги в Администрацию.
2.35. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги направляется в виде:
а) документа на бумажном носителе, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию;
б) в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в) в виде электронного документа, который направляется заявителю на адрес официальной электронной почты, указанный в заявлении.
2.36. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального портала, заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего.
2.37. Муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
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3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов для получения муниципальной услуги и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившими заявлением и документами.
3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения и подготовка результатов предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация заявления и документов для получения муниципальной услуги и определение исполнителя, ответственного за работу с поступившими заявлением и документами

3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление  заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Администрацию.
При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются его полномочия, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления.
3.3. При приеме у заявителя заявления и документов, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством и комплектность документов;
2) выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.
3.4. В случае, если заявление представлено в Администрацию посредством почтового отправления, копия заявления о предоставлении муниципальной услуги с отметкой о получении направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления.
3.5. Поступившие заявление и документы, регистрируются в день поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
3.6. Зарегистрированное заявление и документы передаются на рассмотрение главе Администрации, который определяет ответственного исполнителя за работу с поступившим заявлением и документами (далее – ответственный исполнитель).
3.7. Критерием для приема и регистрации заявления и документов является поступление заявления и документов.
3.8. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и документов, определение ответственного исполнителя.
3.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры - присвоение заявлению и документам регистрационного номера.
3.10. Продолжительность административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

Рассмотрение заявления и документов, принятие решения и подготовка результатов предоставления муниципальной услуги

3.11. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение ответственному исполнителю.
3.12. Ответственный исполнитель:
1) устанавливает наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полноту и правильность их оформления;
2) принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
3) проверяет соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и Административного регламента.
3.13. По результатам проверки представленных документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект письма о согласовании проектной документации в двух экземплярах и передает их на подпись главе Администрации.
Глава Администрации рассматривает подготовленный проект письма о согласовании проектной документации, подписывает его, после чего специалист Администрации, ответственный за регистрацию, регистрирует проект письма о согласовании проектной документации в установленном порядке и передает их ответственному исполнителю.
3.14. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит проект уведомления об отказе в согласовании проектной документации в двух экземплярах. 
Указанное уведомление составляется в форме письма на имя заявителя и должно содержать указание на причины отказа в предоставлении муниципальной услуги. Проект уведомления об отказе в согласовании проектной документации передаются на подпись главе Администрации.
Отказ в согласовании проектной документации не является препятствием для повторного обращения заявителя за выдачей письма о согласовании проектной документации.
3.15. Глава Администрации рассматривает подготовленный проект уведомления об отказе в согласовании проектной документации и подписывает его.
3.16. Критерием принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги являются наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 2.10 Административного регламента.
3.17. Результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и документов, принятие решения и подготовка результатов предоставления муниципальной услуги.
3.18. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное и зарегистрированное письмо о согласовании проектной документации, либо уведомление об отказе в согласовании проектной документации.
3.19. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 9 (девять) рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение ответственному исполнителю.
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3.20. Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой Администрации и зарегистрированное письмо о согласовании проектной документации, либо подписанное главой Администрации и зарегистрированное уведомление об отказе в согласовании проектной документации .
3.21. Ответственный исполнитель любым доступным способом с даты регистрации письма о согласовании проектной документации либо уведомления об отказе в согласовании проектной документации уведомляет заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения.
3.22. Прибывший в назначенный день в Администрацию заявитель предъявляет документы, удостоверяющие личность. Ответственный исполнитель проверяет предъявленные документы.
В случае согласования проектной документации, ответственный исполнитель предлагает заявителю указать в Журнале учета выдачи согласованной проектной документации (далее – Журнал) по форме, утвержденной приложением № 2 к Приказу Министерства культуры РФ от 05.06.2015 № 1749, свои фамилию, имя, отчество (при наличии), поставить подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги.
После внесения этих данных в Журнал, ответственный исполнитель выдает заявителю письмо о согласовании проектной документации с согласованной проектной документацией, в 1 (одном) экземпляре.
В случае отказа в согласовании проектной документации, ответственный исполнитель выдает заявителю уведомление об отказе в согласовании проектной документации.
3.23. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги направляется ему ответственным исполнителем посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
3.24. В случае если в заявлении указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством официальной электронной почты, результат предоставления муниципальной направляется заявителю ответственным исполнителем на адрес электронной почты.
3.25. Критерием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного в установленном в Администрации порядке делопроизводства  письма о согласовании проектной документации, либо уведомления об отказе в согласовании проектной документации.
3.26. Результатом выполнения административной процедуры является письмо о согласовании проектной документации, либо уведомление об отказе в согласовании проектной документации.
3.27. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка в Журнале учета выдачи согласованной проектной документации, либо выдача уведомления об отказе в согласовании проектной документации.
3.28. Продолжительность административной процедуры составляет не более  3 (трех) рабочих дней со дня подписания главой Администрации результата предоставления муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.29. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.30. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.31. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.
3.32. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.33. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.34. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки нового проекта письма о согласовании проектной документации либо уведомления об отказе в согласовании проектной документации.
3.35. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.36. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект письма о согласовании проектной документации либо уведомление об отказе в согласовании проектной документации или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.37. Глава Администрации подписывает проект письма о согласовании проектной документации либо уведомление об отказе в согласовании проектной документации или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
3.38. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.39. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - проект письма о согласовании проектной документации, либо уведомление об отказе в согласовании проектной документации;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.40. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - проект письма о согласовании проектной документации либо уведомление об отказе в согласовании проектной документации;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

IV. Формы контроля за исполнением Административного
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4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно заместитель главы администрации Камешкирского района по вопросам ЖКХ и экономики, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:
4.5.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
4.5.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях,
указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ № 210-ФЗ), и в порядке, предусмотренном главой 2.1
ФЗ № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.5. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации.
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации. 



Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.9. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации,  на официальном сайте Администрации, Едином портале, Региональном портале, а также в устной и (или) письменной форме.


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.10. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами:
- ФЗ № 210-ФЗ;
- постановление Администрации Камешкирского района Пензенской области  «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области  и их должностных лиц, муниципальных служащих и Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра Камешкирского района Пензенской области  и его работников при предоставлении муниципальных услуг»
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



	от
	        13.11.2020
	№
	295

	
с.Р.Камешкир



Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь решением Собрания представителей Камешкирского района Пензенской области от 03.11.2020 № 440-53/4 «Об утверждении Порядка проведения осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания»,  администрация Камешкирского района Пензенской области 
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания».
      2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник»
      3.Настоящее постановление вступает в силу на следующий  день после дня  его официального опубликования.
       4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Камешкирского района Пензенской области по вопросам ЖКХ и экономики.       

И.о.Главы администрации	
Камешкирского района Пензенской области                          П.А.Мигин
Утвержден
постановлением администрации 
                                                                      Камешкирского района Пензенской области
от__________ № ________

Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания»

I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания»   (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией Камешкирского района Пензенской области (далее - Администрация) в процессе предоставления муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания» (далее - муниципальная услуга).

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются – физические и юридические лица                         (далее – заявители). 
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель заявителя).

Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1) Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Требования к информационным стендам Администрации установлены пунктом 2.19 Административного регламента.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах, официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                                    (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал).
2) Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации, на Едином портале и (или) Региональном портале.
3) Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты.
4) В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области (далее - МФЦ) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Требования к информационным стендам МФЦ установлены пунктом 2.19 Административного регламента.
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                                  (далее - официальный сайт МФЦ).
1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:
а) при личном обращении заявителя;
б) по письменным обращениям (в том числе по электронной почте).
Ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации письменного обращения;
в) по телефону.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.
При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.
Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства;
г) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен пунктом 1.5 Административного регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий один день со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа.
Ответы на вопросы, не предусмотренные пунктом 1.5 Административного регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес заявителя в срок, не превышающий трех дней со дня регистрации письменного обращения;
д) заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала и Регионального портала.
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:
1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
2) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
3) перечень документов представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
6) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами Камешкирского района Пензенской области;
7) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты;
11) перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта МФЦ, а также электронной почты;
12) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного регламента.
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламента.
К справочной информации относится следующая информация:
- место нахождения и график работы Администрации, а также МФЦ;
- справочные телефоны Администрации, МФЦ, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адреса официальных сайтов Администрации, МФЦ, адреса их электронной почты.
1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, на официальных сайтах Администрации, МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- акт осмотра, содержащий рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений требований законодательства Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок проведения осмотра зданий, сооружений составляет не более 20 дней со дня регистрации заявления, а в случае поступления заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления указанного заявления.
В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления, указанного в пункте 2.6 раздела 2 Административного регламента, в Администрацию.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на Едином портале, Региональном портале и на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, МФЦ.
Специалисты Администрации, обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на Едином портале, Региональном портале, на официальном сайте Администрации и информационных стендах Администрации.
Специалисты МФЦ обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на информационных стендах МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

[bookmark: P164]2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно:
- заявление по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.
При подаче заявления:
- физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность.
- представитель юридического лица документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица.
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение;
- технический паспорт (план) здания, сооружения.
[bookmark: P178]2.6.2. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и (или) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
а) лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;
б) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;
в) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P190]2.7. Оснований для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par0]2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления, в котором указано о проведении осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания, при эксплуатации которых осуществляется государственный контроль (надзор) в соответствии с федеральными законами. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11. Время ожидания в очереди не должно превышать:
- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.12. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию.
2.13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.16. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
2.17. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.18. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
2.19. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.
Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:
- текст административного регламента;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы заявлений;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;
- справочная информация.
2.20. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
2.22. На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.
2.23. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.24.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.
2.24.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.
2.26. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления  в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.
Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Административным регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.
2.27. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (представителю заявителя) посредством Регионального портала обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги.
3.1.2. Рассмотрение заявления, принятие решения и организация осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания;
3.1.3. Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания;
3.1.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления или представляется лично.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица.
При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления.
3.5. При приеме заявления специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, проверяет:
- правильность заполнения заявления;
- действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного лица;
- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах.
3.6. Поступившее заявление, в том числе из МФЦ, регистрируется с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
Заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении заявления с указанием даты получения в Администрации. 
3.7. Если заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении заявления, форма которой предусмотрена специализированной программой МФЦ. 
3.8. В случае если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, расписка в получении заявления направляется Администрацией заявителю указанным в заявлении способом.
3.9. Заявление, представленное заявителем (представителем заявителя) через МФЦ передается МФЦ в Администрацию на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным Администрацией с МФЦ.
3.10. Критерием принятия решения о приеме заявления является соблюдение требований, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента
3.11. Зарегистрированное заявление передается на рассмотрение в комиссию по осмотру зданий и сооружений на территории Камешкирского района (далее - Комиссия).
3.12. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, передача его на рассмотрение в Комиссию.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация поступившего заявления в системе документооборота Администрации.
3.13. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений заявление регистрируется незамедлительно. 



Рассмотрение заявления, принятие решения и организация осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания

3.14. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления на рассмотрение в Комиссию.
3.15. Секретарь Комиссии осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении, и готовит проект распоряжения Администрации о проведении осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания (далее – осмотр). 
[bookmark: _Hlk45825973]В случае выявления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанном в пункте 2.9. Административного регламента, секретарь Комиссии, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа).
3.16. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента. 
3.17. Подготовленный проект распоряжения Администрации о проведении осмотра или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на согласование в установленном в Администрации порядке.
В случае несогласия с подготовленными документами, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются секретарем Комиссии незамедлительно в течение срока административной процедуры.
После согласования проект распоряжения Администрации о проведении осмотра или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись главе Администрации.
3.18. Подписанный главой Администрации проект распоряжения Администрации о проведении осмотра или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленном порядке.
Распоряжение о проведении осмотра должно быть издано в течение пяти дней со дня регистрации заявления о нарушении требований законодательства в Администрации.
[bookmark: _Hlk45826001]3.19. Результатом административной процедуры является оформленное и зарегистрированное в установленном порядке распоряжение Администрации о проведении осмотра или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.20. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является зарегистрированное в установленном порядке распоряжение Администрации о проведении осмотра или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.21. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 5 дней со дня регистрации заявления в Администрации в случае, если отсутствует угроза возникновения аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или угроза разрушения зданий, сооружений.
При поступлении заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений осмотр должен быть проведен не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления указанного заявления, при этом издание распоряжения о проведении осмотра не требуется, нормы пунктов 3.15 – 3.20 Административного регламента не применяются.

Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания

3.22. Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой Администрации и зарегистрированное в установленном порядке распоряжение о проведении осмотра.
3.23. Осмотр зданий, сооружений проводится Комиссией в соответствии с требованиями установленными решением Собрания Представителей Камешкирского района Пензенской области от  03.11.2020 № 440-53/4 «Об утверждении Порядка осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания на территории Камешкирского района Пензенской области»(далее – Порядок осмотра зданий, сооружений).
3.24. Осмотры зданий, сооружений проводятся с участием собственника (собственников) зданий, сооружений или лиц, владеющих зданием, сооружением на ином законном основании, или лиц, ответственных за эксплуатацию здания, сооружения, либо их уполномоченных представителей. 
3.25. В случае если собственник здания, сооружения или лица, которые владеют зданием, сооружением на ином законном основании (на праве аренды, хозяйственного ведения, оперативного управления и другое), в случае если соответствующим договором, решением органа государственной власти или органа местного самоуправления установлена ответственность такого лица за эксплуатацию зданий, сооружений, либо привлекаемое собственником или таким лицом в целях обеспечения безопасной эксплуатации зданий, сооружений на основании договора физическое или юридическое лицо (далее - лицо, ответственное за эксплуатацию зданий, сооружений) не является заявителем, то они уведомляются Администрацией о проведении осмотра, не позднее чем за три рабочих дня до дня проведения осмотра.
Собственники зданий, сооружений, лица, которые владеют зданием, сооружением на ином законном основании, уведомляют лиц, ответственных за эксплуатацию принадлежащих им объектов самостоятельно.
В случае поступления заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или о возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений, а также в случае причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, в случае возникновения угрозы безопасности государства, а также возникновения или возможности возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера предварительное уведомление лиц, ответственных за эксплуатацию здания, сооружения, о начале проведения осмотра не требуется.
3.26. При осмотре зданий, сооружений Комиссией проводится визуальное обследование конструкций (с фотофиксацией видимых дефектов), изучаются сведения об осматриваемом объекте (время строительства, сроки эксплуатации), общая характеристика объемно-планировочного и конструктивного решений и систем инженерного оборудования, производятся обмерочные работы и иные мероприятия, необходимые для оценки технического состояния и надлежащего технического обслуживания зданий, сооружений в соответствии с требованиями технических регламентов к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности объектов, требованиями проектной документации осматриваемого объекта.
3.27. По результатам осмотра зданий, сооружений секретарем Комиссии составляется акт осмотра зданий, сооружений по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту (далее - акт осмотра).
К акту осмотра прикладываются материалы фотофиксации осматриваемых зданий, сооружений и иные материалы, оформленные в ходе осмотра зданий, сооружений.
3.28. В случае выявления при проведении осмотра зданий, сооружений нарушений требований технических регламентов к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности объектов, требований проектной документации указанных объектов в акте осмотра излагаются рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений.
3.29. Акт осмотра составляется в трех экземплярах, подписывается членами Комиссии, осуществившими проведение осмотра здания, сооружения, а также экспертами или представителями экспертных или иных организаций (в случае привлечения их к проведению осмотра здания, сооружения), собственником здания, сооружения либо лицами, которые владеют зданием, сооружением на ином законном основании, либо их уполномоченными представителями.
Подписанный указанными выше лицами акт осмотра утверждается главой Администрации в течение пяти рабочих дней со дня проведения осмотра зданий, сооружений, а в случае проведения осмотра зданий, сооружений на основании заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений – в день проведения осмотра зданий, сооружений.
Утвержденный акт осмотра заверяется печатью Администрации в день его утверждения.
3.30. Сведения о проведенном осмотре зданий, сооружений вносятся в Журнал учета осмотров зданий, сооружений, который ведется Комиссией по форме, установленной Порядком осмотра зданий, сооружений.
3.31. Один экземпляр акта осмотра в течение трех рабочих дней со дня его утверждения направляется секретарем Комиссии собственникам зданий, сооружений, лицам, которые владеют зданием, сооружением на ином законном основании почтовым отправлением с уведомлением о вручении, второй направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, третий остается в Комиссии.
В случае проведения осмотра здания, сооружения на основании заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений – акт осмотра вручается заявителю, лицу, ответственному за эксплуатацию здания, сооружения, в день проведения осмотра здания, сооружения лично под подпись, а если заявитель, лицо, ответственное за эксплуатацию здания, сооружения не присутствовали при проведении осмотра здания, сооружения направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении в день проведения осмотра здания, сооружения, и в данном случае утверждение главой Администрации акта осмотра не требуется.
3.32. Результатом административной процедуры является наличие утвержденного и зарегистрированного акта осмотра.
3.33. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация в журнале учета акта осмотра. 
3.34. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 14 дней со дня регистрации в установленном порядке распоряжения о проведении осмотра.
При поступлении заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений осмотр должен быть проведен не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.34. Основанием для начала административной процедуры и критерием принятия решения по ней являются оформленный документ - акт осмотра.
3.35. Секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения способом, указанном в заявлении.
3.36. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:
- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию;
- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления.
В случае выбора заявителем (представителем заявителя) получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю (представителю заявителя) в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.
3.37. Продолжительность административной процедуры составляет 1 день со дня подписания уполномоченными лицами и регистрации акта осмотра.
3.38. Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – акта осмотра.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.39. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
3.40. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
3.41. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель), в установленном порядке.
Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.42. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем внесения изменений в акт осмотра, указанный в пункте 2.3 Административного регламента.
В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.43. Ответственный исполнитель передает подготовленный акт осмотра, указанный в пункте 2.3 Административного регламента, или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
Глава Администрации подписывает акт осмотра, указанный в пункте 2.3 Административного регламента, или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
3.44. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.45. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – акт осмотра, указанный в пункте 2.3 Административного регламента, с внесенными изменениями;
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.46. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - акт осмотра, указанный в пункте 2.3 Административного регламента, с внесенными изменениями;
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

3.47. Заявление может быть подано через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.
3.48. В случае если муниципальная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист МФЦ:
- принимает от заявителя заявление, регистрирует заявление в соответствии с документооборотом МФЦ;
- проверяет правильность заполнения заявления;
- проверяет комплектность представленных заявителем документов;
- выдает расписку о принятии заявления и указанием срока получения результата муниципальной услуги.
3.49. В случае если при подаче заявления специалистом МФЦ обнаружено несоответствие заявления требованиям Административного регламента, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.
3.50. Передача заявления из МФЦ в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в МФЦ.
3.51. Передача документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляется специалистом, ответственным за доставку документов МФЦ, в закрытом конверте под подпись специалисту Администрации, ответственному за прием документов заявителя, в сопроводительной ведомости.
3.52. В срок получения результата специалист МФЦ, ответственный за доставку документов, получает в Администрации результат предоставления муниципальной услуги под подпись.
3.53. Полученные специалистом МФЦ документы регистрируется в установленном МФЦ порядке.
3.54. Специалисты МФЦ уведомляют с использованием средств телефонной или почтовой связи заявителя о готовности документа, содержащего сведения о результате предоставления муниципальной услуги.
3.55. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги лично, обратившись в МФЦ после предъявления документов, удостоверяющих его личность.
От имени заявителя документ, содержащий сведения о результате предоставления муниципальной услуги, могут получить уполномоченные в соответствии с действующим законодательством лица.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно уполномоченным лицом Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:
4.5.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
4.5.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников[footnoteRef:1] [1:  Раздел 5 Административного регламента возможно использовать при отсутствии муниципального акта, устанавливающего иные особенности обжалования действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц либо муниципальных служащих.
] 


Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                                       (далее - ФЗ № 210-ФЗ), и в порядке, предусмотренном главой 2.1                       ФЗ № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.5. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации.
5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.9. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, Региональном портале, а также в устной и (или) письменной форме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.10. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами:
- ФЗ № 210-ФЗ;
- постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012                № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Администрации Камешкирского района Пензенской области «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области и их должностных лиц, муниципальных служащих и Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра Камешкирского района Пензенской области и его работников при предоставлении муниципальных услуг».
5.11. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и её должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются муниципальными правовыми актами Камешкирского района Пензенской области в соответствии со статьей 11.2 210-ФЗ.


Приложение 1
                                          к административному регламенту предоставления 
                                        муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния
 и надлежащего технического обслуживания»

[bookmark: P461]
        Главе Администрации Камешкирского района Пензенской области от _________________________________________
___________________________________________
 зарегистрированного(-ой) по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
почтовый адрес:______________________________
___________________________________________
___________________________________________
тел.________________________________________
эл. почта:___________________________________
документ, удостоверяющий личность:
___________________________________________
серия __________ номер ______________________
кем и когда выдан:____________________________
_____________________________________________
государственный номер записи регистрации юридического лица:
___________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика _____________________________________________

[bookmark: P715]ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Порядком проведения осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания, извещаю о нарушении требований действующего законодательства Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений (о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений):
_________________________________________________________________________
описание нарушения требований действующего законодательства Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений, причина возникновения аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновения угрозы разрушения здания, сооружения
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: ________________________________________________.
В связи с вышеуказанным прошу выдать лицу, ответственному за эксплуатацию   зданий, сооружений рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений требований законодательства Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений по указанному адресу.
Приложение:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Результат муниципальной услуги прошу (нужное отметить в квадрате):

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Администрацию

	
	выдать на бумажном носителе через МФЦ

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления



Заявитель ____________________________________________ ________________
                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)                            (подпись)

Дата «____» ____________ 20 ____г.




Приложение 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, 
сооружений в целях оценки их технического состояния
 и надлежащего технического обслуживания»

УТВЕРЖДАЮ
__________________________
(подпись главы администрации 
                                                                      Камешкирского района Пензенской области
 «___» _____________ 20____

[bookmark: Par596]АКТ ОСМОТРА
_____________________________________
(дата и время составления)

Настоящий акт составлен _____________________________________________________________________________
(ФИО, должности специалистов, ответственных за проведение осмотра)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
С участием ________________________________________________________________________
(ФИО, должности специалистов, привлеченных к осмотру организаций)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
в присутствии _____________________________________________________________________________
(ФИО лица, ответственного за эксплуатацию здания, сооружения)
_________________________________________________________________________
Объект осмотра: ___________________________________________________________________
(наименование здания, сооружения, адрес)
_________________________________________________________________________
При осмотре установлено: ___________________________________________________________
(описание данных, характеризующих состояние объекта осмотра)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Выявлены (не выявлены) нарушения:
_________________________________________________________________________
(в случае выявления указываются нарушения требований технических регламентов, проектной документации)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Приложения к акту:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших осмотр:
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



	от
	        13.11.2020
	№
	296

	
с.Р.Камешкир


Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Камешкирского района Пензенской области                       
В соответствии с федеральными законами от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь постановлением Правительства Пензенской области от 29.12.2012 № 965-пП «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области», руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области 
постановляет:

    1.Утвердить административный регламент по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в Камешкирского района Пензенской области, согласно приложению.
      2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник»
      3.Настоящее постановление вступает в силу на следующий  день после дня  его официального опубликования.
       4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Камешкирского района Пензенской области по вопросам ЖКХ и экономики.       


И.о.Главы администрации	
Камешкирского района Пензенской области                                П.А.Мигин
 




Приложение
 к постановлению администрации 
Камешкирского района Пензенской области 
от ___________№ _____ 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Камешкирского района Пензенской области


I. Общие положения
 
1.1. Административный регламент осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Камешкирского района Пензенской области (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог вне границ населенных пунктов в границах Камешкирского района Пензенской области 
1.2. Вид муниципального контроля: «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Камешкирского района Пензенской области 
1.3. Органом, осуществляющим муниципальный контроль, является администрация Камешкирского района Пензенской области (далее – Администрация).
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте Администрации Камешкирского района Пензенской области http://kameshkir.pnzreg.ru/authority/dokuments-npa/   в сети Интернет (далее – официальный сайт Администрации), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области».
1.5. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и их уполномоченными представителями, гражданами (далее – субъекты контроля)  требований, установленных международными договорами Российской Федерации, федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации  и муниципальными актами в области использования автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Камешкирского района Пензенской области (далее – обязательные требования), посредством организации и проведения проверок субъектов контроля, принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по предупреждению, выявлению, пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений, а также связанные с систематическим наблюдением за исполнением обязательных требований, анализом и прогнозированием состояния исполнения обязательных требований при осуществлении деятельности субъектами контроля. 
1.6. Проверки проводятся должностным лицом, муниципальным служащим Администрации, уполномоченным на осуществление муниципального контроля (далее – уполномоченное лицо).
1.7. Уполномоченное лицо имеет право:
1) осуществлять муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в соответствии с федеральными законами;
2) запрашивать и безвозмездно получать, в том числе в электронной форме,  документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных органов местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р (далее - межведомственный перечень) и относящиеся к предмету проверки;
3) при проведении выездных проверок, на основании распоряжения главы Администрации, заместителя главы Администрации посещать при предъявлении служебного удостоверения организации, индивидуальных предпринимателей, обследовать автомобильные дороги, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде для проведения проверки;
4) при выявлении нарушений обязательных требований, должностные лица Администрации, перечень которых утвержден Законом Пензенской области от 04.07.2014 № 2597-ЗПО «О перечне должностных лиц органов местного самоуправления, которые вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных отдельными статьями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, при осуществлении муниципального контроля, муниципального финансового контроля» составляют протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 7 статьи 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ);
5) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.8. Обязанности и ограничения уполномоченного лица при проведении проверки:
1.8.1. Уполномоченное лицо при проведении проверки обязано:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов контроля, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации о проведении проверки и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона  от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - ФЗ № 294-ФЗ), копии документа о согласовании проведения проверки. Согласование осуществляется с прокуратурой Камешкирского района Пензенской области (далее – прокуратура) в порядке, предусмотренном 
ФЗ № 294-ФЗ;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с результатами проверки;
8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Административным регламентом и действующим законодательством Российской Федерации;
12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;
15) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в межведомственный перечень, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы;
16) не предъявлять требований к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам о представлении документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в межведомственный перечень.
17) соблюдать иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.8.2. При проведении проверки уполномоченное лицо не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;
2) проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также выполнение требований нормативных документов, обязательность применения которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации;
3) проверять выполнение обязательных требований, не опубликованных в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
4) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 ФЗ № 294-ФЗ;
5) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
6) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;
7) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
8) превышать установленные сроки проведения проверки;
9) осуществлять выдачу субъектам контроля предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;
10) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в межведомственный перечень;
11) требовать от субъектов контроля представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Администрация после принятия распоряжения о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
1.9. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от Администрации, уполномоченного лица информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено ФЗ № 294-ФЗ;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в Администрацию по собственной инициативе;
5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченного лица.
6) обжаловать действия (бездействие) уполномоченного лица, повлекшие за собой нарушение прав субъектов контроля при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Пензенской области к участию в проверке;
8) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.10. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:
- обеспечить присутствие руководителей юридического лица, иных должностных лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами или индивидуальных предпринимателей, уполномоченных представителей, гражданина при проведении проверки;
	- не препятствовать проведению проверок при осуществлении муниципального контроля;
- не уклоняться от проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;
- исполнить в установленный срок предписание Администрации об устранении выявленных нарушений обязательных требований;
- исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.11. Результатом осуществления муниципального контроля является выявление и обеспечение устранения нарушений требований действующего законодательства в области обеспечения сохранности автомобильных дорог, полос отвода автомобильных дорог, придорожных полос автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов Камешкирского района Пензенской области. 
 Результатами исполнения муниципального контроля являются:
-  составление акта проверки;
- оформление и выдача уполномоченным лицом предписания об устранении нарушений с указанием сроков их устранения;
- фиксация и направление в компетентные органы информации о фактах нарушения действующего законодательства в области обеспечения сохранности автомобильных дорог, а также материалов проверок для принятия соответствующих мер;
- утверждение и размещение на официальном сайте Администрации программы профилактики нарушений;
- размещение на официальном сайте Администрации актуального перечня нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования;
- размещение на официальном сайте Администрации обзора практики при осуществления муниципального контроля;
- выдача предостережений о недопустимости нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами. 
1.12. Исчерпывающими документами и (или) информацией, истребуемыми в ходе проверки у субъектов контроля, являются:
1) журнал производства работ по содержанию автомобильных работ;
2) журнал ежедневных осмотров автомобильных дорог;
3) исполнительно-техническая документация;
4) приказы о назначении ответственных лиц.
1.13. Исчерпывающей перечень информации, получаемой и запрашиваемой органами муниципального контроля на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, установлен распоряжением Правительства РФ от 19.04.2016 № 724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация».

II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.
2.1.1. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля на территории Камешкирского района Пензенской области, является Администрация. 
Справочная информация размещена на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
2.1.2. Информирование о порядке осуществления муниципального контроля может быть реализовано путем:
1) использования средств телефонной и факсимильной связи, электронной техники (по электронной почте);
2) посредством размещения информации на официальном сайте Администрации;
3) использования информационных стендов в помещении Администрации;
4) посредством размещения информации в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области».
2.1.3. Для получения информации об осуществлении муниципального контроля юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин и иные заинтересованные лица (далее - заявители) обращаются в Администрацию.
2.1.4. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля предоставляется заявителям в устной (лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в электронном виде.
При ответах по телефону уполномоченное лицо, подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности принявшего телефонный звонок.
При обращении за информацией заявителя лично уполномоченные лица, органа местного самоуправления обязаны принять его в соответствии с графиком работы Администрации. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, уполномоченное лицо, осуществляющие устное информирование, предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме, либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования в соответствии с графиком работы Администрации.
2.1.5. Подробную информацию по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе его исполнения можно получить на официальном сайте Администрации, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru.) и (или) в региональной государственной информационной системе: «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (www.gosuslugi.pnzreg.ru.).
2.1.6. Информирование граждан о процедуре осуществления муниципального контроля осуществляется также путем оформления информационных стендов.
2.2. Срок осуществления мероприятий муниципального контроля.
2.2.1. Сроки осуществления мероприятий муниципального контроля:
- для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей составляет – не более 20 рабочих дней;
- для граждан 30 календарных дней.
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
2.2.3. В случае необходимости при проведении проверки, указанной в подпункте 2.2.2. Административного регламента, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено главой Администрации на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
2.2.4. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия Администрации на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.
2.2.5. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений уполномоченного лица, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой Администрации, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
2.3. Плата за осуществление муниципального контроля не взимается. 
2.4. В 2020 году проверки проводятся с учетом особенностей, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.04.2020 № 438 «Об особенностях осуществления в 2020 году государственного контроля (надзора), муниципального контроля и о внесении изменения в пункт 7 Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с последующими изменениями).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры:
- подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок;
- принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки;
- проведение проверки и составление акта проверки;
- принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъектов контроля;
- организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;
- внесение информации в единый реестр проверок; 
- осуществление муниципального контроля в отношении граждан;
- организация мероприятий по профилактики нарушений обязательных требований;
- формирование программы профилактики нарушений обязательных требований.
3.2. Подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок.
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является формирование ежегодного плана проверок.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.2.2. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок подготавливается уполномоченным лицом.
Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей установлена Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей».
3.2.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру.
При поступлении от прокуратуры предложений об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, совместных плановых проверок, Администрация рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в прокуратуру утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
3.2.4. Утвержденный ежегодный план проведения проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации.
3.2.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является утверждение плана проведения плановых проверок. 
3.2.6. Фиксацией результатов административной процедуры является размещение на официальном сайте Администрации и на информационных стендах по месту нахождения Администрации ежегодного плана проведения плановых проверок.
3.2.7. Срок выполнения административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодных планов проведения плановых проверок – до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
3.3. Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении плановой проверки и подготовке к проведению плановой проверки является наступление даты проведения проверки в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
3.3.2. Основаниями для начала административной процедуры по принятию решения о проведении внеплановой проверки субъектов контроля и подготовке к проведению внеплановой проверки являются:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
2) мотивированное представление уполномоченного лица по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Администрацию обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Уполномоченное лицо, ответственное за проведение внеплановой проверки, готовит проект заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры (далее - заявление о согласовании) в случаях проведения внеплановой проверки по основаниям, указанным в абзацах четыре и пять подпункта 3.3.2 Административного регламента.
Проект заявления о согласовании представляется на подпись главе (заместителю главы) Администрация в день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки.
В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки главой (заместителем главы) Администрации, уполномоченное лицо, в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта контроля заявление о согласовании. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, Администрации вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных абзацем восьмым подпунктом 3.3.2 Административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3.3.2 Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 3.3.2 Административного регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, уполномоченное лицо при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
3.3.4. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о фактах, указанных в подпункте 3.3.2 Административного регламента, уполномоченными лицами Администрации может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки поступившей информации принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении Администрации, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований Администрации. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.
3.3.5. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в подпункте 3.3.2 Административного регламента, уполномоченное лицо Администрации подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 подпункта 3.3.2. Административного регламента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.
3.3.6. По распоряжению главы (заместителя главы) Администрации предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.
3.3.7. Администрация вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных Администрацией в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.
3.3.8. При подготовке к проведению плановой либо внеплановой проверки уполномоченное лицо подготавливает проект распоряжения Администрации о проведении плановой (внеплановой) проверки и обеспечивает его подписание у главы (заместителя главы) Администрации.
Подготовка распоряжения Администрации осуществляется в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Приказ № 141).
3.3.9. Уполномоченное лицо уведомляет субъектов контроля о проведении проверки посредством направления копии распоряжения Администрации о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию, или иным доступным способом:
1) при проведении плановой проверки – не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения;
2) при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 подпункта 3.3.2. Административного регламента, – не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения. 
3.3.10. В случае, если в результате деятельности субъектов контроля причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.3.11. Результатом административной процедуры по принятию решения о проведении проверки и подготовке к проведению проверки является распоряжение Администрации о проведении проверки. 
3.3.12. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное главой (заместителем главы) Администрации распоряжение Администрации о проведении проверки.
3.4. Проведение проверки и составление акта проверки. 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению проверки и составление акта проверки является подписанное распоряжение Администрации о проведении проверки.  
3.4.2. Плановая и внеплановая проверка проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
Проверка проводится уполномоченным лицом, указанным в распоряжении Администрации о проведении проверки. 
3.4.3. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации.
3.4.4. Заверенные печатью копии распоряжения Администрации о проведении проверки вручаются под роспись уполномоченным лицом, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц Уполномоченное лицо обязано представить информацию об Администрации, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
3.4.5. Уполномоченное лицо проводит изучение имеющихся в Администрации документов, касающихся юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.4.6. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, Администрация направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, за исключением случаев, предусмотренных частью 11 статьи 11 ФЗ № 294-ФЗ.
К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении выездной проверки либо о проведении документарной проверки.
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
3.4.7. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
При проведении документарной проверки Администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
3.4.8. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченным лицом, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
3.4.9. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, уполномоченное лицо, проводившее проверку, составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки принимает решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.4.10. Результатом проверки является составление акта проверки в соответствии с типовой формой, установленной Приказом № 141.
3.4.11. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля;
4) фамилии, имена, отчества (при наличии) и уполномоченного лица или уполномоченных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подписи уполномоченного лица или уполномоченных лиц, проводивших проверку.
3.4.12. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
3.4.13. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
3.4.14. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.4.15. Акт проверки, а также прилагающийся к нему материалы хранятся в Администрации.
3.4.16. Результатом административной процедуры является акт проверки.
3.4.17. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в акте проверки о выявленных нарушениях обязательных требований или об их отсутствии.
3.4.18. Ответственным за осуществление административного действия является уполномоченное лицо, проводящее проверку.
	3.4.19. Общий срок исполнения административной процедуры по проведению проверки и составлению акта проверки (документарной или выездной) не может превышать 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В случае необходимости получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия при проведении проверки в отношении одного субъекта малого предпринимательства, проведение проверки может быть приостановлено главой Администрации на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений уполномоченного лица, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
3.5. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя является акт проверки, в котором выявлены нарушения обязательных требований.
3.5.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований уполномоченное лицо обязано:
1) в день составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя, выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений;
3) принять меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
В случае выявления нарушений обязательных требований составляется предписание в двух экземплярах об устранении нарушений обязательных требований.
 3.5.3. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день со дня выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.
3.6. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
3.6.1. К мероприятию по муниципальному контролю, при проведении которого не требуется взаимодействие Администрации с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), относятся:
 - наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и средствах массовой информации;
- наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности либо действиях юридического лица и индивидуального предпринимателя, которая предоставляется такими лицами (в том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем) Администрация в соответствии с федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации или может быть получена (в том числе в рамках межведомственного информационного взаимодействия) Администрацией без возложения на юридических лиц и индивидуальных предпринимателей обязанностей, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- другие виды и формы мероприятий по контролю, установленные федеральными законами.
3.6.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, указанные в подпункте 3.6.1. Административного регламента, проводятся уполномоченным лицом в пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых главой (заместителем главы) Администрации.
3.6.3. Порядок оформления уполномоченным лицом результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями устанавливаются Администрацией.
3.6.4. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями нарушений обязательных требований уполномоченное лицо принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме главе (заместителю главы) Администрации мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 3.3.2 Административного регламента.
3.6.5. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, Администрация направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.
3.6.6. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать срока, установленного заданием, указанным в подпункте 3.6.2 Административного регламента. 
3.7. Внесение информации в единый реестр проверок.
[bookmark: Par1]3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по внесению информации в единый реестр проверок является информация:
1. о проверке;
2. об органе контроля, проводившего проверку;
3. о лице, в отношении которого проводится проверка;
4. об уведомлении проверяемого лица о проведении проверки с указанием даты и способа уведомления в случаях, предусмотренных ФЗ № 294-ФЗ;
5. о результатах проверки;
6. о мерах, принятых по результатам проверки;
7. об отмене результатов проверки.
3.7.2. Уполномоченное лицо при организации и проведении плановых и внеплановых проверок, за исключением внеплановых проверок, указанных в подпункте 3.7.3 пункта 3.7 Административного регламента, не позднее 3 рабочих дней со дня принятия распоряжения Администрации о проведении проверки вносит в единый реестр проверок следующую информацию:
[bookmark: Par10]1) информацию о проверке, содержащую:
учетный номер и дату присвоения учетного номера проверки;
дату и номер распоряжения Администрации о проведении проверки;
даты начала и окончания проведения проверки;
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;
цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
вид проверки (плановая, внеплановая);
форма проверки (выездная, документарная);
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
сведения о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры в случае, если такое согласование проводилось;
сведения о включении плановой проверки в ежегодный сводный план проведения плановых проверок;
2) информацию об Администрации:
наименование Администрации;
фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность уполномоченного лица (уполномоченных лиц), уполномоченного на проведение проверки, а также экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению проверки;
указание на реестровый номер функции в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
[bookmark: Par25]3) информацию о лице, в отношении которого проводится проверка:
наименование юридического лица или фамилию, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина в отношении которого проводится проверка;
государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и идентификационный номер налогоплательщика;
место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), в отношении которого проводится проверка;
место фактического осуществления деятельности юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка.
[bookmark: Par31]3.7.3. Уполномоченное лицо при организации и проведении внеплановых проверок по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 и части 12 статьи 10 ФЗ № 294-ФЗ, а также внеплановых проверок, при проведении которых в соответствии с федеральными законами, устанавливающими особенности организации и проведения проверок, не требуется уведомление проверяемых лиц о начале проведения внеплановой проверки, вносит в единый реестр проверок информацию, указанную в подпунктах 1 - 3 подпункта 3.7.2 пункта 3.7 настоящего Административного регламента, не позднее 5 рабочих дней со дня начала проведения проверки.
3.7.4. Уполномоченное лицо вносит в единый реестр проверок информацию об уведомлении проверяемого лица о проведении проверки с указанием даты и способа уведомления в случаях, предусмотренных ФЗ № 294-ФЗ, не позднее дня направления проверяемому лицу уведомления о начале проведения проверки.
 3.7.5. Уполномоченное лицо вносит в единый реестр проверок информацию о результатах проверки, сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда (реквизиты, срок выполнения, содержание предписания), сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, в государственные органы и органы местного самоуправления в соответствии с их компетенцией не позднее 10 рабочих дней со дня окончания проверки.
Уполномоченное лицо в единый реестр проверок вносит информацию о мерах, принятых по результатам проверки (за исключением сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда (реквизиты, срок выполнения, содержание предписания; сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обязательных требований в государственные органы в соответствии с их компетенцией), не позднее 5 рабочих дней со дня поступления такой информации в Администрацию.
Уполномоченное лицо незамедлительно, с момента выявления технических ошибок вносит изменения в единый реестр проверок в части исправления технических ошибок.
3.7.6. Уполномоченное лицо, в случае отмены результатов проведенной проверки, вносит об этом информацию в единый реестр проверок не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанной информации в Администрацию.
3.7.7. Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в единый реестр проверок в части исправления содержащихся в едином реестре проверок недостоверных сведений рассматриваются главой Администрации не позднее 10 рабочих дней со дня поступления обращения в Администрацию.
В случае признания таких обращений обоснованными, исправление указанных сведений осуществляется уполномоченным лицом не позднее одного рабочего дня со дня рассмотрения обращения.
3.7.8. Лицом, ответственным за внесение информации в единый реестр проверок, является - уполномоченное лицо Администрации
3.7.9. Критерием принятия решений по внесению информации в единый реестр проверок является наличие (отсутствие) информации, предусмотренной подпунктом 3.7.1 пункта 3.7 Административного регламента.
3.7.10. Результатом административного действия является внесение информации в единый реестр проверок.
3.7.11. Способ фиксации результата - размещение информации в едином реестре проверок.
3.8. Осуществление муниципального контроля в отношении граждан.
3.8.1. Муниципальный контроль в отношении граждан осуществляется посредством проведения внеплановых проверок соблюдения гражданами обязательных требований.
3.8.2. Предметом внеплановой проверки является соблюдение гражданами обязательных требований.
3.8.3. Основаниями для проведения внеплановой проверки соблюдения гражданами обязательных требований являются:
1) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения гражданами обязательных требований;
2) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.
3.8.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения обязательных требований, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки в отношении граждан.
3.8.5. О времени проведения проверки граждане уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за три рабочих дня до начала ее проведения любым доступным способом, позволяющим установить факт и время уведомления. Граждане вправе согласовать иное время проведения проверки. Все изменения подтверждаются соответствующей записью в уведомлении.
3.8.6. По результатам проведения проверки в день ее завершения составляется соответствующий акт проверки.
Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых вручается проверяемому лицу либо его представителю под роспись об ознакомлении с актом проверки, другой - приобщается к материалам дела, хранящимся в Администрации.
3.8.7. При отказе проверяемого лица либо его представителя от подписи об ознакомлении с актом проверки в акте проверки делается соответствующая отметка, и акт проверки в течение 7 дней с даты составления акта направляется лицу почтовым отправлением с уведомлением о вручении, копия которого приобщается ко второму экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.
3.8.8. Гражданин, которому акт проверки направлен в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, считается ознакомленным с ним, если:
- адресат отказался от получения почтового отправления и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи, о чем организация почтовой связи уведомила Администрацию;
- несмотря на вручение извещения о почтовом отправлении, адресат не явился за получением почтового отправления, о чем организация почтовой связи уведомила Администрацию.
3.8.9. Результатом исполнения административного действия является:
1) оформление акта проверки;
2) вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
3) выдача предписания об устранении выявленных нарушений;
4) направление в уполномоченный орган материалов по проверкам, в ходе которых были выявлены нарушения, содержащие признаки административного правонарушения, для привлечения виновных лиц к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством;
5) направление материалов проверки в органы, уполномоченные привлекать виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством;
6) принятие мер по привлечению граждан, допустивших выявленные нарушения, к административной ответственности.
3.8.10. Срок проведения проверки гражданина не может превышать 30 календарных дней. 
3.9. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований. 
3.9.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, Администрация осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований, в соответствии с ежегодно утверждаемыми Администрацией программами профилактики нарушений.
3.9.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, Администрация:
1) обеспечивает размещение на официальном сайте Администрации для каждого вида муниципального контроля перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов, соответствующих нормативных правовых актов;
2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований Администрация подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;
3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления в соответствующей сфере деятельности муниципального контроля и размещение на официальном сайте Администрации соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;
4) выдают предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований в соответствии с подпунктами 3.9.3-3.9.5 Административного регламента, если иной порядок не установлен федеральным законом.
3.9.3. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у Администрации сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных последствий, Администрация объявляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок Администрацию.
3.9.4. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований должно содержать указания на соответствующие обязательные требования, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований не может содержать требования предоставления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов, за исключением сведений о принятых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований.
3.9.5. Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определяются Правительством Российской Федерации.
3.10. Формирование программы профилактики нарушений обязательных требований. 
3.10.1. Программа профилактики нарушений обязательных требований (далее - программа) – документ Администрации, рассчитанный на реализацию в течение календарного года. 
Разработка программы профилактики нарушений осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                   от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих требований к организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами» и актами об организации профилактической работы.
3.10.2. Программа профилактики нарушений на следующий год утверждается ежегодно, до 20 декабря текущего года.
3.10.3. Лицо, ответственное за формирование проекта программы, принимает решение о согласовании проекта плана проверок и передает его на утверждение главе Администрации.
3.10.4. Глава Администрации утверждает проект программы не позднее 1 октября года, предшествующего году проведения мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований.
3.10.5. Глава Администрации принимает решение об утверждении проекта программы, заверяя его личной подписью.
3.10.6. Глава Администрации передает утвержденный проект программы лицу, ответственному за делопроизводство, не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований.
3.10.7. На официальном сайте Администрации создается отдельный раздел (подраздел), содержащий информацию о реализации мероприятий по профилактике нарушений, программы профилактики нарушений. Администрация вправе организовать в указанном разделе (подразделе) подписку для заинтересованных лиц на рассылку электронных сообщений с информацией о реализации мероприятий по профилактике нарушений, программы профилактики нарушений.
3.10.8. Результатом исполнения административной процедуры является программа, размещенная на официальном сайте Администрации.
3.10.9 Фиксация результата административного действия осуществляется путем утверждения программы главой Администрации. 
3.11. Особенности осуществления муниципального контроля на территории опережающего социально-экономического развития установлены Федеральным законом от 29.12.2014 №473-ФЗ «О территориях опережающего социально-экономического развития в Российской Федерации». 

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

4.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, участвующие в осуществлении муниципального контроля, несут персональную ответственность за результаты осуществления муниципального контроля в соответствии с их должностными инструкциями.
4.2. Контроль осуществляется посредством проведения проверок.
4.3. Текущий контроль за выполнением решений, действий (бездействий) лиц, осуществляющих муниципальный контроль, установленных настоящим Административным регламентом, осуществляется главой Администрации.
По результатам проверки даются указания по устранению выявленных нарушений и осуществляется контроль за их исполнением. Виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
4.4. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля, или вопросы, связанные с исполнением административных процедур. Проверки также могут проводиться по жалобам заинтересованных лиц.
4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).
4.6. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя информация о результатах проверки направляется заявителю по почте в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
4.7. По результатам проверки готовится соответствующее заключение.
4.8. В случае выявления по результатам проведенных проверок нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.9. Контроль за осуществлением муниципального контроля со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации, предусмотренной Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) Администрации, лиц, осуществляющих муниципальный контроль, принимаемых ими решений при осуществлении муниципального контроля.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица (заявители) имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципального жилищного контроля.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципального контроля. 
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поданная в Администрацию жалоба на действия (бездействие) должностных лиц (далее - жалоба), которая может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:
- по адресу:442450 Пензенская область, Камешкирский район, с.Русский Камешкир, ул.Радищева, д.15  
- по телефону/факсу: 8(84145)2-11-52; 
- по электронной почте: kamesh_adm@sura.ru.
5.4. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.
Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителя. 
При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.
В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес Администрации. 
Жалоба, поступившая в Администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В жалобе заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии) (наименование юридического лица), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации. Гражданин вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме.
5.5. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Информация предоставляется:
- при личном обращении;
- при обращении по телефону;
- по письменным обращениям, в том числе поступившим в виде электронного документа.
5.6. Заявитель может подать жалобу на решения и действия (бездействие) Администрации, а также ее должностных лиц в ходе выполнения муниципального контроля, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – ФЗ № 59-ФЗ).
5.7. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 ФЗ № 59-ФЗ, глава администрации либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в Администрацию в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в Администрацию в письменной форме.
Кроме того, на поступившую в Администрацию жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 ФЗ № 59-ФЗ на официальном сайте Администрации.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	                      КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

		от
	16.11.2020
	№
	297

	с.Р.Камешкир





О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.03.19 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области»
 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области
постановляет:
1. Внести в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.03.2019 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - постановление) следующее изменение, а именно:
2. пункты 34, 35  реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области, утвержденный приложением к постановлению изложить в следующей редакции:
	Реестр муниципальных услуг, предоставляемых  органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области
	 

	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области, предоставляющий муниципальную услугу
	Сведения об административном регламенте (№ и дата МНПА)
	Наименование услуг, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	34
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
 
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 13.11.2020 № 295
	 

	35
	Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 13.11.2020 № 291
	


 2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
3.Разместить настоящее постановление в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области.
4.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камешкирского района Пензенской области.


И.о. Главы администрации
Камешкирского района                                                     П.А.Мигин
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	






	от
	 16.11.2020
	№
	 298

	с.Р.Камешкир


О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.2019 № 95 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых должно осуществляться на базе МАУ «МФЦ Камешкирского района Пензенской области»

    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области 
постановляет:
1. Внести в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.2019 № 95 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых должно осуществляться на базе МАУ «МФЦ Камешкирского района Пензенской области» следующее изменение, а именно Перечень муниципальных услуг , предоставление которых должно осуществляться на базе МАУ «МФЦ Камешкирского района Пензенской области» дополнить пунктом 35 следующего содержания:

	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области, предоставляющий муниципальную услугу

	35
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания
	Администрация Камешкирского района Пензенской области



2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
3.Разместить настоящее постановление в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области.
4.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камешкирского района Пензенской области.
И.о. Главы администрации 
[bookmark: _GoBack]Камешкирского района                                                                                           П.А.Мигин
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