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АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ___17.09.2021_____ №_339____ 
с.Р.Камешкир
О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.03.19 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области,
 
администрация Камешкирского района Пензенской области постановляет:
 1. Внести в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 05.03.19 № 62 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» следующее изменение, а именно приложение к постановлению изложить в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
3.Разместить настоящее постановление в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области.
4.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камешкирского района Пензенской области.
 Глава администрации
Камешкирского района                                                        П.А.Мигин
 
Приложение
к постановлению администрации Камешкирского района
Пензенской области
 от   №  
Реестр муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области
  
	Реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области
	 
	 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области, предоставляющий муниципальную услугу
	Сведения об административном регламенте (№ и дата МНПА)
	Наименование услуг, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	 

	11
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
 
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 66
	 
	 

	2
2
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
 
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 67
	 
	 

	33
	Предоставление муниципального имущества в аренду.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
 
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 68
	 
	 

	44
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 69
	 
	 

	55
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 70
	 
	 

	56
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 71
	 
	 

	67
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 72
	 
	 

	88
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 73
	 
	 

	99
	Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 74
	 
	 

	110
	Продажа и предоставление в аренду земельных участков на торгах.
 
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 75
	 
	 

	111
	Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 76
	 
	 

	112
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 77
	 
	 

	113
	Принятие решения об изъятии земельного участка, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения.
 
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 78
	 
	 

	114
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Камешкирского района Пензенской области, и земельных участков, расположенных на территории Камешкирского района Пензенской области, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 79
	 
	 

	115
	Выдача градостроительного плана земельного участка.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 80
	 
	 

	116
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области  от 06.03.19 № 81
	-
	 

	117
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
 
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 83
	- Технический план объекта капитального строительства
	 

	118
	Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 84
	 
	 

	119
	Выдача акта освидетельствования проведения работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 85
	 
	 

	220
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 86
	- Схема размещения рекламной конструкции на земельном участке
- Заключение договора с собственником либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендодателем, данный документ выдается собственником недвижимого имущества, на котором предполагается установка рекламной конструкции
- Выдача копии протокола общего собрания собственников помещения в многоквартирном доме, подтверждающего полномочия лица на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и включающего согласие собственников помещений в многоквартирном доме на установку рекламной конструкции
	 

	221
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, а также транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	- Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 87
	 
	 

	222
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 30.07.19 № 253
	 
	 

	223
	Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости их размещения на земельном участке
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 30.07.19 № 254
	 
	 

	224
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 30.07.19 № 255
	 
	 

	225
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 13.11.2020 № 295
	 
	 

	226
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.
 
	Управление социальной защиты населения Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 90
	 
	 

	227
	Выдача копий муниципальных правовых актов.
 
 
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
 
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 91
	 
	 

	228
	Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд».
 
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 92
	 
	 

	229
	Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории».
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 92
	 
	 

	330
	Предоставление информации гражданам и организациям по документам архивных фондов
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 93
	 
	 

	331
	Приём на хранение (временное хранение) документов
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 06.03.19 № 93
	 
	 

	332 
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет
	Отдел образования Камешкирского района Пензенской области
 
	Постановление администрации Камешкирского района от 30.09.19 № 326
	 
	 

	333
	Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, расположенного на территории Камешкирского района Пензенской области
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района от 13.11.20 № 291
	 
	 

	334
	Принятие решения об установлении публичного сервитута
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района от 13.05.21 № 149
	 
	 

	335
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района от 13.05.21 № 151
	 
	 

	336
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района от 13.05.21 № 150
	 
	 

	337
	Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог
	Администрация Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района от 11.08.2021 №288
	
	

	338
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах
	Финансовое управление Камешкирского района Пензенской области
	Постановление администрации Камешкирского района от 15.09.2021 №335
	
	

	II. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и предоставляемых в электронном виде

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Категория муниципальных учреждений и организаций, предоставляющих услугу

	 
	 
	 

	   1
	Прием заявлений о зачислении в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет.
	Муниципальные образовательные
учреждения

	   2
	Предоставление информации о реализации в образовательных организациях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ.
	Муниципальные образовательные
учреждения

	   3
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.
	Муниципальные образовательные
учреждения

	   4
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в образовательной организации, ведение дневника и журнала успеваемости.
	Муниципальные образовательные
учреждения

	   5
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
	Муниципальные образовательные
учреждения

	   6
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные образовательные программы.
	Муниципальные образовательные
учреждения

	   7
	Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена.
	Муниципальные образовательные
учреждения

	   8
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.
	Муниципальные учреждения культуры

	   9
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
	Муниципальные учреждения культуры

	 10
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.
	Муниципальные учреждения культуры

	 11
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования.
	Муниципальные учреждения культуры

	 12
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии.
	Муниципальные учреждения культуры


	

	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	от
	17.09.2021
	№
	340

	
с. Р.Камешкир







Об утверждении Порядка привлечения остатков средств на единый счет бюджета Камешкирского района и возврата привлеченных средств

В соответствии с пунктами 9, 10, 11, 13 статьи 236.1Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 30.03.2020 № 368 «Об утверждении Правил привлечения Федеральным казначейством остатков средств на единый счет федерального бюджета и возврата привлеченных средств и общих требований к порядку привлечения остатков средств на единый счет бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета) и возврата привлеченных средств», руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области,  администрация Камешкирского района Пензенской области
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок привлечения остатков средств на единый счет бюджета Камешкирского района  и возврата привлеченных средств (далее - Порядок).
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетени «Камешкирский вестник», разместить на официальном сайте администрации Камешкирского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования, за исключением абзацев 5 и 6 подпункта «а» пункта 1.3 Раздела 1 Порядка и пунктов 3.3 и 3.5 Раздела 3 Порядка.
Абзацы 5 и 6 подпункта «а» пункта 1.3Раздела 1 Порядка, пункты 3.3 и 3.5Раздела 3 Порядка вступают в силу, а абзац 4подпункта «а» пункта 1.3Раздела 1 Порядка, пункты 3.2 и 3.4Раздела 3 Порядка утрачивают силу с 01.01.2022.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового управления Камешкирского района Пензенской области


Глава администрации
Камешкирского района                                                            Мигин П.А.

























	

	Утвержден
Постановлением администрации
администрации Камешкирского района
Пензенской области
от __________№ ______



[bookmark: P29]Порядок
привлечения остатков средств на единый счет бюджета Камешкирского района и возврата привлеченных средств

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 9, 10, 11, 13 статьи 236.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 30.03.2020 № 368 «Об утверждении Правил привлечения Федеральным казначейством остатков средств на единый счет федерального бюджета и возврата привлеченных средств и общих требований к порядку привлечения остатков средств на единый счет бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета) и возврата привлеченных средств» и устанавливает порядок привлечения остатков средств на единый счет бюджета Камешкирского района (далее - бюджет муниципального образования) и возврата привлеченных средств.
1.2. Понятия и термины, используемые в Порядке, применяются в том значении, в каком они применяются в бюджетном законодательстве.
1.3. Финансовое управление Камешкирского района Пензенской области (далее – Финансовый орган) осуществляет:
[bookmark: P38]а) привлечение остатков средств на единый счет бюджета муниципального образования за счет средств на следующих казначейских счетах, открытых Финансовому органу в территориальном органе Федерального казначейства (далее - казначейский счет) для осуществления и отражения операций с денежными средствами:
- поступающими во временное распоряжение получателей средств бюджета муниципального образования;
- муниципальных бюджетных и автономных учреждений;
- юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, бюджетными и автономными учреждениями;
- получателей средств из бюджета;
- участников казначейского сопровождения;
б) возврат с единого счета бюджета муниципального образования средств, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, на казначейские счета, с которых они были ранее привлечены.

2. Условия и порядок привлечения остатков средств на единый
счет бюджета муниципального образования

2.1. Финансовый орган в случае недостаточности средств на едином счете бюджета для осуществления исполнения распоряжений получателей средств бюджета муниципального образования осуществляет привлечение остатков средств на единый счет бюджета муниципального образования с указанных в подпункте «а» пункта 1.3 Порядка казначейских счетов.
2.2. Объем привлекаемых средств, обеспечивающий достаточность средств на соответствующем казначейском счете, определяется исходя из остатков средств на соответствующем казначейском счете после исполнения распоряжений о совершении казначейских платежей, представленных соответствующими косвенными участниками системы казначейских платежей.
2.3. В случае принятия решения о привлечении средств Финансовый орган не позднее 16 часов местного времени (в дни, предшествующие выходным и нерабочим дням, - до 15 часов местного времени) текущего дня представляет в территориальный орган Федерального казначейства распоряжения на перечисление привлекаемого объема средств с соответствующих казначейских счетов на единый счет бюджета муниципального образования.
2.4. Финансовый орган осуществляет учет средств в части сумм:
- поступивших на единый счет бюджета муниципального образования с казначейских счетов;
- перечисленных с единого счета бюджета муниципального образования на казначейские счета, с которых они были ранее привлечены.

3. Условия и порядок возврата средств, привлеченных
на единый счет бюджета муниципального образования

3.1. Финансовый орган осуществляет возврат привлеченных средств на соответствующие казначейские счета, с которых они ранее перечислены, в том числе в целях проведения операций за счет привлеченных средств, не позднее второго рабочего дня, следующего за днем приема к исполнению распоряжений косвенных участников системы казначейских платежей, а также при завершении текущего финансового года, но не позднее последнего рабочего дня текущего финансового года.
[bookmark: P58]3.2. Объем средств, подлежащих возврату на соответствующие казначейские счета, определяется исходя из суммы средств, необходимых для проведения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств бюджета муниципального образования, муниципальных бюджетных и автономных учреждений, юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, бюджетными и автономными учреждениями, с соблюдением требований, установленных пунктом 3.4 Порядка.
3.3. Объем средств, подлежащих возврату на соответствующие казначейские счета, определяется исходя из суммы средств, необходимых для проведения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств бюджета муниципального образования, муниципальных бюджетных и автономных учреждений, получателей средств из бюджета, участников казначейского сопровождения с соблюдением требований, установленных пунктом 3.5 Порядка.
[bookmark: P59]3.4. Перечисление средств, необходимых для обеспечения выплат, предусмотренных пунктом 3.2Порядка, на соответствующие казначейские счета осуществляется в пределах суммы, не превышающей разницу между объемом средств, поступивших в течение текущего финансового года с этого казначейского счета на единый счет бюджета муниципального образования, и объемом средств, возвращенных с единого счета бюджета муниципального образования на данный казначейский счет в течение текущего финансового года.
3.5. Перечисление средств, необходимых для обеспечения выплат, предусмотренных пунктом3.3 Порядка, на соответствующие казначейские счета осуществляется в пределах суммы, не превышающей разницу между объемом средств, поступивших в течение текущего финансового года с этого казначейского счета на единый счет бюджета муниципального образования, и объемом средств, возвращенных с единого счета бюджета муниципального образования на данный казначейский счет в течение текущего финансового года.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	




	от
	17.09.2021
	№  
	341

	 
с.Р.Камешкир


   


О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 30.09.2020 г. № 239 « Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка администрации Камешкирского района Пензенской области»


В соответствии с Трудовым Кодеком РФ, руководствуясь Уставом Камешкирского района Пензенской области, администрация Камешкирского района Пензенской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Правила внутреннего трудового распорядка администрации Камешкирского района Пензенской области, утвержденные постановлением администрации Камешкирского района Пензенской области от 30.09.2020 г. № 239 следующие изменения:
1) в пункте 28:
- подпункт 4) дополнить словами «, требований охраны труда»;
- дополнить подпунктом 8.1) следующего содержания:
«8.1) проводить самостоятельно оценку соблюдения требований трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права (самообследование);»;
2) в подпункте 10) пункта 29 слова «федерального государственного надзора» заменить словами «федерального государственного контроля (надзора)».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, за исключением подпунктов 1, 2 пункта 1 настоящего постановления.
3. Подпункт 1) пункта 1 настоящего постановления вступает в силу с 1 марта 2022 года. 
Подпункт 2) пункта 1 настоящего постановления вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 июля 2021 года.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камешкирского района Пензенской области.




Глава администрации
Камешкирского района                                                          П.А.Мигин 
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

	КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	



	от
	17.09.2021
	№
	342

	
с. Р.Камешкир






О внесении изменений в постановление администрации Камешкирского района Пензенской области от 25.02.19 № 59 «Об утверждении Порядка формирования и использования резерва управленческих кадров  и Методики оценки  профессиональных и личностных компетенций кандидатов в резерв управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области»

В целях формирования и эффективного использования резерва управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области на основании Общей концепции формирования и использования резервов управленческих кадров в Российской Федерации, одобренной Комиссией при Президенте Российской Федерации по вопросам государственной службы и резерва управленческих кадров (протокол от 29.11.2017 № 5), в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Камешкирского района, Администрация Камешкирского района Пензенской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Порядок формирования и использования резерва управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области (далее – Порядок), утвержденный постановлением администрации Камешкирского района Пензенской области от 25.02.19 № 59, следующие изменения:
1) пункт 3.2 дополнить абзацем восьмым следующего содержания:
«- финалисты и победители завершенных конкурсов управленцев «Лидеры России», Всероссийского конкурса «Лидеры России. Политика» и победители кадрового проекта «Пензенская область – регион возможностей».»;
2) абзац четвертый пункта 3.3 изложить в следующей редакции:
«– наличие стажа управленческой деятельности не менее одного года (под управленческой деятельностью понимается деятельность, связанная с осуществлением руководства коллективом) либо стаж работы по специальности (направлению подготовки) не менее трех лет;»;
3) абзац первый пункта 3.4 изложить в следующей редакции:
«3.4. Кандидат в Резерв (за исключением финалистов и победителей завершенных конкурсов управленцев «Лидеры России», Всероссийского конкурса «Лидеры России. Политика» и победителей кадрового проекта «Пензенская область – регион возможностей») представляет следующие документы:»;
4) дополнить пунктом 3.4.1 следующего содержания:
«3.4.1. Финалисты и победители завершенных конкурсов управленцев «Лидеры России», Всероссийского конкурса «Лидеры России. Политика» и победители кадрового проекта «Пензенская область – регион возможностей», соответствующие требованиям, указанным в пункте 3.3 настоящего Порядка, представляют следующие документы:
- заявление о включении в Резерв согласно приложению № 7 к настоящему Порядку;
- анкету по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку;
- согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 5 к настоящему Порядку;
- копию сертификата финалиста или копию диплома победителя конкурса управленцев «Лидеры России», Всероссийского конкурса «Лидеры России. Политика», кадрового проекта «Пензенская область – регион возможностей».»;
5) анкету резерва управленческих кадров, установленную приложением № 3, дополнить пунктом 18.1 следующего содержания:
«18.1. Участие в завершенных конкурсах управленцев «Лидеры России», Всероссийском конкурсе «Лидеры России. Политика» и кадровом проекте «Команда 58»:
	Год
участия
	Название конкурса/проекта
	Информация об участии

	
	
	Участник 
	Финалист
	Победитель
	

»;

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6) приложение № 5 изложить в следующей редакции:
	«Приложение № 5
к Порядку формирования и использования
резерва управленческих кадров
Камешкирского района Пензенской области, утвержденному постановлением администрации Камешкирского района Пензенской области от    № 



Согласие на обработку персональных данных лиц, включенных в резерв управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области 
	(информация о субъекте персональных данных)

	Я
	
	
	

	
	(фамилия)
	(имя)
	(отчество)

	
	

	(основной документ, удостоверяющий личность)
	(номер основного документа, удостоверяющего личность)

	
	

	(сведения о дате выдачи указанного документа)
	(сведения о выдавшем указанный документ органе)

	зарегистрированный по адресу:
	

	
	(адрес)

	принимаю решение о предоставлении своих персональных данных 
в составе:

	Фамилия, Имя, Отчество;

	Дата рождения;

	Место рождения;

	Адрес регистрации и фактического проживания;

	Контактная информация (телефоны: домашний, рабочий, сотовый; e-mail);

	Семейное положение;

	Сведения о супруге (Фамилия, Имя, Отчество, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);

	Фамилия, Имя, Отчество детей, дата рождения;

	Национальность;

	Сведения о владении языками;

	Сведения о навыках работы с компьютером;

	Сведения о службе в вооруженных силах, органах безопасности и правопорядка;

	Сведения об участии в конкурсах;

	Сведения об образовании (дополнительном образовании);

	Сведения о трудовой деятельности (включая работу на выборных должностях, участие в работе коллегиальных, совещательных органов, членство в общественных организациях);

	Сведения об участии в проектной деятельности;

	Классный чин, квалификационный разряд, дипломатический ранг, воинское звание, специальное звание;

	Сведения о судимости;

	Сведения о допуске к государственной тайне (при наличии);

	Сведения о государственных и ведомственных наградах, знаках отличия, иных видов поощрений;

	Сведения об общем времени проживания в Камешкирском районе Пензенской области

	(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

	(в случае обработки биометрических персональных данных)

	фотография

	и даю согласие на их обработку, включающую:

	1. сбор

	2. запись

	3. систематизацию

	4. накопление

	5. хранение

	6. уточнение (обновление)

	7. уточнение (изменение)

	8. извлечение

	9. использование

	10. передачу (предоставление)

	11. передачу (доступ)

	12. удаление

	13. уничтожение

	14. передачу (распространение)

	персональных данных

	(перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие)

	способами, определяемыми 

	(общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

	своей волей и в своем интересе администрации Камешкирского района Пензенской области, расположенной по адресу: 442450 Пензенская область, с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15

	с целью: формирования, использования и подготовки резерва управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области

	(цель или цели обработки персональных данных)

	на срок:
	проведения конкурсного отбора в резерв управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области и нахождения меня в резерве управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области

	
	(срок, в течение которого действует согласие)

	Порядок отзыва согласия:

	Отзыв согласия подается в письменном виде лицом, указанным в согласии на обработку персональных данных, лично. Отзыв должен содержать:

	-номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных;

	-сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

	-собственноручную подпись субъекта персональных данных;

	-сведения о согласии на обработку персональных данных (дата и адрес, по которому давалось согласие).

	При подаче лицом, осуществляющим прием такого отзыва, производится удостоверение личности подающего такой отзыв. Отзыв согласия осуществляется по адресу: 442450 Пензенская область, с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15

	В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных прекращение обработки персональных данных и уничтожение персональных данных будет произведено в течение 30 дней с момента поступления

	Порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов:

	осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 152 –ФЗ 
от 27.07.2006 «О персональных данных»

	Порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов

	

	(«я возражаю против решения исключительно автоматизированной обработки моих персональных данных» - заполняется собственноручно в случае  такого возражения)

	(в случае передачи персональных данных третьим лицам)

	Наименование оператора (адрес оператора), которому будут передаваться персональные данные

	Администрация Камешкирского района Пензенской области 442450 Пензенская область, с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15

	Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных данных

	Фамилия, Имя, Отчество;

	Дата рождения;

	Место рождения;

	Место проживания;

	Контактная информация (телефоны: домашний, рабочий, сотовый; e-mail);

	Сведения об образовании (дополнительном образовании);

	Сведения о службе в вооруженных силах, органах безопасности и правопорядка;

	Сведения о трудовой деятельности (включая работу на выборных должностях, участие в работе коллегиальных, совещательных органов, членство в общественных организациях);

	Сведения об участии в проектной деятельности;

	Дата включения в резерв и основание включения;

	Сведения о рекомендателе;

	Сведения о персональном кураторе;

	Сведения об уровне резерва.

	Срок, в течение которого действует согласие на передачу

	на срок нахождения меня в резерве управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области

	Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов

	Я подтверждаю, что предоставленные мною персональные данные являются полными, актуальными и достоверными

	Я обязуюсь своевременно извещать об изменении предоставленных персональных данных

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(личная подпись)
	(инициалы, фамилия)

	

	Предоставленные данные соответствуют предъявленным документам, удостоверяющим личность

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	(личная подпись)
	(инициалы, фамилия)           »;


7) дополнить Приложением № 7 следующего содержания:
	«Приложение № 7
к Порядку формирования и использования
резерва управленческих кадров
Камешкирского района Пензенской области, утвержденному постановлением администрации Камешкирского района Пензенской области от № 



В Комиссию по формированию и подготовке резерва управленческих кадров
от _______________________
(ФИО, замещаемая должность)

заявление.

Прошу включить меня в резерв управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области по целевой должности________________________________.
                                                                                                                            (указывается наименование целевой должности)
____________________
 (подпись, ФИО)
_____________________
 (дата)».
2. Внести в Методику оценки профессиональных и личностных компетенций кандидатов в резерв управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области (далее – Методика), утвержденную постановлением администрации Камешкирского района Пензенской области от 25.02.19 № 59 , следующие изменения:
1) дополнить пунктом 9.1 следующего содержания:
«9.1. Решение Комиссии о включении в Резерв финалистов и победителей завершенных конкурсов управленцев «Лидеры России», Всероссийского конкурса «Лидеры России. Политика» и победители кадрового проекта «Пензенская область – регион возможностей» принимается без проведения конкурсного отбора и оформляется протоколом Комиссии.»;
2) приложение № 1 изложить в следующей редакции:
«Приложение № 1
к Методике оценки профессиональных и личностных компетенций кандидатов в резерв управленческих кадров Камешкирского района Пензенской области, утвержденной  постановлением администрации Камешкирского района Пензенской области от № 

Система критериев оценки документов, 
представленных кандидатами для участия в конкурсном отборе в Резерв

	№ п/п
	Наименование критерия
	Оценка (баллы)
	

	1.
	Наличие стажа управленческой деятельности:
- от 3 до 7 лет
- от 7 до 10 лет
- от 10 до 15 лет
- свыше 15 лет
	
1
2
3
4
	

	1.1.
	Стаж работы по специальности (направлению подготовки)*:
от 3 до 7 лет
от 7 до 12 лет
от 12 до 17 лет
свыше 17 лет
	
1
2
3
4
	

	2.
	Наличие двух и более высших образований:
- имеет одно высшее образование
- имеет два и более высших образований
	
0
1
	

	3.
	Наличие ученой степени:
- не имеет
- имеет
	
0
1
	

	4.
	Наличие опыта работы на выборных должностях:
- не имеет
- имеет
	
0
1
	

	5.
	Наличие наград (государственных наград Российской Федерации, ведомственных наград федеральных органов исполнительной власти, наград Пензенской области, поощрений Губернатора Пензенской области, поощрений руководителей органов государственной власти, органов местного самоуправления):
- не имеет
- имеет
	




0
1
	

	6.
	Владение иностранными языками:
- на уровне «читаю и перевожу со словарем» 
- на уровне «читаю и могу объясняться»
- на уровне «владею свободно»
	
0
1
2
	

	7.
	Участие в проектной деятельности (количество реализованных проектов):
- в проектной деятельности не участвовал
- 1 реализованный проект
- 2 реализованных проекта
- 3 и более реализованных проекта
	
0
1
2
3
	

	8.
	Наличие опыта публичных выступлений:
- не выступает вообще
- 1 раз в год и реже
- каждый месяц
- каждую неделю
	
0
1
2
3
	

	9.
	Участие в обучающих мероприятиях:
- участие в обучающих мероприятиях не принимает
- один раз в три года
- один раз в два года
- ежегодно
	
0
1
2
3
	

	10.
	Участие в работе коллегиальных, совещательных органов, общественных организаций
- участие не принимал
- принимал участие
	

0
1
	

	11.
	Наличие научных трудов либо изобретений:
- не имеет
- имеет
	
0
1
	

	12.
	Наличие положительного отзыва рекомендателя, в котором подробно описаны личностно-профессиональные и управленческие ресурсы кандидата:
- отзыв отсутствует
- имеется отзыв
	


0
1
	






* В случае отсутствия у кандидата стажа работы на управленческих должностях оценивается стаж работы по специальности (направлению подготовки) в соответствии с пунктом 1.1.».
3. Настоящее  постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Камеширского района Пензенской области.


Глава администрации
Камешкирского района 			                       П.А.Мигин
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