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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
НОВОШАТКИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА
 ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	26.12.2023 года 
	№  
	136

	с.Новое Шаткино


Об утверждении  плана   работы Администрации

Новошаткинского сельсовета Камешкирского района 

Пензенской области на  2024 год

       Руководствуясь статьей 23 Устава Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

постановляет:

1. Утвердить план работы администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2024 год.

 1.1.Приложение № 1 прилагаемое к плану  изложить в следующей редакции, согласно приложения.

2.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские  вести»

3.Настоящее постановление вступает  в законную силу на следующий день после дня  его официального опубликования. 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу    администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области.
Глава администрации

Новошаткинского сельсовета     

Камешкирского района 

Пензенской области                                                                                     С.В.Зотов
Утвержден 

Постановлением администрации

Новошаткинского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области

от 26.12.2023 г. № 136
П Л А Н

работы Администрации Новошаткинского сельсовета 
Камешкирского района Пензенской  области на 2024 год
	№ п\п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	Организационное обеспечение деятельности администрации Новошаткинского сельсовета по коорданации работы с подразделениями администрации Камешкирского района
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	2
	Продолжить работу по систематизации  нормативно правовой базы администрации Новошаткинского сельсовета, подготовка правоустанавливающих документов по вопросам своей компетенции.
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бажутина А.А.

	3
	Провести отчет Главы администрации Новошаткинского сельсовета о результатах деятельности Администрации Камешкирского района Пензенской области Новошаткинского сельсовета за 2023 год
	Февраль
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	4
	Организационное  и информационное обеспечение сходов граждан администрации Новошаткинского сельсовета
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	5
	Организационное  и информационное обеспечение встреч главы района, заместителей главы района, руководителей подразделений районной администрации с жителями сельсовета
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бажутина А.А.

	6
	Осуществление работы по наполнению сайта и других информационных ресурсов администрации Новошаткинского сельсовета
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района

Бажутина А.А., ведущий эксперт-специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Живаева О.В.

	7
	Прием граждан по личным вопросам, организация работы с предложениями, обращениями, жалобами граждан.
	Согласно регламенту работы
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бажутина А.А.

	8
	Организация работы администрации Новошаткинского сельсовета в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского район Бажутина А.А.

	9
	Осуществление контроля за выполнением поручений и документов главы администрации района.
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	10
	Исполнение бюджета за 2023 год
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В., ведущий эксперт – главный бухгалтер администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бачкина Е.О.

	11
	Утверждение бюджета Новошаткинского сельсовета на 2025 год
	3-4 кв 
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  Зотов С.В., ведущий эксперт  – главный бухгалтер администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бачкина Е.О.

	12
	Внесение изменений в бюджет Новошаткинского сельсовета на 2024 год
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В., ведущий эксперт – главный бухгалтер администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бачкина Е.О.

	13
	Осуществление контроля за расходованием бюджетных средств


	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

 Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского район Бажутина А.А.

	14
	Проведение инвентаризации материальных ценностей
	4 кв.
	Ведущий эксперт – главный бухгалтер администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бачкина Е.О.

	15
	Организация и проведение закупок
	Согласно плану - графику закупок
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Бажутина А.А. 

	16
	Организация и проведение месячников по благоустройству территории Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	Апрель-май
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

Зотов С.В., главный специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А.;

Работники культуры 

(по согласованию);

Социальные работники 

(по согласованию);

Работники общеобразовательных учреждений (по согласованию)

	17
	Принимать  активное участие в спортивных мероприятиях, конкурсах, смотрах художественной самодеятельности в районе и области
	 В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.,

Культорганизатор Денисова Н.А. 

(по согласованию), библиотекарь Истрашкина Е.Н. (по согласованию), библиотекарь Ларина А.В. (по согласованию)

	18
	Провести спортивные и культурно-массовые мероприятия среди  подростков 
	3 квартал
	 Зубкова О.В. культорганизатор 

(по согласованию).

Самышина О.В. культорганизатор 

(по согласованию).

	19
	Особое внимание в работе уделять  вопросам соблюдения противопожарной безопасности на территории Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области:

1. Провести подворные обходы

2. вручить гражданам памятки и листовки;

3.провести собрания граждан;
	Май, Ноябрь

Постоянно

Май, Ноябрь
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А.

	20
	Оказывать содействие по активизации населения в  проведении «Дней донора»
	В течение года согласно графику
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А., заведующая фельдшерско-акушерским пунктом с.Новое Шаткино (по согласованию)

	21
	 Осуществлять контроль за исполнением договоров, муниципальных контрактов
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	22
	Осуществлять контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	23
	Выполнить согласно  плану-графику работы по текущему ремонту автомобильных дорог местного значения
	2-3  квартал
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	24
	Контроль за расчисткой дорог от снега
	4,1,2 квартал
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	25
	Организация уличного освещения и установка дополнительных светильников
	2,3,4 квартал 
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	26
	Продолжить работу  в установленном порядке по  постановке на учет бесхозяйного  имущества, находящегося на территории Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В.

	27
	Продолжить  традиционную практику поздравления с юбилейными датами активных жителей Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А.

	28
	Организовать и провести  торжественные мероприятия посвященные Дню Победы: митинги на территории общеобразовательных учреждений
	Согласно плану проведения мероприятий
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А.

	29
	Продолжать работу общественной антинаркотической комиссии по противодействию наркомании, сформированной при Администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. Ежеквартально организовывать акции «За здоровый образ жизни».
	В течении года
	Культорганизатор Денисова Н.А. 

(по согласованию), библиотекарь Истрашкина Е.Н. (по согласованию), библиотекарь Ларина А.В. (по согласованию)

	30
	Привлекать на время проведения массовых мероприятий на территории поселения членов ДНД по охране общественного порядка
	В течении года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А.

	31
	Привлекать активных жителей Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области к участию в охране общественного порядка на территории Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 
	Постоянно
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

	32
	 Продолжить работы  благоустройству объектов внешнего благоустройства на территории поселения согласно  мероприятиям по  муниципальной программе «Об утверждении муниципальной программы  «Развитие территории инженерной инфраструктуры, обеспечение энергосбережения  и повышение энергетической эффективности в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области на 2014-2020 годы»
	Июль
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А.

	33
	Продолжить работу по  образованию Территориального общественного самоуправления 

( ТОС) граждан на территории Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 
	В течении года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В., главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А.

	34
	Продолжить работу по организации сбора и вывоза бытовых отходов и мусора от домов частного сектора
	Постоянно
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Зотов С.В., Бажутина А.А. главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

	35
	Осуществлять мероприятия по ликвидации несанкционированных свалок  ТБО
	По мере необходимости
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Зотов С.В., Бажутина А.А. главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

	36
	Регулярно  направлять на  курсы   повышения   квалификации специалистов Администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	В течении года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области



	37
	Организовать подворный обход с похозяйственными книгами во всех населенных пунктах с целью учета населения, личных подсобных хозяйств, скота  
	  Декабрь
	Главный  специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Бажутина А.А., ведущий эксперт-специалист администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Живаева О.В.,

Работники КЦСОН населения по Камешкирскому району (по согласованию)

	38
	Принятие Порядка формирования перечня налоговых расходов и их оценки
	IV квартал
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

	39
	Осуществление взаимодействия со средствами массовой информации
	В течение года
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

	40
	Разработка муниципального нормативного правового акта в сфере пробации.
	2 полугодие  
	Глава администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области


