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КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ










от    19.06.12    №    252
с.Р.Камешкир


Об утверждении административного регламента предоставления  Администрацией Камешкирского района Пензенской области  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства 
(с предварительным согласованием)»
В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.10 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Камешкирского района от 20.04.12 № 142 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования Камешкирского района Пензенской области и подведомственными муниципальными учреждениями», постановлением Администрации Камешкирского района от 01.06.11 № 217 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Камешкирского района, иными органами местного самоуправления Камешкирского района», Уставом Камешкирского района, Администрация Камешкирского района
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления  Администрацией Камешкирского района Пензенской области  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства 
(с предварительным согласованием)»
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Голубева С.Н.

Глава администрации                                                  Н.П.Крутов



Административный регламент
«Предоставление земельных участков для строительства 
(с предварительным согласованием)»

1.    Общие положения
1.1.    Административный регламент предоставление земельных участков 
для строительства (с предварительным согласованием).
1.1.    Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.3    .Действие настоящего регламента  распространяется на:
-    правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, находящихся в муниципальной собственности Камешкирского района; 
-    правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков  для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта муниципальная собственность на которые не разграничена;
         1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Камешкирского района, в лице его структурного подразделения - отдела экономики, развития сельского хозяйства, продовольствия администрации Камешкирского района (далее – Отдел).   Перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, содержащий их почтовые адреса, номера телефонов, факсов и иную контактную информацию, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
           Указанная информация содержится на официальном сайте Администрации Камешкирского района Пензенской области: rkam.pnzreg.ru
Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде.
          Муниципальная услуга может быть получена через  муниципальное бюджетное учреждение Камешкирского района Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее – МБУ «МФЦ Камешкирского района»). Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах дана в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
           1.4.   Разработчиком настоящего административного регламента является отдел экономики, развития сельского хозяйства, продовольствия администрации Камешкирского района. Справочные телефоны и адрес электронный почты разработчика содержится в Приложении № 1 к Административному регламенту.
          1.5. За информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявители  могут обратиться в  отдел экономики, развития сельского хозяйства, продовольствия администрации Камешкирского района по справочным телефонам и электронной почте разработчика содержащихся в Приложении № 1.
1.6. Должностные лица Отдела осуществляют информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы   Отдела;
-    о справочных телефонах   Отдела;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения.
1.7. Основными требованиями к информированию  заявителей являются:   
- актуальность;      
- своевременность;                
- четкость в изложении материала;                       
- полнота консультирования;       
- наглядность форм подачи материала;        
- оперативность предоставления информации.
1.8.      Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:
1) непосредственного обращения заявителей (при личном обращении либо по телефону) к должностным лицам  Отдела;
2) письменного обращения, в том числе по электронной почте;
3)    информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Камешкирского района в сети «Интернет»;
4)     информации на информационных стендах.
1.9. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Отдела с заявителями:
-    при ответе на телефонные звонки должностное лицо  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 
- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;       
-    в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить действия, которые необходимо совершить заявителю;
-    ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение в порядке и сроки, установленные Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».             
1.10. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:  
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
-    порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;
-    почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес, электронной почты, график работы отдела экономики, развития сельского хозяйства, продовольствия администрации Камешкирского района, МБУ «МФЦ Камешкирского района»;  
-    перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;
- образец заявления; 
-    административный регламент.
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в Администрацию Камешкирского района.
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
            1.11. Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области»:pqu.pnz.ru 

2.    Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.    Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных 
участков для строительства( с предварительным согласованием ) (далее – муниципальная услуга).
2.2.    Предоставление муниципальной услуги основано на следующих принципах:
    правомерность предоставления муниципальной услуги;
    открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;
    единство требований к предоставлению муниципальной услуги на всей территории Камешкирского района;
    заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
    доступность обращения за предоставлением и предоставления муниципальной услуги, в том числе лицам, имеющим ограниченные возможности.
2.3.    Муниципальная услуга предоставляется от имени администрации 
Камешкирского района отделом экономики, развития сельского хозяйства, продовольствия администрации Камешкирского района (далее – Отдел).
2.4.    Административный регламент распространяется на предоставление 
муниципальной услуги при предоставлении земельных участков, муниципальная собственность на которые не разграничена, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Камешкирского района.
2.5.    Нормативные и иные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги:
    Земельный кодекс Российской Федерации;
    Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»;
    Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
    Устав Камешкирского района;
2.6.    Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных 
участков для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – Заявитель).
2.7.    Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной 
услуги:
2.7.1.    Информация о муниципальной услуге предоставляется Отделом 
с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.
2.7.2.    Местонахождение Отдела 
Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район,  с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15, кабинет № 4.
Телефон: (8-84145) 2-15-79.
Адреса электронной почты: kamesh_adm@sura.ru
Адрес сайта: rkam.pnzreg.ru
Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Отдела размещаются по адресу: с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15
2.7.3.    На информационных стендах содержится следующая информация:
    график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты 
Отдела;
    процедура предоставления муниципальной услуги;
    перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
    форма заявления;
    перечень уполномоченных органов, согласование которых необходимо 
для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта;
    перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть 
подана жалоба на отказ в предоставлении земельного участка для строительства.
2.7.4.    Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).
2.7.5.    Часы предоставления консультаций по телефону:
    понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;
    обед с 12-00 до 13-00.
2.7.6.    Консультации предоставляются по вопросам:
    перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
    источника получения документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги.
2.7.7.    При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист 
Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно 
и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
    При невозможности специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.7.8.    Приём Заявителей ведётся в порядке очереди.
2.8.    Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
    2.8.1. Требования к местам для информирования:
    Места информирования в Отделе, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
    2.8.2. Требования к месту приёма Заявителей:
    приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги и всего 
комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется по адресу: с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15;
    консультирование (предоставление справочной информации) Заявителей осуществляется по адресу: с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15; 
    кабинеты приёма Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
    а) номера кабинета;
    б) графика (режима) работы.
2.9.    Последовательность административных действий (процедур):
2.9.1.    Приём от Заявителя документов, необходимых для предварительного 
согласования места размещения объекта и утверждение схемы расположения 
земельного участка.
2.9.2.    Проверка и рассмотрение принятых от Заявителя документов.
2.9.3.    Проведение работ по сбору документов, необходимых для принятия 
решения и информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка.
2.9.4.    Принятие решения по заявлению о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении схемы расположения земельного участка либо 
об отказе.
2.9.5.    Выдача постановления администрации Камешкирского района 
по предварительному согласованию места размещения объекта и схемы расположения земельного участка Заявителю для проведения кадастровых работ или выдача мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.6.    Приём от Заявителя документов, необходимых для предоставления 
земельного участка для строительства.
2.9.7.    Подготовка документов о предоставлении земельного участка для 
строительства.
2.9.8.    Выдача постановления администрации Камешкирского района 
о предоставлении земельного участка для строительства и (или) подписанного 
договора аренды земельного участка или безвозмездного срочного пользования 
земельным участком.
    2.10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
    заявление (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);
    выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная уполномоченным органом не ранее 30 дней до подачи заявления о предоставлении земельного участка для строительства, копия свидетельства о государственной 
регистрации – для юридических лиц;
    выписка из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, выданная уполномоченным органом, копия свидетельства 
о государственной регистрации – для индивидуальных предпринимателей;
    документ, удостоверяющий личность, копия свидетельства ИНН – 
для физических лиц;
    для физических лиц – нотариально удостоверенная доверенность представителя и копия паспорта представителя, если заявление подаётся представителем;
    для юридических лиц – доверенность за подписью руководителя 
юридического лица или иного должностного лица, уполномоченного на это 
учредительными документами;
    копия Устава (положения) юридического лица, либо иной документ;
    копия учредительного договора (при его наличии);
    приказ (иной документ) о назначении лица, осуществляющего функции 
исполнительного органа юридического лица;
    акт выбора земельного участка;
    схема расположения земельного участка на бумажном и электронном носителях.
    2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
    отсутствие документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.10 настоящего административного регламента;
    оформление представленных документов не соответствует требованиям действующего законодательства Российской Федерации;
    отсутствие полномочий у администрации Камешкирского района по распоряжению испрашиваемым земельным участкам;
    отрицательное заключение уполномоченных органов, в отношении размещения объекта строительства и выбора земельного участка;
    на испрашиваемом земельном участке в соответствии с утверждённой 
градостроительной документацией предполагается строительство объекта  для муниципальных (государственных) нужд;
    испрашиваемый земельный участок зарезервирован для муниципальных (государственных) нужд.
    2.13. Муниципальные услуги осуществляются без взимания платы. Затраты на проведение исследования земельного участка уполномоченными органами (согласующими акт выбора земельного участка) несёт получатель муниципальной услуги.
    2.14. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения администрации Камешкирского района о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении схемы расположения земельного участка Заявителю в форме постановления администрации Камешкирского района, принятие решения администрации Камешкирского района о предоставлении земельного 
участка Заявителю в форме постановления администрации Камешкирского района и (или) подписанный договор аренды земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком.
    
3.    Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения
3.1.    В целях исполнения настоящего административного регламента начальник Отдела назначает специалистов Отдела ответственных, за предоставление муниципальной услуги, и ответственных за приём и отправку документов.
3.2.    Приём от Заявителя документов, необходимых для предварительного  согласования места размещения объекта и выбора земельного участка:
    3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя (уполномоченного представителя Заявителя) с комплектом  документов, указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента.
    3.2.2. Специалист Отдела, ответственный за приём и отправку документов:
    а) проверяет правильность заполнения заявления и комплектность предоставленных документов;
    б) направляет заявление специалисту Отдела ответственному за делопроизводство для регистрации;
    в) в порядке делопроизводства передаёт документы, представленные Заявителем директору департамента, направляет Начальнику Отдела для рассмотрения и определения отдела и/или конкретного исполнителя, ответственного за производство по заявлению;
срок выполнения действия – 3 рабочих дня.
3.3.    Проверка и рассмотрение принятых от Заявителя документов:
    3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения документов и заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление документов (подлинников или удостоверенных, в установленном порядке копий документов) специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
    3.3.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов на соответствие их требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом.
    3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, специалист Отдела, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги готовит письменный ответ Заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;
срок выполнения действий – 2 рабочих дня.
3.4.    Проведение работ по сбору документов, необходимых для принятия  решения и информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка:
3.4.1.    По результатам проверки документов, принятых от Заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
а) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
    б) рассматривает представленные документы с учётом дежурной карты 
Камешкирского района, сведений о земельном участке, смежных участках, о правах на земельные участки и т.п.
3.5.    Принятие решения по заявлению о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении схемы расположения земельного участка либо об отказе:
Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 
    регистрирует согласованный уполномоченными органами акт о выборе земельного участка для строительства объекта;
    срок действия – 1 рабочий день с момента подписания акта выбора и схемы размещения участка директором департамента;
    обеспечивает информирование населения путём размещения публикации в официальном выпуске газеты «Пензенская правда» о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства;
    срок действия – 5 рабочих дней с момента регистрации акта выбора земельного участка;
    подготавливает проект постановления администрации Камешкирского 
района о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении схемы расположения земельного участка, либо готовит мотивированный письменный отказ;
    а) направляет проект постановления администрации Камешкирского района 
о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении схемы расположения земельного участка на согласование;
срок выполнения действия, включая визирование – 14 рабочих дней;
    б) направляет письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного отказа;
    срок выполнения действия не более 20 рабочих дней с момента регистрации акта выбора земельного участка.
3.6.    Выдача постановления администрации Камешкирского района о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении схемы расположения земельного участка Заявителю для проведения кадастровых работ или мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги:
    3.6.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет выдачу постановления администрации Камешкирского района Заявителю для проведения кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учёта земельного участка, в случае необходимости осуществления перевода земель из оной категории в другую, в соответствии с действующим законодательством или письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по адресу: с.Р.Камешкир, ул. Радищева, 15:
    Понедельник-пятница с 8.00 до 17.00;
обед - с 12.00 до 13.00.
    Письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги выдаётся Заявителю (либо уполномоченному лицу) под роспись или направляется письмом, если Заявитель не явился в Отдел, за получением данного отказа.
3.7.    Решение о предварительном согласовании места размещения объекта 
является основанием установления в соответствии с заявлениями Заявителя 
о предоставлении земельного участка для строительства, и за их счёт границ такого земельного участка и его государственного кадастрового учёта в порядке, 
установленном федеральными законами, и действует в течение трёх лет.
3.8.    Лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка для 
строительства должны обратиться в специализированную организацию для 
проведения кадастровых работ в отношении земельного участка.
3.9.    Приём от Заявителя документов, необходимых для предоставления 
земельного участка для строительства:
    3.9.1. Основанием для начала подготовки документов по предоставлению земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта является обращение Заявителя (уполномоченного представителя Заявителя) с заявлением (приложение № 2 к настоящему административному регламенту)с приложением кадастрового паспорта земельного участка.
    3.9.2. Специалист Отдела, ответственный за приём документов:
    а) проверяет правильность заполнения заявления и наличие кадастрового паспорта земельного участка;
    б)  регистрирует заявление в журнале регистрации;
    в) в порядке делопроизводства передаёт документы, представленные Заявителем, Начальнику Отдела для рассмотрения и определения отдела и/или конкретного исполнителя, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
    г) направляет заявление и документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
    срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.10.    Подготовка документов о предоставлении земельного участка для строительства:
    3.10.1. Основанием для подготовки проекта постановления администрации Камешкирского района о предоставлении земельного участка для строительства является поступление заявления (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) о предоставлении земельного участка для строительства с приложением кадастрового паспорта земельного участка специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
    3.10.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации Камешкирского района о предоставлении земельного участка для строительства и направляет его на согласование.
    Срок выполнения действия – 7 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка для строительства с приложением кадастрового паспорта земельного участка.
3.11.    Основанием для подготовки договора аренды земельного участка, либо безвозмездного срочного пользования земельным участком является поступление в отдел кадастра и учета земель Отдела постановления администрации Камешкирского района о предоставлении земельного участка для строительства с комплектом документов, указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента и приложением кадастрового паспорта земельного участка.
    3.11.1. Специалист отдела кадастра и учета земель подготавливает договор аренды земельного участка и обеспечивает его подписание.
    Срок выполнения действия – 5 рабочих дней.
3.12.    Выдача подписанного договора аренды земельного участка:
    3.12.1. Специалист отдела кадастра и учета земель осуществляет выдачу подписанного договора аренды земельного участка, Заявителю.
            
4.    Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1.    Должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего административного регламента. 
4.2.    Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения, а также 
за соблюдением положений настоящего административного регламента должностными лицами департамента, участвующими в исполнении административного регламента, (далее – текущий контроль) осуществляется должностными лицами департамента, ответственными за организацию работы по исполнению административного регламента.
Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами департамента, ответственными за организацию исполнения муниципальной услуги, проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц департамента, участвующих в исполнении муниципальной услуги.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом директора департамента.
4.3.    Должностные лица, ответственные за организацию исполнения 
административного регламента, несут персональную ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц департамента, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.    Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц или муниципальных служащих
При отказе в предоставлении услуги заявители могут обратиться с жалобой 
в департамент или обжаловать отказ в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
5.1.    Досудебное обжалование
Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, в письменном виде в адрес администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет-сайт администрации Камешкирского района, по электронной почте, ежедневно с 8.00-17.00 (выходные суббота, воскресенье)
 В письменной жалобе заявителя указываются:
     фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество 
уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
    полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);
    контактный почтовый адрес;
    предмет жалобы;
    личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).
Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке.
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ) не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных 
ответах или копии этих ответов.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги заявителю и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги (функции), которые повлекли за собой жалобу заявителя.
Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в установленном порядке.
Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, регистрируются с указанием:
    принятых решений;
    осуществленных действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги и применения дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.
Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
5.2.    Судебный порядок обжалования
Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы заявителями в суд в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
























Приложение № 1 
к административному регламенту
«Предоставление земельных участков 
для строительства (с предварительным 
согласованием)» 
 
Главе администрации Камешкирского района 

*от_________________________________
(ФИО гражданина)
 ___________________________________
(адрес и  паспортные данные гражданина,
или адрес и телефон)
 ___________________________________
(контактный телефон)
 
З А Я В Л Е Н И Е
О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА И УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу Вас предварительное согласовать место размещения объекта и утвердить схему расположения земельного участка для строительства ____________________


Предполагаемое место размещения объекта:__________________________________

Площадь испрашиваемого земельного участка _________________кв.м,
на праве__________________________________________________________________ 
(испрашиваемое право на земельный участок: аренда, постоянное (бессрочное 
пользование, безвозмездное срочное пользование на период строительства).
К заявлению прилагаются документы:
    выписка из единого государственного реестра юридических лиц, копия 
свидетельства о государственной регистрации – для юридических лиц;
    выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная уполномоченным органом, копия свидетельства о государственной регистрации – для индивидуальных предпринимателей;
    документ, удостоверяющий личность, копия свидетельства ИНН – 
для физических лиц;
    для физических лиц – нотариально удостоверенная доверенность представителя и копия паспорта представителя, если заявление подаётся представителем;
    для юридических лиц - доверенность за подписью руководителя юридического лица или иного должностного лица, уполномоченного на это учредительными документами;
    копия Устава (положения) юридического лица, либо иной документ;
    копия учредительного договора (при его наличии);
    приказ (иной документ) о назначении лица, осуществляющего функции 
исполнительного органа юридического лица;
    согласованный акт выбора земельного участка
    схема расположения земельного участка на бумажном и электронном 
носителях.
________________/ _________________________________________________________
(подпись гражданина или наименование должности и ФИО руководителя юр. лица) 
СОГЛАСОВАНО: 

Приложение № 2 
к административному регламенту
«Предоставление земельных участков 
для строительства (с предварительным 
согласованием)» 
 

Главе Администрации Камешкирского района 

*от_________________________________
(ФИО гражданина)
 ___________________________________
(адрес и  паспортные данные гражданина)
 ___________________________________
(контактный телефон)


З А Я В Л Е Н И Е 
о предоставлении земельного участка 
с предварительным согласованием места размещения объекта

Прошу предоставить земельный участок для строительства: ________________
__________________________________________________________________________
(наименование объекта)
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
(месторасположение, адресный ориентир объекта)
__________________________________________________________________________

в аренду сроком на_________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Приложение: оригинал кадастрового паспорта.



Дата_______________


Подпись_____________



*юридические лица готовят заявления на бланке юридического лица. Бланк должен 
содержать телефон и адрес.







Приложение № 3 
к административному регламенту
«Предоставление земельных участков 
для строительства (с предварительным 
согласованием)»



Блок схема последовательности предоставления земельных участков для строительства (с предварительным согласованием)
