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КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ











от    19.06.12    №    244
с.Р.Камешкир



Об утверждении административного регламента предоставления  Администрацией Камешкирского района Пензенской области  муниципальной услуги  «Утверждение и выдача
схемы территориального планирования». 


В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.10 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Камешкирского района от 20.04.12 № 142 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования Камешкирского района Пензенской области и подведомственными муниципальными учреждениями», постановлением Администрации Камешкирского района от 01.06.11 № 217 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Камешкирского района, иными органами местного самоуправления Камешкирского района», Уставом Камешкирского района, Администрация Камешкирского района
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления  Администрацией Камешкирского района Пензенской области  муниципальной услуги  «Утверждение и выдача схемы территориального планирования ». 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Камешкирский вестник».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Голубева С.Н.

Глава администрации                                                  Н.П.Крутов


                                    

Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Утверждение и выдача
схемы территориального планирования». 


I. Общие положения
1.1.    Предметом регулирования административного регламента  муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы территориального планирования» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) является установление сроков и последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями являются:
- граждане Российской Федерации. От имени граждан с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право, обратиться его законный представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его полномочия на получение Муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию);
- юридические лица Российской Федерации;
- иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, полномочия которых определены в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
         1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Камешкирского района, в лице его структурного подразделения - отдела архитектуры, строительства и ЖКХ  администрации Камешкирского  района (далее – Отдел).   Перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, содержащий их почтовые адреса, номера телефонов, факсов и иную контактную информацию, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде.
           Указанная информация содержится на официальном сайте Администрации Камешкирского  района Пензенской области: rkam.pnzreg.ru
          Муниципальная услуга может быть получена через  муниципальное бюджетное учреждение Камешкирского  района Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского  района Пензенской области» (далее – МБУ «МФЦ Камешкирского  района»). Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах дана в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
           1.4.   Разработчиком настоящего административного регламента является отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  администрации Камешкирского  района. Справочные телефоны и адрес электронный почты разработчика содержится в Приложении № 1 к Административному регламенту.
          1.5. За информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявители  могут обратиться в  отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  администрации Камешкирского  района по справочным телефонам и электронной почте разработчика содержащихся в Приложении № 1. Консультирование проводится при личном обращении и по телефону.
1.6. Должностные лица Отдела осуществляют информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы   Отдела;
-    о справочных телефонах   Отдела;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения.
1.7. Основными требованиями к информированию  заявителей являются:   
- актуальность;      
- своевременность;                
- четкость в изложении материала;                       
- полнота консультирования;       
- наглядность форм подачи материала;        
- оперативность предоставления информации.
1.8.      Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:
1) непосредственного обращения заявителей (при личном обращении либо по телефону) к должностным лицам  Отдела;
2) письменного обращения, в том числе по электронной почте;
3)    информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Камешкирского района в сети «Интернет»;
4)     информации на информационных стендах.
1.9. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Отдела с заявителями:
-    при ответе на телефонные звонки должностное лицо  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 
- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;       
-    в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить действия, которые необходимо совершить заявителю;
-    ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение в порядке и сроки, установленные Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».             
1.10. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:  
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
-    порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;
-    почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес, электронной почты, график работы отдела экономики, имущественных и земельных отношений администрации Камешкирского  района, МБУ «МФЦ Камешкирского  района»;  
-    перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;
- образец заявления; 
-    административный регламент.
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в Администрацию Камешкирского  района.
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
            1.11. Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области»:pqu.pnz.ru 
           1.12.  Выдача утвержденной схемы (внесенных изменений в неё) осуществляется в рамках оказания муниципальной услуги по предоставлению информации о градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Камешкирского района Пензенской области в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению информации о градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Камешкирского района Пензенской области.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение и выдача схемы территориального планирования».
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Камешкирского  района. Муниципальная услуга может быть получена через муниципальное бюджетное учреждение Камешкирского района Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского  района Пензенской области» (далее – МБУ «МФЦ Камешкирского  района»). Справочные телефоны и адрес электронный почты содержится в Приложении № 2 к Административному регламенту. 
2.2. Результатом исполнения муниципальной услуги является: 
- принятие решения Собрания представителей Камешкирского района Пензенской области об утверждении схемы (внесенных изменений в неё); 
- принятие администрацией Камешкисркого района Пензенской области (далее – администрация района) решения об отклонении проекта схемы от согласования и направления его на доработку; 
- выдача утвержденной схемы (внесенных изменений в неё). 

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.   

2.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать шести месяцев со дня регистрации заявления. 
2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки оформления документов: 
- один календарный день – регистрация поступившего заявления, рассмотрение заявки начальником отдела, определение ответственного исполнителя; 
- 10 календарных дней – подготовка постановления администрации Камешкирского  района Пензенской области о подготовке проекта схемы территориального планирования Камешкирского района Пензенской области (проекта изменений в схему); 
- 2 месяца – разработка проекта схемы (проекта изменений в схему); 
- 3 месяца – согласование проекта схемы (проекта изменений в схему); 
- 10 календарных дней – подготовка решения Собрания представителей Камешкирского  района Пензенской области об утверждении схемы территориального планирования Камешкирского района Пензенской области (проекта изменений в схему). 
2.3.3. Время ожидания каждого заявителя при подаче или получении документов, а также продолжительность приема каждого заявителя у специалиста отдела при подаче или получении документов не должно превышать пятнадцати минут. 

2.4. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Пензенской области, нормативными правовыми актами  Пензенской области и Камешкирского  района:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (ред. от30.12.2008);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации (с изменениями);
- Федеральным законом российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2011 № 136-ФЗ;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;
- Налоговым кодексом Российской Федерации от 05.08.2000 № 117-ФЗ;
- Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в РФ»; 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 № 233 «О порядке установления и использование полос отвода федеральных автомобильных дорог»;
- Указом Президента Российской Федерации от 15.06.1998 № 711 «О дополнительных мерах по обеспечению безопасности дорожного движения»;
- Уставом Камешкирского  района Пензенской области.
2.5. Заявитель при подаче заявления (приложение 3)  предъявляет документ, удостоверяющий личность. К заявлению прилагаются следующие документы:
а) копия документа, удостоверяющая личность физического лица, либо личность  его представителя; 
         б) для юридических лиц:
         - копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица;
        - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица.
        в) для индивидуальных предпринимателей:
        - копия документа, удостоверяющая личность заявителя, либо личность  представителя физического лица;
        -  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
        г) в случае представления интересов заявителя (физического лица) иным лицом - нотариально удостоверенная доверенность;

2.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной. 
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

2.7.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях: 
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения; 
- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании. 
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.  

2.8.1. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется стульями и столами для возможности оформления документов. Количество мест ожидания должно быть не менее трех. 
2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.9.1. Обязательным условием для предоставления услуги, является подача заявления, образец которого является приложением к настоящему регламенту. К заявлению должны быть приложены данные о получателе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.  
        
III. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения
      Муниципальная услуга состоит из административных процедур: 
- подготовка проекта схемы (проекта изменений в схему) максимальный срок исполнения действий составляет 2 месяца со дня принятия постановления главы администрации района о подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
- Согласование проекта схемы (проекта изменений в схему) максимальный срок исполнения действий составляет 3 месяца со дня подписания акта приёма – передачи готового проекта схемы (проекта изменений в схему); 
- Выдача утвержденной схемы (внесенных изменений в неё). 

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги
         3.1.1. Последовательность действий при получении от заявителя документов на предоставление муниципальной услуги:
- проверить заявление Заявителя-10 минут;
- уточнить недостающую информацию-15 минут;
- зарегистрировать заявление -15 минут;
-прием документов на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций с обязательным приложением документов, указанных в пункте 2.5. административного регламента-15 минут;

3.2. Прием и регистрация документов
           3.2.1.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя в  Отдел администрации Камешкирского района с комплектом необходимых документов.
           3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя. 
          3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.
           3.2.5. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
           3.2.6. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь,  что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 5 минут для каждых 6 страниц представляемых документов.
             3.2.7. Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждую пару документ-копия, состоящую не более чем из 12 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 5 минут для каждых 6 страниц представляемых документов.
              3.2.8. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям  административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для внесения изменений в схему территориального планирования района, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
           3.2.9. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист, ответственный за прием документов, заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
          3.2.10. Специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с Правилами ведения книг учета документов:
-порядковый номер записи;
-дату и время приема с точностью до минуты;
-общее количество документов и общее число листов в документах;
-данные о заявителе;
-сведения об объекте прав;
-цель обращения заявителя.
 Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 
      3.2.11. Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, в том числе, указываются:
-дата представления документов; 
-перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 
-количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 
-количество листов в каждом экземпляре документа; 
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.  
3.2.12. Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 
           3.2.13. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 30 минут. 
           3.3. Предоставление муниципальной услуги через МБУ «МФЦ Камешкирского  района» включает в себя следующую последовательность действий  МБУ «МФЦ Камешкирского  района».
       3.3.1.  Прием, проверка полноты предоставленных документов и регистрация  специалистами МБУ «МФЦ Камешкирского  района» от Заявителя на получение муниципальной услуги. 
       Регистрация документов заявителя осуществляется в соответствии с Регламентом работы МБУ «МФЦ Камешкирского района».
        Максимальный срок приема и регистрации документов от Заявителя – до  20 минут. 
       3.3.2. Специалист МБУ «МФЦ Камешкирского района» обязан консультировать Заявителя по вопросам подготовки и комплектации документов на получение муниципальной  услуги.
      3.3.3. При необходимости специалист МБУ «МФЦ Камешкирского  района» имеет право обращаться с использованием средств телефонной связи и сети Интернет к Специалисту Отдела  по вопросам комплектации и подготовки документов на получение муниципальных услуг.
         Специалист Отдела обязан незамедлительно давать все необходимые разъяснения специалисту МБУ «МФЦ Камешкирского района». 
       3.4. Передача документов специалистами МБУ «МФЦ» в Отдел.
       3.4.1. В Отделе назначается работник, ответственный за прием документов от специалистов МБУ «МФЦ Камешкирского  района»
       3.4.2. Проверенные в установленном порядке документы Заявителя доставляются специалистами МБУ «МФЦ Камешкирского  района» в Отдел  в течение трех рабочих дней после дня регистрации заявления.
       3.4.3. Доставленные специалистами МБУ «МФЦ Камешкирского  района» документы передаются ими лично под роспись работнику Отдела, ответственному за прием документов.
       3.4.4. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, при получении документов от  специалистов МБУ «МФЦ Камешкирского района» проверяет их комплектность и незамедлительно регистрирует их  в журнале регистрации корреспонденции, входящей из МБУ «МФЦ Камешкирского  района»  в его присутствии.
      3.4.5. Максимальный срок передачи документов специалистом МБУ «МФЦ Камешкирского  района» специалисту Отдела – 15 минут.
      3.5. Специалист Отдела, ответственный  за прием документов в течение одного рабочего дня после дня регистрации заявления передает документы в приемную Главы администрации района.
3.6. Подготовка проекта схемы (проекта изменений в схему).  

3.6.1. Предварительные работы: 
а) принятие постановления администрации района о подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
б) включение в перечень объектов строительства на очередной финансовый год и плановый период объекта по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
в) подготовка документации для проведения торгов в целях размещения муниципального заказа по определению исполнителя работ по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
г) проведение торгов на выполнение подрядных работ по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
д) заключение муниципального контракта на выполнение подрядных работ по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему) с победителем торгов – проектной организацией (далее – исполнитель). 
3.6.2. Основанием для начала действий являются:  
а) принятое постановление администрации района о подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
б) включение в перечень объектов строительства на очередной финансовый год и плановый период объекта по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему). 
3.6.3. В постановлении о подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему) устанавливаются: 
1) последовательность (этапы работ) по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
2) территория, в границах которой будет разрабатываться проект схемы (проект изменений в схему); 
3) порядок определения исполнителя работ по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему); 
4) объем и стоимость работ по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему), в том числе работ по сбору исходных данных для подготовки проекта схемы (проекта изменений в схему) (о состоянии территории, возможных направлениях ее развития, об ограничениях ее использования и другие сведения); 
5) состав схемы (состав изменений в схеме). 
3.6.4. Постановление администрации района о подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему) подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования нормативных правовых актов органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области. 
3.6.5. Определение исполнителя работ по подготовке проекта схемы (проекта изменений в схему) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".  
3.6.6. Специалистами, задействованными в процедуре исполнения муниципальной услуги, являются специалисты администрации района: 
- отдела архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Камешкирского района Пензенской области; 
- отдела экономики, сельского хозяйства и продовольствия администрации Камешкирского района Пензенской области. 
3.6.7. Результатом действий по административной процедуре 3.1. будет являться: 
- подписание акта сдачи – приемки проекта схемы (проекта изменений в схему); 
- передача администрации района исполнителем по акту сдачи – приемки готовой документации, входящей в состав проекта схемы (проекта изменений в схему). 
3.7. Согласование проекта схемы (проекта изменений в схему).  

3.7.1. Согласование состоит из следующих административных процедур: 
а) опубликование проекта схемы (проекта изменений в схему) в порядке, установленном для официального опубликования нормативных правовых актов органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области, иной официальной информации, не менее чем за три месяца до ее утверждения. 
Размещение проекта схемы на официальном сайте администрации района в сети "Интернет".  
б) согласование проекта схемы (проекта изменений в схему) с: 
- уполномоченным федеральным органом исполнительной власти (в случаях, предусмотренных ч. 1 ст. 21 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 
- высшими исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, в границах которого находится район (ч. 2 ст. 21 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 
- заинтересованными органами местного самоуправления поселений, входящих в состав района (ч. 3 ст. 21 Градостроительного кодекса Российской Федерации);  
- органами местного самоуправления муниципальных районов и органами местного самоуправления городских округов, имеющих общую границу с районом (ч. 4 ст. 21 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 
- исполнительными органами государственной власти Пензенской области. 
в) направление проекта схемы (проекта изменений в схему) в Собрание представителей Камешкирского района Пензенской области на утверждение. 
3.7.2. Проект схемы (проект изменений в схему) подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования нормативных правовых актов органов местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области не менее чем за три месяца до ее утверждения. 
Опубликованию подлежат: 
- проект положений о территориальном планировании, предусмотренных частью 3 статьи 19 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
- проекты карты (схемы) или нескольких карт (схем), на которых отображена информация, предусмотренная частью 4 статьи 19 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
3.7.3. Проект схемы (проект изменений в схему) подлежит согласованию с уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в случае, если предложения, содержащиеся в указанном проекте, предполагают изменение существующих или, в соответствии с документами территориального планирования Российской Федерации, планируемых границ:  
- земель лесного фонда; 
- земель обороны и безопасности;  
- земель особо охраняемых природных территорий федерального значения;  
- земельных участков, находящихся в собственности Российской Федерации;  
- территорий объектов культурного наследия;  
- зон планируемого размещения объектов капитального строительства федерального значения.  
Согласованию также подлежат вопросы размещения объектов капитального строительства местного значения, которые могут оказать негативное воздействие на окружающую среду на указанных землях, территориях и земельных участках. 
3.7.4. Проект схемы (проект изменений в схему) подлежит согласованию с высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в границах которого находится район, в случае, если предложения, содержащиеся в указанном проекте, предполагают изменение существующих или в соответствии со схемой территориального планирования субъекта Российской Федерации планируемых границ земель сельскохозяйственного назначения, границ земель особо охраняемых природных территорий регионального значения, границ земельных участков, находящихся в собственности субъекта Российской Федерации, границ территорий объектов культурного наследия, границ зон планируемого размещения объектов капитального строительства регионального значения. Согласованию также подлежат вопросы размещения объектов капитального строительства местного значения, которые могут оказать негативное воздействие на окружающую среду на территории субъекта Российской Федерации. 
3.7.5. Проект схемы (проект изменений в схему) подлежит согласованию с заинтересованными органами местного самоуправления поселений, входящих в состав района, в случае, если предложения, содержащиеся в указанном проекте, предполагают изменение границ земельных участков, находящихся в собственности поселений, а также в части учета правил землепользования и застройки и содержащихся в генеральных планах поселений положений о территориальном планировании.   Согласованию также подлежат вопросы размещения объектов капитального строительства местного значения, которые могут оказать негативное воздействие на окружающую среду на территории поселения. 
3.7.6. Проект схемы (проект изменений в схему) подлежит согласованию с заинтересованными органами местного самоуправления муниципальных районов и органами местного самоуправления городских округов, имеющих общую границу с муниципальным районом, в целях соблюдения интересов населения муниципальных образований в установлении зон с особыми условиями использования территорий, зон планируемого размещения объектов капитального строительства местного значения, которые могут оказать негативное воздействие на окружающую среду на территории муниципального района. 
3.7.7. Иные вопросы, кроме указанных в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего административного регламента, не могут подлежать согласованию. 
3.7.8. Срок согласования проекта схемы (проекта изменений в схему) не может превышать три месяца со дня его направления на согласование в органы государственной власти и органы местного самоуправления, указанные в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего административного регламента.  
3.7.9. Заключения на проект схемы (проект изменений в схему), направленные органами, указанными в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего административного регламента, могут содержать положение о согласии с таким проектом или несогласии с таким проектом с обоснованием принятого решения. 
3.7.10. В случае непоступления в установленный срок в администрацию района заключений органов, указанных в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего административного регламента, проект схемы (проект изменений в схему) считается согласованным с такими органами. 
3.7.11. В случае поступления от согласующих органов, указанных в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего регламента, заключений, содержащих положения о несогласии с проектом схемы (проектом изменений в схему) с обоснованием принятого решения, администрацией района, в течение тридцати дней со дня истечения установленного срока согласования проекта схемы, принимается распоряжение о создании согласительной комиссии по проекту схемы (проекту изменений в схему). 
Максимальный срок работы согласительной комиссии не может превышать три месяца. 
3.7.12. В случае поступления от согласующих органов, указанных в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего регламента, заключений, содержащих положения о согласии с проектом схемы (проектом изменений в схему), согласованный проект схемы (проект изменений в схему) направляется в Собрание представителей Камешкирского района Пензенской области на утверждение. 
3.7.13. Специалистами, задействованными в процедуре исполнения муниципальной услуги, являются специалисты отдела архитектуры, строительства и ЖКХ. 
3.7.14. Результатом действий по административной процедуре 3.2. является: 
- наличие заключений, содержащих положения о согласии с проектом схемы, от согласующих органов, указанных в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего административного регламента; 
- принятие администрацией района решения о создании согласительной комиссии по проекту схемы (проекту изменений в схему) (в случае поступления от одного или нескольких согласующих органов, указанных в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего административного регламента, заключений, содержащих положения о несогласии с проектом схемы); 
- направление согласованного проекта схемы (проекта изменений в схему) в Собрание представителей Камешкирского района Пензенской области на утверждение (в случае поступления от согласующих органов, указанных в пунктах 3.2.3. – 3.2.6. настоящего регламента, заключений, содержащих положения о согласии с проектом схемы). 
3.8. Выдача утвержденной схемы (внесенных изменений в неё).  

3.8.1. Выдача утвержденной схемы (внесенных изменений в неё) проводится в рамках оказания муниципальной услуги по предоставлению информации о градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Камешкирского района Пензенской области. 

         
IV.    Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется отделом архитектуры, строительства и муниципального хозяйства.
         Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:
-соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим  регламентом,
-отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего  регламента.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании отчетов), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя по результатам предоставления муниципальной услуги).
          4.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации Камешкирского  района и МБУ «МФЦ».
          4.4. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.
        4.5. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии
 4.6. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является отказ в приеме заявления  либо отказ в предоставлении услуги.
5.3. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана в Администрацию Камешкирского  района  Пензенской области как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной), ежедневно с 8.00-17.00 (выходные суббота, воскресенье).                                
5.4.  В письменном обращении заявитель  указывает  наименование органа, в который направляет жалобу либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.
        В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
        Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в  орган или должностному лицу.
         В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
       5.5. Обращение, поступившее в Администрацию района или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном  Федеральным законом Федеральный закон Российской Федерации от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
       5.6. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Камешкирского района Пензенской области осуществляет глава администрации. 
          Прием заявителей главой администрации  Камешкирского  района Пензенской области  проводится в соответствии с графиком приема граждан.
         При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
         В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
        5.7. Обращение, поступившее в администрацию  или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.
         В случае необходимости глава администрации или должностное лицо может обеспечить его рассмотрение с выездом на место.
5.8. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией Камешкирского  района  Пензенской области в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации Камешкирского района Пензенской области  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
        5.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные (с согласия заявителя) ответы.
    5.10. Гражданин имеет право на возмещение убытков и компенсацию морального вреда, причиненных незаконным действием (бездействием)  администрации   или должностного лица при рассмотрении обращения, по решению суда.
          В случае если гражданин указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением обращения администрацией или должностным лицом, могут быть взысканы с данного гражданина по решению суда.

 

Приложение №1
к административному регламенту
муниципальной услуги
«Утверждение и выдача схемы территориального планирования»

Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах,
Интернет-адресах, адресах  электронной почты администрации Камешкирского  района Пензенской области, предоставляющей услугу


1.    Администрация Камешкирского района Пензенской области
Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский  район,  с. Р. Камешкир, ул. Радищева, 15.
Телефон: (8-84145) 2-11-52, телефон/факс: (8-84145) 2-11-52
Адреса электронной почты: kamesh_adm@sura.ru

























 



      








         Приложение №2
к административному регламенту
муниципальной услуги
«Утверждение и выдача схемы территориального планирования»




Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, графике работы МБУ «МФЦ Камешкирского района»

График работы МБУ«МФЦ Камешкирского района », расположенного по адресу:  Пензенская область, с. Русский Камешкир, ул.Радищева , 5,  тел. 8 (841 45) 2-02-15 .Адрес электронной почты: MFZ@sura.ru

День недели    Часы работы    без перерыва на обед
Понедельник    8.00 – 17.00    без перерыва на обед
Вторник    8.00 – 17.00    без перерыва на обед
Среда    8.00 – 17.00    без перерыва на обед
Четверг    8.00 – 17.00    без перерыва на обед
Пятница    8.00 – 17.00    без перерыва на обед
Суббота    выходной    
Воскресенье    выходной    



































                                                                        Приложение №3
к административному регламенту
муниципальной услуги
«Утверждение и выдача схемы территориального планирования»

          
                                                                         Главе администрации
Камешкирского района
                                                              Н.П.Крутову
________________________________________
                                                                    (ФИО/наименование (полное и
________________________________________
                                                                       сокращенное), организационно-
________________________________________
                                                                     правовая форма)
________________________________________
                                                                          (адрес места нахождения/постоянного
________________________________________
                                                                или преимущественного
________________________________________
                                                                           проживания)

Заявление
 
Прошу внести изменения в схему территориального планирования Камешкирского района Пензенской области 
__________________________________________________________________ 
(предполагаемое место размещения объекта строительства) под строительство 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
(назначение и характеристика объекта строительства) 
площадью __________________________________________________________________, 
__________________________________________________________________ 
(обоснование примерного размера земельного участка) 
расположенного по адресу __________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность/данные о государственной регистрации юридического лица __________________________________________________________________  
 
Приложение: (согласно перечня)  
 
(дата, подпись) (расшифровка подписи)
