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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
НОВОШАТКИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

 ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	25.03.2019 года
	№  
	58

	с.Новое Шаткино 


Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка»

      В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями), от 13.07.2015 № 250-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите конкуренции» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями), Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», Правилами землепользования и застройки Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденными решением Комитета местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 07.11.2016 № 294-37/2; соглашением о передаче полномочий органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации, органам местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 24.09.2015 года, постановлением администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  от 22.03.2019 года № 30 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

», постановлением администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 22.03.2019 года № 32 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка».

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские вести».
       3.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня  его официального опубликования.

       4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.
Глава администрации 
Новошаткинского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области                                                                                                                                     С.В.Зотов                         

	
	


      Утверждено
Постановлением администрации

Новошаткинского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области

От 25.03.2019 года № 58
Административный регламент

предоставления администрацией Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги   «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка»

1. Общие положения

          1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является установление стандарта, состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, должностных лиц администрации, муниципальных служащих администрации при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка»  (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, или уполномоченные ими лица (далее – заявители).

 1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация), Комиссия по подготовке правил землепользования и застройки Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – комиссия), а также МАУ «МФЦ Камешкирского района»  (далее - МФЦ) в соответствии с заключенным им в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением с администрацией Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области о взаимодействии (далее – соглашение о взаимодействии) и настоящим регламентом.

          1.4. Сведения об адресе местонахождения, контактных телефонах,  официальном сайте администрации, комиссии, многофункционального центра, адресе электронной почты администрации, МФЦ. 

                                    Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 442465, Пензенская область, Камешкирский район, с.Новое Шаткино, ул.Гагарина, 6.

Прием документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 442465, Пензенская область Камешкирский район .Новое Шаткино, ул.Гагарина, 6.

Телефон: 8 (841-45) 2-64-10 .

Официальный сайт Администрации: http://shatkino.rkam.pnzreg.ru/
Адрес электронной почты Администрации: shatkino@sura.ru
            График работы Администрации:

понедельник
8-17.00

вторник
8-17.00

среда
            8-17.00

четверг
8-17.00

пятница
8-17.00

суббота
выходной день

воскресенье
выходной день

Перерыв на обед
12.00-13.00

                 Часы приема заявлений на предоставление муниципальной услуги Администрацией:

понедельник
8.00-17.00

вторник
8.00-17.00

среда              
8.00-17.00

четверг
8.00-17.00

пятница
8.00-17.00

суббота
выходной день

 воскресенье
выходной день

             1.5. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг МАУ «МФЦ Камешкирского района»  (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Адрес:  442450 Пензенская область, с. Русский Камешкир, ул.Радищева ,д.5;

Контактный телефон:8(84145)2-17-17;

Официальный сайт    http://kameshkir.mdocs.ru;
Адрес электронной почты: kamesh@mfcinfo.ru;
График работы:

День недели
Часы работы


Понедельник
8.00 – 17.00
без перерыва на обед

Вторник
8.00 – 17.00
без перерыва на обед

Среда
8.00 – 17.00
без перерыва на обед

Четверг
8.00 – 17.00
без перерыва на обед

Пятница
8.00 – 17.00
без перерыва на обед

Суббота
9.00 -  12.30
без перерыва на обед

Воскресенье
выходной

          1.5.  Приём  заявителей осуществляется в администрации, комиссии в соответствии со следующим графиком с учётом перерыва на обед с 12.00 до 13.00:

	Понедельник
	08.00 – 17.00

	Вторник
	08.00 – 17.00

	Среда
	08.00 – 17.00

	Четверг
	08.00 – 17.00

	Пятница
	08.00 – 17.00 


           Суббота, воскресенье - выходные дни. 

Приём  заявителей осуществляется в МФЦ в соответствии со следующим графиком: понедельник – пятница с 8:00 до 17:00; суббота с 9:00 до 14:00, воскресенье – выходной.          

1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее предоставления.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется администрацией, комиссией, МФЦ. Муниципальный служащий администрации, секретарь комиссии, сотрудник МФЦ, на которых возложены обязанности по выполнению процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляет информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги:

          - при обращении заявителей посредством личного приёма;

          - с использованием средств телефонной связи.

          При информировании о муниципальной услуге муниципальный служащий администрации, секретарь комиссии, сотрудник МФЦ  подробно и в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившегося информацию по вопросам предоставления услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

        Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, размещается также на информационных стендах, расположенных в здании администрации, кабинете № 1 администрации, в здании  МФЦ, в средствах массовой информации, изданиях информационных материалов (брошюрах, буклетах и т.д.).  Комиссия располагается в здании администрации.

          Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся относительно:

          - перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

          - времени приёма и выдачи документов;

          - сроков предоставления услуги.

          1.7. Электронный адрес специализированных информационных систем: региональной информационной системы - Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области -  uslugi.pnzreg.ru (далее – Портал Пензенской области); федеральной государственной информационной системы - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка».

 2.2. Муниципальную  услугу предоставляет администрация, комиссия, а также МФЦ в соответствии с настоящим регламентом и заключенными соглашениями.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, реконструкции объектов капитального строительства;

- выдача постановления администрации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, реконструкции объектов капитального строительства.

          2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

          Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги  составляет 30 (тридцать) рабочих дня со дня регистрации заявления.
          2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, в том числе:

          -  Конституцией Российской Федерации;

          - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями);

          -  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);  


- Федеральным законом от 13.07.2015 № 250-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите конкуренции» и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ);

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями),

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (с изменениями);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (с изменениями);

- постановление Правительства Пензенской области от 06.02.2013 № 40-пП «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти (органов местного самоуправления муниципальных образований) Пензенской области и их должностных лиц, государственных гражданских (муниципальных) служащих при предоставлении государственных услуг» (с изменениями);

- Уставом Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (с изменениями);

- Правилами землепользования и застройки Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденными решением Комитета местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 07.11.2016 г. № 294-37/2 (с изменениями);

- соглашением о передаче полномочий органами местного самоуправления Камешкирского района Пензенской области, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации,  органам местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 24.09.2015 года,
- реестром муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденным постановлением администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 22.03.2019 года № 32;

- постановлением администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района от 23.08.2016 г. № 82 «О подготовке правил землепользования и застройки Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области»;

- постановлением администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 22.03.2019 года № 30 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».
2.6. Заинтересованное в получении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, реконструкции объектов капитального строительства лицо направляет в комиссию заявление, по форме согласно Приложению №1, о предоставлении такого разрешения с обязательным подтверждением согласия на обработку персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями) через администрацию либо МФЦ через администрацию, либо МФЦ.
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и Федерального закона № 210-ФЗ.

При направлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.1. К заявлению необходимо прикладывать следующие документы, которые заявитель должен представить самостоятельно (за исключением случая, если заявление составлено в электронной форме с использованием электронной подписи в соответствии с  требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ):

          - копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

          - копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

         Заявление и документы могут быть представлены заявителем лично, почтовым отправлением, в электронной форме в комиссию через администрацию либо МФЦ.

         2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- не предоставлены документы, указанные в пп.2.6.1 – в случае представления заявления и документов лично либо почтовым отправлением.

- не соблюдены условия, указанные в абзацах втором, третьем п. 2.6 – в случае направления заявления в электронной форме;

- в документе, устанавливающем полномочия представителя заявителя, отсутствует соответствующее полномочие;
- если в заявлении на предоставление услуги не указаны обязательные сведения (приложение 1).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

- если в рекомендациях, подготовленных комиссией по результатам публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, реконструкции объектов капитального строительства отказано в предоставлении такого разрешения.

2.9. Услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

Время ожидания в очереди на приём к муниципальному служащему, секретарю комиссии или специалисту МФЦ, для получения консультации составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении услуги.

Срок регистрации заявления, поданного заявителем лично, а также поступившего почтовой связью, в электронном виде составляет 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления.

2.12. Приём заявителей осуществляется в администрации, а также в МФЦ.    

Места приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени и отчества муниципальных служащих, секретаря комиссии и специалистов МФЦ, осуществляющих приём.

Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания в очереди оборудованы стульями и находятся в холле здания администрации на 1 этаже и в холле здания МФЦ на 1 этаже.

Место предоставления услуги  в администрации оборудуется информационным стендом. Информационный стенд содержит следующие материалы:

- текст административного регламента с приложениями;

- сведения о месте оказания услуги. 
Пути движения ко входу в здание, вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, оборудуются в соответствии с требованиями установленных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.   

2.13.Требования по обеспечению условий доступности услуг для инвалидов:

1) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур;

2) вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников;

3) на территории, прилегающей к месторасположению Администрации или помещения  МФЦ, оборудуется не менее 10 процентов мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

4) предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

5) помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

6) в помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях;

7) обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) сотрудники Администрации или МФЦ, предоставляющие муниципальные услуги, оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.».

2.14. Показателями доступности и качества  услуги является возможность:

- получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления услуги, о результатах предоставления услуги.                  

Показателями качества предоставления услуги также являются отсутствие или наличие жалоб на решения и действия (бездействие) администрации, комиссии, а также должностных лиц администрации, муниципальных служащих, сотрудников МФЦ.

2.15. Срок исправления допущенных опечаток или ошибок при предоставлении услуги составляет 5 (пять) рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления. 
2.16. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями), соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление услуги складывается из следующих административных процедур: 

а) в случае обращения заявителя в администрацию (в том числе в электронной форме):

- приём и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, передача заявления в комиссию – 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления в администрацию;

- рассмотрение заявления, осуществление межведомственного взаимодействия при запросах в уполномоченные органы, проверка документов, обеспечение проведения публичных слушаний, подготовка и направление главе администрации рекомендаций по итогам проведения публичных слушаний –  22 (двадцать два) рабочих дня с момента поступления заявления в комиссию;

- подготовка результата услуги и выдача его заявителю – 7 (семь) рабочих дней, с момента поступления рекомендаций комиссии в администрацию.

Блок – схема услуги представлена в приложении № 2. 

б) в случае обращения заявителя через МФЦ:

- приём и регистрация заявления в соответствии с регламентом работы МФЦ – 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления в МФЦ;

- регистрация заявления в администрации, передача заявления в комиссию – 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления в администрацию;

- рассмотрение заявления, осуществление межведомственного взаимодействия при запросах в уполномоченные органы, проверка документов, обеспечение проведения публичных слушаний, подготовка и направление главе администрации рекомендаций по итогам проведения публичных слушаний –  22 (двадцать два) рабочих дня с момента поступления заявления в комиссию;

- подготовка результата услуги и передача его в МФЦ – 5 (пять) рабочих дней, с момента поступления рекомендаций комиссии в администрацию;

- выдача заявителю результата услуги – 1 (один) рабочий день с момента поступления в МФЦ результата услуги.

Блок – схема услуги представлена в приложении № 3. 

Максимальный срок предоставления услуги составляет 30 (тридцать) рабочих дней с момента регистрации заявления в администрации либо МФЦ (время регистрации заявления входит в сроки предоставления услуги). 

3.2. Приём и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, передача заявления в комиссию.

3.2.1. В случае обращения заявителя в администрацию (в том числе в электронной форме), специалист администрации регистрирует заявление в порядке делопроизводства и по просьбе заявителя осуществляет выдачу копии заявления, на котором делается отметка о дате поступления и ставится подпись специалиста, принявшего заявление.

В случае поступления заявления в электронном виде, в том числе через портал, регистрация осуществляется автоматически путем присвоения регистрационного номера в Единой информационной системе, сведения о результатах принятия заявления к исполнению и передаче для рассмотрения на следующий этап должны быть доступны заявителю в личном кабинете на портале.

После визирования главой администрации, заявление с приложенными документами передается под роспись секретарю комиссии на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия - 1 (один)  рабочий день с момента поступления заявления в администрацию.

3.2.2. В случае обращения заявителя через МФЦ, специалист МФЦ берет с заявителя подтверждение согласия на обработку персональных данных в установленной МФЦ форме, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями), регистрирует заявление в соответствии с регламентом работы МФЦ, выдает расписку о принятии заявления с указанием срока получения результата услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 1 (один)  рабочий день с момента поступления заявления в МФЦ.

Передача документов заявителя из МФЦ в администрацию, осуществляется курьером МФЦ лично под роспись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма сотрудник администрации возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи. Специалист администрации регистрирует заявление в порядке делопроизводства.

После визирования главой администрации, заявление с приложенными документами передается под роспись секретарю комиссии на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия - 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления в администрацию.

3.3. Рассмотрение заявления, осуществление межведомственного взаимодействия при запросах в уполномоченные органы, проверка документов, обеспечение проведения публичных слушаний, подготовка и направление главе администрации рекомендаций по итогам проведения публичных слушаний.

Основанием для начала административного действия является зарегистрированное заявление, поступившее в комиссию.

Секретарь комиссии рассматривает заявление, осуществляет межведомственное взаимодействие при запросах в уполномоченные органы, проводит проверку документов, поступивших в ходе межведомственного взаимодействия, готовит и направляет письмо на главу поселения о назначении публичных слушаний.

Не позднее чем через десять рабочих дней со дня регистрации заявления, секретарь комиссии направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка  правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.

Комиссия проводит публичные слушания в порядке, определенном решением Комитета местного самоуправления Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  от 27.08.2015 года № 152-17/2 «Об утверждении положения о проведении публичных слушаний в Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» ( с последующими изменениями).
Секретарь комиссии готовит протокол проведения публичных слушаний, с учетом предложений и замечаний участников публичных слушаний, касающихся вопроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, реконструкции объектов капитального строительства.
Секретарь комиссии, по итогам публичных слушаний готовит заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления указанного разрешения, обеспечивает его опубликование в информационном бюллетене  и размещает на официальном сайте администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 1 рабочего дня со дня проведения публичных слушаний.

Секретарь комиссии, на основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении указанного разрешения осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе администрации.
Максимальный срок выполнения действия –  22 (двадцать два) календарных дня с момента поступления заявления в комиссию.

3.4. Подготовка результата услуги и выдача его заявителю.

Основанием для начала административной процедуры являются рекомендации комиссии, поступившие в администрацию.

На основании рекомендаций комиссии, специалист администрации готовит проект постановления администрации о предоставлении  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, реконструкции объектов капитального строительства, либо об отказе в предоставлении такого разрешения и передает его на подпись главе администрации.

3.4.1. В случае обращения заявителя в администрацию (в том числе в электронной форме) результат предоставления услуги выдается заявителю в форме и порядке, указанном в заявлении.

Максимальный срок выполнения действия - 7 (семь) рабочих дней с момента поступления в администрацию рекомендаций комиссии.
3.4.2. В случае обращения заявителя в МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.

После получения из администрации информации о результатах предоставления услуги, сотрудник МФЦ в день получения информации получает в отделе делопроизводства копию результата предоставления услуги.

О получении результата предоставления услуги курьером МФЦ осуществляется соответствующая отметка в журнале выдачи документов администрации.

Максимальный срок выполнения действия - 5 (пять) рабочих дней с момента поступления в администрацию рекомендаций комиссии.

При выдаче заявителю результата предоставления услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя,  или  доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо). Заявителю выдается документ под роспись с указанием даты его получения.

Максимальный срок выполнения действия - 1 (один) рабочий день с момента поступления в МФЦ результата услуги.

В случае неявки заявителя в МФЦ, результат предоставления услуги находится в МФЦ 30 дней, по окончании данного срока, сотрудник МФЦ передает документы в администрацию под роспись с сопроводительным письмом.

3.5. Особенности предоставления услуги в электронной форме.

Заявитель может получить услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на порталах, а также через электронную почту администрации.

При подаче заявлений в форме электронного документа к ним прилагаются документы, установленные пунктом 2.6 настоящего регламента, в виде электронного образа таких документов.

Обращение за получением услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

В заявлении, направленном в электронной форме, указывается один из следующих способов получения результата услуги:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде электронного образа документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль исполнения положений административного регламента при предоставлении услуги администрацией организуется главой администрации Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 

Текущий контроль за исполнением настоящего регламента многофункциональным центром организуется руководителем МФЦ.

            4.2. Персональная ответственность муниципального служащего, ответственного за непосредственное предоставление услуги, закрепляется в его должностных инструкциях.

            4.3. Также контроль за исполнением положений административного регламента администрацией проводится в администрации, МФЦ в форме плановых и (или) внеплановых проверок  полноты и качества исполнения услуги.

          При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

          Плановые проверки проводятся в соответствии с разрабатываемыми администрацией ежегодными планами.

          Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению (жалобе) граждан и (или) юридических лиц.

          Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений администрации.

          Для проведения проверок распоряжением администрации создается рабочая группа.  

          4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление услуги путём личного обращения, получения информации по телефону, по письменным обращениям.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации и муниципальных служащих администрации; МФЦ, должностных лиц МФЦ 

Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае предоставления муниципальной услуги несколькими исполнительными органами, жалоба подается в тот орган, решения и действия (бездействие) которого и его должностных лиц, муниципальных служащих или сотрудников обжалуются.

В случае подачи жалобы при личном приеме, заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с действующим законодательством.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим законодательством.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

в) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области».

Подача жалобы в электронном виде, в том числе необходимых документов осуществляется заявителем (представителем заявителя) в соответствии с действующим законодательством.

Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих, сотрудников.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим услугу (органами, предоставляющими услугу) (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги многофункциональным центром рассматривается органом, предоставляющим услугу, заключившим соглашение о взаимодействии и в компетенцию которого входит принятие соответствующего решения по жалобе.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, сотрудника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном №210-ФЗ от 27.07.2010 года, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

Приложение № 1

к административному регламенту
предоставления администрацией
Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
муниципальной услуги   
«Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка»

Форма 

заявления 

на предоставление 

муниципальной 

услуги

	В комиссию по подготовке 

правил землепользования и застройки

от __________________________________________

для физических лиц – Фамилия Имя Отчество

для юридических лиц - Наименование

____________________________________________

для физических лиц – место жительства

для юридических лиц – место нахождения

____________________________________________

для физических лиц – реквизиты документа,

 удостоверяющего личность

для юридических лиц – ОГРН, ИНН

____________________________________________

телефон, почтовый адрес и (или) адрес электронной

почты для связи с заявителем


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заявление

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка  _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указать кадастровый номер земельного участка)

по адресу (местоположение):

___________________________________________________________________________________________________

Испрашиваемый вид использования земельного участка:
____________________________________________________________________________________________________

(указать запрашиваемый вид использования земельного участка)

Обязуюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний на основании п.10 ст.39 Градостроительного кодекса РФ.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления администрацией Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме (для физических лиц).

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.

	
	Форма предоставления документа:

	
	бумажный носитель
	
	

	
	электронный носитель
	
	

	
	Способ доставки документа:
	
	

	
	лично
	
	почтовая связь

	
	электронное сообщение
	
	


Приложения:                                                                         ________________________ 

(дата, подпись)                                                 ________________________

                                                     (расшифровка подписи)                                                                                                     

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления администрацией

Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

муниципальной услуги   

«Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка»

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка» в случае обращения заявителя в администрацию Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 
(в том числе в электронной форме)













Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления администрацией

Новошаткинского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

муниципальной услуги   

«Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка»

Блок-схема 

предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка» в случае обращения заявителя в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области




















Приём и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, передача заявления в комиссию








Рассмотрение заявления, осуществление межведомственного взаимодействия при запросах в уполномоченные органы, проверка документов, обеспечение проведения публичных слушаний, подготовка и направление главе администрации рекомендаций по итогам 


проведения публичных слушаний








Если в рекомендациях, подготовленных комиссией по результатам публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка отсутствуют основания для отказа в предоставлении такого разрешения








Если в рекомендациях, подготовленных комиссией по результатам публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения условно разрешенный вид использования земельного участка имеются основания для отказа в предоставлении такого разрешения





Принятие постановления администрации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка





Принятие постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка





Выдача результата услуги заявителю





Прием и регистрация заявления 








Передача заявления с пакетом документов в администрацию Камешкирского района Пензенской области








Передача заявления с пакетом документов в комиссию








Рассмотрение заявления, осуществление межведомственного взаимодействия при запросах в уполномоченные органы, проверка документов, обеспечение проведения публичных слушаний, подготовка и направление главе администрации рекомендаций по итогам 


проведения публичных слушаний








Если в рекомендациях, подготовленных комиссией по результатам публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения условно разрешенный вид использования земельного участка отсутствуют основания для отказа в предоставлении такого разрешения








Если в рекомендациях, подготовленных комиссией по результатам публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения условно разрешенный вид использования земельного участка имеются основания для отказа в предоставлении такого разрешения





Принятие постановления администрации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка





Принятие постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка





Передача результата предоставления услуги в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области





Выдача результата услуги заявителю
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