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АДМИНИСТРАЦИЯ 

РУССКО-КАМЕШКИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  25.03.2019 г. № 49   
с. Русский Камешкир

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
 

В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 190-ФЗ (с последующими изменениями), с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), постановлением администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 22.03.2019 г. №30  «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области », постановлением администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 22.03.2019 г. № 29 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
 

администрация Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области постановляет:

 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Правовое поле».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о.Главы администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.
 

И.о. Главы администрации

Русско-Камешкирского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области
                                   П.П.Пискаев
 

Приложение

к постановлению администрации

Русско-Камешкирского сельсовета 
Камешкирского района Пензенской области

от 25.03.2019 года №49
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ РУССКО-КАМЕШКИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
 

I. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования регламента является подготовка и выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

1.2. Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги (далее - "заявители") являются:

Физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации.

От имени заявителя могут выступать также лица, уполномоченные им на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее - Администрация).

Местонахождение Администрации и её почтовый адрес:

442450, Пензенская область, Камешкирский район с.Русский Камешкир, ул. Радищева, 9.

Контактные телефоны: (8-841-45) 2-13-98, факс: (8-841-45) 2-14-90
Адрес электронной почты: rk-sovet@yandex.ru
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

http://ruskam.rkam.pnzreg.ru
График работы:

Понедельник, вторник, среда, четверг - с 08.00 до 16.15

пятница- с 08.00 до 16.00

Выходной: суббота, воскресенье.

Перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на один час.

Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги:

- с использованием средств телефонной связи и электронной техники;

- в письменном виде;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»).

1.3.2. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

а) Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой.

б) Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте (Интернет - обращения);

- на информационных стендах;

- на официальном сайте администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

- при личном обращении граждан.

в) Обратившиеся в Администрацию лица, информируются:

- о перечне необходимых документов, их комплектности;

- о правильности оформления необходимых документов;

- об источниках получения необходимых документов;

- о порядке, сроках оформления документов либо отказа;

- о перечне оснований отказа предоставления муниципальной услуги.

г) На официальном сайте администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на информационном стенде размещаются:

- текст настоящего Регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;

- образец заявления.

1.3.3.Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, а также о ходе ее предоставления можно получить на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее -ЕПГУ) и (или) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (uslugi.pnzreg.ru) (далее - РПГУ).

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги             
а) выдача заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

б) выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

СНиП 2.07.01-89*. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений, утвержденным приказом Минрегионразвития от 28.12.2010 № 810;

Уставом Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области; Решением Комитета местного самоуправления Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.08.2015 года № 231-18/6 «Об утверждении Положения о публичных слушаниях в Русско-Камешкирском сельсовете Камешкирского района Пензенской области».

Постановлением администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 22.03.2019 № 30 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области»

Настоящим административным регламентом.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в двух экземплярах (Приложение № 1);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического и юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, по отношению к которому запрашивается разрешение;

- копия градостроительного плана земельного участка;

- копия правоустанавливающих документов на земельный участок;

- копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке;

- кадастровый паспорт (план) земельного участка;

- копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке (при их наличии);

- технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции (при наличии);

- схему размещения объекта капитального строительства на земельном участке с элементами благоустройства с указанием параметров объекта (общая площадь, этажность, площадь застройки, территория озеленения, количество парковочных мест).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу, подлежит обязательному рассмотрению

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;

б) несоответствие проектируемого объекта требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги представленное лично заявителем (его представителем), а также направленное в почтовом отправлении, посредством электронной почты либо с использованием на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) и (или) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» регистрируется в течение одного рабочего дня.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Предоставление муниципальной услуги проводится в здании администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области расположенного по адресу:

Пензенская область, Камешкирский район, с. Русский Камешкир, ул. Радищева д.9;

Контактные телефоны: (8-84145) 2-13-98, факс: (8-84145) 2-14-90
2.12.2. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Для обеспечения комфортного расположения Заявителя места для ожидания, приема расположены на первом этаже здания администрации. Для заполнения запроса о предоставлении Услуги Заявителю отведено место оборудованное стульями, столами шариковой ручкой и писчей бумагой.

В целях обеспечения доступа к нормативным правовым актам, на первом этаже здания администрации расположен информационный стенд с нормативными правовыми актами, регулирующими законодательство в данной сфере, настоящим административным регламентом, образцом заполнения запроса, перечнем, необходимых для предоставления Услуги документов.

На территории, прилегающей к зданию Администрации предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание Администрации оборудован пандусом для удобства посещения лицами с ограниченными возможностями.

2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет, в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном действующим законодательством порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в Муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района» (далее – МАУ «МФЦ») осуществляется на основании соглашений о взаимодействии.

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, графике работы многофункционального центра указаны в приложении 2.

2.14.2. Заявитель может представить заявление в форме электронного документа, заверенного простой электронной подписью или усиленной электронной подписью заявителя с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» и (или) федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал).

При подаче заявления в форме электронного документа, заверенного простой электронной подписью, заявитель должен быть зарегистрирован в соответствующем регистре федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации). Обращение заявителей - юридических лиц за получением муниципальной услуги осуществляется путем подписания обращения уполномоченным лицом с использованием простой электронной подписи.

При подаче заявления в форме электронного документа заявитель проходит процедуру регистрации на Портале.

После регистрации на Портале заявитель в личном кабинете заполняет и направляет в Администрацию заявление в электронном виде и необходимые документы предусмотренные пунктом 2.6. Регламента.

Направленное заявление регистрируется в электронном журнале регистрации заявлений, при этом соответствующая информация отображается в личном кабинете заявителя на Портале.

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
 
3.1. Общие положения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления (в том числе и в электронной форме) и документов от заявителя и предварительное определение права заявителя на получение муниципальной услуги.

3.1.2. Формирование необходимого для предоставления услуги пакета документации и подготовка проектов документов о предоставлении услуги;

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием заявления (в том числе и в электронной форме) и документов от заявителя и предварительное определение права заявителя на получение муниципальной услуги
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя, (или его законного представителя), поданный им в письменной форме либо в форме электронного документа, по выбору заявителя, по форме, установленной приложением № 1 к настоящему регламенту и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п.2.6. настоящего регламента, либо получение заявления по почте, либо поданного через МАУ «МФЦ», в том числе и в электронной форме.

Эксперт-специалист администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее - Эксперт) принимает заявление в письменном виде лично или по почте, а также в форме электронного документа, заверенного простой электронной подписью либо усиленной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с последующими изменениями), Постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями).

Если заявление о предоставлении государственной услуги поступило в электронной форме, Эксперт направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления, информацию об адресе и графике работы Администрации, а также номер телефона, по которому заявитель может узнать о ходе рассмотрения его заявления.

Эксперт также устанавливает личность заявителя (в случае подачи заявления лично), устанавливает предмет заявления.

Эксперт проверяет, полномочия представителя физического или юридического лица действовать от его имени (в случае подачи заявления через представителей).

Результатом административного действия является присвоение данному заявлению порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия – 1 (один) рабочий день, в который поступило заявление.

3.3. Формирование необходимого для предоставления услуги пакета документации и подготовка проектов документов о предоставлении услуги
Основанием для начала административной процедуры является определение права заявителя на получение муниципальной услуги.

Эксперт осуществляет подготовку результата предоставления муниципальной услуги.

После получения заявления Эксперт администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Эксперт администрации, ответственный за проведение проверки проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента.

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, Эксперт администрации, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 5 дневного срока с момента регистрации заявления.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней с момента поступления заявления.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение заявления и приложенных к нему документов комиссией по подготовке проекта Правил землепользования и застройки (далее Комиссия). Ответственными за выполнение административной процедуры является секретарь

Комиссии. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления главы Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области о назначении публичных слушаний. Публичные слушания проводятся в соответствии с решением Комитета местного самоуправления Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.08.2015 года № 152-17/2 «Об утверждении Положения о публичных слушаниях в Русско-Камешкирским сельсовете Камешкирского района Пензенской области»              Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения, обеспечивает его опубликование в средствах массовой информации и

размещение на официальном сайте администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации главе администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в течение семи дней со дня поступления рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или отказ в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, и выдача его заявителю.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 54 рабочих дня.
Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре.
Основанием для предоставления муниципальной услуги через МАУ «МФЦ» является поступление заявления и документов, указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Регламента.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист МАУ «МФЦ».

Максимальный срок передачи заявления и документов из МАУ «МФЦ» в администрацию курьером осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в МАУ «МФЦ», в закрытом конверте по описи под роспись в сопроводительной ведомости.

Способом фиксации результата административной процедуры является прием специалистом МАУ «МФЦ» от заявителя заявления и документов, регистрация его в этот же день в автоматизированной информационной системе МАУ «МФЦ». При приеме заявления и документов специалист МАУ «МФЦ»:

- проверяет документы на соответствие Регламенту;

- предоставляет заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов.

Специалист администрации при получении документов от курьера МАУ «МФЦ» проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует в Журнале регистрации входящей корреспонденции администрации. Второй экземпляр сопроводительной ведомости специалист администрации возвращает курьеру МАУ «МФЦ» с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи. В случае отсутствия возможности передачи документов из МАУ «МФЦ» в администрацию через курьера, полученное от заявителя (представителю заявителя) представление о присвоении спортивного разряда отправляются почтой заказным письмом с описью вложения. Письмо отправляется не позднее одного рабочего дня следующего за днем регистрации в МАУ «МФЦ». Дальнейшее непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с пунктами 3.2. раздела 3 настоящего Регламента.

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется главой администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, в форме:

- систематического (ежедневного, еженедельного) контроля за соблюдением порядка и сроков совершения действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги;

- планового (ежемесячного, ежеквартального) контроля за соблюдением порядка и сроков совершения действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги;

- осуществления приема граждан по вопросам предоставления администрацией Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района пензенской области муниципальных услуг;

- рассмотрения и разрешения обращений, заявлений и жалоб получателей муниципальной услуги на действия (бездействие) Эксперта администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы граждан на качество предоставленной муниципальной услуги и нарушение настоящего Административного регламента, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя на решения, действия (бездействие) Эксперта администрации.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения услуги устанавливается главой администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.3. Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, касающиеся требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, общественных объединений и организаций:

Контроль за исполнением настоящего административного Регламента осуществляется со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

(в ред. постановления администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 17.05.2018 № 50)

 

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее- Федерального закона);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы:

Заявитель направляет жалобу в любой форме и способом указанным в статье 11.2 Федерального закона.

Порядок рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, подаются руководителям этих организаций.

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://shatkino.rkam.pnzreg.ru/;

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

в) региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области.

г) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 настоящего Федерального закона и настоящей статьи не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки и порядок рассмотрения жалобы:

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Органы местного самоуправления, должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Жалоба заявителя направляется на имя главы администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, обжалования решения по жалобе:

а) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, при личном обращении;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале.

Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение №1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на отклонение от предельных

параметров разрешенного строительства,

реконструкции объектов капитального строительства».

 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
 
	Я,
	,

	 
	(полностью Ф.И.О. заявителя)
	 

	Имеющий(ая) паспорт серии
	 
	№
	 
	код подразделения
	 
	,

	 
	,

	(иной документ, удостоверяющий личность)
	 

	выдан «
	 
	»
	 
	г.
	 
	,

	 
	(когда и кем выдан)
	 

	проживающий(ая) по адресу
	 

	 
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	_________________________________
	, контактный телефон
	 
	,

	(заполняется юр.лицом) _____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

зарегистрированного_______________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица _____________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

от «_____»_________20____ г., выдан «____»________20__г.___________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

действующий(ая) по доверенности от «____»_______20____г.______________________________________
 

	(указываются реквизиты доверенности, совершенной в простой письменной форме. В случаях, когда в соответствии с требованиями

 

	закона необходимо предъявить доверенность, удостоверенную нотариально или в случаях, при которых

	стороны сделки соглашением сторон решили облечь доверенность в нотариальную форму,

указывается Ф.И.О. нотариуса, округ)

	по иным основаниям
	 
	,

	 
	(наименование и реквизиты документа)
	 

	от имени
	 
	,

	 
	(полностью Ф.И.О., последнее указывается при наличии)
	 

	Проживающего (ей) по адресу
	 

	 
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)


прошу предоставить мне разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

 

 

(наименование объекта капитального строительства)

______________________________________________________________________

(город, улица)

 

	Правообладатель земельного участка и/или объекта капитального строительства ______________________________________________________________________

	местоположение (адрес) земельного участка и/или объекта капитального строительства _________________________________________________________
______________________________________________________________________

	кадастровый номер земельного участка

______________________________________________________________________

	разрешенное использование земельного участка

______________________________________________________________________

	право владения земельным участком

______________________________________________________________________

	правоустанавливающие документы (№ и дата)

______________________________________________________________________

	градостроительный план земельного участка (№ и дата утверждения)

______________________________________________________________________

	предельные параметры разрешенного строительства, установленные Правилами землепользования и застройки ___________________________________________

	запрашиваемые предельные параметры разрешенного строительства __________
______________________________________________________________________

	характеристики земельного участка, неблагоприятные для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса РФ, в связи с которым запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров

	предельные размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с п.1 ст.38 Градостроительного кодекса РФ


Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

Земельный участок и (или) объект, расположенный в его границах свободен от арестов и запрещений.

Приложение (копии):

1. Планировочная схема размещения объектов в масштабе 1:500.

2. Копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка.
3. Копия правоустанавливающего документа на земельный участок.

4. Копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке.

5. Эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров, включающий предложения с указанием конкретных параметров, являющихся отклонением от предельных параметров строительства или реконструкции.

6. Сведения о параметрах планируемого строительства.

7. Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки в масштабе 1:500 на территории земельного участка.

8. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц).

9. Копия кадастрового плана земельного участка.

Сведения, указанные в запросе, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к запросу, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент предоставления запроса эти документы действительны и содержат достоверные сведения.

Копию заявления с отметкой о его принятии получил(а).

	«
	 
	»
	 
	20
	 
	г. «
	 
	» ч. «
	 
	» мин.


 

	Ответ прошу:

(                       направить почтовым отправлением по адресу ____________________

(указать адрес)

(                       выдать при личном обращении

(                       направить по адресу электронной почты _________________________

(указать адрес)

Я, получатель муниципальной услуги, принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утрату такой информации до ее получения, вызванную сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений и (или) каналов электронной передачи данных, не зависящих от администрации. Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты при предоставлении информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения и (или) электронные записи в журналах действий программного обеспечения. Соглашаюсь, что на предоставленный администрации в рамках предоставления муниципальной услуги адрес электронной почты по усмотрению администрации может быть направлена дополнительная информация.

	 

(подпись заявителя)
	 
	(фамилия, инициалы)


 

Вход. №_________, дата ________________

 

Приложение №2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на отклонение от предельных

параметров разрешенного строительства,

реконструкции объектов капитального строительства»

 

Сведения
о месте нахождения, контактных телефонах,
графике работы Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района»
 

1. Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, улица Радищева, д.5.

телефоны: (84145) 4-17-17; 2-19-57.

Адрес электронной почты МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
2. График работы:

	Дни недели
	Часы приема граждан и юридических лиц

	Понедельник
	8:00 - 17:00

	Вторник
	8:00 - 17:00

	Среда
	8:00 - 17:00

	Четверг
	8:00 - 17:00

	Пятница
	8:00 - 17:00

	Суббота
	9:00 - 13:00

	Воскресенье
	Выходной день


В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на один час.

 
Приложение № 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на отклонение от предельных

параметров разрешенного строительства,

реконструкции объектов капитального строительства»

 

Блок-схема
«Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
 

	Прием заявления (в том числе и в электронной форме) и документов от заявителя и предварительное определение права заявителя на получение муниципальной услуги


 [image: image2]
 
	Формирование необходимого для предоставления услуги пакета документации и подготовка проектов документов о предоставлении услуги


 [image: image3]
 
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
 


 

