№ 50   от  18 ноября  2021 г. 
                                                          «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ  ВЕДОМОСТИ

Информационный бюллетень Комитета местного самоуправления, Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.                                             

 Издание официальных документов.
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[image: image2.jpg]



	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	18.11.2021 года
	№  
	94

	с.Пестровка


Об утверждении Положения об архиве и Положения о постоянно действующей экспертной комиссии администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области

       В целях реализации Федерального закона от 22.11.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с последующими изменениями)

       1.Утвердить Положение об архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению № 1.

       2.Утвердить Положение о постоянно действующей экспертной комиссии администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению № 2.

       3. Создать постоянно действующую экспертную комиссию администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению № 3.

       4.Постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.06.2017 года № 57 «Об утверждении Положения о постоянно действующей экспертной  комиссии Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» признать утратившим силу.

       5.Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области.

Глава администрации

Пестровского сельсовета                                                                                    С.И. Каржин

	Приложение № 1                                                                                           к постановлению администрации                                                                         Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области № 94

от  18.11.2021  года


ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АРХИВЕ АДМИНИСТРАЦИИ ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

1. Положение об архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее - Положение) разработано в соответствии с примерным положением об архиве организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11.04.2018 № 42, зарегистрированного в Минюсте России 15.08.2018 № 51895.

2. Архив администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области создается на правах структурного подразделения, осуществляющего хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности организации, а также подготовку документов к передаче на постоянное хранение в муниципальный архив, источником комплектования которого выступает администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

3. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области разрабатывает положение об Архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. Положение об Архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области подлежит согласованию с учетом состава документов, находящихся на хранении и подлежащих хранению в Архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  согласовывает положение об архиве  с Комитетом по делам архивов Пензенской области.

После согласования положение об Архиве администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  утверждается постановлением администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

4. Архив администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами государственного органа.

II. Состав документов Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

5. Архив администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области хранит:

а) документы постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документы по личному составу, образовавшиеся в деятельности администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

б) документы постоянного хранения и документы по личному составу фонда(ов) организаций-предшественников (при их наличии);

в) архивные фонды личного происхождения (при их наличии);

д) справочно-поисковые средства к документам и учетные документы Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

III. Задачи Архива администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области

6. К задачам Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области относятся:

6.1. Организация хранения документов, состав которых предусмотрен главой II Положения.

6.2. Комплектование Архива администрации Пестровского сельсовета   Камешкирского района Пензенской области документами, образовавшимися в деятельности организации.

6.3. Учет документов, находящихся на хранении в Архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

6.4. Использование документов, находящихся на хранении в Архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

6.5. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

6.6. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел в структурных подразделениях организации и своевременной передачей их в Архив.

IV. Функции Архива администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области

7. Архив администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области осуществляет следующие функции:

7.1. Организует прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности администрации Пестровского сельсовета, в соответствии с утвержденным графиком.

7.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в Архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

7.3. Представляет в муниципальный архив учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве администрации Пестровского сельсовета   документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации.

7.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в Архив администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,.

7.5. Осуществляет подготовку и представляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение экспертно-проверочной комиссии Комитета по делам архивов Пензенской области (далее – ЭПК Комитета по делам архивов) описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК Комитета по делам архивов или муниципального архива, в случае наделения его соответствующими полномочиями, описи дел по личному составу;

г) на согласование ЭПК Комитета по делам архивов или муниципального архива, в случае наделения его соответствующими полномочиями, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

д) на утверждение руководителю организации описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе описи дел по личному составу, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные (согласованные) ЭПК Комитета по делам архивов.

7.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

7.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в Архиве администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

7.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в Архиве администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,.

7.9. Организует информирование руководства и работников организации о составе и содержании документов Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,.

7.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов.

7.11. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале или во временное пользование.

7.12. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

7.13. Ведет учет использования документов Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,.

7.14. Создает фонд пользования Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, и организует его использование.

7.15. Осуществляет ведение справочно-поисковых средств к документам Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,.

7.16. Участвует в разработке документов организации по вопросам архивного дела и делопроизводства.

7.17. Оказывает методическую помощь:

а) службе делопроизводства организации в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) структурным подразделениям и работникам организации в подготовке документов к передаче в Архив администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,.

V. Права Архива администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области

8. Архив администрации Пестровского сельсовета  имеет право:

а) представлять руководству администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области предложения по совершенствованию организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в Архиве администрации Пестровского сельсовета;

б) запрашивать в структурных подразделениях администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области сведения, необходимые для работы Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

в) давать рекомендации структурным подразделениям администрации Пестровского сельсовета по вопросам, относящимся к компетенции Архива администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

г) информировать структурные подразделения администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, о необходимости передачи документов в Архив администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,  в соответствии с утвержденным графиком;

д) принимать участие в заседаниях ЭК, ЭПК Комитета по делам архивов.
	Приложение № 2                                                                                           к постановлению администрации                                                                         Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области № 94

от  18.11.2021  года


ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ АДМИНИСТРАЦИИ ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

1. Положение об экспертной комиссии администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее -  положение) разработано в соответствии с примерным положением об экспертной комиссии организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11.04.2018 года № 43, зарегистрированного в Минюсте России 15.06.2018          № 51357.

2. Экспертная комиссия администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее - ЭК) создается в целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

3. ЭК является совещательным органом при Главе администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,  создается постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области и действует на основании положения, разработанного на основе Положения, утвержденного постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, выступающая источниками комплектования муниципального архива согласовывает положение об ЭК с экспертно-проверочной комиссией Комитета по делам архивов Пензенской области (далее – ЭПК Комитета по делам архивов).

4. Персональный состав ЭК определяется распоряжением главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

В состав ЭК включаются: председатель комиссии, секретарь комиссии, представители службы делопроизводства и архива, основных структурных подразделений администрации Пестровского сельсовета, муниципального архива, источником комплектования которого выступает организация (по согласованию).

Председателем ЭК назначается один из заместителей руководителя организации.

5. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации в области архивного дела, локальными нормативными актами государственного органа.

II. Функции ЭК
6. Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:

6.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в деятельности администрации Пестровского сельсовета, для хранения и уничтожения.

6.2. Рассматривает  и принимает решения о согласовании:

а) описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации;

б) перечня проектов/объектов, проблем/тем, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение;

в) описей дел по личному составу;

г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;

д) номенклатуры дел администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;

ж) актов об утрате документов;

з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;

и) проектов локальных нормативных актов и методических документов администрации Пестровского сельсовета  по делопроизводству и архивному делу.

6.3. Обеспечивает совместно со структурным подразделением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, осуществляющим хранение, комплектование, учет и использование архивных документов (далее - архив администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области) представление на утверждение ЭПК Комитета по делам архивов согласованных ЭК описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации, перечней проектов, проблем (тем), научно-технической документации, подлежащей передаче на постоянное хранение.

6.4. Обеспечивает совместно с архивом организации представление на согласование ЭПК Комитета по делам архивов, согласованные ЭК описи дел по личному составу, номенклатуру дел организации.

6.5. Обеспечивает совместно с архивом администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области представление на согласование ЭПК Комитета по делам архивов актов об утрате документов, актов о неисправимых повреждениях архивных документов.

6.6. Совместно с архивом администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, службой делопроизводства и кадровой службой организует для работников администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области консультации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации.

III. Права ЭК
7. ЭК имеет право:

7.1. Давать рекомендации  работникам, отвечающим за ведение дел по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив организации.

7.2. Запрашивать  от работников, отвечающих за ведение дел:

а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

7.3. Заслушивать на своих заседаниях  информацию лица, ответственного  за делопроизводство и архив, о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив организации, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов,  о причинах утраты документов.

7.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и эксперта   работника сектора по архивным делам администрации Камешкирского района.

7.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.

7.6. Информировать Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.

IV. Организация работы ЭК
8. ЭК взаимодействует с ЭПК Комитета по делам архивов Пензенской области, а также с соответствующим муниципальным архивом.

9. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания ЭК протоколируются.

10. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании присутствует более половины ее состава.

11. Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.

Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса.

12. Ведение делопроизводства ЭК возлагается на секретаря ЭК.
Приложение № 3                                                                                           

к постановлению администрации                                                                       

  Пестровского сельсовета 

Камешкирского района

Пензенской области № 94

от  18.11.2021  года

Постоянно действующая экспертная комиссия администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

          Каржин Сергей Иванович  – глава администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, председатель;

           Жарехина Валентина Михайловна – главный специалист администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, заместитель председателя;

           Барьмаева Наталья Сергеевна  – ведущий эксперт-специалист администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, секретарь.

Члены комиссии:

          Кочнева Татьяна Викторовна - ведущий эксперт-главный бухгалтер администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

         Самойлова Ольга Николаевна  – ведущий эксперт-специалист администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	  

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	18.11.2021 года
	№
	95

	с. Пестровка


Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

В целях реализации части 3 статьи 9, части 7 статьи 14 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области постановляет:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению 1.

2. Утвердить перечень информации о деятельности администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области и порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  согласно приложению 2.
          3. Установить, что организацию доступа к информации о деятельности администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области осуществляет Глава администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 

          4.Признать утратившим силу постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области от 24.09.2021 №76 «Об обеспечении доступа к информации о  деятельности Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

           5.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района

 Пензенской области                                                      С.И. Каржин

Приложение 1

к постановлению администрации

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области

 от «18» ноября 2021 года № 95

Положение 

об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее по тексту – Положение) разработано во исполнение Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления») и распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информации к информации о деятельности органов местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – органы местного самоуправления).

1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, установленных Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

3) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах:

- Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, находящаяся по адресу: Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная д.49-а.

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

II. Размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети «Интернет»

2.1. Официальный сайт администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в сети «Интернет» (далее – официальный сайт) располагается по электронному адресу в сети «Интернет» pestrovka.kameshkir.pnzreg.ru и имеет русскоязычную версию.

2.2. Официальный сайт обеспечивает представление в сети «Интернет» всех органов местного самоуправления. 

2.3. Перечни информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемые на официальном сайте, утверждаются муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.4. Информация органов местного самоуправления, размещаемая на официальном сайте, круглосуточно доступна пользователям официального сайта для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

2.5. Пользователи информации на адрес электронной почты органов местного самоуправления, в письменном виде по почте или лично могут направлять запрос для получения необходимой информации.

2.6. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации, указанной в пункте 2.3., органы местного самоуправления  принимают меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом 
3.1. Программное обеспечение и технологические средства ведения официального сайта должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте, на основе распространенных веб-обозревателей. При этом не должна предусматриваться установка на компьютеры пользователей специально созданных для просмотра официального сайта программных и технологических средств.

3.2. Программное обеспечение и технологические средства ведения официального сайта должны обеспечивать пользователям информации ввод запросов, как правило, путем заполнения экранных форм веб-интерфейса официального сайта. Указанные файлы должны иметь распространенные и открытые форматы и не должны быть зашифрованы или защищены иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержанием без дополнительных программных или технологических средств.

3.3. Ведение официального сайта и размещение на нем информации осуществляются на русском языке. 

Приложение 2

к постановлению администрации

Пестровского сельсовета

 Камешкирского района

 Пензенской области

от «18» ноября 2021 года № 95

I. Перечень информации о деятельности администрации
Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 
1.1. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт) размещает следующую информацию:

1) общую информацию об администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация), в том числе:

а) наименование и структуру администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб администрации;

б) сведения о полномочиях администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

г) сведения о руководителе администрации;

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации, подведомственных организаций;

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией;

2) информацию о нормотворческой деятельности администрации, в том числе:

а) муниципальные нормативные правовые акты, изданные администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, внесенных в Законодательное Собрание Пензенской области, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

е) порядок обжалования муниципальных правовых актов администрации;

3) информацию об участии администрации в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Пензенской области;

5) информацию о результатах проверок, проведенных администрацией, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации, подведомственных организациях;

6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей администрации;

7) статистическую информацию о деятельности администрации, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации;

б) сведения об использовании администрацией, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

8) информацию о кадровом обеспечении администрации, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрацию;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации;

9) информацию о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество (при наличии) должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

1.2. Администрация наряду с информацией, указанной в пункте 1 и относящейся к деятельности администрации, может размещать на официальном сайте иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»).

1.3. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации, указанной в пункте 1.1. настоящего раздела, организованы пункты подключения к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в следующих, доступных для пользователей информацией, местах: 
- Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, находящаяся по адресу: Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная д.49-а.

1.4. Информация о деятельности администрации размещается на официальном сайте по мере ее поступления и обновляется по мере ее изменения в сроки, установленные положениями федеральных законов и принятых в соответствии с ними нормативных правовых актов, исходя из соблюдения принципа актуальности и достоверности информации, содержащейся в наборе данных. 

1.5. Сроки размещения и обновления информации о деятельности  администрации должны обеспечивать своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав, свобод и законных интересов.  

II. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации
2.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации осуществляет глава администрации путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

2.2. Предметом плановой и внеплановой проверки является соблюдение требований Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», других федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, осуществляющих правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также муниципальных правовых актов Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, настоящего постановления. 

2.3. Плановые проверки осуществляются ежеквартально. Порядок и сроки осуществления проверок определяются в соответствии с графиком, утверждаемым главой администрации. Плановые проверки осуществляются путем представления главе администрации необходимой информации и объяснений лиц, ответственных за размещение информации администрации.

2.4. Основанием для проведения внеплановой проверки является жалоба на нарушение требований Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», других федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, осуществляющих правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также муниципальных правовых актов Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, настоящего постановления. 

В ходе проведения внеплановой проверки исследованию подлежат только факты, указанные в жалобе.

2.6. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки, который утверждается главой администрации. 

2.7. В случае несоблюдения требований Федерального закона                         «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», других федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, осуществляющих правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также муниципальных правовых актов Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, настоящего постановления, глава администрации принимает решение о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	  

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	18.11.2021 года
	№
	96

	с. Пестровка


О создании общественного совета 

при администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2014 №212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 04.03.2015 №2679-ЗПО «О порядке организации и осуществления общественного контроля в Пензенской области», руководствуясь Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

постановляет:
1. Создать общественный совет при администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.Утвердить Положение об общественном совете при администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению 1.

3.Утвердить персональный состав общественного совета при администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению 2.

4.Признать утратившими силу следующие постановления администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области:

-от 14.02.2006 года №14/1 «Об общественном совете при администрации.»;

5.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

6.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава администрации Пестровского сельсовета

Камешкирского района  Пензенской области                                                  С.И. Каржин

Приложение 1

к постановлению администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области

от 18.11.2021 года № 96

Положение 

об общественном совете при администрации 

Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Общественный совет при администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее - общественный совет) является постоянно действующим совещательным органом при администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее - Администрация).

1.2. Общественный совет в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента РФ и Правительства РФ, законами Пензенской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Пензенской области и Правительства Пензенской области, муниципальными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, а также настоящим Положением.

1.3. Решения общественного совета носят рекомендательный характер.

1.4. Члены общественного совета исполняют свои обязанности на общественных началах.

2. Цели и задачи общественного совета

2.1. Основными целями деятельности общественного совета являются:

2.1.1. Обеспечение реализации и защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческий организаций.

2.1.2. Обеспечение развития и укрепления гражданского общества, защиты прав человека и гражданина, обеспечение участия граждан в осуществлении местного самоуправления.

2.1.3. Обеспечение учета общественного мнения, предложений и рекомендаций граждан, общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций при принятии решений Администрации.

2.1.4. Участие в рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции Администрации, имеющих особую общественную значимость, выработка предложений по их решению.

2.1.5. Общественная оценка деятельности Администрации в целях защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций.

2.2. Основными задачами общественного совета являются:

2.2.1. обеспечение прозрачности и открытости деятельности Администрации;

2.2.2. формирование и развитие гражданского правосознания;

2.2.3. повышение уровня доверия граждан к деятельности Администрации, а также обеспечение тесного взаимодействия Администрации с институтами гражданского общества;

2.2.4. содействие предупреждению и разрешению социальных конфликтов;

2.2.5. реализация гражданских инициатив, направленных на защиту прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

2.2.6. формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению;

2.2.7. повышение эффективности деятельности Администрации;

2.2.8. обеспечение участия представителей общественности в процессе подготовки и реализации решений в сфере деятельности Администрации;

2.2.9. привлечение к принятию управленческих решений в сфере деятельности Администрации граждан, представляющих интересы различных групп населения  в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области;

2.2.10. осуществление контроля за реализацией решений общественного совета.

3. Полномочия общественного совета

3.1. Общественный совет для выполнения возложенных на него задач вправе:

3.1.1. Приглашать на свои заседания по согласованию представителей органов государственной власти Пензенской области, органов местного самоуправления муниципального образования Пестровского сельсовета Камешкирский район Пензенской области, коммерческих и некоммерческих организаций, участие которых необходимо в процессе подготовки или рассмотрения вопросов на заседании совета общественности.

3.1.2. Изучать и обобщать опыт муниципальных образований субъектов Российской Федерации.

3.1.3. Рассматривать инициативы граждан Российской Федерации, общественных объединений и иных организаций по вопросам, относящимся к сфере деятельности Администрации, и вносить на рассмотрение Администрации предложения по их реализации.

Участвовать в обсуждении проектов муниципальных нормативных правовых актов, подготовленных органами местного самоуправления, в случаях предусмотренных действующим законодательством.

Привлекать граждан Российской Федерации, представителей общественных объединений и иных организаций к обсуждению вопросов, относящихся к сферам деятельности Администрации.

3.1.5. Осуществлять иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4. Порядок работы общественного совета

4.1. Основной формой работы общественного совета являются заседания. Первое заседание общественного совета проводится не позднее 30 рабочих дней со дня утверждения персонального состава общественного совета.

4.2. Председатель, заместитель председателя, секретарь общественного совета избираются членами общественного совета из его состава на первом заседании общественного совета открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов.

4.3. Заседания общественного совета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в полугодие. По решению председателя общественного совета или 1/3 членов общественного совета может быть проведено внеочередное заседание.

Заседание общественного совета ведет председатель общественного совета или по его поручению заместитель председателя общественного совета. Порядок проведения заседаний общественного совета определяется председателем общественного совета.

4.4. Заседания общественного совета считаются правомочными для принятия решения при наличии на заседании более половины от общего числа его членов.

4.5. Решения общественного совета принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов общественного совета путем открытого голосования. При равенстве голосов голос председательствующего является решающим.

4.6. Решение общественного совета оформляется протоколом, который подписывается председателем общественного совета (в случае отсутствия председателя общественного совета - заместителем председателя) и секретарем.

Члены общественного совета, выразившие свое несогласие с решением общественного совета, вправе изложить особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания общественного совета. Особое мнение оформляется в течение одного рабочего дня со дня заседания общественного совета.

4.7. Копия протокола в течение десяти рабочих дней со дня заседания общественного совета направляется главе администрации.

4.8. Председатель общественного совета:

- представляет общественный совет в органах государственной власти Пензенской области, органах местного самоуправления, общественных объединениях и организациях;

- определяет приоритетные направления деятельности общественного совета, организует работу общественного совета и председательствует на его заседаниях;

- подписывает протоколы заседаний и другие документы общественного совета;

- формирует при участии членов общественного совета и утверждает план работы, повестку заседания общественного совета и состав иных лиц, приглашаемых на заседание общественного совета;

- взаимодействует с Администрацией по вопросам реализации решений общественного совета;

- принимает решение о проведении в случае необходимости внеочередного заседания общественного совета;

- решает иные вопросы в установленной сфере деятельности общественного совета.

4.9. В случае отсутствия председателя общественного совета его обязанности исполняет заместитель председателя общественного совета.

4.10. Секретарь общественного совета:

- готовит проект повестки дня заседания общественного совета и проект протокола заседания общественного совета;

- организует текущую деятельность общественного совета и координирует деятельность его членов;

- информирует членов общественного совета о времени, месте и повестке дня заседания общественного совета, а также об утвержденных планах работы общественного совета;

- обеспечивает во взаимодействии с отделом делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля Администрации подготовку информационно-аналитических материалов к заседаниям общественного совета по вопросам, включенным в повестку дня общественного совета;

- решает иные вопросы по поручению председателя общественного совета.

4.11. В случае отсутствия секретаря общественного совета его обязанности исполняет один из членов общественного совета по поручению председателя общественного совета.

4.12. Члены общественного совета:

- участвуют в мероприятиях, проводимых общественным советом, а также в подготовке материалов по рассматриваемым вопросам;

- вносят предложения по формированию повестки дня заседаний общественного совета;

- высказывают свое мнение по существу обсуждаемых вопросов на заседании общественного совета;

- обладают равными правами при обсуждении вопросов и голосовании на заседании общественного совета.

4.13. По приглашению общественного совета в заседаниях общественного совета могут принимать участие представители органов государственной власти Пензенской области, иных государственных органов, органов местного самоуправления, общественных объединений, средств массовой информации, а также представители научных и образовательных организаций. 

4.14. Члены общественного совета участвуют в его заседаниях лично, без права передачи своих полномочий другим лицам.

4.15. Организационное обеспечение деятельности общественного совета осуществляется отделом делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля Администрации.

4.16. Информация по вопросам деятельности общественного совета размещается на официальном сайте Администрации в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 2

к постановлению администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского  района 

Пензенской области

от 18.11.2021.года № 96

Персональный состав 

общественного совета при администрации 

Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

  Каржин С.И. - Глава администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, председатель  


Жарехина В.М. -  главный специалист администрации Пестровского 

сельсовета Камешкирского района Пензенской области, заместитель председателя 

             Барьмаева Н.С.  - ведущий эксперт-специалист администрации

 Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, секретарь 

             Самойлова О.Н. - ведущий эксперт-специалист администрации

 Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

             Кочнева Т.В. - ведущий эксперт-главный бухгалтер администрации

 Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

             Преснякова Т.С. – библиотекарь  (по согласованию)

             Кочнева Л.С. – директор Бегучевского филиала МБОУ ООШ с.Пестровка (по согласованию)

             Винтулькина Л.В. – работник по ведению воинского учета администрации

 Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

             Сорокина Л.А. - директор   МБОУ ООШ с.Пестровка (по согласованию)

             Дементьева Н.А. – фельдшер ФАПа   (по согласованию)

             Самышина О.В. – культорганизатор   (по согласованию)

             Новичкова Е.А – фельдшер ФАПа (по согласованию)

             Туркина Т.В. – фельдшер ФАПа (по согласованию)

             Коновалова С.М. – учитель МБОУ ООШ с.Пестровка (по согласованию)

             Маршова В.В. -  учитель МБОУ ООШ с.Пестровка (по согласованию)

             Гаврилятова В.С. – соцработник (по согласованию)

 Мирясова С.В. -  соцработник (по согласованию)

 Каспарова Е.В. - соцработник (по согласованию)

 Ионова Ю.Н. - соцработник (по согласованию)

 Асотова О.В. - соцработник (по согласованию)

 Маслова Г.Р. - соцработник (по согласованию)

 Павлова С.А. - соцработник (по согласованию)

 Назарова Т.В.  – учитель (по согласованию)

 Чемоданкин И.И. – учитель (по согласованию)

 Шатунова И.В. - учитель (по согласованию)

Редактор: Барьмаева Н.С.                              Тираж  25 экз.

Учредитель:   Комитет местного самоуправления Пестровского  сельсовета

Издатель:       Администрация Пестровского  сельсовета                  

c.Пестровка    Камешкирского района Пензенской области





























































PAGE  
1

