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№ 25     от     05 сентября 2017 г. 
                                                          «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ  ВЕДОМОСТИ

Информационный бюллетень Комитета местного самоуправления, Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.                                             

 Издание официальных документов.
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с.  Пестровка
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	04.09.2017года
	№  
	357-74 /2  

	(с.Пестровка)


О признании утратившим силу решение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.04.2009 года №16-4/5  «О  внесении  изменений в решение комитета  местного самоуправления Пёстровского  сельсовета от 16.09.2008 года № 160-85/4  «О порядке организации сбора, вывоза бытовых и промышленных  отходов на территории Пёстровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,  Комитет местного самоуправления  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

решил:

      1. Признать утратившим силу решение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  01.04.2009года №16-4/5  «О  внесении  изменений в решение комитета  местного самоуправления Пёстровского  сельсовета от 16.09.2008 года № 160-85/4  «О порядке организации сбора, вывоза бытовых и промышленных  отходов на территории Пёстровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области».

         2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости». 

         3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

           4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.
Глава Пестровского сельсовета
Камешкирского района 

Пензенской области                                                                   Киселева М.Г.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	04.09.2017года
	№  
	358-74 /2  

	(с.Пестровка)


О внесении изменения в Положение о муниципальной службе 

в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области
В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Пензенской области от 10.10.2007 № 1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», на основании статьи 20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

решил:

1. Внести в Положение о муниципальной службе в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 22.06.2011 года  № 40-11/1 следующее изменение, изложив раздел 7.1. в следующей редакции:

«7.1. Порядок применения взысканий за коррупционные правонарушения

7.1.1. Взыскания, предусмотренные статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ за коррупционные правонарушения, применяются в порядке и сроки, которые установлены Законом № 25-ФЗ, Законом № 1390-ЗПО, а также настоящим разделом.

7.1.2. Взыскания, предусмотренные статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ, применяются представителем нанимателя (работодателем) на основании:

1) доклада о результатах проверки, проведенной подразделением кадровой службы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области по профилактике коррупционных и иных правонарушений либо должностным лицом администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений;

2) рекомендации комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в случае, если доклад о результатах проверки направлялся в данную комиссию;

3) объяснений муниципального служащего;

4) иных материалов.

7.1.3. При применении взысканий, предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ, за коррупционные правонарушения, учитываются характер совершенного муниципальным служащим коррупционного правонарушения, его тяжесть, обстоятельства, при которых оно совершено, соблюдение муниципальным служащим других ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и исполнение им обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, а также предшествующие результаты исполнения муниципальным служащим своих должностных обязанностей.

7.1.4. Взыскания, предусмотренные статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ за коррупционные правонарушения, применяются не позднее одного месяца со дня поступления в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области информации о совершении муниципальным служащим коррупционного правонарушения, не считая периода временной нетрудоспособности муниципального служащего, пребывания его в отпуске, других случаев его отсутствия на службе по уважительным причинам, а также времени проведения проверки и рассмотрения ее материалов комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов. При этом взыскание, предусмотренное статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ за коррупционные правонарушения, должно быть применено не позднее шести месяцев со дня поступления информации о совершении коррупционного правонарушения.

7.1.5. Взыскание в виде замечания может быть применено к муниципальному служащему при малозначительности совершенного им коррупционного правонарушения на основании рекомендации комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.

7.1.6. В акте о применении к муниципальному служащему взыскания в случае совершения им коррупционного правонарушения в качестве основания применения взыскания указывается часть 1 или часть 2 статьи 27.1 
Закона № 25-ФЗ.

7.1.7. Копия акта о применении к муниципальному служащему взыскания, предусмотренного статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ за коррупционные правонарушения, с указанием коррупционного правонарушения и нормативных правовых актов, положения которых им нарушены, или об отказе в применении к муниципальному служащему такого взыскания с указанием мотивов вручается муниципальному служащему под расписку в течение пяти дней со дня издания указанного акта.

7.1.8. Муниципальный служащий вправе обжаловать взыскание, предусмотренное статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ за коррупционное правонарушение, в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

7.1.9. Если в течение одного года со дня применения взыскания, предусмотренного статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ за коррупционное правонарушение, муниципальный служащий не был подвергнут взысканию, предусмотренному статьями 14.1, 15 и 27 Закона № 25-ФЗ за коррупционные правонарушения, он считается не имеющим взыскания.»

2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области.

Глава Пестровского сельсовета
Камешкирского района 

Пензенской области                                                                   Киселева М.Г.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	  

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	01.09.2017 года
	№
	80

	с. Пестровка


О внесении изменений в постановление Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 10.04.2017 года №30 «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, в безвозмездное пользование»

В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 14.07.2016 года № 95 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  (функций) Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», постановлением  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.05.2013 года № 21 «Об разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с последующими изменениями), Экспертным заключением Правового управления Правительства Пензенской области от 15.08.2017 года №2338/ОР-2017,Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

постановляет:

1.Внести в постановление администрации Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  10.04.2017 года №30 «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, в безвозмездное пользование» (далее –Постановление), следующие изменения:

1.1.Приложение к Постановлению изложить в следующей редакции, согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о.  Главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

И.о. Главы администрации                  

Пестровского сельсовета

Камешкирского района

      Пензенской области                                                                               Каржин С.И.

Приложение 

к постановлению администрации

Пестровского  сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области

от 01.09.2017 года № 80

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ  ПОЛЬЗОВАНИЕ

Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент)

 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, в безвозмездное пользование»  разработан в целях обеспечения информационной открытости и прозрачности предоставления муниципальной услуги, информированности заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и повышения качества исполнения муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование являются лица, указанные в пункте 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ.

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области находится по адресу: 442461, Пензенская область, Камешкирский район, с.Пестровка, ул. Центральная, д.49А.

График работы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области: рабочие дни, часы приема: с 8:00 часов до 17:00 часов, обеденный перерыв с 12:00 часов до 13:00 часов;

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также в муниципальном  автономном учреждении 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района» (далее- МАУ «МФЦ») находится по адресу:  442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир ул. Радищева, 5.

График работы МАУ «МФЦ»

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 13:00                                 

	Воскресенье
	Выходной день


1.4. Справочные телефоны и адреса электронной почты разработчика административного регламента и организации: 

Администрация Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  телефон: 8-84145-2-83-10, 

адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: pestrovka2016@yandex.ru
МАУ «МФЦ»   8 (84145) ) 2-17-17; 2-19-57

адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: МАУ «МФЦ»  MFZ@sura.ru.

Специалист администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов и консультации в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Часы приема

	Понедельник
	8.00 – 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00 

	Вторник
	8.00 – 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	обработка документов

	Четверг
	8.00 – 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	обработка документов

	Суббота, воскресенье
	выходной 


1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предоставления соответствующей муниципальной услуги, сведений о ходе её предоставления, в том числе в электронном  виде:

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области и в муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресам, указанным в пункте 1.3 настоящего административного регламента;

- с использованием средств телефонной связи при обращении заявителей непосредственно по телефонам указанным в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

- на официальном сайте администрации Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указанном в пункте 1.7 настоящего административного регламента;

- на официальном сайте МАУ «МФЦ»  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указанном в пункте 1.7 настоящего административного регламента:

- путем опубликования официальной информации в информационном бюллетене «Сельские ведомости» администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

1.6. Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области».

Электронный адрес специализированной информационной системы "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области": https://uslugi.pnzreg.ru/ и федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru.

1.7. Адреса официальных сайтов органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Официальный сайт администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http:// pestrovka.rkam.pnzreg.ru

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  МАУ «МФЦ»  http://kameshkir.mdocs.ru
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, в  безвозмездное пользование». 

2.2. Наименование органа  местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

заключение договора безвозмездного пользования земельным участком;

принятие решения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования земельным участком.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

-Федеральный закон от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказ Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 № 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

- Постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 24.03.2017 года № 23 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставление которых должно осуществляться на базе МАУ «МФЦ Камешкирского района Пензенской области»;
    - Постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 14.07.2016 г.  № 95 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  (функций) Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области»;

           - Постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.05.2013 года № 21 «Об разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с последующими изменениями);.
-  Устав Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6.  Для предоставления Услуги Заявителю необходимо предоставить:

- заявление о предоставлении земельного участка (Приложение), в том числе, по выбору заявителя, в электронной форме.

1. В заявлении о  предоставлении земельного участка в  безвозмездное пользование указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

 5) основание предоставления земельного участка без проведения торгов;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2. К заявлению о предоставлении земельного участка в безвозмездное  пользование прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса:

1)  документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

 Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района  с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Заявитель вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок документы, предусмотренные   Перечнем, утвержденным Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 « Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- сведения содержащиеся в ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии сведений содержащихся в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем.

В случае непредставления вышеуказанных документов администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области запрашивает их  посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Согласно пункту 3 статьи 39.17 ЗК РФ в течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление заявителю, если оно:

-не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 ЗК РФ,

-подано в иной уполномоченный орган;

-к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 39.17 ЗК РФ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Услуга не предоставляется в случае если:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36  Земельного кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11  Земельного кодекса;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11  Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11  Земельного кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

Муниципальная услуга является бесплатной для заявителя.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 10 минут

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

Для обеспечения комфортного расположения Заявителя места для ожидания, приема расположены на втором этаже здания администрации. Для заполнения запроса о предоставлении Услуги Заявителю отведено место оборудованное стульями, столами (стойками) шариковой ручкой и писчей бумагой.

В целях обеспечения доступа к нормативным правовым актам, на втором этаже здания администрации расположен информационный стенд с нормативными правовыми актами, регулирующими земельное законодательство, настоящим административным регламентом, образцом заполнения заявления (не является обязательным), перечнем, необходимых для предоставления Услуги документов.

Для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечены следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

Предоставление муниципальной услуги в Муниципальном автономном  учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» осуществляется по принципу "одного окна" после обращения заявителя с соответствующим запросом.

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах, графике работы МАУ "МФЦ" содержатся в настоящем административном регламенте и размещены на информационных стендах в МАУ "МФЦ" (http://www.mfcinfo.ru).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в МАУ "МФЦ";

- с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования;

Специалист при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, планирующих получить муниципальную услугу или получающих муниципальную услугу, обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться, в том числе через сайт соответствующего органа местного самоуправления, МАУ "МФЦ", по электронной почте в адрес соответствующего органа местного самоуправления, МАУ "МФЦ".

При оказании муниципальной услуги в электронной форме заявление в форме электронного документа представляется в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области по выбору заявителя:

- путем отправки через личный кабинет региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области" (http://uslugi.pnzreg.ru) и (или) федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал, Порталы) (http://www.gosuslugi.ru);

- путем направления электронного документа в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется административная процедура предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в безвозмездное пользование.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления (приложение 1) с приложением документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, зарегистрированных в установленном порядке в администрации. 

3.2. Исчерпывающий перечень административных действий по административной процедуре по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в безвозмездное пользование включает следующие административные действия:

3.2.1. прием заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган. Заявление, представленное с нарушением установленного порядка, не рассматривается администрацией. Не позднее пяти календарных дней со дня представления такого заявления администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление;

3.2.2. визирование главой администрации заявления на предоставление муниципальной услуги;

3.2.3. экспертиза представленных заявителем документов;

3.2.4. возвращение заявления заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с подпунктом 2.6.2. настоящего Регламента;

3.2.5. подготовка проекта договора  безвозмездного пользования земельным участком;

3.2.6. подписание проекта договора  безвозмездного пользования земельным участком;

3.2.7. направление заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;

3.2.8. подготовка проекта постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3.2.9. подписание проекта постановление администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.2.10. направление заявителю постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Исчерпывающий перечень административных процедур по предварительному согласованию предоставления земельного участка.

В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется административная процедура при предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления (приложение 3) с приложением материалов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, зарегистрированных в установленном порядке в администрацию.

3.4. Исчерпывающий перечень административных действий.

Административная процедура по предварительному согласованию предоставления земельного участка включает следующие административные действия:

3.4.1. подготовка схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3.4.2. подача в администрацию заявителем заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости». В случае, если земельный участок, на котором расположены здание, сооружение, предстоит образовать или границы такого 

земельного участка подлежат уточнению, с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в администрацию может обратиться любой правообладатель здания, сооружения, помещения в здании, сооружении;

3.4.3. прием заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган. Заявление, представленное с нарушением установленного порядка, не рассматривается администрацией. Не позднее пяти календарных дней со дня представления такого заявления администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление;

3.4.4. визирование и.о. главы администрации заявления на предоставление муниципальной услуги;

3.4.5. экспертиза представленных документов заявителем;

3.4.6. в течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка администрация возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.4.7. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному заявителем, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, администрация без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

Взимание платы с администрации в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не осуществляется.

3.4.8. В случае, если на дату поступления в администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.4.9. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка администрация рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии оснований, указанных в пункте 8 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать все основания отказа.

3.4.10. обеспечение заявителем выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка либо кадастровых работ, необходимых для уточнения границ земельного участка, в случае, если принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

3.4.11. осуществление государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка, а также государственной регистрации права собственности Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области на него;

3.4.12. подача в администрацию заявителем заявления о предоставлении земельного участка;

3.4.13. заключение договора  безвозмездного пользования земельным участком

3.5. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в безвозмездное пользование.

3.5.1. Прием и регистрация заявления (Приложение 1), необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административного действия является получение специалистом администрации представленного заявления и приложенных к нему документов. 

Специалист администрации принимает заявление в письменном виде лично или по почте, по электронной почте или устно непосредственно во время личного обращения. 


Содержание устного заявления заносит в карточку личного приема гражданина. 

Специалист администрации также устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, устанавливает предмет заявления.

Специалист администрации проверяет полномочия представителя физического или юридического лица действовать от имени представляемого.

Критерии принятия решения – получение заявления и документов к нему, установление личности заявителя и полномочий представителя заявителя.

Результатом административного действия является присвоение данному заявлению порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей корреспонденции администрации.

Способом фиксации результата является регистрация заявления заявителя в Журнале регистрации входящей корреспонденции администрации.

При получении заявления в виде электронного документа специалист администрации в день его регистрации направляет заявителю подтверждение о получении заявления, при этом соответствующая информация отображается в личном кабинете заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области»: и (или) в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило в электронной форме, специалист администрации направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления, информацию об адресе и графике работы администрации, а также номер телефона, по которому заявитель может узнать о ходе рассмотрения его заявления. Все документы, направляемые в администрацию для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, должны быть заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Результатом административного действия является присвоение данному заявлению порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей корреспонденции администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия – 1 (один) со дня поступления заявления.

3.5.2. Визирование и.о.  главы администрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административного действия по визированию главой администрации заявления на предоставление муниципальной услуги является регистрация заявления.

Должностным лицом, ответственным за выполнение действия, является специалист администрации, осуществляющий прием документов.

И.о. Главы администрации рассматривает поступившее заявление, накладывает резолюцию «Для рассмотрения представленных документов» и направляет его специалисту администрации. 

Специалист администрации фиксирует резолюцию и.о. главы администрации на заявлении в Журнале регистрации входящей корреспонденции главы администрации.

Критериями для присвоения и.о. главы администрации соответствующей резолюции на заявлении заявителя являются:

а) наличие заявления на предоставление муниципальной услуги;

б) наличие присвоенного данному заявлению входящего регистрационного номера.

Результатом административного действия является присвоение резолюции «Для рассмотрения представленных документов» на заявление заявителя и направление его специалисту администрации.

Способом фиксации результата административного действия является фиксирование резолюции  и.о. главы администрации на заявлении. 

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день с момента регистрации заявления.

3.5.3. Основанием для проведения экспертизы является поступление специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, резолюции и заявления с приложениями.

Критерии принятия решения - специалист администрации в течение двух дней со дня поступления заявления в администрацию выявляет несоответствия положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, в случае если подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые согласно подпункта 2.6.2. настоящего Регламента. 

Результатом административной процедуры является проведенная экспертиза заявления и представленных документов.

Способ фиксации результата административного действия – проведенная экспертиза представленного заявления и документов к нему.

Максимальный срок выполнения административного действия – 2 (два) дня с момента визирования и.о. главы администрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.5.4. Основанием для начала административной процедуры является отрицательный результат экспертизы, проведенной специалистом администрации, представленных заявителем документов, который является основанием для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерии принятия решения - если заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, Приложению 1 к настоящему Регламенту, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, подпунктам 2.6.2, 2.6.4-2.6.7 настоящего Регламента. При этом администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Письмо администрации о возврате заявления и документов выдается заявителю или направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия – в течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект письма администрации о возврате заявления на предоставление муниципальной услуги, подписанного главой администрации.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подготовка письма администрации о возврате заявителю заявления и документов.

3.5.5. Основанием для начала административной процедуры является положительный результат экспертизы, проведенной специалистом администрации, представленных заявителем документов, который является основанием для подготовки специалистом 

администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проекта договора  безвозмездного пользования земельным участком.

Критерии принятия решения – отсутствие оснований, указанных в статье п. 3 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ (подпункт 3.2.4. настоящего Регламента), и оснований, указанных в статье 39.16 Земельного кодекса РФ (подпункт 2.8.1 настоящего Регламента).

Максимальный срок выполнения административного действия – 15 (пятнадцать) календарных дней с момента экспертизы представленных документов заявителем.

Результатом административной процедуры является подготовленный в 3 (трех) экземплярах проект договора безвозмездного пользования земельным участком.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подготовленные на бумажном носителе в 3 (трех) экземплярах проект договора безвозмездного пользования земельным участком, завизированный специалистом администрации и переданные и.о. главы администрации на подписание.

3.5.6. Основанием для начала административной процедуры – подписание и.о.  главы администрации проекта договора является полученный и.о. главы администрации на бумажном носителе проект договора безвозмездного пользования земельным участком).

Критерии принятия решения – завизированный специалистом администрации проект договора безвозмездного пользования земельным участком.

Результатом административной процедуры является подписанный и.о. главы администрации проект договора безвозмездного пользования земельным участком в 3 (трех) экземплярах и их направление заявителю на подписание.

Способом фиксации результата настоящей административной процедуры является подписанный главой администрации проект договора безвозмездного пользования земельного участка подготовленный в 3 (трех) экземплярах на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в установленном порядке делопроизводства.

Максимальный срок административной процедуры – 1 (один) день с момента подготовки проекта договора безвозмездного пользования земельным участком.

3.5.7. Основанием для направления заявителю подписанного и.о. главы администрации проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в 3 (трех) экземплярах является присвоение ему регистрационного номера.

Критерии принятия решения – подписанный и.о. главы администрации проект договора безвозмездного пользования земельным участком в 3 (трех) экземплярах.

Подписанный и.о.главы администрации проект договора безвозмездного пользования земельным участком в 3 (трех) экземплярах направляются заявителю для подписания по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка или выдаются заявителю.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - присвоение проекту договора регистрационного номера и его направление заявителю на подписание.

Максимальный срок выполнения административного действия – 1 (один) рабочий день с момента подписания проекта договора безвозмездного пользования земельным участком.

3.5.8. Основанием для начала административной процедуры является проведенная специалистом администрации отрицательная экспертиза заявления и представленных к нему документов.

Критерии принятия решения (подписания постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги) указаны в подпункте 2.8.1. пункта 2.8. настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия – в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.

Результатом административной процедуры является подписанное и.о. главы администрации постановление администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех оснований отказа.

Способом фиксации результата настоящей административной процедуры является оформление администрацией постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в установленном порядке делопроизводства.

3.5.9. Основанием для направления заявителю копии постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги является присвоение ему регистрационного номера.

Критерии принятия решения – подписанное и.о. главы администрации постановление администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры - направление специалистом администрации заявителю копии постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка или выдается заявителю.

Способом фиксации результата настоящей административной процедуры является – в журнале исходящей корреспонденции администрации делается отметка об отправлении проекта договора безвозмездного пользования земельным участком или выдача заявителю проектов договоров с отметкой заявителя об их получении.

Максимальный срок выполнения административного действия – в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.


3.6. Особенности выполнения административных процедур в МАУ «МФЦ».

Основанием для предоставления муниципальной услуги через МАУ «МФЦ» является поступление заявления о предоставлении специалисту МАУ «МФЦ» посредством личного обращения или через представителя, действующего по доверенности заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.


Лицом, ответственным за выполнение действия, является специалист МАУ «МФЦ».

Максимальный срок передачи заявления из МАУ «МФЦ» в администрацию курьером осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в МАУ «МФЦ», в закрытом конверте по описи под роспись в сопроводительной ведомости.

Способом фиксации результата административного действия является прием специалистом МАУ «МФЦ» от заявителя заявления и регистрация его в этот же день в автоматизированной информационной системе МАУ «МФЦ». При приеме заявления специалист МАУ «МФЦ»:
- проверяет заполнение заявления;

- предоставляет заявителю расписку о получении документов.

Специалист администрации при получении документов от курьера МАУ «МФЦ» проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует в Журнале регистрации входящей корреспонденции администрации. Второй экземпляр сопроводительной ведомости 

специалист администрации возвращает курьеру МАУ «МФЦ» с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи. В случае отсутствия возможности передачи заявления из МАУ «МФЦ» в администрацию через курьера, полученное от заявителя заявление отправляются почтой заказным письмом с описью вложения. Письмо отправляется не позднее одного рабочего дня следующего за днем регистрации заявления в МАУ «МФЦ».

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами:

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги специалистами администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области осуществляет и.о. главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок с целью выявления и последующего устранения нарушений прав граждан Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливаются нормативно правовым актом администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

4.3. Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, касающиеся требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, общественных объединений и организаций:

Заинтересованные лица (граждане и организации) имеют возможность обсуждения положений настоящего Регламента и вносимых в него изменений на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» адрес которого, указан в подпункте 1.4. настоящего регламента.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) должностных лиц либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является факт подачи жалобы.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы:

Заявитель направляет жалобу в любой форме и способом указанным в статье 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Порядок рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. Жалоба, поданная в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, рассматривается и.о. главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1  Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящей статьи не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки и порядок рассмотрения жалобы:

Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати календарных дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица или муниципального служащего администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти календарных дней со дня ее регистрации.

5.7. Органы местного самоуправления, должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Жалоба заявителя направляется на имя и.о. главы администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района, Пензенской области.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления и.о. Главы администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, обжалования решения по жалобе:

а) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, при личном обращении;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале.

Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Приложение 1

к административному регламенту

«Предоставление земельных участков,

 находящихся в муниципальной 

собственности Пестровского сельсовета

 Камешкирского района

 Пензенской области, 

в безвозмездное пользование»
___________________________________                                       (наименование органа местного самоуправления)

                                от ______________________________________

                                   (наименование  заявителя (юр.лица) или Ф.И.О. гражданина)

                                                                                        Место жительства (место нахождения для юридического   лица):                                        

_________________________________________                                


                                                                                               Государственный регистрационный номер записи о   государственной 

регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ________________________

ИНН налогоплательщика___________________________________

         Реквизиты документы, удостоверяющего личность заявителя                                                                                       (для гражданина)____________________________________                                             

_________________________________________

           Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты___________________

__________________________________________________________

Заявление

о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование

   На основании ст.39.17 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить земельный участок  на праве ______________________ для использования в целях_______________________________________________________________________.

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _________________

_____________________________________________________________________________

            (указать основание в соответствии с п.2. ст. 39.3( или: ст.39.5, п.2 ст.39.6, п.2. ст.39.10 Земельного кодекса РФ)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Реквизиты  решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

Заявитель: _______________________________________         _________________

(Ф.И.О., наименование организации)                                                            ( подпись)

"___"__________ 20_____ г.

Приложение к заявлению

ФОРМА ДОКУМЕНТА,

ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,

УКАЗАННЫХ В ЗАЯВЛЕНИИ, НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ

ДАННЫХ ЭТИХ ЛИЦ

	Фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)

______________________________________________________________________________

Адрес  субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	Номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных), дата его выдачи и выдавший орган ____________________________________________________________________________________

Реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия  представителя субъекта персональных данных (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных)

_____________________________________________________________________________

Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных _______________________________________________________________

   Цель обработки персональных данных __________________________________________________

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных

__________________________________________________________________________________

Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу _______________________________________________________________________________________

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных_______________________________________________________________________________

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом_______________________________________



	СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных, предусмотренную частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях предоставления администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района  муниципальной услуги  по ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	Я согласен (на), что предоставленные мною персональные данные, которые являются необходимыми для предоставления указанной муниципальной услуги, будут подвергнуты обработке, предусмотренной Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ. 

	Подпись
	_____________________________________________


	Дата _____________




Приложение 2

к административному регламенту

«Предоставление земельных участков,

 находящихся в муниципальной 

собственности Пестровского сельсовета

 Камешкирского района

 Пензенской области, 

в безвозмездное пользование»
Блок – схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, в безвозмездное пользование
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Направление заявителю постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги или подписанного  администрацией договора безвозмездного пользования земельным участком (1 календарный день)





Подписание проекта постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком (1 календарный день)





Возвращение заявления о предоставлении земельного участка заявителю


(10 календарных дней)





Подготовка проекта постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги или подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком (15 календарных дней)





Представлен неполный пакет документов





Представлен полный пакет документов





Экспертиза представленных документов (2 календарных дня)





Визирование заявления


Главой администрации


(1 календарный день)





Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме (1 календарный день)








