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№ 19     от     20 июня 2017 г. 
                                                          «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ  ВЕДОМОСТИ

Информационный бюллетень Комитета местного самоуправления, Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.                                             

 Издание официальных документов.
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с.  Пестровка
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.06.2017 года                                                                            № 59

с. Пестровка

Об утверждении Порядка предоставления  субсидий  юридическим  лицам ( за  исключением  субсидий  муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям  товаров, работ, услуг из бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области 

В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.2016 № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг», Уставом Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области,  Администрация  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг из бюджета  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, согласно приложения.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. Главы администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области.

 

И.о. Главы администрации 

Пестровского сельсовета  

Камешкирского района

 Пензенской области                                                                            С.И.Каржин                                                                                            

 Приложение







к постановлению администрации Пестровского сельсовета  

Камешкирского района 

Пензенской области







от 13.06.2017 г. № 59

Порядок предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг из бюджета Пестровского сельсовета    Камешкирского района Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг из бюджета Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок предоставления за счет средств  бюджета Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг (далее - получателям субсидии).

1.2. Порядок определяет в том числе:

- критерии отбора получателей субсидий, имеющих право на получение субсидий;

- цели, условия и порядок предоставления субсидий;

- порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении.

1.3.Субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг предоставляются на безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения недополученных доходов и (или) финансового обеспечения (возмещения) затрат в связи с производством (реализацией) товаров (за исключением подакцизных товаров, кроме автомобилей легковых и мотоциклов, винодельческих продуктов, произведенных из выращенного на территории Российской Федерации винограда), выполнением работ, оказанием услуг.
1.4. Субсидии из бюджета Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области предоставляются в соответствии с решением о бюджете Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области (далее – бюджет Пестровского сельсовета) на соответствующий период, определяющим получателей субсидии по приоритетным направлениям деятельности.

2. Критерии отбора получателей субсидий, имеющих право на получение субсидий

2.1. Критериями отбора получателей субсидий, имеющих право на получение субсидий из бюджета района, являются:

1) осуществление деятельности на территории  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области;

2) соответствие сферы деятельности получателей субсидий видам деятельности, определенным решением о бюджете Пестровского сельсовета  на очередной финансовый год;

3) отсутствие задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) получатели субсидий не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;

5) актуальность и социальная значимость производства товаров, выполнения работ, оказания услуг.

6) у получателей субсидии должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами и иная просроченная задолженность перед соответствующим бюджетом бюджетной системы Российской Федерации;

7) получатели субсидии не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

8) получатели субсидий не должны получать средства из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цели, указанные во втором абзаце п.п.2.1 п.2.

3. Цели, условия и порядок предоставления субсидий

3.1. Целью предоставления субсидий, согласно настоящему Порядку, является финансовое обеспечение (возмещение) затрат или недополученных доходов в связи с производством (реализацией) товаров, выполнение работ, оказанием услуг категориям получателей субсидий по приоритетным направлениям деятельности, определенных решением о бюджете Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области на очередной финансовый год и плановый период.

3.2. Предоставление субсидий осуществляется за счет средств, предусмотренных на эти цели в бюджете Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области.

3.3. Объем бюджетных ассигнований предусмотренных на предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям) индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг утверждается решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета   Камешкирского района Пензенской области о бюджете на очередной финансовый год и плановый период, но не может превышать более 0,01 % от общей доходной части бюджета.

3.4. Главным распорядителем как получателем бюджетных средств  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области по предоставлению субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг является администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее-администрация).

3.5. Субсидии предоставляются на основе результатов отбора в соответствии со сводной бюджетной росписью, в пределах бюджетных ассигнований и установленных лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.

3.6. Отбор получателей субсидий осуществляется администрацией в соответствии с критериями отбора, установленными настоящим Порядком. Для проведения отбора получателей субсидии на основании постановления администрации образуется комиссия из числа компетентных специалистов.

3.7. Для проведения отбора получателей субсидии постановлением администрации объявляется прием заявлений с указанием сроков приема документов для участия в отборе и адрес приема документов.

3.8. Для участия в отборе получатели субсидий представляют в администрацию следующие документы:

1) заявку для участия в отборе, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;

2) сведения о субъекте согласно приложению № 2 к настоящему Порядку;

3) копию устава, заверенную субъектом предпринимательства (для юридических лиц)

4) расчет доходов и расходов по направлениям деятельности;

5) справку за подписью руководителя субъекта по форме, согласно приложению № 3 к настоящему порядку;

6) справка-расчет на предоставление субсидии.

7) согласие на обработку персональных данных (для физических лиц) Согласие на обработку персональных данных представляется в случаях и в форме, установленных Федеральным законом от  27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

3.8.1 Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в порядке межведомственного взаимодействия в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации заявки запрашивает:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей;

2) сведения из налогового органа по месту постановки на учет, подтверждающую отсутствие задолженности по налогам и сборам;

3) сведения о наличии (отсутствии ) задолженности по страховым взносам, пеням, штрафам пред Пенсионным фондом Российской Федерации;

4) сведения о лицензировании деятельности (если осуществляемый субъектом предпринимательства вид деятельности подлежит лицензированию);

5) сведения об аналогичной поддержке, предоставленной субъектам предпринимательства из средств бюджета всех уровней в рамках реализации федеральной программы, государственных программ Пензенской области, Камешкирского района Пензенской области, Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в сфере развития малого и среднего предпринимательства.

3.8.2. Документы Порядка, субъект предпринимательства вправе предоставить в администрацию по собственной инициативе. 

Все представленные копии документов заверяются руководителем и скрепляются печатью субъекта (при ее наличии) и предоставляются одновременно с оригиналами.

Комиссия осуществляет отбор получателей субсидий на основании критериев отбора, установленных настоящим Порядком.

Основанием для отказа в выделении субсидий является:

- несоответствие представленных получателем субсидии документов требованиям, определенным подпунктами 1-7 пункта3.8, или непредставление (предоставление не в полном объеме) указанных документов;

- недостоверность представленной получателем субсидии информации;

Заявки на получение субсидии и приложенные к ней документы принимаются только в полном объеме и возврату не подлежат.

3.9. Субъект самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки и приложенных к ней документов

3.10. Срок рассмотрения заявок и принятия решения о предоставлении субсидий или решения об отказе в предоставлении субсидии не может превышать 30 рабочих дней со дня окончания приема заявок.

3.11 Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее половины состава. Члены комиссии могут делегировать свои полномочия должностным лицам, их замещающим, в случае их отсутствия (отпуск, командировка и др.)

3.12. Решение комиссия принимает по результатам открытого голосования. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов голос председателя комиссии является решающим.

3.13. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии оформляется протоколом заседания комиссии и подписывается председателем комиссии. Определенный комиссией в результате отбора конкретный получатель субсидии указывается в постановлении администрации.

3.14. В случае недостатка средств бюджетных ассигнований для предоставления субсидии в текущем году, субсидия предоставляется субъекту, заявка которого поступила первой,

В течение 5 дней с момента подписания протокола организатор отбора заявок сообщает получателям субсидий о результатах рассмотрения заявок.

3.15. Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашений (договоров), заключенных между уполномоченным получателем бюджетных средств  бюджета Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области и получателем субсидии в соответствии с настоящим Порядком.

При заключении соглашения (договора) на предоставление субсидии должны выполняться требования, которым должны соответствовать на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения (либо принятие решения о предоставлении субсидий, если правовым актом, регулирующим предоставление субсидий в порядке возмещения затрат (недополученных доходов) в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, не предусмотрено заключения соглашения) предусмотренные п.п.2.1 п.2 настоящего Порядка.

В указанных соглашениях (договорах) должны быть предусмотрены:

- цели и условия, сроки предоставления субсидий;

- размер и порядок расчета размера субсидии с указанием информации, обосновывающей ее размер (формулы расчета и порядок их применения, нормы затрат и иная информация исходя из целей предоставления субсидии;

- обязательства получателей субсидий по долевому финансированию целевых расходов;

- обязательства получателей субсидии по целевому использованию субсидии;

- формы и порядок предоставления отчетности о результатах выполнения получателем субсидий установленных условий.  Требования к отчетности предусматривают определение порядка, сроков и формы представления получателем субсидии отчетности о достижении показателей или право главного распорядителя как получателя бюджетных средств устанавливать в соглашении сроки и формы представления получателем субсидии указанной отчетности.

- порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении;

- ответственность за несоблюдение сторонами условий предоставления субсидий;

-согласие их получателей на осуществление главным  распорядителем как получателем бюджетных средств, предоставившим  субсидии, и органами  государственного (муниципального) финансового контроля  проверок соблюдения получателями субсидий условий, целей и порядка их  предоставления, равно как и не содержит условий;

- запрет приобретения юридическими лицами за счет полученных средств иностранной валюты.

3.16. Отражение операций о получении субсидий осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.17. Получатели субсидий представляют главному распорядителю как получателю бюджетных средств финансовую отчетность об использовании субсидий в порядке, установленном соглашением (договором).

3.18. Главный распорядитель как получатель бюджетных средств осуществляет контроль за выполнением условий соглашений (договоров), а также за возвратом субсидий в  бюджет Пестровского сельсовета    Камешкирского района Пензенской области в случае нарушения условий соглашений (договоров).

3.19 Срок перечисления субсидии исчисляется со дня заключения соглашения (договора) о предоставлении субсидии и составляет не более 10 рабочих дней. Субсидии перечисляются на расчетный или корреспондентский счет получателя средств открытый в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, - для индивидуальных предпринимателей, а так же физических лиц – производителей товаров, работ, услуг.

4. Контроль за использованием субсидий.

         4.1. Контроль за правильностью и обоснованностью размера заявленных бюджетных средств юридическим лицом, а также за целевым использованием субсидий осуществляется главным распорядителем как получателем бюджетных средств  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

        4.2. Главный распорядитель как получатель бюджетных средств осуществляет обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий их получателями.

        4.3. Для проведения проверки (ревизии) юридическое лицо обязано представить проверяющим все первичные документы, связанные с предоставлением субсидии из бюджета Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области.

       4.4. Получатель субсидии в порядке и сроки, предусмотренные соглашением, также направляют в администрацию  финансовые отчеты с приложением документов, подтверждающих целевое использование предоставленных субсидий.

       4.5. Нецелевое использование денежных средств, предоставленных в виде субсидий, влечет применение мер ответственности, предусмотренных Бюджетным Кодексом Российской Федерации.

5. Порядок возврата субсидий в бюджет Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении
        5.1. Субсидии, перечисленные Получателям субсидии, подлежат возврату в бюджет  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области в случае нарушения получателем субсидии условий, установленных при их предоставлении, выявленного по фактам проверок, проведенных главным распорядителем как получателем бюджетных средств  и уполномоченным органом муниципального финансового контроля.

  5.2. Контроль за исполнением условий, установленных при предоставлении субсидии из бюджета  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, осуществляется путем проведения проверки. При предоставлении субсидий обязательным условием их предоставления, включаемым в договоры (соглашения) о предоставлении субсидий, является согласие их получателей (за исключением муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах) на осуществление главным распорядителем (распорядителем) как получателем  бюджетных средств, предоставившим субсидии, и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения получателями субсидий условий, целей и порядка их предоставления.

По результатам проведенной проверки руководитель ревизионной группы не позднее 10 рабочих дней после подписания акта проверки (заключения на возражения проверенной организации по акту проверки) разрабатывает для направления руководителю проверяемой организации предписание с предложениями по устранению выявленных нарушений и принятию соответствующих мер, аналогично.

      5.3. В случае установления в ходе проверки получателем бюджетных средств, главным распорядителем как получателем бюджетных средств  факта нецелевого использования средств субсидии Главный распорядитель как получатель бюджетных средств не позднее, чем в десятидневный срок со дня установления данного факта направляет получателю субсидии требование о возврате субсидии в бюджет Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области.

       5.4. Получатель субсидии в течение десяти рабочих дней со дня получения требования о возврате субсидии обязан произвести возврат суммы субсидии, указанной в требовании. Вся сумма субсидии, использованная не по целевому назначению, подлежит возврату в бюджет  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области по коду доходов в течение 10 дней с момента получения уведомления и акта проверки.

       5.5. При расторжении соглашения (договора) по инициативе получателя бюджетных средств, в связи с нарушением другой стороной обязательств и условий предоставления субсидии, юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица обязаны возвратить неиспользованные средства субсидии в бюджет Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области в течение 10 дней с момента получения уведомления получателя бюджетных средств.

       5.6. При отказе получателя субсидии в добровольном порядке возместить денежные средства в соответствии с пунктом 5.4. настоящего Порядка, взыскание производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

6. Порядок возврата в текущем финансовом году получателем субсидий остатков субсидий, не использованных в отчетном финансовом году, в случаях, предусмотренных соглашениями (договорами) о предоставлении субсидий
      6.1. Субсидии, перечисленные Получателям субсидии, подлежат возврату в бюджет Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  в случае не использования субсидии в полном объеме, в течение финансового года юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица - производители товаров, работ, услуг.

     6.2. В случае не использования субсидии в полном объеме, в течение финансового года юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица - производители товаров, работ, услуг возвращают неиспользованные средства субсидии в бюджет  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  с указанием назначения платежа, в срок не позднее 25 декабря текущего года.

     6.3. При отказе получателя субсидии в добровольном порядке возместить денежные средства в соответствии с пунктом 5.1. настоящего Порядка, взыскание производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

Приложение № 1

к Порядку предоставления субсидий 

юридическим лицам (за исключением субсидий

 муниципальным учреждениям), 

индивидуальным предпринимателям, 

физическим лицам - производителям товаров, работ,

 услуг из бюджета Пестровского сельсовета    

Камешкирского района Пензенской области
Форма

Главе администрации 

Пестровского сельсовета  
Камешкирского района

Пензенской области

от _________________________________

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя, наименование организации)

ЗАЯВКА

на получение субсидий из бюджета Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области юридическими лицами (за исключением субсидий муниципальным учреждениям) индивидуальными предпринимателями, физическими лицами – производителями товаров, работ, услуг, занимающимися приоритетными видами деятельности

Прошу принять на рассмотрение документы от _________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование организации, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

_________________________________________________________________

для предоставления субсидий из бюджета Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области на возмещение части затрат юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, занимающимся приоритетными видами деятельности.

Сумма запрашиваемой субсидии ______________________________________ тыс. рублей.

Цель получения субсидии_______________________________________________________

С условиями отбора ознакомлен и предоставляю согласно Порядка предоставления субсидий из бюджета Пестровского сельсовета    Камешкирского района Пензенской области на возмещение части затрат юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, занимающимся приоритетными видами деятельности, необходимые документы в соответствии с нижеприведенным перечнем.

Перечень представленных документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	2
	3

	
	
	


Дата подачи заявки: «____» __________________20___ г.

 

Руководитель

(индивидуальный

 предприниматель)    ____________    ____________  ___________________________

                                              (дата) 

(подпись)

 (Ф.И.О.)

Приложение № 2

к Порядку предоставления субсидий 

юридическим лицам (за исключением субсидий

 муниципальным учреждениям), 

индивидуальным предпринимателям, 

физическим лицам - производителям товаров, работ,

 услуг из бюджета Пестровского сельсовета    

Камешкирского района 

Пензенской области 

Форма
Сведения

о получателе субсидий

	1.
	Полное наименование получателя субсидии
	

	2.
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) индивидуального предпринимателя, должность и фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя юридического лица
	 

	3.
	Учредитель (и) юридического лица (наименование и доля участия каждого из них в уставном капитале – для юридических лиц)
	 

	4.
	Основной вид деятельности (ОКВЭД)
	 

	5.
	Регистрационные данные:
	 

	5.1.
	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	 

	5.2.
	Дата, место регистрации юридического лица, регистрация физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	 

	6.
	Юридический адрес
	 

	7.
	Фактический адрес
	 

	8.
	Банковские реквизиты
	 

	9.
	Система налогообложения
	 

	10.
	Наличие патентов, лицензий, сертификатов
	 

	11.
	Количество созданных (сохраненных) рабочих мест в случае получения муниципальной поддержки
	 

	12.
	Дополнительная информация, которую Вы хотели бы сообщить
	 

	13.
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) контактного лица
	 

	14.
	Контактные телефоны, факс, адрес электронной почты
	


Я подтверждаю, что представленные мной сведения являются достоверными, не возражаю против выборочной проверки сведений в целях рассмотрения заявки на получение муниципальной поддержки.

 

Руководитель

(индивидуальный

предприниматель)          ____________        _____________________________

                                          (подпись)  

           (Ф.И.О.)

 «____»____________20____ г.

МП

Приложение № 3

к Порядку предоставления субсидий 

юридическим лицам (за исключением субсидий

 муниципальным учреждениям), 

индивидуальным предпринимателям, 

физическим лицам - производителям товаров, работ,

 услуг из бюджета  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области 

Форма
СПРАВКА

___________________________________________________________

(наименование субъекта)

по состоянию на «____» ______________20___ года

 

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год (иной отчетный период) (тыс. рублей)
	 

	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год (иной отчетный период) (человек)
	 

	Размер среднемесячной заработной платы на одного работника за предшествующий календарный год

(тыс. рублей)
	 

	Состав учредителей и их доля в уставном капитале:

- ____________________________________ %

- ____________________________________ %

- ____________________________________ %

 
	 

	Количество реализованных профилактических мероприятий в сфере противодействия коррупции за предшествующий календарный год (ед.). (Указывается по собственному желанию субъекта в случае, если такие мероприятия были реализованы в течение календарного года, предшествующего подаче документов)
	 


Задолженности перед работниками по выплате заработной платы нет.

Я подтверждаю, что представленные мной сведения являются достоверными, не возражаю против выборочной проверки сведений в целях рассмотрения заявки на получение муниципальной поддержки

 

Руководитель

(индивидуальный

предприниматель) 
____________ ______________________________

(подпись) 


                          (Ф.И.О.)

«____»____________20___ г.

МП
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.06.2017 года                                                            № 60

с. Пестровка

О признании утратившим силу постановления администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  от 08.09.2009 года № 13 «Об утверждении норм накопления твердых бытовых отходов по объектам их образования и лимиты на их размещение в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

п о с т а н о в л я е т:

1. Признать утратившим силу постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 08.09.2009 года № 13 «Об утверждении норм накопления твердых бытовых отходов по объектам их образования и лимиты на их размещение в Пестровском сельсовете Камешкирского района Пензенской области».
            2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

 3. Настоящее постановление вступает  в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

     4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. Главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

И.о. Главы администрации

Пестровского сельсовета                                                        

Камешкирского района 

Пензенской области                                                                                  С.И.Каржин.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.06.2017 года                                                                      № 61

с. Пестровка

О мерах  по обеспечению безопасности жизни и здоровья людей на водных объектах Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

        В соответствии с требованиями Федерального закона от 21.12.1994 г. 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в целях обеспечения безопасности охраны людей на водных объектах, на основании   Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области постановляет:

1. Изготовить и вывесить предупреждающие и запрещающие знаки и аншлаги в местах, запрещенных для купания.

2. Не допускать нахождение несовершеннолетних детей на водных объектах без сопровождения взрослых. 

3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости» 

4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

      5.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. Главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

И.о. Главы администрации 

Пестровского сельсовета                                                              С.И.Каржин
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.06.2017 года                                                                      № 62

с. Пестровка

О внесении изменений в административный  регламент  предоставления муниципальной услуги  по  принятию  решения о предоставлении в собственность земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области,   для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Постановлением  Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.05.2013 года № 21 «Об разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», Постановлением  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 14.07.2016 г.  № 95 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  (функций) Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с последующими изменениями), руководствуясь  Уставом Пестровского  Камешкирского района Пензенской области,
Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области постановляет:

1. Внести в  административный регламент предоставления муниципальной услуги по  принятию  решения о предоставлении в собственность земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей , утвержденный постановлением Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 10.04.2017 года № 27 (далее-Постановление), следующие изменения:

1.1. Приложение прилагаемое к Постановлению изложить в следующей редакции, согласно приложению.

       2.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости»  и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       3.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

       4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. Главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области.

И.о. Главы администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области                                                                                                С.И.Каржин

Приложение к 

постановлению администрации

Пестровского  сельсовета

Камешкирского района Пензенской области

от 13.06.2017 г. № 62

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИНЯТИЮ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,  НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ,   ДЛЯ  ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ 3  И  БОЛЕЕ ДЕТЕЙ 
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Принятие решения о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пестровского  сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, для индивидуального жилищного строительства  гражданам, имеющим 3 и более детей» разработан в целях обеспечения информационной открытости и прозрачности предоставления муниципальной услуги, информированности заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и повышения качества исполнения муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей:

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться граждане, имеющие трех и более детей, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, проживающие на территории Пестровского сельсовета   Камешкирского района, в случае рождения (усыновления или удочерения) начиная с  01.01.2011г.  третьего ребенка или последующих детей, при наличии совместно проживающих с ними двух несовершеннолетних детей (далее- многодетные семьи) либо их уполномоченные представители.

Многодетные семьи должны  быть поставлены на   учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
1.3. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области находится по адресу: 442465, Пензенская область, Камешкирский район, с.Пестровка, ул. Центральная, д.49А.

График работы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области: рабочие дни, часы приема: с 8:00 часов до 17:00 часов, обеденный перерыв с 12:00 часов до 13:00 часов;

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также в муниципальном  автономном учреждении 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района» (далее- МАУ «МФЦ») находится по адресу:  442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир ул. Радищева, 5.

График работы МАУ «МФЦ»

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 13:00                                 

	Воскресенье
	Выходной день


1.4. Справочные телефоны и адреса электронной почты разработчика административного регламента и организации: 

Администрация Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  телефон: 8-841-45-2-64-10, 

адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: pestrovka2016@yandex.ru
МАУ «МФЦ»   8 (84145)  2-17-17; 2-19-57

адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: МАУ «МФЦ»  MFZ@sura.ru.

Специалист администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов и консультации в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Часы приема

	Понедельник
	8.00 – 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00 

	Вторник
	8.00 – 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	обработка документов

	Четверг
	8.00 – 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	обработка документов

	Суббота, воскресенье
	выходной 


1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предоставления соответствующей муниципальной услуги, сведений о ходе её предоставления, в том числе в электронном  виде:

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области и в МАУ «МФЦ» по адресам, указанным в пункте 1.3 настоящего административного регламента;

- с использованием средств телефонной связи при обращении заявителей непосредственно по телефонам указанным в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

- на официальном сайте администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указанном в пункте 1.7 настоящего административного регламента;

- на официальном сайте МАУ «МФЦ»  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указанном в пункте 1.7 настоящего административного регламента:

- путем опубликования официальной информации в информационном бюллетене «Сельские  ведомости»  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

1.6. Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области».

Электронный адрес специализированной информационной системы "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области": https://uslugi.pnzreg.ru/ и федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru.

1.7. Адреса официальных сайтов органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Официальный сайт администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru / 

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  МАУ «МФЦ»  http://www.mfcinfo.ru//
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

« Принятие решения о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области,   для индивидуального жилищного строительства  гражданам, имеющим 3 и более детей».

2.2. Наименование органа местного самоуправления  Камешкирского района Пензенской области, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

выдача  постановления  о  предоставлении заявителю в собственность бесплатно  земельного участка для индивидуального жилищного строительства  с приложением кадастрового паспорта и акта приема-передачи земельного участка,  либо постановление об  отказе в предоставлении земельного участка.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги:

Срок предоставления услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.
2.4.2. В случае представления заявления через МАУ «МФЦ» срок, указанный в пункте 2.4. настоящего Регламента, исчисляется со дня передачи МАУ «МФЦ» заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента (при их наличии), в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.
Днем поступления заявления считается дата его регистрации в администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. В случае, если окончание срока рассмотрения заявления приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается рабочий день, следующий за нерабочим днем.

  Копия  постановления  администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  о предоставлении многодетной семье земельного участка  в собственность бесплатно с приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного участка не  позднее пяти рабочих дней с даты принятия постановления по выбору гражданина направляется  заказным письмом с уведомлением, или выдается многодетной семье, или направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.

Постановление об отказе в предоставлении земельного участка направляется многодетной семье в течение пяти рабочих дней со дня его принятия. Постановление может быть направлено по выбору гражданина в бумажном виде или в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с последующими изменениями);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года (с последующими  изменениями);

- Федеральный закон от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с последующими изменениями);

- Федеральный закон от 14.06.2011 года №138-ФЗ «О внесении изменений в статью 16 Федерального закона «О содействии развитию жилищного строительства»;

- Закон Пензенской области от 04.03.2015 года № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» ;

- Устав Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

- Постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 24.03.2017 года № 23 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций) , предоставление которых должно осуществляться на базе МАУ «МФЦ Камешкирского района Пензенской области»;

 - Постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 14.07.2016 г.  № 95 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  (функций) Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с изменениями и дополнениями);
 - Постановление  Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.05.2013 года № 21 «Об разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с последующими изменениями);

- настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

1. Заявление о предоставлении земельного участка (приложение  к Регламенту);

   В заявлении о предоставлении земельного участка, включенного в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно, указываются:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- вид разрешенного использования земельного участка;

- почтовый адрес, контактный телефон и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе отсутствует.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Если в результате проверки  действительности усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, администрация  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  в течение 1 (одного) календарного дня со дня поступления заявления принимает решение об отказе в приеме заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием подпунктов   статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Услуга не предоставляется в случае:

1) непредставление многодетной семьей в течение пяти рабочих дней со дня получения от администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области извещения о необходимости выбора земельного участка заявления о предоставлении земельного участка, включенного в перечень, с указанием его кадастрового номера, вида разрешенного использования;

2) поступление заявления многодетной семьи об отказе от выбора земельного участка;

3) принятие решения о снятии гражданина с учета.

Отказ в предоставлении земельного участка, включенного в перечень, не лишает многодетную семью права повторного обращения с заявлением о предоставлении земельного участка.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами:

Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

Для обеспечения комфортного расположения Заявителя места для ожидания, приема расположены на первом этаже здания администрации. Для заполнения запроса о предоставлении Услуги Заявителю отведено место оборудованное стульями, столами (стойками) шариковой ручкой и писчей бумагой.

В целях обеспечения доступа к нормативным правовым актам, на первом этаже здания администрации расположен информационный стенд с нормативными правовыми актами, регулирующими земельное законодательство, настоящим административным регламентом, образцом заполнения заявления (не является обязательным), перечнем, необходимых для предоставления Услуги документов.

Для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечены следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества  предоставления муниципальных услуг:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

Предоставление муниципальной услуги в Муниципальном автономном  учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» осуществляется по принципу "одного окна" после обращения заявителя с соответствующим запросом.

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах, графике работы МАУ "МФЦ" содержатся в настоящем административном регламенте и размещены на информационных стендах в МАУ "МФЦ" (http://www.mfcinfo.ru//).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в МАУ "МФЦ";

- с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования;

Специалист при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, планирующих получить муниципальную услугу или получающих муниципальную услугу, обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться, в том числе через сайт соответствующего органа местного самоуправления, МАУ "МФЦ", по электронной почте в адрес соответствующего органа местного самоуправления, МАУ "МФЦ".

При оказании муниципальной услуги в электронной форме заявление в форме электронного документа представляется в администрацию  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области по выбору заявителя:

- путем отправки через личный кабинет региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области" (http://uslugi.pnzreg.ru) и (или) федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал, Порталы) (http://www.gosuslugi.ru);

- путем направления электронного документа в администрацию Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

Заявление в форме электронного документа подписывается  усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. При поступлении заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, проводится процедура проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия:

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в администрацию Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  заявления в письменной форме от многодетной семьи о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, включенного в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно, с указанием его кадастрового номера, вида разрешенного использования.

3.2. Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административного действия. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретные должности, эти должности указываются в тексте административного регламента:

Ответственным за прием от заявителя  заявления и документов является специалист администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области (далее- специалист администрации ).

3.3 Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.3.1. Специалист администрации : 

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя физического лица;

Специалист администрации   оформляет расписку о  приеме заявления  документов в 2-х экземплярах.

В расписке указываются:

Перечень принятых документов

порядковый номер записи в книге учета входящих документов;

дата и время представления документов;

фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

После проведения первичной проверки документов специалист  администрации   осуществляет регистрацию заявления в системе электронного документооборота и делопроизводства, присваивает ему учетный номер и формирует пакет документов для дальнейшей работы

 Максимальный срок приема документов от заявителей не может превышать 15 минут.

Результат административного действия: зарегистрированное и направленное Главе администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  заявление.

3.3.2 Оказание муниципальной услуги в электронной форме. Заявление в форме электронного документа представляется в администрацию Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области по выбору заявителя:

- путем отправки через личный кабинет региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области" (http://uslugi.pnzreg.ru) и (или) федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал, Порталы) (http://www.gosuslugi.ru);

- путем направления электронного документа в администрацию Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала, а также региональных порталов государственных услуг и сайтов органов власти и органов местного самоуправления заявителю должны обеспечиваться:

- получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

- запись на прием для подачи заявления о предоставлении услуги;

-  формирование запроса о предоставлении услуги;

- прием и регистрация запроса и других документов, необходимых для предоставления услуги;

- возможность оплаты государственной пошлины или другой платы, взимаемой для предоставления услуги;

- получение результата предоставления услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги;

- оценка качества предоставления услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия).

3.3.3.  В заявлении, представленном в электронной форме,  указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления администрацией Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

 3.3.4.  Заявление в форме электронного документа подписывается  усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.

При поступлении заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, проводится процедура проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление.

В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения следующих условий:

а) квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

б) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа  (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

в) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата  квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ , и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;

г)  квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).

Если в результате проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, администрация  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  в течение 1 (одного) календарного дня со дня поступления заявления принимает решение об отказе в приеме заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием подпунктов  статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (с последующими изменениями), которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в течение 1 (одного) календарного дня со дня поступления заявления. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

3.3.5. При подаче заявления в электронном виде к нему прилагаются документы, установленные пунктом 2.6 настоящего Регламента.

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), прилагается к заявлению в виде электронного образа такого документа. Представления данного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Порталов государственных и муниципальных услуг, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

3.3.6. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается специалистом администрации   области  путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией    указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется заявителю в день поступления заявления  в  администрацию Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии)  или иным указанным в заявлении способом.

Заявление, представленное с нарушением настоящего порядка, не рассматривается. Не позднее двух рабочих дней со дня представления такого заявления специалист администрации   направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

3.3.7. В случае, если муниципальная услуга оказывается на базе МАУ "МФЦ". Специалистом МАУ "МФЦ"  после принятия от заявителя заявления и пакета документов, в соответствии с Регламентом работы МАУ "МФЦ", осуществляется передача и доставка документов заявителя из МАУ "МФЦ" в администрацию Пестровского сельсовета  Камешкирского  района Пензенской области. Он передает документы специалисту администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  в течение 1 рабочего дня, следующего за днем принятия заявления и пакета документов от заявителя.

Передача документов заявителя из МАУ "МФЦ" в администрацию  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  осуществляется курьером МАУ "МФЦ" лично под роспись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области возвращает курьеру МАУ "МФЦ" с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.

3.4. Глава администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области при получении зарегистрированного заявления визирует его путем оформления резолюции. 

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.

Результат административного действия: завизированное и переданное специалисту администрации  заявление  для  подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

3.5. Специалист администрации  при получении завизированного заявления о принятии решения о предоставлении земельного участка осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении  земельного участка в собственность многодетной семье для индивидуального жилищного строительства и проекта акта приема-передачи земельного участка либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 18 рабочих дня.

3.6. Специалист администрации   передает на подпись главе администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  проект решения  о предоставлении  земельного участка в собственность бесплатно многодетной семье  и проект акта приема-передачи земельного участка либо проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

Результат административного действия: переданный Главе администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области проект решения  о предоставлении  земельного участка в собственность бесплатно многодетной семье  и проект акта приема-передачи земельного участка либо проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Глава администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области при получении согласованного проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность многодетной семье для индивидуального жилищного строительства  и проекта акта приема-передачи земельного участка либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  подписывает их.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 рабочих дня.

Результат административного действия: подписанные и переданные специалисту администрации  решение о предоставлении  земельного участка в собственность бесплатно многодетной семье  для индивидуального жилищного строительства и акт приема-передачи земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. В решении о предоставлении земельного участка указывается категория земель, кадастровый номер, местоположение, площадь, вид разрешенного использования земельного участка.

3.8. Специалист администрации  при получении подписанного решения о предоставлении  земельного участка в собственность бесплатно многодетной семье  для индивидуального жилищного строительства и акта приема-передачи земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка направляет их заказным письмом или выдает на руки заявителю не позднее пяти рабочих дней  с даты принятия решения.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.

Результат административного действия: направленная или выданная заявителю копия  решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно многодетной семье для индивидуального жилищного строительства, акт приема-передачи земельного участка и кадастровый паспорт земельного участка либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.9. В случае, если заявление  направлено в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, выдача результата осуществляется способом, указанным в заявлении. Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.

3.10. В случае, если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МАУ "МФЦ", выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МАУ "МФЦ".

После получения из администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  информации о принятии решения сотрудник МАУ "МФЦ" в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения информации получает в администрации  Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области решение  администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области о предоставлении земельного участка, либо отказа в предоставлении испрашиваемого земельного участка с указанием причин.

О получении результата оказания услуги курьером МАУ "МФЦ" осуществляется соответствующая отметка в Журнале за прохождением документов администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МАУ "МФЦ" проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю выдается документ под роспись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя в МАУ "МФЦ", в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МАУ "МФЦ" передает документы в администрацию  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области под роспись с сопроводительным письмом.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами:

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги специалистами администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области осуществляет глава администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок с целью выявления и последующего устранения нарушений прав граждан Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливаются нормативно правовым актом администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области.

4.3. Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, касающиеся требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, общественных объединений и организаций:

Заинтересованные лица (граждане и организации) имеют возможность обсуждения положений настоящего Регламента и вносимых в него изменений на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» адрес которого, указан в подпункте 1.4. настоящего регламента.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является факт подачи жалобы.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы:

Заявитель направляет жалобу в любой форме и способом указанным в статье 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Порядок рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. Жалоба, поданная в администрацию  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, рассматривается главой администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1  Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящей статьи не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки и порядок рассмотрения жалобы:

Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица или муниципального служащего администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Органы местного самоуправления, должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Жалоба заявителя направляется на имя главы администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района, Пензенской области.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, обжалования решения по жалобе:

а) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, при личном обращении;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале.

Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Приложение №1

к административному регламенту

«Принятие решения

о предоставлении  в собственность

 земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства гражданам, 

имеющим трех и более детей»

                                   Главе администрации Пестровского сельсовета  

                                   Камешкирского района Пензенской области                

                                   от _____________________________________

                                                (Ф.И.О заявителя)

                                   зарегистрированного по адресу: 

                                   ________________________________________

                                   от _____________________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя)

                                   зарегистрированного по адресу: 

                                   ________________________________________

                                   от _____________________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя)

                                   зарегистрированного по адресу: 

                                   ________________________________________

                                   от _____________________________________

                                                (Ф.И.О заявителя)

                                   зарегистрированного по адресу: 

                                   ________________________________________

                                   почтовый адрес: ________________________

                                   тел. ___________________________________

                                   эл. почта ______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Просим предоставить многодетной семье земельный участок площадью __ кв.

м, кадастровый номер ____________________________, расположенный по адресу:

 _________________________________________________________________,

в собственность   для  индивидуального  жилищного строительства, в

соответствии   с   перечнем   земельных   участков,   предназначенных   для

предоставления     многодетным    семьям,    утвержденным    постановлением

администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области от _______________.

                                                                    подпись

Заявитель: _______________________________________         _________________

(Ф.И.О., наименование организации)                                                            ( подпись)

"___"__________ 20_____ г.

Приложение к заявлению

ФОРМА ДОКУМЕНТА,

ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО СОГЛАСИЕ  СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,

УКАЗАННЫХ В  ЗАЯВЛЕНИИ, НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ

ДАННЫХ ЭТИХ ЛИЦ

	Фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)

______________________________________________________________________________

Адрес  субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	Номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных), дата его выдачи и выдавший орган ____________________________________________________________________________________

Реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия  представителя субъекта персональных данных (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных)

_____________________________________________________________________________

Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных _______________________________________________________________

   Цель обработки персональных данных __________________________________________________

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных

__________________________________________________________________________

Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу _______________________________________________________________________________________

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных________________________________________________________________________

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом_______________________________________



	СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных, предусмотренную частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях предоставления администрацией Пестровского сельсовета   Камешкирского  района  муниципальной услуги  по ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	Я согласен (на), что предоставленные мною персональные данные, которые являются необходимыми для предоставления указанной муниципальной услуги, будут подвергнуты обработке, предусмотренной Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ. 

	Подпись
	_____________________________________________


	Дата _____________




Приложение №2

к административному регламенту

«Принятие решения

о предоставлении  в собственность

 земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства гражданам, 

имеющим трех и более детей»

Блок-схема

 «Принятие решения о предоставлении  в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства гражданам,

имеющим трех и более детей»

	Прием заявления  и документов от заявителя 



	Визирование главой Администрации Пестровского сельсовета  района Пензенской области заявления на предоставление муниципальной услуги



	 Формирование необходимого для предоставления услуги пакета документации и подготовка проектов документов о предоставлении услуги



	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.06.2017 года                                                                      № 63

с. Пестровка

О внесении изменений в административный Регламент по предоставлению администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги  «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.05.2013 г. № 22 «Об разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области,

администрация  Пестровского    сельсовета Камешкирского района Пензенской области  постановляет:

1.Внести  в административный Регламент по предоставлению администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов», утвержденный постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  21.09.2015 № 94 (далее- Регламент), следующие изменения:

1.1. Пункт 2.4. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции: « Сроки предоставления услуги.

Решение о присвоении объекту адресации адреса, аннулировании, адреса, а также решение об отказе в таком присвоении, аннулировании, принимаются администрацией в срок не более чем 12 рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае предоставления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента (при их наличии), в администрацию.»;

1.2. Пункт 3.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции: «Предоставление услуги складывается из следующих административных процедур:  

- прием и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение заявления и документов, запрос в рамках межведомственного взаимодействия у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях документов, указанных в пп.2.6.1.2 настоящего регламента; 

- подготовка результата предоставления муниципальной услуги;    

- выдача (направление) заявителю постановления главы администрации либо письменного отказа.          

Блок – схема услуги представлена в приложении № 2. 

Максимальный срок предоставления услуги составляет не более 12 (двенадцати) рабочих дней.».

         2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

         3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. Главы  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 

И.о. Главы администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области                                                                                    С.И.Каржин  
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.06.2017 года                                                                      № 64

с. Пестровка

О внесении изменений в административный Регламент по предоставлению администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги  «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями),  постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 27.05.2013 г. № 22 «Об разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Администрация  Пестровского    сельсовета Камешкирского района 

                   Пензенской области  постановляет:

1.Внести  в административный Регламент по предоставлению администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории», утвержденный постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  26.05.2015 № 60 (далее-Регламент), следующие изменения:

1.1. Пункт 2.4. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции: « Срок исполнения услуги - 18 дней со дня регистрации письменного заявления.»;

1.2.Пункт 5.6. раздела 5 Регламента изложить в следующей редакции: «Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.».

         2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

         3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

         4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. главы  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 

И.о. Главы администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области                                                                   С.И.Каржин      
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