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,№ 8     от     20 марта 2017 г. 
                                                          «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ  ВЕДОМОСТИ

Информационный бюллетень Комитета местного самоуправления, Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.                                             

 Издание официальных документов.
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с.  Пестровка
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.03.2017 года                                                            № 17

с. Пестровка

Об утверждении Порядка размещения информации о рассчитываемой за календарный год среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и представления указанными лицами данной информации

В соответствии со статьей 349.5 Трудового кодекса Российской Федерации, решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 10.03.2017 года № 317-62/2 «Об определении органа местного самоуправления, уполномоченного на утверждение Порядка размещения информации о рассчитываемой за календарный год среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и представления указанными лицами данной информации», руководствуясь Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  

постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и представления указанными лицами данной информации.

2. Руководителям органов местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений, либо функции и полномочия собственника имущества муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, обеспечить реализацию статьи 349.5 Трудового Кодекса Российской Федерации.

         3. Руководители, их заместители и главные бухгалтеры муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области размещают информацию о среднемесячной заработной плате в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» начиная с отчетного периода 2016 года.

          4. Признать утратившим силу постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 15.02.2017 года №8 «О порядке размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. Главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 
И.о. Глава администрации

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области
                                              Кузякин П.М.

Утвержден 

постановлением администрации

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области
	от
	10.03.2017 года
	№  
	17


Порядок

размещения информации о рассчитываемой за календарный год среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и представления указанными лицами данной информации

1. Настоящий Порядок устанавливает правила размещения информации о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее соответственно – информация, муниципальные учреждения, муниципальные унитарные предприятия) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и представления указанными лицами данной информации в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

2. Информация в отношении руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления    Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений, либо функции и полномочия собственника имущества муниципальных унитарных предприятий (далее – уполномоченный орган).

По решению уполномоченного органа, оформляемому в виде правового акта, информация может размещаться в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах соответствующих муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий. В этом случае в соответствующем разделе официального сайта уполномоченного органа дается ссылка на адрес, где размещена информация.

3. Руководители, их заместители и главные бухгалтеры муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий ежегодно в срок до 15 мая представляют информацию за предшествующий год в кадровую службу уполномоченного органа, а в случае принятия уполномоченным органом решения, предусмотренного абзацем вторым пункта 2 настоящего Порядка, в кадровую службу муниципального учреждения или муниципального унитарного предприятия. 

4. Информация размещается соответствующей кадровой службой ежегодно в срок до 31 мая по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

5. В составе информации указывается полное наименование муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия, занимаемая должность, фамилия, имя, отчество, величина рассчитанной за предшествующий календарный год среднемесячной заработной платы.

6. В составе размещаемой информации запрещается указывать данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лиц, указанных в пункте 1 настоящего Порядка, а также сведения, отнесенные к государственной тайне или являющиеся конфиденциальными.

7. Информация содержится на официальном сайте уполномоченного органа или муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» до момента прекращения трудового договора с лицом, относительно которого она представлена.

Приложение

к Порядку размещения информации 

о среднемесячной заработной плате

 руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров 

муниципальных учреждений и 

муниципальных унитарных предприятий

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области
Информация

о среднемесячной заработной плате

руководителя, его заместителей и главного бухгалтера

_________________________________________________

(полное наименование муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия)

за 20_____год

	№ 

п/п
	Ф.И.О
	Должность
	Среднемесячная заработная плата, руб.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	20.03.2017 года
	№  
	317-62/2    

	(с.Пестровка)


Об определении органа местного самоуправления, уполномоченного на утверждение Порядка размещения информации о рассчитываемой за календарный год среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и представления указанными лицами данной информации

В соответствии со статьей 349.5 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
 решил:

1. Определить администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области органом, уполномоченным на утверждение Порядка размещения информации о рассчитываемой за календарный год среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и представления указанными лицами данной информации.
2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 
Глава Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области               


                                   Киселева М.Г.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	20.03.2017 года
	№  
	318-62/2    

	(с.Пестровка)


О внесении изменений в Порядок уведомления  представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области к совершению коррупционных правонарушений

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», статьей 20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области

решил:

1. Внести изменение в Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области к совершению коррупционных правонарушений, утвержденный решением Комитета Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области от 23.08.2012 года № 172-54/1, изложив последнее предложение пункта 14 в следующей редакции: «Председатель комиссии представляет прокурор Камешкирского района Пензенской области необходимые материалы не менее чем за пять рабочих дней до дня заседания комиссии.».

2. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава Пестровского сельсовета

Камешкирского района 

Пензенской области                                                              Киселева М.Г.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	20.03.2017 года
	№  
	319-62/2    

	(с.Пестровка)


Об определении уполномоченного органа, осуществляющего распоряжение земельными участками, находящимися в собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
На основании статей 11, 39.2 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 24 части 8 статьи 20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области

решил:

1. Определить администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области уполномоченным органом, осуществляющим распоряжение земельными участками, находящимися в собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2. Признать утратившим силу решение Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 28.02.2017 года № 315-61/2 «Об определении уполномоченного органа, осуществляющего распоряжение земельными участками Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».
3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2017 г. 

4. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 
Глава Пестровского сельсовета 

Камешкирского района

Пензенской области                                                                    Киселева М.Г.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	20.03.2017 года
	№  
	320-62/2    

	(с.Пестровка)


О признании утратившим силу решение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.02.2017 года № 303-59/2  «Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции на муниципальной службе в Пестровском сельсовете  Камешкирского района Пензенской области на 2017 год»   

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), статьей  20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области,  Комитет местного самоуправления  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

решил:

1. Признать утратившим силу решение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.02.2017 года № 303-59/2  «Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции на муниципальной службе в Пестровском сельсовете  Камешкирского района Пензенской области на 2017 год»   

          2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости». 

          3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

           4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.
Глава Пестровского сельсовета 

Камешкирского района

Пензенской области                                                                    Киселева М.Г.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	20.03.2017 года
	№  
	321-62/2    

	(с.Пестровка)


О признании утратившим силу решения Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области от 17.10.2013 года №293-85/1 «Об утверждении Соглашения о передаче части полномочий администрацией Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, по противодействию коррупции в границах Пестровского сельсовета администрации Камешкирского района Пензенской области» 
Руководствуясь ч.3 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), экспертным заключением Правового управления Правительства Пензенской области от 03.03.2017 года №353/ОР-2017, статьей  20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

РЕШИЛ:

   1. Признать утратившим силу решение Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области от 17.10.2013 года №293-85/1 «Об утверждении Соглашения о передаче части полномочий администрацией Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, по противодействию коррупции в границах Пестровского сельсовета администрации Камешкирского района Пензенской области».
  2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости». 

  3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

  4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
Глава Пестровского сельсовета  

Камешкирского района

Пензенской области                                                           Киселева М.Г.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.03.2017 года                                                             № 18  

с. Пестровка

О внесении изменений в административный Регламент по предоставлению администрацией Пестровского Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги  «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов», утвержденный постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  21.09.2015 года № 94

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь экспертным заключением Правового управления Правительства Пензенской области от 27.02.2017года №266/ОР-2017, руководствуясь Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация  Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области  

постановляет:

1.Внести в постановление Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 21.09.2015 года № 94 «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов», утвержденный постановлением администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  21.09.2015 года № 94 (далее – Постановление), следующие изменения:

1.1.Приложение к Постановлению изложить в следующей редакции, согласно приложению.
         2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

         3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. главы  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 

И.о.Главы администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области                                                             С.И.Каржин       

Приложение 

к постановлению администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области

Административный регламент

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги  «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов»
﻿

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является установление в том числе стандарта, состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация), должностных лиц администрации, муниципальных служащих администрации при предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

1) собственники объекта адресации;

2) лица, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования;

3) представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее также – представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.2.1. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию, муниципальное автономное учреждение Камешкирского района Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг Камешкирского района» (далее – «МАУ» МФЦ, многофункциональный центр) на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию или многофункциональный центр.

Заявление составляется заявителями по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации (приложение 1).

1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация. Предоставление услуги также организовано в МАУ «МФЦ» в соответствии с заключенным им в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением с администрацией о взаимодействии (далее – соглашение о взаимодействии) и настоящим регламентом.

1.4. Сведения об адресе местонахождения, контактных телефонах,  официальном сайте администрации, многофункционального центра, адресе электронной почты администрации, МАУ «МФЦ». 

          Администрация:

- адрес:442461, Пензенская обл.. Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, д. 49 А;

          - телефон/факс: 8-841-45-2-83-10/8-841-45-2-83-10;

          - адрес электронной почты: MFZ@sura.ru
          - адрес официального сайта администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
График работы МАУ «МФЦ»:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


Почтовый адрес МАУ «МФЦ»: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева, 5.

1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее предоставления.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется администрацией, МАУ «МФЦ». Специалист администрации, сотрудник МАУ «МФЦ», на которых возложены обязанности по выполнению процедур по предоставлению муниципальной услуги (далее – специалист администрации, сотрудник МАУ «МФЦ»):

- при обращении заявителей посредством личного приёма;

- с использованием средств телефонной связи.

При информировании о муниципальной услуге специалист администрации, сотрудник МАУ «МФЦ»  подробно и в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившегося информацию по вопросам предоставления услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, сотрудника МАУ «МФЦ», принявшего телефонный звонок. 

Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, размещается также на информационных стендах, расположенных в здании администрации, в здании  МАУ «МФЦ», в средствах массовой информации, изданиях информационных материалов (брошюрах, буклетах и т.д.).  

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся относительно:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления услуги.

1.7. Электронный адрес специализированных информационных систем (далее также - порталы): 

- федеральной государственной информационной системы - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – федеральный портал) – gosuslugi.ru.;

- региональной информационной системы - Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области -  uslugi.pnzreg.ru (далее – региональный портал);

- портал федеральной информационной адресной системы (далее портал адресной системы) http://fias.nalog.ru/Public/NewsPage.aspx.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов».
2.2. Услугу предоставляет администрация во взаимодействии с государственными органами, органами местного самоуправления, подведомственными им организациями, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляющегося в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями). 

Предоставление услуги также организовано в многофункциональном центре в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и настоящим регламентом.
2.3. Результатом предоставления услуги являются:

- постановление администрации о присвоении, аннулировании адреса;

- письменный отказ в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

2.4. Сроки предоставления услуги.

Решение о присвоении объекту адресации адреса, аннулировании, адреса, а также решение об отказе в таком присвоении, аннулировании, принимаются администрацией в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае предоставления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента (при их наличии), в администрацию.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, в том числе:

-  Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями);

- Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями);

- Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (далее – постановление № 1221);

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (с изменениями);

- Реестром муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденным постановлением администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области от14.07.2016 г.№ 95 (с изменениями).

2.6. Информация об исчерпывающем перечне документов, необходимом для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно направляет (представляет) в администрацию заявление (приложение № 1).

2.6.1.1. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.6.1.2. Заявителем к заявлению прилагаются следующие документы (если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций):

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации  в случае прекращения существования объекта адресации);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по  причине отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости».

2.6.2. Администрация, МАУ «МФЦ» запрашивают документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Документы, указанные в п.2.6.1, представляемые в администрацию, МАУ «МФЦ» в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.6.3. Если заявление и документы, указанные в п.2.6.1 представляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию, МАУ «МФЦ» лично, заявителю или его представителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения администрацией, МАУ «МФЦ» таких документов.

В случае если заявление и документы, указанные в п.2.6.1, представлены посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией, МАУ «МФЦ» по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения администрацией, МАУ «МФЦ» заявления и документов.

Получение заявления и документов, указанных в п.2.6.1, представляемых в форме электронных документов, подтверждается администрацией, МАУ «МФЦ» путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в п.2.6.1,  направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в порталах.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в п.2.6.1, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию, МАУ «МФЦ».

2.6.4. При подаче (приеме) документов специалист администрации,  (сотрудник МАУ «МФЦ») устанавливает личность заявителя, а также полномочия его законного представителя на основании документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в порядке, установленном пунктом п.2.6.1.1.  

2.6.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- заявление в форме электронного документа не подписано заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

 - при предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению не приложена надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа и (или) доверенность не подписана лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

- при предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного

документа в случае выявления несоблюдения установленных условий признания  подлинности (действительности) усиленной квалифицированной электронной подписи.

- в документе, устанавливающем полномочия представителя заявителя, отсутствует соответствующее полномочие;

- не подтверждена личность заявителя (представителя заявителя) при предоставлении документов лично.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в п.1.2 настоящего регламента;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 постановления № 1221.

2.8. Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для получения услуги  и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на приём к муниципальному служащему, сотруднику МАУ «МФЦ» для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.10. Заявление заявителя подлежит обязательной регистрации в срок не более 1 (одного) рабочего дня с момента его поступления.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.

Приём заявителей осуществляется в кабинете специалиста  администрации, помещении МАУ « МФЦ». 

Кабинет специалиста администрации, помещения МАУ «МФЦ» оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени и отчества муниципальных служащих, сотрудников МАУ «МФЦ», осуществляющих приём.

Места для приема заявителя оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания в очереди оборудованы стульями и находятся в холлах администрации, МАУ «МФЦ».

Место предоставления услуги оборудуется информационным стендом.

Информационный стенд содержит следующие материалы:  

- исчерпывающие сведения о порядке предоставления услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающий алгоритм прохождения административных процедур);

- текст административного регламента с приложениями;

- сведения о месте оказания услуги.     

    1.1.В   пункте 2.11. раздела 2 Регламента добавить 8 абзац следующего содержания:

Требования по обеспечению условий доступности услуг для инвалидов:

1) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур;

2) вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников;

3) на территории, прилегающей к месторасположению Администрации или помещения МАУ «МФЦ», оборудуется не менее 10 процентов мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

4) предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

5) помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

6) в помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях;

7) обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) сотрудники Администрации или МАУ «МФЦ», предоставляющие муниципальные услуги, оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами 

2.12. Показателями доступности и качества  услуги является возможность:

- получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления услуги, о результате предоставления услуги.                  

Показателями качества предоставления услуги также являются отсутствие или наличие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц администрации и муниципальных служащих.

2.13. Исправление допущенных опечаток или ошибок при предоставлении услуги осуществляется администрацией в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с настоящим регламентом и соглашениями о взаимодействии, заключенными между администрацией и  МАУ «МФЦ».

2.14.2. При предоставлении услуги  МАУ «МФЦ» осуществляет в том числе:

информирование граждан и организаций по вопросам предоставления услуги,  досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации и муниципальных служащих администрации; МАУ «МФЦ», должностных лиц МАУ «МФЦ»;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачу (направление) результата муниципальной услуги.

2.14.3. В случае подачи заявления и документов в МАУ «МФЦ», сотрудник МАУ «МФЦ» выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) осуществляет сканирование, копирование представленных документов, формирует дело по правилам документооборота, в том числе электронного;

в) заверяет дело, электронное дело своей подписью, электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ;

г) направляет заявление и документы в администрацию:

- если заявление было предоставлено в электронном виде – не позднее дня, следующего за днем поступления заявления;

- на бумажных носителях – не позднее дня, следующего за днем обращения заявителя в МАУ «МФЦ»;

д) производит сверку подлинников  документов с предоставленными копиями;

е) выдает (направляет) заявителю результат предоставления услуги;

ж) осуществляет иные действия, определенные настоящим регламентом и заключенным соглашением.

По окончании приема документов специалист МАУ «МФЦ» выдает (направляет) заявителю расписку (сообщение) в приеме документов в соответствии с п.2.6.3 настоящего регламента.

В случае подачи заявления и документов через МАУ «МФЦ» специалист администрации обеспечивает передачу результата муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, в МАУ «МФЦ» не позднее чем за три рабочих дня до истечения максимального срока оказания муниципальной услуги. 

В соответствии с постановлением № 1221 при наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр, администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного п.2.4 настоящего регламента.

2.14.4. Предусмотрено предоставление муниципальной услуги в электронном виде в  части подачи заявления в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, требованиями Федерального закона № 210-ФЗ с использованием порталов, а также направления результата муниципальной услуги. 

2.14.5. При подаче заявления в форме электронного документа, заверенного электронной подписью, заявитель должен быть зарегистрирован в соответствующем регистре федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации). При подаче заявления в форме электронного документа заявитель проходит процедуру регистрации на порталах.

После регистрации на порталах заявитель в личном кабинете заполняет и направляет в администрацию, МАУ «МФЦ» заявление в электронном виде и необходимые документы, предусмотренные настоящим регламентом.

Направленное заявление отображается в личном кабинете и на порталах со статусом «Направлено».

При подаче заявления в электронном виде ход исполнения услуги доступен в личном кабинете на порталах.

При поступлении заявления и документов в форме электронного документа в администрацию, многофункциональный центр специалист администрации, сотрудник МАУ « МФЦ»:

- в течение одного рабочего дня регистрирует заявление в электронном журнале регистрации заявлений;

 - в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления осуществляет проверку  подлинности (действительности) электронной подписи в соответствии с действующим законодательством;

- в случае если в результате проверки электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее подлинности (действительности) специалист администрации, сотрудник МАУ «МФЦ» в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной  услуги на основании абзаца второго, третьего п. 2.6.5 настоящего регламента и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме (с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения). Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица администрации, МАУ «МФЦ» и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в соответствующий портал. В уведомлении разъясняется, что после получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения;

- не позднее следующего рабочего дня со дня установления отсутствия причин для отказа в приеме документов направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления, в порядке, установленном п.2.6.3 настоящего регламента. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление услуги складывается из следующих административных процедур:  

- прием и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение заявления и документов, запрос в рамках межведомственного взаимодействия у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях документов, указанных в пп.2.6.1.2 настоящего регламента; 

- подготовка результата предоставления муниципальной услуги;    

- выдача (направление) заявителю постановления главы администрации либо письменного отказа.          

Блок – схема услуги представлена в приложении № 2. 

Максимальный срок предоставления услуги составляет не более 18 (восемнадцати) рабочих дней. 

3.2. Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

Основанием для начала процедуры приёма и регистрации заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является их поступление в администрацию, МАУ «МФЦ».

Специалист администрации, сотрудник МАУ «МФЦ» регистрирует заявление с приложенными документами в порядке делопроизводства.

В случае подачи заявления в электронной форме заявления подлежат обязательной регистрации в электронном документообороте.

Максимальный срок выполнения действия - 1 (один)  рабочий день.

Способ фиксации действия: действие фиксируется в журнале регистрации входящей корреспонденции либо фиксируется в электронном документообороте.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, запрос в рамках межведомственного взаимодействия у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях документов, указанных в пп.2.6.1.2 настоящего регламента.

Основанием для начала процедуры служит установление необходимости в запросах, указанных в абзаце первом настоящего пункта.

Специалист администрации после регистрации заявления и документов или получения их из МАУ «МФЦ» рассматривает их и определяет необходимость направления запросов  в рамках межведомственного взаимодействия у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях документов, указанных в пп.2.6.1.2 настоящего регламента. Критерий принятия решения о направлении указанных запросов: в случае если указанные документы не были предоставлены заявителем по собственной инициативе. 

Максимальный срок выполнения процедуры – 10 рабочих дней, в том числе: срок установления необходимости запросов – не более 2 рабочих дней, подготовка запросов – не более 2 рабочих дней, срок ответов из органов, указанных в п.2.6.2 – 5 рабочих дней в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Способ фиксации действия: запросы в рамках межведомственного взаимодействия и ответы на них фиксируются в журналах регистрации входящей и исходящей корреспонденции, в случае направления их в электронном виде – в электронном документообороте.

3.4. Проведение осмотра местонахождения объекта адресации. 

Основанием для начала процедуры служит установление необходимости местонахождения объекта адресации.

Специалист администрации уполномоченный на проведение осмотра, осуществляет осмотр местонахождения объекта адресации.

Максимальный срок предоставления услуги составляет не более 3 (трех) рабочих дней. 

Способ фиксации действия: действие фиксируется в журнале проведения осмотра местонахождения объекта адресации.
3.5. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является поступление в администрацию ответов на запросы, указанные в абзаце первом п. 3.3.

Специалист администрации после рассмотрения документов, полученных в рамках запросов, указанных в п. 3.3. настоящего регламента, подготавливает результат предоставления муниципальной услуги:            

- постановление администрации о присвоении, аннулировании адреса;

- письменный отказ в присвоении, аннулировании адреса

и передает его на подписание главе администрации. 

Максимальный срок выполнения процедуры – не более 3 рабочих дней.

3.6. Выдача (направление) заявителю постановления администрации либо письменного отказа в присвоении, аннулировании адреса.  

Основанием для начала действия является поступление к муниципальному служащему подписанного главой администрации результата предоставления муниципальной услуги; сотруднику МАУ «МФЦ» – результата предоставления муниципальной услуги.

Решение администрации о присвоении объекту адресации адреса, аннулировании адреса, а также решение об отказе в таком присвоении, аннулировании адреса направляются администрацией, МАУ «МФЦ» заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе порталов, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в 2.4 настоящего регламента;

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного п.2.4  срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

В соответствии с постановлением № 1221 при наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного п.2.4 настоящего регламента.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения п. 40 постановления № 1221 (п.2.7 настоящего регламента).

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов Российской Федерации (приложение № 3).

Способ фиксации действия: в случае выдачи результата муниципальной услуги факт регистрируется в журнале выдач результата муниципальной услуги, в случае направления почтовым, электронным отправлением – в журнале регистрации исходящей корреспонденции, в электронном документообороте.


4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Ответственность специалиста администрации закрепляется в его должностной инструкции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего административного регламента.

4.2.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов администрации.
 
4.3.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации и муниципальных служащих администрации; МАУ «МФЦ», должностных лиц «МФЦ» 

5.1. Заявители имеют право на письменное досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей услугу, должностных лиц администрации, муниципальных служащих администрации; МАУ «МФЦ», должностных лиц МАУ «МФЦ».

5.2. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области для предоставления услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области для предоставления услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

7) отказ администрации, должностного лица, муниципального служащего администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба должна содержать:


1) наименование администрации, предоставляющей услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации; МАУ «МФЦ», должностного лица МАУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации; МАУ «МФЦ», должностного лица МАУ «МФЦ»;

4) доводы, на основании которых заявители не согласны с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации; МАУ «МФЦ», должностного лица МАУ «МФЦ». Заявителями могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителей, либо их копии.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы

6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром 

6.1. Настоящим разделом определяется процедура подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) администрации, её должностных лиц, муниципальных служащих, жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МАУ «МФЦ», должностными лицами МАУ «МФЦ».

Действие настоящего раздела распространяется на жалобы, поданные с соблюдением требований Федерального закона № 210-ФЗ.

6.2. Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

6.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

6.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, в месте муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Федерального или Регионального портала.

6.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 6.3 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

6.7. Жалоба рассматривается администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) администрации, её должностного лица либо муниципальных служащих; МАУ «МФЦ», должностных лиц МАУ « МФЦ». 

В случае если обжалуются решения главы администрации, жалоба подается непосредственно главе администрации и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

6.8. В случае если в компетенцию администрации не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 6.7 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

6.9. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МАУ «МФЦ», должностными лицами МАУ «МФЦ» рассматривается в соответствии с настоящим разделом администрацией.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.

6.10. В администрации определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 6.10 настоящего раздела.

6.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

6.12. Администрацией, МАУ «МФЦ» обеспечивается:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, её должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в администрации, МАУ «МФЦ», на их официальном сайте администрации, на порталах;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, МАУ «МФЦ», должностных лиц МАУ «МФЦ», в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

6.13. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

6.14. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме распоряжения администрации.

При удовлетворении жалобы администрация, МАУ «МФЦ» принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

6.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

6.18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) её должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице администрации, должностном лице МАУ «МФЦ», решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

6.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) администрации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

6.17. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.18. Администрация оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.


Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской  области муниципальной услуги  «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов»








Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

                                             ______________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя(представителя) заявителя)

                                             ______________________________

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

                                  Решение

              об отказе в присвоении объекту адресации адреса

                       или аннулировании его адреса

                        от ___________ N __________

________________________________________________________________
________________________________________________________________
   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

сообщает,что __________________________________________________,
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации

                   (для иностранного юридического лица),

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                  почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему

                                  (нужное подчеркнуть)

объекту адресации _____________________________________________.

                 (вид и наименование объекта адресации, описание

________________________________________________________________
      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

________________________________________________________________
   адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

                       об аннулировании его адреса)

________________________________________________________________
в связи с _____________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                            (основание отказа)

    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа

государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального

значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации

___________________________________                         _______________

        (должность, Ф.И.О.)                                    (подпись)
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.03.2017 года                                                      № 19

с. Пестровка

О внесении изменений в постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 06.10.2014 года № 66 «Об утверждении Положения о приемочной комиссии  для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контрактов  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области»

В соответствии Федеральным законом от 05.04.2013года № 44-ФЗ

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с последующими изменениями), статьей 23 Устава Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области, Администрация Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1. Внести изменение в постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 06.10.2014 года № 66 «Об утверждении Положения о приемочной комиссии  для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контрактов  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области», - далее Постановление

     1.1.. Приложение №2 Постановления изложить в следующей редакции.

    2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

    3. Настоящее постановление вступает в законную силу после его официального опубликования.

     4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о.  Главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области 

 И.о. Главы администрации 

Пестровского сельсовета                                                        С.И. Каржин

Приложение №2

К постановлению администрации

Пестровского сельсовета 

Пензенской области

от 20.03.2017г. № 19

Состав приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контрактов  администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области

Каржин С.И. – и.о. Главы администрации Пестровского сельсовета  Камешкирского района  Пензенской области (председатель комиссии);

Кузякин П.М.- заместитель главы администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской (заместитель председатель комиссии);

Члены комиссии:

Ежкина Е.И.– депутат Комитета местного самоуправления  Пестровского сельсовета Камешкирского района   Пензенской области (по согласованию).

Коновалова С.М– депутат Комитета местного самоуправления  Пестровского сельсовета Камешкирского района   Пензенской области (по согласованию).

Киселева М.Г.– депутат Комитета местного самоуправления  Пестровского сельсовета Камешкирского района   Пензенской области (по согласованию).
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ     

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20.03.2017 года                                                          №  20

с. Пестровка

О создании комиссии  по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов
     В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.07.2016 № 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов», руководствуясь статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

    1.​ Создать комиссию  по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов (Приложение №1).

    2.​ Утвердить Положение о комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов (далее - Комиссия) (Приложение №2).

   3. Признать утратившим силу:

- постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01.11.2016 года № 171 «О создании комиссии  по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов»;

     4. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

     5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

     6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. главы  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 

И.о. Главы администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области                                                                        С.И. Каржин  

Приложение № 1

к Постановлению Администрации Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области

от 20.03.2017 года № 20

Состав

комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов

	Председатель комиссии:

	
	

	И.о. Главы  Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района
Пензенской области
	-
	Каржин С.И. 

	
	
	

	Заместитель Председателя комиссии:
	
	

	Заместитель Главы  Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района
Пензенской области
	-
	Кузякин П.М.

	Члены комиссии:
	
	

	Эксперт-специалист администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
Начальник отдела архитектуры, строительства

и ЖКХ Администрации Камешкирского района Пензенской области (по согласованию)
	-

-
	Барьмаева Н.С.
Букина Л.Н.

	Председатель районного общества инвалидов 
«Всероссийского Общества Инвалидов» (по согласованию)
	-
	Мартынова Р.Ф.



	Эксперт Управления социальной защиты населения администрации Камешкирского района (по согласованию)

	-
	Дронина И.М.


Приложение № 2

к Постановлению Администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского  района

 Пензенской области

  от 20.03.2017 года № 20

Положение о комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов

1. Настоящее Положение применяется к жилым помещениям, входящим в состав муниципального жилищного фонда, частного жилищного фонда, занимаемым инвалидами и семьями, имеющими детей-инвалидов, и используемым для их постоянного проживания (далее - жилые помещения инвалидов), а также к общему имуществу в многоквартирном доме, в котором расположены указанные жилые помещения (далее - многоквартирный дом, в котором проживает инвалид).

Доступность для инвалида жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, обеспечивается посредством приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида. Под указанным приспособлением понимается изменение и переоборудование жилого помещения инвалида в зависимости от особенностей ограничения жизнедеятельности, обусловленного инвалидностью лица, проживающего в указанном помещении, а также общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, для обеспечения беспрепятственного доступа инвалида к жилому помещению.

2. Полномочия комиссии (далее – Комиссии) полностью определяются Правилами обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации № 649 от 09.07.2016 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов».

3. Обследование жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, осуществляется в целях оценки приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, а также оценки возможности их приспособления с учетом потребностей инвалида в зависимости от особенностей ограничения жизнедеятельности, обусловленного инвалидностью лица, проживающего в таком помещении (далее - обследование), в том числе ограничений, вызванных:

а) стойкими расстройствами двигательной функции, сопряженными с необходимостью использования кресла-коляски, иных вспомогательных средств передвижения;

б) стойкими расстройствами функции слуха, сопряженными с необходимостью использования вспомогательных средств;

в) стойкими расстройствами функции зрения, сопряженными с необходимостью использования собаки-проводника, иных вспомогательных средств;

г) задержками в развитии и другими нарушениями функций организма человека.

4. Обследование проводится в соответствии с планом мероприятий по приспособлению жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов (далее - план мероприятий) и включает в себя:

а) рассмотрение документов о характеристиках жилого помещения инвалида, общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид (технический паспорт (технический план), кадастровый паспорт и иные документы);

б) рассмотрение документов о признании гражданина инвалидом, в том числе выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом;

в) проведение визуального, технического осмотра жилого помещения инвалида, общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, при необходимости проведение дополнительных обследований, испытаний несущих конструкций жилого здания;

г) проведение беседы с гражданином, признанным инвалидом, проживающим в жилом помещении, в целях выявления конкретных потребностей этого гражданина в отношении приспособления жилого помещения;

д) оценку необходимости и возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида.

5. В состав Комиссии включаются представители:

а) органов муниципального жилищного контроля;

б) органов местного самоуправления, в том числе в сфере архитектуры и градостроительства;

в) организаций социальной защиты населения; 

г) общественных объединений инвалидов;

6. К участию в работе Комиссии могут привлекаться представители организации, осуществляющей деятельность по управлению многоквартирным домом, в котором располагается жилое помещение инвалида, в отношении которого проводится обследование.

7. Решения Комиссии принимаются большинством голосов членов Комиссии.

При равенстве голосов членов Комиссии решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к решению Комиссии.

8. По результатам обследования оформляется акт обследования жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида. Форма акта обследования утверждается Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.

9. Результатом работы Комиссии является заключение о возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида или заключение об отсутствии такой возможности. Формы соответствующих заключений утверждаются Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.

10. Заключение о возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида выносится Комиссией на основании:

а) акта обследования;

б) решения Комиссии об экономической целесообразности реконструкции или капитального ремонта многоквартирного дома (части дома), в котором проживает инвалид, в целях приспособления жилого помещения инвалида и (или) общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, предусмотренного подпунктом «а» пункта 17 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации № 649 от 09.07.2016 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов».

11. Заключение об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида является основанием для признания жилого помещения инвалида в установленном законодательством Российской Федерации порядке непригодным для проживания инвалида.

12. Для принятия решения о включении мероприятий в план мероприятий заключение, предусмотренное пунктом 11 настоящего Положения, в течение 10 дней со дня его вынесения направляется Комиссией для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области - Главе Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.
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Приложение № 1


к административному регламенту предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области                                                муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов»





Приложение № 2


к административному регламенту предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области                                                муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов»








прием и регистрация заявления и документов





рассмотрение заявления и документов, запрос в рамках межведомственного взаимодействия у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях документов, указанных в п.2.6.1.2 настоящего регламента





подготовка результата предоставления муниципальной услуги





выдача (направление) заявителю постановления администрации либо письменного отказа





Приложение № 3


к административному регламенту предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области                                                муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, изменению, аннулированию адресов»








