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№32     от   16 декабря 2016 г. 
                                                          «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ  ВЕДОМОСТИ

Информационный бюллетень Комитета местного самоуправления, Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.                                             

 Издание официальных документов.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	07.12.2016 года
	№  
	286-55/2   

	(с.Пестровка)


О внесении изменений в Решение Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета  Камешкирского района  Пензенской области от  01 июня 2011 года №33-9/1 «О бюджетном процессе в   муниципальном образовании Пестровский сельсовет Камешкирского района Пензенской области»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в  Российской Федерации»,  Уставом  Пестровского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

РЕШИЛ:

1. Внести в Решение Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 01 июня 2011 года №33-9/1 «О бюджетном процессе в муниципальном образовании Пестровский сельсовет Камешкирского района Пензенской области » следующие изменения:

1.1. Пункт 4 статьи 6 изложить в следующей редакции:

«4. Не допускается при исполнении бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области предоставление бюджетных инвестиций в объекты муниципальной  собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, по которым принято решение о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, за исключением случая, указанного в абзаце втором настоящего пункта.

При исполнении бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области допускается предоставление бюджетных инвестиций в объекты муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, указанные в абзаце первом настоящего пункта, в случае изменения в установленном порядке типа бюджетного или автономного учреждения Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области или организационно-правовой формы муниципального унитарного предприятия Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, являющихся получателями субсидий, предусмотренных статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на казенное учреждение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области после внесения соответствующих изменений в решение о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений в указанные объекты с внесением соответствующих изменений в ранее заключенные бюджетным или автономным учреждением Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, муниципальным унитарным предприятием Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области договоры в части замены стороны договора - бюджетного или автономного учреждения Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, муниципального унитарного предприятия Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на казенное учреждение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области и вида договора - гражданско-правового договора бюджетного или автономного учреждения Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, муниципального унитарного предприятия Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на муниципальный контракт.»;

1.2. Пункт 4 статьи 6.1 изложить в следующей редакции:

«4. Не допускается при исполнении бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области предоставление предусмотренных настоящей статьей субсидий в отношении объектов капитального строительства или объектов недвижимого имущества муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, по которым принято решение о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в объекты муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, за исключением случая, указанного в абзаце втором настоящего пункта.

При исполнении бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области допускается предоставление субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, указанные в абзаце первом настоящего пункта, в случае изменения в установленном порядке типа казенного учреждения Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, являющегося муниципальным заказчиком при осуществлении бюджетных инвестиций, предусмотренных статьей 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на бюджетное или автономное учреждение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области или изменения его организационно-правовой формы на муниципальное унитарное предприятие Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области после внесения соответствующих изменений в решение о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в указанные объекты с внесением изменений в ранее заключенные казенным учреждением Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальные контракты в части замены стороны договора - казенного учреждения Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на бюджетное или автономное учреждение Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, муниципальное унитарное предприятие Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области и вида договора - муниципального контракта на гражданско-правовой договор бюджетного или автономного учреждения Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, муниципального унитарного предприятия Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.».

1.3. Статью 11.1 пункт 4 дополнить пунктом 4.1 следующего содержания:

«4.1. Ведет реестр источников доходов бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

1.4 Статью 11.1 пункт 9 дополнить пунктом 9.1 следующего содержания:

«9.1. Утверждает перечень кодов видов источников финансирования дефицита бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, главным администратором которых является орган местного самоуправления».

1.5 Статью 16 дополнить пунктом 5 следующего содержания:

«5. Объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области:

а) подлежит увеличению в текущем финансовом году и (или) очередном финансовом году на положительную разницу между фактически поступившим и прогнозировавшимся объемом доходов бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, учитываемых при формировании дорожного фонда Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

б) может быть уменьшен в текущем финансовом году и (или) очередном финансовом году на отрицательную разницу между фактически поступившим и прогнозировавшимся объемом доходов бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, учитываемых при формировании дорожного фонда Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.»;

1.6. Статью 16.1 дополнить абзацем 12 следующего содержания:

«реестр источников доходов бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

1.7. Пункт 3 статьи 15 после абзаца «перечень главных администраторов доходов бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района» дополнить абзацем следующего содержания:

«объем поступлений по видам доходов на очередной финансовый год и плановый период;»;

1.8. В абзаце первом пункта 3 статьи 17 слова «В течение суток» заменить словами «В течение одного рабочего дня»;

1.9. Абзац 6 статьи 21 признать утратившим силу.

2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3.Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава Пестровского сельсовета

Камешкирского района        

Пензенской области                                                                 Киселева М.Г.                                                
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ВТОРОГО СОЗЫВА

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	07.12.2016 года
	№  
	287-55/2   

	(с.Пестровка)


Об утверждении Правил производства земляных работ при ремонте, прокладке и реконструкции подземных инженерных сооружений и коммуникаций на территории Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Пензенской области от 02.04.2008 № 1506-ЗПО "Кодекс Пензенской области об административных правонарушениях", пунктом 132 Исчерпывающего перечня процедур в сфере жилищного строительства, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403,  руководствуясь Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

решил:


1. Утвердить Правила производства земляных работ при ремонте, прокладке и реконструкции подземных инженерных сооружений и коммуникаций на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области согласно приложению.


2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3.Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего решения  возложить на главу Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава Пестровского сельсовета

Камешкирского района 

Пензенской области                                                             Киселева М.Г.

Приложение

к решению Комитета местного

 самоуправления Пестровского 

сельсовета Камешкирского района 

Пензенской области

от 07.12.2016 г №287-55/2

Правила производства земляных работ при ремонте, прокладке и реконструкции подземных инженерных сооружений и коммуникаций на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

1. Общие положения


1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, в целях координации и упорядочения осуществления земляных работ, а также в целях усиления контроля за восстановлением нарушенного благоустройства и санитарным состоянием территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Настоящие Правила определяют порядок выдачи разрешения на право осуществления земляных работ при ремонте, прокладке, реконструкции подземных инженерных сооружений и коммуникаций, порядок осуществления земляных работ, приемки территории после окончания земляных работ, порядок восстановления нарушенного благоустройства и контроля за состоянием восстановленного благоустройства. Правила являются обязательными для всех физических и юридических лиц, независимо от форм собственности, выполняющих указанные работы.

1.2. Оформление разрешения на осуществление земляных работ, контроль за своевременным осуществлением земляных работ, восстановлением нарушенного благоустройства и состоянием восстановленных участков автомобильных дорог и благоустройства зеленых зон осуществляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее - Администрация).

1.3. Разрешение на осуществление земляных работ открытым способом выдается только в случаях невозможности их проведения никаким иным способом, кроме открытого.

Осуществление земляных работ на улицах и площадях с дорожным покрытием, а также дорогах с интенсивным движением транспорта осуществляется закрытым способом без нарушения целостности дорожного покрытия, а при невозможности его применения - открытым способом, с разрешения Администрации.

1.4. При осуществлении земляных работ заказчик оформляет разрешение в администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. Осуществление любых видов земляных работ, выполняемых как механизированным способом, так и вручную без оформления разрешения не допускается.

2. Порядок выдачи разрешения на осуществление земляных работ

2.1. Для получения разрешения на осуществление земляных работ по ремонту, прокладке или реконструкции подземных инженерных сооружений и коммуникаций заказчики представляют в Администрации заявку, с приложением схемы прокладываемых и подлежащих ремонту сооружений и коммуникаций с указанием срока, в течение которого будут осуществляться работы.

2.2. До начала осуществления земляных работ направление трасс подземных инженерных коммуникаций и сооружений, изменение направления или смещение ранее запроектированных трасс должно быть согласовано с отделом архитектуры строительства и ЖКХ Администрации Камешкирского района Пензенской области и соответствующей эксплуатирующей службой.

2.3. При выдаче разрешения на осуществление земляных работ с предприятиями, организациями всех форм собственности, а также с физическими лицами устанавливаются сроки выполнения работ и требования к качеству работ по восстановлению автомобильной дороги и нарушенного благоустройства (обрубка краев старого асфальта правильными картами, уплотнение грунта, установка бордюрного камня, обустройство газонов, посадка деревьев и кустарников)

2.4. Разрешение на осуществление земляных работ (Приложение 1 к настоящим Правилам), выдается заказчику в срок, не превышающий трех рабочих дней с момента подачи заявки (Приложение 2 к настоящим Правилам). 


К заявке прилагаются:


2.4.1. схема осуществления земляных работ с выделением другим цветом участка производства земляных работ;


2.4.2. лист согласования на осуществление земляных работ на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (Приложение № 3 к настоящим Правилам);

2.5. Основанием для отказа в выдаче разрешения на осуществление земляных работ является непредоставление или неполное предоставление документов, указанных в 2.4. настоящих Правил.

2.6. Разрешение на право осуществления земляных работ должно находиться на месте их осуществления у заказчика, и предъявляться должностным лицам Администрации по их требованию.

2.7. В случае нарушения требований настоящих Правил разрешение отзывается Администрацией. После устранения всех нарушений разрешение на осуществление земляных работ выдается повторно, в порядке, предусмотренном настоящими Правилами.

2.8. По истечении указанного в разрешении на осуществление земляных работ срока выполнения работ, оно утрачивает силу и не может служить основанием для продолжения работ.

3. Порядок осуществления земляных работ при ремонте, прокладке, реконструкции подземных инженерных сооружений и коммуникаций

3.1. При осуществлении земляных работ должны соблюдаться требования государственных стандартов и строительных норм и правил, регламентирующих порядок и технологию осуществления соответствующих видов работ, обеспечиваться санитарное состояние прилегающей территории, безопасность движения пешеходов и транспорта, подъезды и подходы к расположенным вблизи предприятиям, учреждениям и организациям. Место осуществления работ ограждается, устанавливаются дорожные знаки, ночное освещение, вывешиваются аншлаги, щит с указанием наименования организации, производящей работы, номера телефона и руководителя организации.

Ответственность за безопасность движения и выполнение установленных требований несет заказчик, который обязан находиться на месте осуществления земляных работ.


3.2. В целях недопущения повреждений подземных сооружений заказчик обязан не позднее, чем за сутки до начала работ вызвать на место осуществления работ представителей организаций, владельцев коммуникаций и совместно с ними установить точное расположение подземных сооружений, принять необходимые меры, обеспечивающие их полную сохранность.

3.3. Разобранные конструктивные элементы автомобильной дороги, грунт и снесенные зеленые насаждения подлежат вывозу. Строительные материалы и механизмы должны находиться в пределах огражденного участка. Ограждения мест осуществления работ снимаются только после полного восстановления заказчиком участка автомобильной дороги, зеленых насаждений, газонов и сдачи участка Администрации.

3.4. На улицах, площадях, других благоустроенных территориях при осуществлении земляных работ должны соблюдаться следующие требования:

а) работы выполняются короткими участками, ведутся поэтапно, если протяженность траншеи составляет несколько десятков метров, на последующих участках работа разрешается только по завершении земляных работ на предыдущем участке включая восстановление;

б) заказчик при осуществлении работ обязан засыпать траншеи и котлованы по грунту слоями толщиной не более 0,2 метра с уплотнением каждого слоя, в зимнее время засыпка производится песком или талым грунтом;

в) во избежание просадок после восстановления дорожного покрытия проезжей части дорог, а также тротуаров траншеи и котлованы засыпаются песком с уплотнением и проливкой водой послойно, люки колодцев устанавливаются на одном уровне с дорожным покрытием;

г) в местах пересечения с существующими подземными инженерными коммуникациями засыпка траншей производится в присутствии представителей организаций, владельцев этих коммуникаций;

д) лица, ответственные за осуществление работ, обязаны контролировать и своевременно извещать заинтересованные организации о времени начала засыпки траншей котлованов.

3.5. Запрещается загрязнение прилегающих участков улиц.

3.6. Пропуск ливневых и талых вод в местах вскрытий и прилегающих к ним территорий обязан обеспечить заказчик, осуществляющий работу.

3.7. Заказчик, осуществляющий земляные работы, обязан качественно восстановить элементы благоустройства территории (газоны, зеленые насаждения, детские и спортивные площадки, малые архитектурные формы, бордюрный камень) и покрытие дороги или тротуара. При пересечении улицы траншеями производится обратная засыпка с тщательным уплотнением всех конструктивных слоев.

3.8. В целях сохранности дорожного покрытия и элементов благоустройства и в связи с невозможностью их качественного восстановления в зимний период осуществление земляных работ (кроме аварийных земляных работ и земляных работ, проводимых в целях подключения, технологического присоединения в соответствии с Федеральными законами от 26.03.2003 № "Об электроэнергетике", от 27.07.2010 № "О теплоснабжении", от 07.12.2011 № "О водоснабжении и водоотведении", от 31.03.1999 № 69-ФЗ "О газоснабжении в Российской Федерации") на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области с 15 октября по 31 марта запрещается.


3.9. При проведении аварийных земляных работ и земляных работ, проводимых в целях технологического присоединения в соответствии с Федеральными законами от 26.03.2003 № "Об электроэнергетике", от 27.07.2010 № "О теплоснабжении", от 07.12.2011 № "О водоснабжении и водоотведении", от 31.03.1999 № 69-ФЗ "О газоснабжении в Российской Федерации", в зимний период при температуре воздуха до -10 C заказчик обязан восстановить несущий слой основания и верхний слой из холодной асфальтобетонной смеси, при температуре воздуха ниже -10 C - временное покрытие из щебеночного материала и следить за состоянием покрытия дорог и тротуаров на протяжении всего зимнего периода.

В летний период Заказчик обязан восстановить постоянное асфальтовое покрытие и нарушенное благоустройство в срок, установленный разрешением на право осуществления земляных работ.

3.10. При повреждении кабельных линий, водопроводных, канализационных, тепловых, газовых и других сетей руководители организаций, в ведении которых находятся эти сооружения, обязаны немедленно при получении сигнала об аварии выслать для ее ликвидации аварийную бригаду под руководством ответственного лица, имеющего допуск на право осуществления земляных работ.

3.11. После окончания осуществления работ по восстановлению нарушенного благоустройства заказчик обязан убрать оставшийся строительный мусор, материалы, конструкции и ограждения в течение одного рабочего дня с момента окончания указанных работ.

Снятие временного ограждения допускается только после восстановления дорожного или другого покрытия, гарантирующего безопасность движения транспорта и пешеходов.

3.12. В зимнее время запрещается производить откачку воды на проезжую часть дороги, а организация (владелец сетей), ликвидирующая аварию и допустившая в результате утечки образование наледей, обязана немедленно произвести скалывание льда на проезжей части дороги и тротуарах и обеспечить его вывоз.

4. Ответственность за нарушение правил

4.1. Лица за нарушение настоящих Правил несут ответственность, предусмотренную Законом Пензенской области от 02.04.2008 № 1506-ЗПО "Кодекс Пензенской области об административных правонарушениях".

4.2. Граждане и юридические лица, нанесшие материальный ущерб муниципальной собственности Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в результате нарушения настоящих Правил, возмещают его в установленном законом порядке.

4.3. В случаях возникновения деформации дорожного полотна, просадок грунта, возникших после принятия работ по восстановлению нарушенного благоустройства, заказчик обязан за счет собственных средств проводить работы по восстановлению нарушенного благоустройства в течение гарантийного срока (5 лет - на дорогах местного значения, имеющих твердое покрытие, 3 года - на местных проездах, тротуарах и прочих территориях).

_____________________________

Приложение 1 

к Правилам производства земляных работ 

при ремонте, прокладке и реконструкции 

подземных инженерных сооружений и коммуникаций 

на территории Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области
РАЗРЕШЕНИЕ

№ _____ от "___" ____________ г.

на осуществление земляных работ на территории 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского  района Пензенской области

Выдан_____________________________________________________________

             (наименование организации, физического лица, оформляющих разрешение)

__________________________________________________________________

на осуществление земляных работ ________________________________________________________________

                                  (прокладка, переустройство, ремонт и т.д.)

__________________________________________________________________

(наименование инженерного сооружения или коммуникаций, место проведения работ)

в соответствии со схемой _______________________________________________________________

Организация, осуществляющая работы, обязана:


1. Иметь на месте осуществления работ все необходимые материалы;


2.  Оборудовать  рабочее место в полном соответствии с требованиями техники безопасности  и  охраны  труда  (ограждения,  переезды, пешеходные мостики, сигнальные  флажки и лампы, крепежные элементы траншей и котлованов, другие виды необходимых приспособлений);


3.  Установить очередность работ так, чтобы оставались нормальные проезды и переходы;


4.  Непосредственно  перед  началом  работ  вызвать на место представителей организаций в соответствии с указаниями в списке.


Об   ответственности   за   срыв  сроков  осуществления  земляных  работ  и повреждение  подземных коммуникаций предупрежден                 ______/_________________/.

(подпись расшифровка подписи)

Глава администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района 

Пензенской области
    ФИО

________________________________________________________________

Работы по восстановлению территории, на которой проводились земляные работы, выполнены в полном объеме и приняты:

Глава администрации

Пестровского  сельсовета

Камешкирского района 

Пензенской области
    ФИО

Приложение 2 

к Правилам производства земляных работ 

при ремонте, прокладке и реконструкции 

подземных инженерных сооружений и коммуникаций 

на территории Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области
Главе администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

____________ФИО

ЗАЯВКА НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ 

ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. Заявитель_________________________________________________________________

(физическое или юридическое лицо)

2. __________________________________________________________________________

(Паспортные данные и адрес регистрации (для физического лица), юридический адрес, ___________________________________________________________________________ ИНН, КПП и данные представителя, уполномоченного на обращение  (для юридического лица) _____________________________________________________________________________

3. Место проведения работ _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Вид и объем работ  __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5. Вид вскрываемого покрытия, площадь  _________________________________________

_____________________________________________________________________________

6. Сроки выполнения работ:           

Начало ______________________________

Окончание ___________________________

7. Полное  восстановление  дорожного  покрытия и объектов благоустройства будет произведено в срок до _______________________________________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ:


- схема осуществления земляных работ с выделением другим цветом участка производства земляных работ;


- лист согласования на осуществление земляных работ на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

        Заявитель                                                            

 _________________                                     _______________________       _______________

                                                                                       Подпись                                 ФИО

Приложение 3 

к Правилам производства земляных работ 

при ремонте, прокладке и реконструкции 

подземных инженерных сооружений и коммуникаций 

на территории Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

№ _____ от "___" ____________ г.

на осуществление земляных работ на территории 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского  района Пензенской области

Список согласующих организаций:


1.  


2. 


Срок действия настоящего листа согласования 6 месяцев.

[image: image4.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.12.2016 года                                                            № 206

с. Пестровка

О внесении изменений в постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 14.07.2016 года №109 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях  постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
      В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 25.04.2016 г. № 32 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций)  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», постановлением  администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  27.05.2013 № 21 «Об разработке и утверждении административных  регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с последующими изменениями), Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

постановляет:

1.Внести в постановление Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 14.07.2016 года №  109 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях  постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»  (далее –Постановление), следующие изменения:

1.1.Приложение к Постановлению изложить в следующей редакции, согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Глава администрации                  

Пестровского сельсовета

Камешкирского района

      Пензенской области                                                                                 Моисеев В.К.

Утвержден 

       постановлением 

администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района 

     от 13.12.2016  г.  № 206

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях  постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

  1.1. Наименование муниципальной услуги.

     Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях  постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки, последовательность действий (административных процедур).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане, либо их уполномоченные представители, проживающие на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее –Пестровского сельсовета). 

1.3. Справочные телефоны и адреса электронной почты разработчика административно регламента и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги:
Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация Пестровского сельсовета) и муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района» (далее МАУ МФЦ).

График работы Администрации Пестровского сельсовета: Понедельник – Пятница, с 8-00 до 17-00, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов.

Выходные: суббота, воскресенье.

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области. 
Пензенская область  Камешкирский район 442461,  с. Пестровка, ул.Центральная,49 «А»

Телефоны:8(84145)2-83-10 
Адрес электронной почты: pestrovka2016@yandex.ru
Официальный сайт администрации Пестровского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Кроме того, на основании заключенного соглашения о взаимодействии   администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района и  муниципальным автономны учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района» (далее МАУ МФЦ) по предоставлению муниципальных услуг заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в МАУ «МФЦ, расположенного по адресу: расположенного по адресу: 442450, Пензенская область, с. Русский Камешкир, ул.  Радищева, д.5. 

тел. (84145) 4-17-17; 2-19-57.

Адрес электронной почты: MFZ@sura.ru
График Работы

	День недели
	Часы работы
	

	Понедельник
	8.00 – 17.00
	без перерыва на обед

	Вторник
	8.00 – 17.00
	без перерыва на обед

	Среда
	8.00 – 17.00
	без перерыва на обед

	Четверг
	8.00 – 17.00
	без перерыва на обед

	Пятница
	8.00 – 17.00
	без перерыва на обед

	Суббота
	8.00 – 13.00
	

	Воскресенье
	выходной
	


1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее –специалистом администрации Пестровского сельсовета):

- лично;

- по телефону.

При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование администрации.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать разговоров с окружающими людьми, не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист, осуществляющий информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без длительных пауз, лишних слов и эмоций.

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (СМИ) - радио, телевидение.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных средствах массовой информации, в том числе на официальном сайте администрации Пестровского сельсовета.

Публичное информирование осуществляется также путем оформления информационных стендов.

На стендах размещается следующая обязательная информация:

- режим работы администрации Пестровского сельсовета;

- график приема граждан ответственными должностными лицами;

- номера телефонов, адрес электронной почты администрации Пестровского сельсовета.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

1.5. Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» https://uslugi.pnzreg.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов в целях  постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Пестровского сельсовета и МАУ «МФЦ».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение администрации (постановление администрации): 

- о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- принятие решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении - в течение 30 рабочих дней со дня принятия заявления и документов;

- направление (выдача) заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения - в течение 3 рабочих дней со дня принятия данного решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

-   Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003  №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004  №188-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009  №1993-р;

- Законом Пензенской области от 22.12.2005 №948-ЗПО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемым по договорам социального найма, в Пензенской области»;

-Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

- постановлением администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от  25.04.2016 г. № 32 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций)  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги Заявитель направляет (представляет) в Администрацию Пестровского сельсовета, а  также через МАУ «МФЦ»  заявление в письменной форме в форме электронного документа заявление о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (форма заявления – Приложение №1 к  настоящему регламенту). 

К заявлению прилагаются:

1) копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи;

2) документы (справки), содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя);

3) документы (справки), подтверждающие право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь);

4) документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

5) документы (справки) о наличии у заявителя и (или) членов его семьи тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации).

1.1. Граждане для признания их малоимущими в целях   постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях дополнительно представляют документы (справки), содержащие:

1) сведения о недвижимом имуществе (дачах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет;

3) сведения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, или стоимости вышеуказанных транспортных средств, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества);

4) сведения о стоимости подлежащего налогообложению недвижимого имущества (жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества).

1.2. Администрация или МАУ «МФЦ»  запрашивает необходимые документы (сведения), находящиеся в распоряжении у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляющегося в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае если указанные документы не представлены заявителем:

1) документы (справки), выданные органами регистрационного учета граждан, о регистрации заявителя и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства;

2) документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, документ, подтверждающий принятие компетентными органами решения о предоставлении жилого помещения);

3) документы (справки), подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с действующим законодательством, решениями органов местного самоуправления (для граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди), за исключением документов (справок), указанных в пункте 5 пункта 2.6. Регламента. 

4) документы (справки) о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

При обращении в администрацию Пестровского сельсовета или МАУ «МФЦ» заявитель представляет документы (справки), предусмотрены пунктом 2.6. раздела 2 Регламента в копиях с одновременным представлением оригинала, кроме документов, получаемых по межведомственным запросам органом, осуществляющим принятие на учет.

Копия документа (справки) после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригиналы документов возвращаются заявителю.

В случае если заявление и необходимые документы (справки) направляются заявителем по почте, подлинники документов (справок) не направляются и установление личности, свидетельствование подлинности подписи лица на заявлении, верности копий документов осуществляется нотариусом или иным лицом в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Заявление со всеми необходимыми документами может быть представлено в форме электронных документов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Настоящий регламент запрещает требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации муниципальными правовыми актами.

При несоответствии (недостаточности) представленных документов, предусмотренных пунктом 2.6. Регламента, администрация извещает заявителя в письменной форме и (или) в форме электронного документа (по выбору) заявителя о несоответствии (недостаточности) представленных документов.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- документы, представленные на получение муниципальной услуги, по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1. не представлены предусмотренные частью 4 статьи 52 ЖК РФ документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

1.1. ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 ЖК РФ, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2. представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3.  не истек срок предусмотренный статьей 53 ЖК РФ. 

 Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день обращения заявителя в МАУ «МФЦ»,  в Администрацию Пестровского сельсовета или при отправке запроса на «Портал государственных и муниципальных услуг».

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Администрации Пестровского сельсовета или помещении МАУ «МФЦ», которые располагаются в центре населенного пункта в шаговой доступности от автобусных остановок.
2.12.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже, снабжаются соответствующей табличкой с указанием номера кабинета. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оснащается телефоном. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудовано: средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

2.12.3. Рабочие места специалистов Администрации Пестровского сельсовета и МАУ «МФЦ», предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер на каждого специалиста Администрации Пестровского сельсовета или МАУ «МФЦ») и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.12.4.  Для свободного получения информации о специалистах, предоставляющих муниципальную услугу, они обеспечиваются настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества.

2.12.5. Специалисты Администрации Пестровского сельсовета или МАУ «МФЦ» обязаны предложить  Заявителю  воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного  специалиста.

2.12.6. Парковка автотранспорта заявителя осуществляется в непосредственной близости от здания Администрации Пестровского сельсовета или помещения МАУ «МФЦ»  в разрешенном для этого месте.

2.12.7. Требования по обеспечению условий доступности услуг для инвалидов:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур;

- вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников;

- на территории, прилегающей к месторасположению Администрации Пестровского сельсовета или помещения МАУ «МФЦ», оборудуется не менее 10 процентов мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

- предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- в помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях;

- обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- сотрудники Администрации Пестровского сельсовета или МАУ «МФЦ», предоставляющие муниципальные услуги, оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Пестровского сельсовета или МАУ «МФЦ», в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» и на Портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

Так же показателем доступности является возможность получения муниципальной услуги в МАУ «МФЦ».

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной  услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление  муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органом, предоставляющим  муниципальную услугу, осуществляется МАУ «МФЦ» без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

МАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляет:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной  услуги;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ», о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

5) взаимодействие при необходимости, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги (при необходимости);

6) выдачу заявителям документов органа, предоставляющего муниципальную  услугу, по результатам предоставления муниципальной  услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) прием, обработку информации из информационной системы  органа, предоставляющего муниципальную  услугу, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии.

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявление в форме электронного документа может быть представлено в Администрацию Пестровского сельсовета по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации Пестровского сельсовета: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт), в том числе посредством отправки через личный кабинет региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (http://uslugi.pnzreg.ru) и (или) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее Портал, Порталы) (http://www.gosuslugi.ru);

- путем направления электронного документа в Администрацию Пестровского сельсовета на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

При подаче заявлений в форме электронного документа к ним прилагаются документы, установленные пунктом 2.6.настоящего Регламента, в виде электронного образа таких документов.

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), прилагается к заявлению в виде электронного образа такого документа. Представления данного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Порталов государственных и муниципальных услуг, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией Пестровского сельсовета указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию Пестровского сельсовета.

Заявление, представленное с нарушением настоящего порядка, не рассматривается Администрацией Пестровского сельсовета.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация Пестровского сельсовета направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

Заявления предоставляются в Администрацию Пестровского сельсовета в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через единый портал или местный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в Администрацию Пестровского сельсовета в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы, которые предоставляются уполномоченным органом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

XML-схемы, использующиеся для формирования XML-документов, считаются введенными в действие по истечении двух месяцев со дня их размещения на официальном сайте.

При изменении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению заявлений, уполномоченный орган изменяет форматы XML-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного доступа к текущей актуальной версии и предыдущим версиям, а также возможность использования предыдущих версий в течение шести месяцев после их изменения (обновления).

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий), в электронной форме.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование граждан по вопросам принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

3) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

4) принятие решений о принятии граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

 
5) направление уведомлений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по почте.

 
3.1.1. Информирование и консультирование граждан по вопросу

предоставления муниципальной услуги.

 
3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение граждан в администрацию.

 
3.1.3. Специалист, ответственный за информирование  и консультирование граждан, в рамках процедур по информированию и консультированию:

 
- предоставляет гражданам информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги, по желанию граждан представляет справочные материалы (образцы заявления, перечни документов);

 
- выдает гражданам перечень документов, необходимых для формирования учетного дела, формируемого при принятии граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

 
- разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, предъявляемые к ним.

Консультации проводятся устно.

 
3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию - 15 минут.

 
3.1.5. Прием и регистрация заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и прилагаемых к нему документов. Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один рабочий день.

В случае направления заявителем заявления и необходимых документов по почте или в форме электронного документа срок выполнения данной административной процедуры составляет - до трех рабочих дней.

 
3.1.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по форме согласие приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и подлинников вместе с их копиями документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента (далее - заявление и документы) в администрацию.

  
3.1.7. Заявление и документы представляются гражданином имеющим право на принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, или законным представителем, или представителем по доверенности от его имени при личном обращении в администрацию (далее - заявитель).


В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МАУ «МФЦ»   сотрудники МАУ «МФЦ» передают  в администрацию  заявление  и комплект документов, не позднее суток с момента регистрации в МАУ МФЦ. Заявление и комплект документов, сданных заявителем в МАУ МФЦ после 15-00 час. рабочего дня, в предпраздничные дни и в «субботу», передаются в администрацию на следующий рабочий день.


Передача документов заявителя из МАУ «МФЦ» в  администрацию осуществляется  курьером  МАУ «МФЦ» лично в закрытом конверте под роспись с сопроводительным письмом, с описью документов. После проверки комплектности представленных документов, второй экземпляр сопроводительного письма сотрудник администрации Пестровского сельсовета  возвращает  курьеру МАУ «МФЦ» с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи. В сопроводительном письме должна содержаться опись документов с указанием количества экземпляров.

 
3.1.8.Специалист, ответственный за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

3.1.9. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

 - документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

 
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

 
- документы не исполнены карандашом;

 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

3.1.10. Основанием для отказа в регистрации документов является несоответствие представленных документов пункту 3.1.9. настоящего Административного регламента.

В этом случае заявление и документы возвращаются заявителю.

3.1.11. В случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 3.1.9. настоящего Административного регламента производится регистрация заявления и документов.

3.1.12. Регистрация производится путем внесения в журнал учета документов записи о приеме документов в день их поступления в Администрацию.

 
В журнале учета документов указывается:

- порядковый номер записи;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- дата и время приема с точностью до минуты;

- наименования документов;

- общее количество документов и общее число листов в документах;

 - принятое по итогам рассмотрения документов решение;

- дата направления соответствующего уведомления заявителю (в графе заполняется в день направления соответствующего уведомления заявителю о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении);

- подпись заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения администрацией в 2-х экземплярах по форме установленной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.

 
Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в учетное дело.

 
Учетное дело формируется на каждого заявителя в день поступления в администрацию заявления и документов к нему, в случае представления дополнительных документов, они также подлежат включению в учетные дела.

 
3.1.13. Заявления и документы, прошедшие регистрацию в течение 1 рабочего дня направляются специалисту администрации Пестровского сельсовета для проверки сведений содержащихся в документах.

 
3.1.14. Результатом административного действия является регистрация заявления и документов и направление их специалисту, ответственному за рассмотрение документов, либо отказ в регистрации заявления и документов.

 
3.15. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений.


 3.16. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию специалисту Администрации Пестровского сельсовета, ответственному за рассмотрение документов.

 3.1.17. Специалист, ответственный за рассмотрение документов в течение  десяти рабочих дней со дня регистрации заявления осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах.
3.1.18. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:

 
- устанавливает факт полноты предоставления заявителем необходимых документов;

 
- устанавливает право заявителя на принятие его в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- устанавливает соответствие документов требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа;

- проверяет надлежащее оформление документов (документы в  установленных законодательством случаях должны быть нотариально  удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц).

Кроме того, специалист, ответственный за рассмотрение документов устанавливает следующие факты:

- размеры общей площади жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи;

- количество лиц, зарегистрированных в жилых помещениях в качестве членов семьи;

- сведения о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован заявитель;

- наличие или отсутствие в собственности заявителя каких-либо жилых помещений, земельных участков.

3.1.19. Принятие решений о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

3.1.20. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение документов, прошедших регистрацию, специалистом администрации Пестровского сельсовета, ответственным за рассмотрение документов.

3.1.21.При установлении наличия оснований для отказа в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект письменного уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и представляет его на подпись уполномоченному должностному лицу администрации Пестровского сельсовета.

 
3.1.22. В уведомлении об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении указываются фамилия, имя, отчество, адрес заявителя, дата обращения в администрацию и основание отказа.

 
Уполномоченное должностное лицо администрации Пестровского сельсовета рассматривает и подписывает его в течение 5 рабочих дней.

Письменное уведомление об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента его подписания уполномоченным лицом администрации Пестровского сельсовета.

 
3.1.23. В случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6.; 3.1.18. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект  постановления администрации Пестровского сельсовета и проект письменного уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и представляет его на подпись уполномоченному должностному лицу администрации Пестровского сельсовета.

 
3.1.24.Результатом административного действия является принятие решения Администрацией в форме направления уведомления заявителю о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
 
Формы уведомлений о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении являются приложениями № 3 и № 4 к настоящему Административному регламенту.

Принятые на учет граждане включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, которая ведется соответственно по месту жительства как документ строгой отчетности.

В книге не допускаются подчистки. Поправки, а также изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, ответственным за правильное ведение учета граждан, и скрепляются печатью.

На каждого гражданина, принятого на учет нуждающихся в жилых помещениях, заводится учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет.

администрация Пестровского   сельсовета  обеспечивает надлежащее хранение книг, списков очередников и учетных дел граждан.

3.1.25. Предоставление муниципальной услуги также осуществляется путем обращения в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области в соответствии с заключенным соглашением. 

3.1.26. Переход на предоставление муниципальной услуги в электронной форме администрацией Пестровского сельсовета, участвующими в предоставлении данной муниципальной услуги, осуществляется поэтапно в соответствии с планами-графиками перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, утверждаемыми соответственно Правительством Российской Федерации, высшим исполнительным органом государственной власти Пензенской области, органом местного самоуправления.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению  муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов. определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется главой администрации Пестровского   сельсовета.

По результатам проверок глава администрации Пестровского   сельсовета дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Пестровского   сельсовета.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Граждане имеют право получать информацию о ходе

регистрации и рассмотрении их заявлений и документов, знакомиться с решениями принятыми в отношении их при предоставлении муниципальной услуги администрацией.

 
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы администрации Пестровского   сельсовета.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

 
4.2.5. Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решение подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

 
4.3.1. В 10-дневный срок с момента утверждения результатов

проверки, должностными лицами администрации разрабатывается и согласовывается с главой администрации Пестровского   сельсовета план мероприятий по устранению выявленных недостатков, а также назначаются ответственные лица по контролю за их устранением.

Мероприятия осуществляются должностными лицами администрации в сроки, установленные главой администрации Пестровского сельсовета.

 
4.3.2. Специалист Пестровского сельсовета, уполномоченный принимать и регистрировать поступившие документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов и правильность их учета.

Специалист Пестровского сельсовета несет персональную ответственность за объективность, полноту и качество экспертизы представленных документов, сроки и порядок их рассмотрения.

 
Специалисты администрации Пестровского сельсовета, которые осуществляют, определенные административные процедуры, несут персональную ответственность за организацию работы, за соблюдение сроков и порядка рассмотрения, согласования и оформления документов в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц  (муниципальных служащих)
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации Пестровского сельсовета, должностного лица администрации Пестровского сельсовета, выполняющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего в досудебном (внесудебном) порядке.
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о выполнении муниципальной услуги;

2) нарушение срока  исполнения  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области,  муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5)  отказ в  предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной Порядком и нормативными актами;

7) отказ администрации Пестровского сельсовета, должностного лица администрации Пестровского сельсовета, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Пестровского сельсовета, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Пестровского сельсовета, должностного лица администрации Пестровского сельсовета, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Пестровского сельсовета, должностного лица администрации Пестровского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Пестровского сельсовета, должностного лица администрации Пестровского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо,  наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.10. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение №1

к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги

 «Прием заявлений, документов в целях  

постановки граждан на учет

 в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»»

В _________________________________________________________________________

  наименование органа местного самоуправления муниципального образования

___________________________________________________________________________

от _______________________________________________________________________,

                    фамилия, имя, отчество гражданина,

проживающего по адресу: ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заявление

о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,                       предоставляемом по договору социального найма

Прошу  поставить  меня  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в жилом помещении, по следующему(им) основанию(ям):

1) отсутствие жилого помещения;

2) обеспеченность  общей  площадью жилого помещения на одного члена семьи менее

учетной нормы;

3) проживание  в  помещении,  не  отвечающем  установленным для жилых помещений

требованиям;

4) проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых

имеется  гражданин,  страдающий  тяжелой  формой  хронического  заболевания, при

которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

5) иное ________________________________________________________________________

                    (указывается иное основание, предусмотренное

________________________________________________________________________________

                           действующим законодательством)

________________________________________________________________________________

Состав моей семьи ____________________ человек:

1. Заявитель ___________________________________________________________________

                       (Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

2. Супруг(а) ___________________________________________________________________

                       (Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

3. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

4. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

5. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

6. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

К заявлению прилагаю документы:

1. _____________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________

и т.д.

Об изменении  места  жительства,  состава  семьи, семейного положения, а  также в

случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого  помещения на

одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору

социального найма или  превысит  ее,  или при возникновении других обстоятельств,

при  которых  необходимость в  предоставлении  жилого помещения отпадет, обязуюсь

проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

                Подписи совершеннолетних членов семьи:

_________________________ (И.О.Фамилия)    ________________________ (И.О.Фамилия)

_________________________ (И.О.Фамилия)    ________________________ (И.О.Фамилия)

"__"_____________ ____________                Подпись заявителя _________________

Примечание:  при  заполнении  заявления  гражданин  указывает  одно или несколько

оснований,  по которым  он  просит  поставить  на  учет в качестве нуждающегося в

жилом помещении.

Прошу направлять  мне  уведомления  на  указанный  выше  почтовый адрес, на адрес

электронной почты __________________@__________ (нужное подчеркнуть).

Приложение №2

к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги

 «Прием заявлений, документов в целях  

постановки граждан на учет

 в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»»
                                 РАСПИСКА

          В ПОЛУЧЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПОСТАНОВКЕ ГРАЖДАНИНА НА УЧЕТ В

         КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОМ

            ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА, И ПРИЛАГАЕМЫХ К НЕМУ

                                 ДОКУМЕНТОВ

"___ " ___________ 20__ г.

Населенный пункт __________________________________________________________

Гражданин _________________________________________________________________

Адрес _____________________________________________________________________

N книги ____________ N заявления _____ от "____" ____________ 200_ г.

______________

    (время)

	N п/п
	Наименование принятых документов
	Количество

экземпляров
	Подпись получателя

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы в количестве ____________ шт. на листах

Принял(а) _________________________________  ______________________________

                      Ф.И.О.                      (подпись)

Расписку получил(а) _______________________________________________________

                                       (подпись)

Документы получил(а) ______________________________________________________

                                        (Ф.И.О.)

                                                 "___" ___________ 200_ г.

                                                         (дата)

Выдал (а) _________________________________________________________________

                                        (Ф.И.О.)

                                                 "___" ___________ 200_ г.

                                                         (дата)

Перечень документов, получаемых по межведомственным запросам:

1) ______________________________________________________________________;

2) ______________________________________________________________________;

3) ______________________________________________________________________.
Приложение №3

к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги

 «Прием заявлений, документов в целях  

постановки граждан на учет

 в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»»

Блок – схема

последовательности действий, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги
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выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





подготовка проекта постановления по результату предоставления муниципальной услуги





постановление об отказе в признании нуждающимся в жилых помещениях





постановление о признании нуждающимся в жилых помещениях





прием заявления и документов и регистрация заявления 








проверка полноты и содержания пакета документов, представленных заявителем





Администрация  Пестровского сельсовета








обращение заявителя








