№   10      29 мая 2015  г. 
                                                          «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ  ВЕДОМОСТИ

Информационный бюллетень Комитета местного самоуправления, Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.                                             

 Издание официальных документов.
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с.  Пестровка
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ВТОРОГО СОЗЫВА

	

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	22.05.2015 года
	№  
	121-18/2

	(с. Пестровка)


Об определении уполномоченного органа, осуществляющего присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 443 - ФЗ 
«О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», статьёй …… Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

решил:
1. Определить администрацию Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области уполномоченным органом, осуществляющим присвоение адресов объектам адресации, изменение и аннулирование адресов; присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре.

2. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

3. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сельские ведомости»

4. Контроль за исполнением  решения возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Киселеву М.Г.

Глава Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области                                                            Киселева М.Г.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ВТОРОГО СОЗЫВА

	

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	22.05.2015 года
	№  
	122-18/2

	(с. Пестровка)


О внесении изменений в Положение «О публичных слушаниях Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области»
В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

решил:

1. Внести следующие изменения в Положение о публичных слушаниях Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденное решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  от 6.02.2014г. № 338-95/1:

1) пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

«2.1.На публичные слушания выносятся:

1) проект Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, а также проект решения Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области о внесении изменений и дополнений в Устав Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, кроме случаев, когда изменения в Устав вносятся исключительно в целях приведения закрепляемых в Уставе вопросов местного значения и полномочий по их решению в соответствие с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами;

2) проект бюджета Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  и отчет о его исполнении;

3) проекты планов и программ развития Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

4) проект генерального плана Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, а также проекты внесения изменений в указанный генеральный план;

5) проекты планировки территорий и проекты межевания территорий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

6) проекты правил землепользования и застройки Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области; 

7) проекты правил благоустройства территорий Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

8) вопросы предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального строительства на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области; 

9) вопросы отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

10) вопросы изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на территории Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

11) вопросы о преобразовании Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области ;

12) иные вопросы предусмотренные законодательством Российской Федерации.»;

2) дополнить пунктом 2.4 следующего содержания:

«2.4. Публичные слушания по вопросам указанным в пунктах 2.1 и 2.2 настоящего Положения назначаются и проводятся с учетом особенностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Пензенской области, регулирующим соответствующие правоотношения.»;

3) пункт 6.1 изложить в следующей редакции:

«6.1. Публичные слушания по вопросам, указанным в пунктах 2.1 и 2.2 настоящего Положения, проводит оргкомитет, за исключением публичных слушаний по вопросам, указанным в подпунктах 6 – 10пункта 2.1. настоящего Положения.»;

4) пункт 7.1 изложить в следующей редакции:

«7.1. Публичные слушания по вопросам, указанным в подпунктах 
6 – 10 пункта 2.1 настоящего Положения, проводит комиссия, состав и порядок деятельности которой утверждается постановлением администрации 
Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Киселеву М.Г.

4. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава Пестровского сельсовета

 Камешкирского района

 Пензенской области                                                     Киселева М.Г.
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ВТОРОГО СОЗЫВА

	

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	22.05.2015 года
	№  
	124-18/2

	(с. Пестровка)


О признании утратившими силу некоторых решений Комитета местного самоуправления Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

Руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), экспертное заключение Правового управления Правительства Пензенской области №758/ОР-2015 от 30.04.2015года,  статьей  20 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

решил:

1. Признать утратившими силу решение Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области:

- от 03.12.2008 года № 170-93/4 «Об установлении земельного налога»;

- от 01.04.2009 года № 17-4/5 «О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета  № 170-93/4 от 03.12.2008 г. « Об установлении земельного налога», в часть, касающуюся сроков уплаты»;

- от 25.11.2009 года № 56-34/5-41/5  «О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Пестровского № 170-93/4 от 03.12.2008 г . « Об установлении земельного налога» , в часть, касающуюся сроков уплаты»;

- от 21.09.2010 года №  105-70/5 «О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета  № 170-93/4 от 03.12.2008 г . « Об установлении земельного налога»

2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Киселеву М.Г.

Глава Пестровского сельсовета
Камешкирского района

Пензенской области                                                                 М.Г.Киселева
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	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ВТОРОГО СОЗЫВА

	

	Р Е Ш Е Н И Е

	


	от
	22.05.2015 года
	№  
	125-18/2

	(с. Пестровка)


О  внесении изменений в Решение Комитета местного 

самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  от 18.12.2014 г. № 39-8/2 «О бюджете Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов»

           Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 1 июня 2011 г.  № 33-9/1 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с изменениями), в целях приведения бюджета  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области в соответствие с законодательством Российской Федерации, во исполнение замечаний Экспертного заключения № 336/ОР-2015 от 03 апреля 2015 года,

Комитет местного самоуправления Пестровского сельсовета

Камешкирского района Пензенской области решил:

1. Внести в Решение Комитета местного  самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 18.12.2014 г. № 39-8/2 «О бюджете Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2015 год и на плановый  период 2016 и 2017 годов» следующие изменения:

1) Пункт 5 решения изложить в новой редакции:

«5. В соответствии со статьей 184.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 8 решения Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области от 01.06.2011 № 33-9/1 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области» (с изменениями) утвердить нормативы зачисления доходов в бюджет Пестровского сельсовета на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов согласно приложению № 3 к настоящему решению».

2) Пункт 16 решения изложить в новой редакции:

«16. Утвердить предоставление иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых в целях финансового обеспечения расходных обязательств района, возникающих при выполнении части переданных полномочий по решению вопросов местного значения сельского поселения, согласно заключенным Соглашениям о передаче администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области администрации Камешкирского района Пензенской области части полномочий по решению вопросов местного значения сельского поселения:

- по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области:

на 2015 год в сумме 300,000 тыс. рублей;

на 2016 год в сумме 1,000 тыс. рублей;

на 2017 год в сумме 1,000 тыс. рублей».

3) Пункт 18 решения изложить в новой редакции:

       «18. Установить, что, за счет ассигнований муниципального дорожного фонда  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области производятся расходы на:

     -  ремонт, капитальный ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенного пункта Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

     - реконструкцию действующей сети автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области;

     -  строительство автомобильных дорог местного значения  в границах Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (включая разработку документации по планировке территории в целях размещения автомобильных дорог, инженерные изыскания, разработку проектной документации, проведение необходимых экспертиз, оформление земельных участков и подготовку территории строительства, работы по технической инвентаризации автомобильных дорог);

- оплату налога на имущество Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  в части автомобильных дорог местного значения в границах Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области и объектов, необходимых для содержания этих дорог;

- изыскательские, проектные, сметные, экспертные, научно-исследовательские, опытно-конструкторские и внедренческие работы в сфере дорожного хозяйства;

- реализацию мероприятий по обеспечению безопасности дорожного движения в отношении автомобильных дорог местного значения в границах Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области; 

- погашение задолженности по бюджетным кредитам, полученным из регионального бюджета на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог местного значения  в границах Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, на осуществление расходов по обслуживанию долговых обязательств, связанных с использованием указанных кредитов, в размере, не превышающем 20 процентов объема бюджетных ассигнований дорожного фонда;

- предоставление иных межбюджетных трансфертов бюджетам муниципальных образований Пестровского сельсовета Камешкирского  района Пензенской области для софинансирования проектирования и строительства (реконструкции), капитального ремонта, ремонта и содержания автомобильных дорог местного значения в  границах населенных пунктов поселения с твердым покрытием, в том числе на формирование муниципальных дорожных фондов, капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в размере не менее 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований дорожного фонда, капитального ремонта и ремонта, автомобильных дорог местного значения в  границах населенных пунктов поселения в размере не менее 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований дорожного фонда.

- осуществление иных мероприятий в отношении автомобильных дорог местного значения  в границах Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

         4) Приложение 1 к решению изложить в новой редакции:

«Приложение № 1

к решению Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области «О бюджете Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» 
Источники финансирования дефицита бюджета

Пестровского сельсовета  на 2015 год

(тыс. рублей)                                                          

	Наименование
	Код
	Сумма

	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТОВ
	000 01 00 00 00 00 0000 000
	46,280

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	000 01 05 00 00 00 0000 000
	46,280

	Увеличение остатков средств бюджета
	000 01 05 00 00 00 0000 500
	-4 563,460

	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	000 01 05 02 00 00 0000 500
	-4 563,460

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	000 01 05 02 01 00 0000 510
	-4 563,460

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	901 01 05 02 01 10 0000 510
	- 4 563,460

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	000 01 05 00 00 00 0000 600
	4 609,740

	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 
	000 01 05 02 00 00 0000 600
	4 609,740

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	000 01 05 02 01 00 0000 610
	4 609,740

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	901 01 05 02 01 10 0000 610
	4 609,740

	Итого
	
	46,280»


          5) Приложение 2 к решению изложить в новой редакции:

 «Приложение № 2

к решению Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области «О бюджете Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» 

Источники финансирования дефицита бюджета Пестровского сельсовета   на плановый период 2016 и 2017 годов

(тыс. рублей)

	Наименование
	Код
	Сумма на год

	
	
	2016
	2017

	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТОВ
	000 01 00 00 00 00 0000 000
	124,250
	128,150

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	000 01 05 00 00 00 0000 000
	124,250
	128,150

	Увеличение остатков средств бюджета
	000 01 05 00 00 00 0000 500
	-3 987,879
	-4 073,704

	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	000 01 05 02 00 00 0000 500
	-3 987,879
	-4 073,704

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	000 01 05 02 01 00 0000 510
	-3 987,879
	-4 073,704

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	901 01 05 02 01 10 0000 510
	-3 987,879
	-4 073,704

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	000 01 05 00 00 00 0000 600
	4 112,129
	 4 201,854

	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 
	000 01 05 02 00 00 0000 600
	4 112,129
	 4 201,854

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	000 01 05 02 01 00 0000 610
	4 112,129
	4 201,854  

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	901 01 05 02 01 10 0000 610
	4 112,129
	 4 201,854

	Итого
	
	124,250
	128,150»


        6) Приложение 3 к решению изложить в новой редакции:

  «Приложение № 3

к решению Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области «О бюджете Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов»

Нормативы зачисления доходов в бюджет Пестровского сельсовета 

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

(в процентах)

	Виды доходов
	Бюджет Пестровского сельсовета 

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений
	100

	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений
	100

	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы сельских поселений (в части реализации основных средств по указанному имуществу)
	100

	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы сельских поселений (в части реализации материальных запасов по указанному имуществу)
	100

	Платежи, взимаемые органами местного самоуправления (организациями) сельских поселений за выполнение определенных функций                       
	100

	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений
	100

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	100

	Доходы бюджетов сельских поселений от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидий прошлых лет        
	100

	Доходы бюджетов сельских поселений от возврата автономными учреждениями остатков субсидий прошлых лет
	100

	Доходы бюджетов сельских поселений от возврата иными организациями остатков субсидий прошлых лет
	100


Примечание. Погашение задолженности по пеням и штрафам за несвоевременную уплату налогов и сборов в части отмененных налогов и сборов  осуществляется  по  нормативам  зачисления  соответствующих  налогов  и  сборов  в местные бюджеты».

           7) Приложение 6 к решению изложить в новой редакции:

  «Приложение № 6

к решению Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области «О бюджете Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» 

Источники финансирования дефицита бюджета Пестровского сельсовета, закреплённые за главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета
	Код
	Коды классификации источников финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации
	Виды  источников финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации 

	
	
	

	
	
	

	901
	 
	Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

	901
	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений

	901
	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений»


            8) Приложение 7 к решению изложить в новой редакции:

 «Приложение № 7

к решению Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области «О бюджете Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов» 

Объем безвозмездных поступлений в бюджет Пестровского сельсовета

в 2015 году и на плановый период 2016 и 2017 годов

                                                                                                                     (тыс. рублей)

	Коды классификации доходов бюджетов Российской Федерации
	Виды  доходов
	Сумма на 2015 год
	Сумма на 2016 год
	Сумма на 2017 год

	1
	2
	3
	4
	5

	000 2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	1551,460
	1502,879
	1510,704

	000 2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	1551,460
	1502,879
	1510,704

	000 2 02 01000 00 0000 151
	Дотации  бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	1485,760
	1436,379
	1447,204

	000 2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1485,760
	1436,379
	1447,204

	000 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1485,760
	1436,379
	1447,204

	000 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	65,700
	66,500
	63,500

	000 2 02 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	65,700
	66,500
	63,500


	000 2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	65,700
	66,500
	63,500»


2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области «Сельские ведомости».

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

        4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Главу Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

    Глава 

    Пестровского сельсовета

    Камешкирского района

    Пензенской области


                                       М.Г.Киселева
                                                              [image: image6.jpg]



                                 Администрация Пестровского сельсовета

                   Камешкирского района Пензенской области   

                                                                    П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

                                                       от   26.05.2015 г.                        № 59

                                                                          с.Пестровка

О внесении изменений в Постановление Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области  от 22.11.2012 г. №74 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования Пестровксий сельсовет Камешкирского района Пензенской области и подведомственными муниципальными учреждениями»

           Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями),  Устава Пестровского сельсовета  Камешкирского района Пензенской области  (с последующими изменениями),  рассмотрев  и обсудив экспертное заключение от 24 мая 2013 г. №216/ОР-2013  и в целях приведения в соответствие нормативно-правового акта

                Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района 

                                        Пензенской области   постановляет:

   1.Внести в Постановление Администрации  Пестровского сельсовета  Камешкирского района  Пензенской области  от 22.11.2012 г. №74 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, представляемых органами местного самоуправления муниципального образования Лапшовский сельсовет Камешкирского района Пензенской области и подведомственными муниципальными учреждениями» - далее Постановление,  следующие изменения:

1.1.  Приложение к Постановлению изложить в следующей редакции:

Приложение №1

к постановлению Администрации Пестровского  сельсовета

Камешкирского района 

                                                                                                                                           Пензенской области от 26.05.2015 г.  № 60   

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления Камешкирского района, предоставляющий муниципальную 

услугу
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений;

Отказ в предоставлении услуги

	2.
	Принятие на учет граждан, проживающих на территории Пестровского  сельсовета, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории  определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Принятие заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

Отказ в предоставлении услуги

	3.
	Принятие на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих на территории Пестровского  сельсовета
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Принятие на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих на территории Пестровского  сельсовета;

Отказ в предоставлении услуги



	4.
	Предоставление гражданам, проживающим на территории Пестровского  сельсовета, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление жилого помещения по договору найма;

Отказ в предоставлении услуги

	5.
	Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам, проживающим на территории Пестровского  сельсовета, по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление жилых помещений по договорам жилищного фонда;

Отказ в предоставлении услуги

	6.
	Выдача постановления администрации о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Выдача постановления администрации  о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет;

Отказ в предоставлении услуги

	7.
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков;

Отказ в предоставлении услуги

	8.
	Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства
	Администрация Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства;

Отказ в предоставлении услуги

	9.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление выписок из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

Отказ в предоставлении услуги

	10.
	Предоставление копий муниципальных правовых актов
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление копий муниципальных правовых актов;

Отказ в предоставлении услуги

	11.
	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	1.Подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием.

2.Изготовление и выдача поэтажного плана дома, в котором находится передаваемое помещение.

3.Изготовление и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки передаваемого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	12.
	Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	13.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления  крестьянским  (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	14.
	Предоставление земельного участка, государственная  собственность  на который не разграничена, или находящегося в муниципальной  собственности в постоянное (бессрочное) пользование. 
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	15.
	Предоставление земельных участков, государственная  собственность  на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной  собственности в собственность бесплатно.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	16.
	Предоставление земельного участка, государственная  собственность  на который не разграничена, или находящегося в муниципальной  собственности в безвозмездное пользование.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	17.
	Предоставление земельного участка, государственная  собственность  на который не разграничена, или находящегося в муниципальной  собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	18.
	Предоставление земельных участков, государственная  собственность  на которые     не разграничена, и находящихся в муниципальной  собственности в аренду без проведения торгов.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	19.
	Предоставление земельных участков, государственная  собственность  на которые     не разграничена, или находящихся в муниципальной  собственности в собственность  без проведения торгов.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	20.
	Предоставление земель и (или) земельных участков, государственная  собственность  на которые     не разграничена, или находящихся в муниципальной  собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	
	Предоставление земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	21.
	Выдача разрешений на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Выдача разрешения.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	22.
	Установление сервитута  в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности.
	Администрация Пестровского   сельсовета Камешкирского района Пензенской области
	-
	Установление сервитута.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.Настоящее Постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские

ведомости».

3.Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу Администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

             Глава администрации

            Пестровского сельсовета                                         

            Камешкирского района

               Пензенской области:                                         В.К.Моисеев
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                                                     № 60

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
            1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Приложение к

постановлению администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района

Пензенской области

от 26.05.2015г. № 60

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области муниципальной услуги: «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на оформление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, для целей, не связанных со строительством, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- иностранные граждане.

1.3. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Центральная, 49А;

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи.

1.3.1. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Телефон администрации: 8 (84165) 5-41-43.

Официальный сайт администрации:  http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги и консультации осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00, перерыв с 12:00 до 13:00       

	Вторник
	8:00 - 17:00, перерыв с 12:00 до 13:00       

	Среда
	8:00 - 17:00, перерыв с 12:00 до 13:00       

	Четверг
	8:00 - 17:00, перерыв с 12:00 до 13:00       

	Пятница
	8:00 - 17:00, перерыв с 12:00 до 13:00       

	Суббота, воскресенье
	Выходной день


1.3.2. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.4. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.3.5. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.4. На основании соглашения о взаимодействии администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области и муниципального автономного учреждения Камешкирского района Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района» (далее МАУ «МФЦ») по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории» заявитель имеет право обратиться за получением муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» в соответствии с графиком работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


Почтовый адрес муниципального автономного учреждения Камешкирского района Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района» (далее - МАУ «МФЦ»): 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир ул. Радищева, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84165) 4-17-17; 2-19-57;

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
1.5. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

1.5.1. Посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»).

1.5.2. Специалистами МАУ «МФЦ» (если услуга оказывается на базе МАУ «МФЦ»).

1.6. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

- отказ в утверждении и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории с указанием причин.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказ Министерства экономического развития РФ от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- Правилами землепользования и застройки Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, утвержденные решением Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 08.09.2014 года № 414-110/1;

-  Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1) заявление;

К заявлению (приложение 1 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования:

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.)), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица;

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Текст документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должен быть написан разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2) схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории на бумажном или электронном носителе (2 экз.);

2.7. При подаче заявления об утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в отношении земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, дополнительно представляются следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здания,  сооружения, если право на такое здание,  сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

2) копии технических паспортов на здания, сооружения, находящиеся на земельном участке, в отношении которого необходимо утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте)  территории.

Документы, указанные в подпункте 1, 2 пункта 2.7, заявитель предоставляет самостоятельно, либо они могут быть получены администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6. и 2.7. настоящего регламента.

При выявлении обстоятельств, препятствующих приему документов, которые являются необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации уведомляет об этом заявителя (или его представителя) и возвращает заявление и документы заявителю (представителю).

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

- изготовление технических паспортов на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, в отношении которого необходимо утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

2.12. Время ожидания в очереди при подаче заявления, получении консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один день после приема заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя.

2.14. Места предоставления услуги оборудуются всей необходимой офисной мебелью, включая стулья для заявителей, ожидающих своей очереди.

2.15. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам при обращении в администрацию и МАУ «МФЦ». 

Информация об исполнении муниципальной услуги по подготовке документации по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории представляется:

- по письменным обращениям физических или юридических лиц в администрацию, а также при личном обращении физических или юридических лиц в администрацию.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.16. Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую последовательность действий (приложение 2 к настоящему регламенту):

3.1.1. Прием и регистрация заявления от лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.2. Согласование и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории или подготовка уведомления о невозможности утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории с указанием причин;

3.1.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления от лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию письменного заявления об утверждении и выдаче схемы расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом.

3.2.2 Прием, первичную проверку и регистрацию документов осуществляет специалист администрации. 

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6. и 2.7. настоящего Регламента;

- полномочия лица, подающего документы на рассмотрение (документы, удостоверяющие личность, и документы, удостоверяющие полномочия представителя);

- соответствие документов следующим требованиям: тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом.

Срок выполнения данного административного действия, входящего в состав административной процедуры, составляет 45 минут.

3.2.3. Результатом административной процедуры является принятие заявления к рассмотрению по существу, формирование пакета документов.

3.2.4. После проведения первичной проверки документов специалист администрации осуществляет регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, присваивает ему учетный номер, формирует пакет документов для дальнейшей работы и передает их главе администрации.

Срок выполнения данного административного действия составляет 1 день.

Глава администрации в течение 3(трех) рабочих дней визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается должностное лицо, ответственное за предоставление услуги.

После визирования,  запрос с резолюцией и комплектом документов  передается должностному лицу, ответственному за предоставление услуги, о чем делается отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

3.3. Согласование и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории или подготовка уведомления о невозможности утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории с указанием причин.

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и сформированного пакета документов. 

3.3.2. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории утверждается постановлением администрации.

3.3.3. После поступления пакета документов на рассмотрение специалист администрации проводит проверку представленных документов:

- наличие и правильность оформления предоставленных документов.

Результатом данного административного действия является подготовка специалистом администрации проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка, либо отказа в выдаче схемы расположения земельного участка с указанием причин отказа. 

При соответствии представленных документов установленным требованиям, специалист администрации, в течение 30 рабочих дней обеспечивает подготовку проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка.

3.3.4. Критерием принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка является соблюдение требований, установленных действующим законодательством.

Основанием для принятия решения об отказе в выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории является:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с частью 12 статьи 11.10  Земельного Кодекса РФ;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

3.3.5. Результатом административной процедуры является утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, либо отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, либо подписанный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

3.4.2. При принятии решения в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории специалист администрации:

- утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

- регистрирует постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в журнале выданных схем расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

- в устной форме (посредством телефонной связи) информирует заявителя о дате, времени получения постановления и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

- выдает заявителю утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Срок выполнения данной административной процедуры 1 день.

При выдаче заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории специалист администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица и выдает документы под роспись с указанием даты их получения.

При принятии решения в виде отказа в выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории специалист администрации:

- делает отметку о снятии обращения заявителя (ей) с контроля в системе электронного документооборота и делопроизводства;

- выдает или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, отказ в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Специалист администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица и выдает документы под роспись с указанием даты их получения.

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача получателю муниципальной услуги утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории либо выдача (или направление) получателю муниципальной услуги отказа в выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»

Примерная форма заявления о  предоставлении муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»

Главе администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области ___________________

от___________________________________

 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

юридический адрес, контактный телефон)

заявление

Прошу Вас утвердить и выдать схему расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории площадью _______кв.м., расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________

Приложения:

Подпись, дата

________________________________

Подпись должностного либо уполномоченного лица 

Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»  

1. Блок – схема

2. последовательности действий, осуществляемых в ходе предоставления услуги

	3. Прием и регистрация документов


	4. Визирование заявления главой администрации 



	Проверка представленных документов



	Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги


	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются



	Да
	
	Нет


	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	
	Подготовка проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка



	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Вынесение постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                                  № 61

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
            1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

постановлением администрации

Пестровского сельсовета  

Камешкирского района Пензенской области

от 26.05.2015г. № 61

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности, распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности, (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения с гражданами и юридическими лицами по перераспределению земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- юридические лица - собственники земельных участков, имеющие основания перераспределения  земель и (или) земельных участков (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: 442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, 49 А.
- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о представлении фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистами при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности;

- отказ в заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – соглашение).

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для перераспределения земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности Заявителем предоставляются следующие документы:

1) заявление;

Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.

К заявлению (приложение 2 к настоящему регламенту) устанавливаются следующие требования: 

В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

- реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств, для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.

 2.7. Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- не представлено в письменной форме согласие лиц, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

- на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен законодательством и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с законодательством, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса;

- границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

- имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса;

- приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.


2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги о перераспределении земельных участков в случае, если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.15.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 4-17-17; 2-1957

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления о перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности, по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. 

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего административного регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 10 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 10 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист администрации, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, не позднее 30 дней со дня представления кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, направляет подписанные экземпляры проекта соглашения заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Собрания представителей города Никольска.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

государственная собственность на которые не разграничена,

или находящихся в муниципальной собственности

между собой и земельных участков, находящихся

в частной собственности»

4.1. Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, 

4.2. Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу
1. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение 2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

государственная собственность на которые не разграничена,

или находящихся в муниципальной собственности

между собой и земельных участков, находящихся

в частной собственности»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Главе администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области 

_____________________________________
от___________________________________

 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

(юридический адрес, контактный телефон)

Заявление

Прошу осуществить перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой или земельных участков, находящихся в частной собственности расположенных по адресу:____________________с кадастровыми    номерами

_________________________________________________________________________.

"__" __________ 20__ г.



____________________________________





(подпись заявителя)

Приложение 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

государственная собственность на которые не разграничена,

или находящихся в муниципальной собственности

между собой и земельных участков, находящихся

в частной собственности»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности»
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                        № 62

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в собственность без проведения торгов»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
            1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в собственность без проведения торгов».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

Постановлением администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района 

Пензенской области

от  26.05.2015г. № 62

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района пензенской области муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в собственность без проведения торгов»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных  участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся  в муниципальной собственности  в собственность без проведения торгов, распоряжение которыми  отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления по совершению сделок, предметом которых являются муниципальные земельные участки,  а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

Настоящий административный регламент регулирует отношения с гражданами и юридическими лицами по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в собственность без проведения торгов из земель государственной собственности и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на приобретение земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- юридические лица;

- иностранные юридические лица (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: Пензенская обл., Камешкирский район, село Пестровка, улица Центральная, 49А;

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.5. Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в собственность без проведения торгов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение договора купли-продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов;

- отказ в заключении договора купли-продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. При продаже земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности  или  государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов, в администрацию предоставляются следующие документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление;

К заявлению (приложение 2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- в случае если земельный участок предоставлен в аренду нескольким лицам, то заявление подписывается всеми физическими и/или юридическими лицами;

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица; 

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2) копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.6.2. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в собственность без проведения торгов следующие документы и информацию, которые находятся в распоряжении администрации посредством межведомственного информационного взаимодействия:
1) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

2) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) копию выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

4) копию выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также требовать представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации и иных государственных органов, органов местного самоуправления в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

2.7. Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течении трех рабочих дней со дня получения обращения.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ  и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, который  их обслуживает. Для этого специалист обеспечивается личной настольной табличкой.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.15.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель имеет право обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область,  Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57.

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности или без проведения торгов, по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего административного регламента.

3.3. Без проведения торгов предоставляются:

1) земельные участки, образованные из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории, лицу, с которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации заключен договор о комплексном освоении территории, если иное не предусмотрено подпунктами 2 и 4 настоящего пункта;

2) земельные участки, образованные из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой организации;

3) земельные участки, образованные из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации;

4) земельные участки, образованные в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации;

5) земельные участки, образованные в результате раздела земельного участка, предоставленного юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования, указанному юридическому лицу;

6) земельные участки, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей39.20 Земельного кодекса Российской Федерации;

7) земельные участки, находящиеся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

8) земельные участки крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

9) земельные участки, предназначенные для ведения сельскохозяйственного производства и переданные в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии надлежащего использования такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка;

10) земельные участки гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.

Если единственная заявка на участие в аукционе по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, подана лицом, которое соответствует указанным в извещении о проведении аукциона требованиям к участникам аукциона и заявка на участие в аукционе которого соответствует указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, либо если только один заявитель признан единственным участником аукциона или в аукционе принял участие только один его участник, продажа такого земельного участка осуществляется указанному лицу.

3.4. При продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов, цена такого земельного участка, если иное не установлено федеральными законами, определяется в порядке, установленном Комитетом местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

3.5. При продаже земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов цена такого земельного участка не может превышать его кадастровую стоимость или иной размер цены земельного участка, если он установлен федеральным законом.

3.6. Иностранным гражданам, лицам без гражданства, иностранным юридическим лицам земельные участки, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности предоставляются в собственность исключительно за плату, размер которой устанавливается в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

3.7. В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 10 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 10 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист администрации, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. 

Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, проверив заявление и прилагаемые к нему документы, в течение 10 дней осуществляет подготовку:

- проекта договора купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов;

- отказа в заключении договора купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня. 

Договор купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов либо отказ в заключении договора подписывается главой администрации.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня. 

После подписания договора купли-продажи земельного участка, договор в трех экземплярах сшивается, скрепляется печатью администрации. 

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день. 

Перед подписанием заявителем договора купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов,  специалист администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и /или доверенность от уполномоченного лица. 

После предоставления платежного документа (квитанция + копия квитанции) об оплате по договору купли-продажи специалист выдает заявителю результат оказания услуги (2 экземпляра  договора купли-продажи, 2 расчета стоимости земельного участка и 2 экз. акта приема-передачи земельного участка) под роспись с указанием даты его получения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Приложение  1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги – 

«Предоставление земельных участков,

государственная собственность на которые

не разграничена, или находящихся в

муниципальной собственности в собственность

без проведения торгов»

Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, 

Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу

2. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение  2
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Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в собственность без проведения торгов»

Главе администрации Пестровского сельсовета

Камешкирского района Пензенской области 

____________________________________

от___________________________________

(Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

________________________________________

юридический адрес, контактный телефон)

Заявление

Прошу Вас оформить договор купли-продажи земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов, площадью __________кв.м., расположенного по адресу: ________________________________________________________________  

 на основании ____________________________от ___________20___  № _____

"__" __________ 20__ г. _____________________________

(подпись заявителя)

Приложение  3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги – 

«Предоставление земельных участков,

государственная собственность на которые
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БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в собственность без проведения торгов»
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                          № 63

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
    1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов».  

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

постановлением администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района Пензенской области

От 26.05.2015г. № 63

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов, распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов(далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения с гражданами и юридическими лицами по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на приобретение земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- юридические лица; 

- иностранные юридические лица, лица без гражданства, имеющие намерение приобрести земельные участки, находящиеся в муниципальной  собственности, в аренду в соответствии с действующим законодательством (далее – заявитель) в следующих случаях:

1) в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

2) в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;

3) в соответствии с распоряжением Пензенской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Пензенской области;

4) для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;

5) если испрашиваемый земельный участок, был образован из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка;

6) если испрашиваемый земельный участок, образованный из земельного участка, предоставленный некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации, данной некоммерческой организации;

7) если испрашиваемый земельный участок, образованный, из земельного участка, предоставленный некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации;

8) если испрашиваемый земельный участок, образованный, в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации;

9) если на испрашиваемом земельном участке, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса, на праве оперативного управления;

10) если на испрашиваемом земельном участке, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных земельным законодательством;

11) если на испрашиваемый земельный участок, находится в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением государственных и муниципальных учреждений (бюджетным, казенным, автономным), казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

12) сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

13) если испрашиваемый земельный участок образован в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

13.1) для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса или для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса или договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

14) гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Пензенской области;

15) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

16) взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

17) для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации;

18) если лицо имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;

19) для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного хозяйства;

20) для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю;

21) в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета Пензенской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;

22) в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны. 

23) для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, лицу, с которым заключено концессионное соглашение;

23.1) для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом Пензенской области, для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;

24) для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;

25) для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;

26) для осуществления деятельности Государственной компании "Российские автомобильные дороги" в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;

27) для осуществления деятельности открытого акционерного общества "Российские железные дороги" для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

28) в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;

29) лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;

30) для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации;

31) для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, который надлежащим образом использовал такой земельный участок, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

32) если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: 442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная 49 А.

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о представлении фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.5. Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сльсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие постановления о предоставлении на правах аренды гражданам и юридическим лицам земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов; 

- заключение договоров аренды  земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности;

- мотивированный отказ в предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без проведения торгов.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановления Правительства Пензенской области от 15.11.2013 № 850-пП «Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов в Пензенской области»;

- Постановлением Правительства Пензенской области от 04.12.2009 № 940-пП «Об утверждении Порядка определения размера, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельными участками, находящимися в собственности Пензенской области, а также за пользование земельными участками на территории Пензенской области, государственная собственность на которые не разграничена»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для заключения договора аренды земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, заявителем предоставляются следующие документы:

2.6.1. Заявление;

К заявлению (приложение 2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;


- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;


- основание предоставления земельного участка без проведения торгов 


- цель использования земельного участка;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.


- заявление подписывается заявителем либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;


- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, пишутся разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства пишутся полностью.

2.6.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности:  
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.1. Для подпункта 4) пункта 1.2.:

а) копия договора, соглашения или иного документа, предусматривающего выполнение международных обязательств;

б) копия справки уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения.

1.2. Для подпункта 5) пункта 1.2.:

а) копия договора о комплексном освоении территории.

1.3. Для подпункта 6) пункта 1.2.:

а) копия договора о комплексном освоении территории;

б) копия документа, подтверждающего членство заявителя в некоммерческой организации;

в) копия решения общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

г) копия решения органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

1.4. Для подпункта 7) пункта 1.2.:

а) копия решения уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП;

б) копия документа, подтверждающего членство заявителя в некоммерческой организации;

в) копия решения органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю.

1.5. Для подпункта 8) пункта 1.2.:

а) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

б) копия решения органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

1.6. Для подпунктов 9), 10) пункта 1.2.:

а) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

б) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

1.7. Для подпункта 11) пункта 1.2.:

а) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

1.8. Для подпункта 13) пункта 1.2.:

а) копия договора о развитии застроенной территории.

1.9. Для подпункта 13.1) пункта 1.2.:

а) копия договора об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса.

1.10. Для подпункта 14) пункта 1.2.:

а) копия выданного уполномоченным органом документа, подтверждающего принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков.

1.11. Для подпункта 15) пункта 1.2.:

а) копия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом.

1.12. Для подпункта 16) пункта 1.2.:

а) копия соглашения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или копия решения суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд.

1.13. Для подпункта 18) пункта 1.2.:

а) копия документа, подтверждающего право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов.

1.14. Для подпункта 20) пункта 1.2.:

а) копия выдержки из лицензии на пользование недрами, подтверждающей границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну).

1.15. Для подпункта 21) пункта 1.2.:

а) копия свидетельства, удостоверяющего регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны.

1.16. Для подпункта 22) пункта 1.2.:

а) копия соглашения о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны.

1.17. Для подпункта 23) пункта 1.2.:

а) копия концессионного соглашения.

1.18. Для подпункта 23.1) пункта 1.2.:

а) копия договора об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования.

1.19. Для подпункта 24) пункта 1.2.:

а) копия охотхозяйственного соглашения.

1.20. Для подпункта 28) пункта 1.2.:

а) копия инвестиционной декларации, в составе которой представлен инвестиционный проект.

1.21. Для подпункта 31) пункта 1.2.:

а) копия документов, подтверждающих использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".

1.22. Для подпункта 32) пункта 1.2.:

а) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

2.6.3. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о предоставлении земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов следующие документы и информацию, которые находятся в распоряжении администрации посредством межведомственного информационного взаимодействия:

1. Для подпункта 1) пункта 1.2.:

а) копия Указа или распоряжения Президента Российской Федерации;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2. Для подпункта 2) пункта 1.2.:

а) копия распоряжения Правительства Российской Федерации;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

3. Для подпункта 3) пункта 1.2.:

а) копия распоряжения Губернатора Пензенской области;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

4. Для подпункта 4) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

5. Для подпункта 5) пункта 1.2.:

а) копия утвержденного проекта планировки и копия утвержденного проекта межевания территории;

б) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

в) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

6. Для подпункта 6) пункта 1.2.:

а) копия утвержденного проекта планировки и копия утвержденного проекта межевания территории;

б) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

в) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) копия выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

7. Для подпункта 7) пункта 1.2.:

а) копия утвержденного проекта межевания территории;

б) копия проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

в) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

г) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

д) копия выписки из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин.

8. Для подпункта 8) пункта 1.2.:

а) копия утвержденного проекта межевания территории;

б) копия проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

в) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

г) копия выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

д) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

9. Для подпунктов 9), 10) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

10. Для подпункта 11) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

11. Для подпункта 12) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

г) копия выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

12. Для подпункта 13) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия утвержденного проекта планировки и копия утвержденного проекта межевания территории;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

13. Для подпункта 13.1) пункта 1.2.:

а) копия утвержденного проекта планировки и копия утвержденного проекта межевания территории;

б) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

в) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

14. Для подпункта 14) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

15. Для подпункта 15) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

16. Для подпункта 16) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

17. Для подпункта 17) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

18. Для подпункта 18) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

19. Для подпункта 19) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

20. Для подпункта 20) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

21. Для подпункта 21) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

22. Для подпункта 22) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

23. Для подпункта 23) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

24. Для подпункта 23.1) пункта 1.2.:

а) копия утвержденного проекта планировки и копия утвержденного проекта межевания территории;

б) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

в) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

25. Для подпункта 24) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

г) копия выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

26. Для подпункта 25) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

г) копия выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

27. Для подпунктов 26), 27), 28) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

28. Для подпункта 29) пункта 1.2.:

а) копия решения о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо копия договора о предоставлении рыбопромыслового участка, договора пользования водными биологическими ресурсами;

б) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

в) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

29. Для подпункта 30) пункта 1.2.:

а) копия решения Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;

б) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

в) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

30. Для подпункта 31) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

г) копия выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

31. Для подпункта 32) пункта 1.2.:

а) копия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копия выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копия уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течении трех рабочих дней со дня получения обращения.

2.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным Земельным Кодексом;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

5. 15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10Земельного  Кодекса;

6. 16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

7. 17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

8. 18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Пензенской области и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

9. 19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

10. 20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

11. 21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

12. 22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

13. 23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

14. 24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

15. 25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, который их обслуживает. Для этого специалист администрации обеспечивается личной настольной табличкой.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.14.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева,5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57.

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. 

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист администрации в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 15 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 15 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист администрации осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. 

Специалист администрации, проверив заявление и прилагаемые к нему документы, в течение 10 дней осуществляет подготовку:

- проекта постановления о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов;

- мотивированного отказа в предоставлении земельного участка на праве аренды без проведения торгов.

Проект постановления о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов либо отказ подписывается главой администрации.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня. 

После подписания проекта постановления специалист администрации готовит проект договора аренды земельного участка, договор в трех экземплярах сшивается, скрепляется печатью администрации. 

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день. 

Перед подписанием договора аренды земельного участка заявителем специалист администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и /или доверенность от уполномоченного лица. 

Специалист администрации выдает заявителю результат оказания услуги (2 экземпляра) под роспись с указанием даты его получения. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1
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15.1. Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, 

15.2. Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу
16. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов»

Главе администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области 

____________________________________

от___________________________________

(Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

юридический адрес, контактный телефон)

Заявление
Прошу предоставить на земельный участок на праве аренды без проведения торгов, площадью _____________, расположенный по адресу __________________________ 

на основании __________________________от _________________ № _______________

"__" __________ 20__ г. 



____________________________________





(подпись заявителя)

Приложение 3
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БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности в аренду без проведения торгов»
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  26.05.2015г.                     № 64

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
            1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

постановлением администрации

Пестровского сельсовета 

Камешкирского  района Пензенской области

От 26.05.2015г. № 64

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией города Никольска
Никольского района Пензенской области муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги на предоставление земельного участка, на котором расположены здание, сооружение, определяет порядок и сроки сбора необходимых сведений, сроки рассмотрения и выдачи результатов предоставления услуги.

Предоставление земельного участка, на котором расположены здание, сооружение в общую долевую собственность или в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора осуществляется в случае, если здание, сооружение, расположенные на земельном участке, раздел которого невозможно осуществить без нарушений требований к образуемым или измененным земельным участкам, или помещения в указанных здании, сооружении принадлежат нескольким лицам на праве частной собственности либо на таком земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих нескольким лицам на праве частной собственности.

Предоставление земельного участка, на котором расположены здание, сооружение в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора осуществляется в случае:

- если помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения и (или) оперативного управления либо на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения и (или) оперативного управления;

- если помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, принадлежат одним лицам на праве хозяйственного ведения, другим лицам на праве оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения либо на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих одним лицам на праве хозяйственного ведения, другим лицам на праве оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения.

В случае, если все помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими юридическими лицами на праве оперативного управления или на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих нескольким юридическим лицам на праве оперативного управления, такой земельный участок предоставляется в постоянное (бессрочное) пользование лицу, в оперативном управлении которого находится наибольшая площадь помещений в здании, сооружении или площадь зданий, сооружений в оперативном управлении которого превышает площадь зданий, сооружений, находящихся в оперативном управлении остальных лиц.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- иностранные граждане, являющиеся собственниками зданий, сооружений, расположенных на земельных участках (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района  Пензенской области (далее – администрация) по адресу: 442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, д. 49А;

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.3.7. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.3.8. Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского  района Пензенской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение;

- отказ в заключении договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней со дня получения заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих права заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом города Никольска Никольского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Для предоставления услуги Заявитель направляет (представляет) в администрацию:

1) заявление либо иной документ, предусмотренный законодательством РФ.

К заявлению (приложение 2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- в случае если земельный участок предоставлен в аренду нескольким лицам, то заявление подписывается всеми физическими и/или юридическими лицами;

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица; 

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;

3) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

4) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.2. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение следующие документы и информацию, которые находятся в распоряжении администрации посредством межведомственного информационного взаимодействия:

1) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копия кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

2) копию кадастрового паспорта здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

3) копию кадастрового паспорта помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

4) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

5) копию выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

6) копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

2.6.3. Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также требовать представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которая находится в распоряжении администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди получателем муниципальной услуги (его законным представителем) при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не может превышать 30 (тридцать) минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов, связанных с ранее оформленным запросом на получение информации, не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди на прием к специалисту для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, который их обслуживает. Для этого специалист обеспечивается личной настольной табличкой.

Место для приема Заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.13.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, ул. Село Русский Камешкир, ул. Радищева, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57;

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном сайте администрации http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru;
- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист  администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

-документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Глава администрации  поручает специалисту администрации  проведение проверки. 

Специалист администрации в течение двух рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего регламента.
В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 5 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока пяти рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист администрации осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. 

Специалист администрации, проверив заявление и прилагаемые к нему документы, в течение 10 календарных дней осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня.
3.3. Подготовка проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду. 

При соответствии представленных документов установленным требованиям, специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение в собственность или в аренду либо мотивированный отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка.

3.4. Согласованный проект постановления направляется на подпись главе администрации. 

3.5. Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, проверив заявление и прилагаемые к нему документы, в течение 10 дней осуществляет подготовку:

- проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение;

- отказа в заключении договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня. 

Договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение либо отказ в заключении договора подписывается главой администрации.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня. 

После подписания договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение, договор в трех экземплярах сшивается, скрепляется печатью администрации. 

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день. 

Перед подписанием заявителем договора купли-продажи или договора аренды  земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здание, сооружение специалист администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и /или доверенность от уполномоченного лица. 

После предоставления платежного документа (квитанция или копия квитанции) об оплате по договору купли-продажи или договору аренды специалист администрации выдает заявителю результат оказания услуги (2 экземпляра  договора купли-продажи или договора аренды, 2 расчета стоимости земельного участка и 2 экз. акта приема-передачи земельного участка) под роспись с указанием даты его получения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, государственная

собственность на который не разграничена, или

находящегося в муниципальной собственности, на

котором расположены здание, сооружение

в собственность или в аренду»

Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу

3. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение 2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, государственная
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находящегося в муниципальной собственности, на

котором расположены здание, сооружение

в собственность или в аренду»

Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, на котором расположены здания, строения, сооружения в собственность или в аренду»

Главе администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области 

___________________________________

от___________________________________

(Ф.И.О. физического лица/

(для юр. лиц <1> - полное наименование,

организационно-правовая форма

______________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

юридический адрес, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить на праве аренды (собственности, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования <2> земельный участок, расположенный по адресу: 

________________________________________________________________________________________________________,

(субъект Российской Федерации, город, адрес участка.)

категория земельного участка _____________________________________________________________________________,

разрешенное использование земельного участка _____________________________________________________________________________,

кадастровый номер _______________________, площадь _________________ кв. м

сроком _________________________________________________________________________________________________.

Приложение: ____________________________________________________________________________________________.

(опись представленных на рассмотрение документов)

Подпись, дата

________________________________

Подпись должностного либо уполномоченного лица 

-------------------------------------

<1> Для юридических лиц заявление составляется на фирменном бланке (в том числе с указанием банковских реквизитов).

<2> Указывается конкретный вид испрашиваемого права.
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Блок-схема
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                  № 65

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
   1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





                   Моисеев В.К.

Утверждено

постановлением администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района Пензенской области

от 26.05.2015г. № 65

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги:  «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование, распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения  с гражданами и юридическими лицами по предоставлению земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование, и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- юридические лица;

- иностранные юридические лица (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: 442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, улица Центральная, 49 А;

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о представлении фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения отдела. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.5. Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение договора предоставления земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование;

- отказ в заключении договора предоставления земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для  предоставления земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование, заявителем предоставляются следующие документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление;

К заявлению (приложение 2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- в случае если земельный участок предоставлен в безвозмездное срочное пользование нескольким лицам, то заявление подписывается всеми физическими и/или юридическими лицами;

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица; 

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до момента обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) копия кадастрового паспорта на земельный участок (два оригинала и одна копия);

6) копия документа–основания, подтверждающего право на заключение договора безвозмездного срочного пользования на земельный участок.

При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также требовать представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации и иных государственных органов, органов местного самоуправления в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.

2.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае наличия противоречий по форме или содержанию в представленных документах;

- отсутствуют основания  для заключения договоров.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, который их обслуживает. Для этого специалист обеспечивается личной настольной табличкой.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.14.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева,5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57;

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование,  по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. 

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги определяет специалиста администрации, ответственного за проведение проверки, и поручает ему её проведение. 

Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего административного регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 15 дневного срока с момента регистрации заявления.

 Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 15 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист администрации, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. 

Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, проверив заявление и прилагаемые к нему документы, в течение 10 дней осуществляет подготовку:

- проекта договора о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование;

- отказа в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.

Договор о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование, либо отказ в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подписывается главой администрации.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня. 

После подписания договора в трех экземплярах, он сшивается и скрепляется печатью администрации. 

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день. 

Перед подписанием договора специалист администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и /или доверенность от уполномоченного лица. 

После подписания договора заявителем, два экземпляра договора, два экземпляра акта приема-передачи земельного участка выдаются заявителю под роспись с указанием даты его получения. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги – 

«Предоставление земельного участка, государственная

собственность на который не разграничена, или 

находящегося в муниципальной собственности, 

в безвозмездное пользование»
16.1. Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, 

16.2. Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу
17. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги - 
«Предоставление земельного участка, государственная

собственность на который не разграничена, или 

находящегося в муниципальной собственности, 

в безвозмездное пользование»
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги -

«Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности,

в безвозмездное пользование»
Главе администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области 

_____________________________________

от___________________________________

(Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

юридический адрес, контактный телефон)

Заявление

Прошу Вас предоставить в безвозмездное пользование земельный участок площадью_________кв.м., расположенный по адресу: _______________________________________________________________на основании _____________________________________________________________________________ 

"__" __________ 20__ г. ____________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги –

«Предоставление земельного участка, государственная

собственность на который не разграничена, или 
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БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги -

«Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности,

в безвозмездное пользование»



предоставления  земельного участка, государственная
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                       № 66

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
    1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно»

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

постановлением администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района Пензенской области

от 26.05.2015г. № 66

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно, распоряжение которыми отнесено законодательством к полномочиям органов местного поселения Камешкирского района Пензенской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно(далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения с гражданами и юридическими лицами по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

1.2.1. Лицо, с которым заключен договор о  развитии застроенной территории, в границах образованного земельного участка;

1.2.2. Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке;

1.2.3. Некоммерческая организация, созданная гражданами, для ведения садоводства, огородничества, земельный участок которой был образован результате раздела земельного участка и относящегося к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации, в общей собственности членов данной некоммерческой организации;

1.2.4. Гражданин по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;

1.2.5. Гражданин по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом Пензенской области;

1.2.6. Граждане, имеющим трех и более детей, проживающим на территории Пензенской области (многодетные семьи) для индивидуального жилищного строительства;

1.2.7. Отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных законами Пензенской области;

1.2.8. Религиозная организация имеющие земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенный для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами Пензенской области (далее – Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: Пензенская обл., Камешкирский район село Пестровка ул.Центральная , 49А.

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся, информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о представлении фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистами при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- принятие решения о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно;

- отказ в предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги - 10 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом;

 - Жилищным кодеком;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих права заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно Заявителем предоставляются следующие документы:

2.6.1. Заявление;

Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.

К заявлению (приложение 2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

В заявлении указываются:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

 - заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

-в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств, для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.6.2. Копию документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.2.1. Для подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1:

а) копия договора о развитии застроенной территории;

2.6.2.2. Для подпункта 1.2.2. пункта 1.2. раздела 1:

а) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

б) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.2.3. Для подпункта 1.2.3. пункта 1.2. раздела 1:

а) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка либо копия документа, подтверждающего членство заявителя в некоммерческой организации;

2.6.2.4. Для подпунктов 1.2.5. пункта 1.2. раздела 1:

а) копия приказа о приеме на работу, копия выписки из трудовой книжки или копия трудового договора (контракта);

2.6.2.5. Для подпунктов 1.2.6. пункта 1.2. раздела 1:

а) копия документов, подтверждающих условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации.

2.6.2.6. Для подпунктов 1.2.7. пункта 1.2. раздела 1:

а) копия документов, подтверждающих право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации. 

2.6.2.7. Для подпунктов 1.2.8. пункта 1.2. раздела 1:

а) копия документа, подтверждающего право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации.

2.7. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, следующие документы и информацию, которые находятся в распоряжении администрации посредством межведомственного информационного взаимодействия:

2.7.1. Для подпункта 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1:

а) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) копию утвержденного проекта планировки и утвержденного проекта межевания территории;

г) копию выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.7.2. Для подпункта 1.2.2. пункта 1.2. раздела 1:

а) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копию кадастрового паспорта здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

в) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

г) копию выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.7.3. Для подпункта 1.2.3. пункта 1.2. раздела 1:

а) копию утвержденного проекта межевания территории;

б) копию проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

в) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

г) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

д) копию выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.7.4. Для подпунктов 1.2.4. пункта 1.2. раздела 1:

а) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.7.5. Для подпунктов 1.2.5. пункта 1.2. раздела 1:

а) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

б) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.7.6. Для подпунктов 1.2.6. пункта 1.2. раздела 1:

а) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

б) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно подано в случаях, не предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- при повторном обращении гражданина с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствие многодетной семьи требованиям и условиям, указанным в пункте 2.7 настоящего регламента;

- заявление многодетной семьи о предоставлении земельного участка, не включенного в перечень, с указанием его кадастрового номера;

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.15.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57;

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления о перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности между собой и земельных участков, находящихся в частной собственности, по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим административным регламентом. 

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, в течение 2 (двух) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 5 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 5 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, не позднее 10 дней готовит проект решения о предоставлении о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена, или находящихся

муниципальной собственности в собственность бесплатно»

17.1. Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, 

17.2. Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу
18. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение 2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена, или находящихся

муниципальной собственности в собственность бесплатно»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно»

Главе администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области 

_____________________________________
от___________________________________

 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

(юридический адрес, контактный телефон)

Заявление

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, расположенный по адресу:  ___________________________________________с кадастровым    номером________________________________________________________для ________________________________________________________________________.

"__" __________ 20__ г.



____________________________________





(подпись заявителя)

Приложение 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена, или находящихся

муниципальной собственности в собственность бесплатно»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся муниципальной собственности в собственность бесплатно»
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                   № 67

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности »

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
  1. Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Установление сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности »

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

постановлением администрации

Пестровского сельсовета 

Камешкирского  района Пензенской области

от 26.05.2015г. № 67

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги: «Установление сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги  «Установление сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности», распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления по совершению сделок, предметом которых являются муниципальные земельные участки, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по установлению сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности, и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на использование земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- юридические лица (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: Пензенская обл., Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, д.49А.
- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о представлении фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение соглашения об установления сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, и  установления сервитута в следующих случаях: 

1) размещение  линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;

2) проведение изыскательских работ;

3) ведение работ, связанных с пользованием недрами.

- отказ в заключении соглашения об установлении сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем соглашения об установления сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Порядок заключения соглашения об установления сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности (далее – соглашение).

1. В случае, если соглашение заключается с администрацией, заинтересованное лицо представляет в администрацию заявление о заключении соглашения с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории. В заявлении о заключении соглашения должны быть указаны цель и предполагаемый срок действия сервитута.

Если заявление о заключении соглашения предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане территории к указанному заявлению не требуется.

Возможность подачи в форме электронного документа указанных  заявлений и документов, применяются с 1 июня 2015 года 

2. Указанное  заявление и прилагаемые к нему документы по выбору заявителя могут быть поданы в письменной форме или в форме электронных документов в порядке, установленном для подачи заявлений о предоставлении земельных участков.

3. Администрация в срок не более чем тридцать дней со дня получения заявления,  обязана выполнить одно из следующих действий:

1) направить заявителю уведомление о возможности заключения соглашения в предложенных заявителем границах;

2) направить заявителю предложение о заключении соглашения в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

3) направить заявителю подписанные администрацией экземпляры проекта соглашения в случае, если указанное в  заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном  Земельным Кодексом;

4) принять решение об отказе в установлении сервитута и направить это решение заявителю с указанием оснований такого отказа.

4. Администрация принимает решение об отказе в установлении сервитута в следующих случаях:

1) заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение;

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

5. Лицо, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения или предложение о заключении соглашения в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, предусмотренных  Земельным Кодексом.

6. В срок не более чем тридцать дней со дня представления заявителем в администрацию уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, специалист администрация направляет заявителю подписанное соглашение в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем через тридцать дней со дня его получения.

7. Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

 - заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Соглашение должно содержать:

1) кадастровый номер земельного участка, в отношении которого предполагается установить сервитут;

2) учетный номер части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут, за исключением случая установления сервитута в отношении всего земельного участка или случая, предусмотренного пунктом 4 настоящей статьи;

3) сведения о сторонах соглашения;

4) цели и основания установления сервитута;

5) срок действия сервитута;

6) размер платы, определяемой в соответствии с пунктом 2 настоящей статьи;

7) права лица, в интересах которого установлен сервитут, осуществлять деятельность, в целях обеспечения которой установлен сервитут;

8) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, вносить плату по соглашению;

9) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, после прекращения действия сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использованием.

2.8. Если иное не установлено федеральными законами, плата по соглашению определяется:

1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

3. Плата по соглашению поступает землепользователю, землевладельцу, арендатору земельного участка, с которыми заключено соглашение, за исключением случаев, предусмотренных настоящим пунктом.

В случае, если соглашение заключено с администрацией, государственным или муниципальным предприятием, государственным или муниципальным учреждением, плата по этому соглашению вносится, поступает и зачисляется в соответствующие бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

4. В случае заключения соглашения на срок до трех лет допускается по соглашению сторон установление сервитута в отношении части такого земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута. В этом случае граница действия сервитута определяется в соответствии с прилагаемой к соглашению схемой границ сервитута на кадастровом плане территории.

5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, который их обслуживает. Для этого специалист администрации обеспечиваются личной настольной табличкой.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

9.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

9.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирскийрайон, село Русский Камешкир, ул. Центральная, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57.

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления об установления сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которое не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности», по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. 

3.2. Заявление поступает и регистрируется в администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 10 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 10 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, не позднее30 дней со дня представления заявления, направляет подписанные экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка или части земельного участка заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.
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18.1. Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, 

18.2. Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу
19. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
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Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Установление сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности »

Главе администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области 

_____________________________________
от___________________________________

 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

(юридический адрес, контактный телефон)

Заявление

Прошу  установить сервитут в отношении земель (или части земельного участка), государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности  расположенных по адресу:  ___________________________________________с кадастровыми    номерами

_________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

"__" __________ 20__ г.



____________________________________





(подпись заявителя)
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БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Установление сервитута в отношении  земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности »
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                № 68

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
  1. Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги Выдача разрешений на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

постановлением администрации

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района Пензенской области

от 26.05.2015г. № 68

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги: «Выдача разрешений на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления по совершению сделок, предметом которых являются муниципальные земельные участки, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по выдаче разрешений на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на приобретение земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского  района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- юридические лица (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: Пензенская обл., Камешкирский район, с.Пестровка, ул. Центральная, д.49А.
- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о представлении фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистами при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута».

.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешений на использование земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитута в следующих случаях:

1) проведение инженерных изысканий;

2) капитальный или текущий ремонт линейного объекта;

3) строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения;

4) осуществление геологического изучения недр;

5) осуществление деятельности в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности, за исключением земель и земельных участков в границах земель лесного фонда;

6) размещение нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, а также иных объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации.

- отказ в выдаче разрешений на использование земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности (далее – разрешение).

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем разрешения.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Для получения разрешения заявителем предоставляются следующие документы: 

1) Заявление о выдаче разрешения. 

В заявлении должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации).

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

2.6.2. Заявитель может самостоятельно предоставить следующие документы:

а) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

г) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Документы, указанные в подпункте 2.6.2. пункта 2.6., заявитель предоставляет самостоятельно, либо они могут быть получены администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается администрацией в течение 25 дней со дня поступления заявления и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

Решение о выдаче разрешения должно содержать:

а) указание об обязанности лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков;

б) указание о предусмотренной статьей 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации возможности досрочного прекращения действия разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам.

2.8. Решение об отказе в выдаче разрешения принимается в случае, если:

а) заявление подано с нарушением требований, установленных подпунктами 2.6.1. и 2.6.2. пункта 2.6. настоящего административного регламента;

б) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

2.9. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренное пунктом 2.8. настоящего административного регламента.

В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных подпунктами 2.6.1. и 2.6.2. пункта 2.6. настоящего административного регламента, в решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем состоит такое нарушение.

2.10. В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения администрация направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

2.11. Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

 - заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, которые их обслуживают. Для этого специалист обеспечивается личной настольной табличкой.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.16.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57.

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления о выдаче разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. 

3.2. Заявление поступает и регистрируется в администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист администрации, ответственный за проведение проверки, в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего административного регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 10 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 10 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, не позднее30 дней со дня представления кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на использование земель

(или) земельных участков, государственная собственность

на которые не разграничена, или находящихся в

муниципальной собственности без предоставления

земельных участков и установления сервитута»

19.1. Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, 

19.2. Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу
20. Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение 2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги
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Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в

муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута»

Главе администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района

Пензенской области 

_______________________________________
от___________________________________

 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

(юридический адрес, контактный телефон)

Заявление

Прошу выдать разрешение на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута расположенных по адресу:  ___________________________________________с кадастровыми    номерами

_________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

"__" __________ 20__ г.



____________________________________





(подпись заявителя)

Приложение 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на использование земель

(или) земельных участков, государственная собственность

на которые не разграничена, или находящихся в

муниципальной собственности без предоставления

земельных участков и установления сервитута»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Выдача разрешений на использование земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в

муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута»
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                                      № 69

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
  1.Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению

муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области




           
Моисеев В.К.

Утвержден

постановлением администрации

Пестровского сельсовета

Камешкирского района Пензенской области

От 26.05.2015г. № 69

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду»

I. Общее положение

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду, распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления по совершению сделок, предметом которых являются муниципальные земельные участки, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду, и обеспечивает реализацию прав граждан на приобретение земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- крестьянские (фермерские) хозяйства;

- иностранные граждане.

От имени заявителя могут выступать также лица, уполномоченные им на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- - непосредственно в администрации по адресу: Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, 49А;

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.5. Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 17.04.2006 № 53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих права заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи или договора аренды земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- Отказ в заключении договора купли-продажи или договора аренды земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7. Ожидание в очереди для подачи заявления на получение муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.8. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги зависит от порядка предоставления услуги, но не может превышать 90 дней.

2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день ее подачи. 

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.10.1. Для предоставления услуги Заявитель направляет (представляет) в администрацию:

1) заявление либо иной документ, предусмотренный законодательством РФ.

К заявлению (приложение 2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- в случае если земельный участок предоставлен в аренду нескольким лицам, то заявление подписывается всеми физическими и/или юридическими лицами;

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица; 

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2) копия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом.

2.10.2. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства  следующие документы и информацию, которые находятся в распоряжении администрации посредством межведомственного информационного взаимодействия:

1) копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

2) копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

Заявитель представляет документы, необходимые с его точки зрения, для пояснения истории объекта запроса.

2.10.3. Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течение трех рабочих дней со дня получения обращения.

2.10.4. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также требовать представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которая находится в распоряжении администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами.

2.11.Основания для отказа в приеме документов.

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги отказывается в случае если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- заявителем представлены не все документы, указанные в пункте 2.10. настоящего регламента;

- документы, представленные заявителем по форме и содержанию не соответствуют требованиям законодательства;

- в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;

- если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на заявление;

- если тест заявления не поддается прочтению;

- если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалами специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, который их обслуживает. Для этого специалист обеспечивается личной настольной табличкой.

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации

2.17.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, ул. Радищева, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 1-17-17; 2-19-57.

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 17:00                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.18. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном сайте администрации http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду.

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.10. настоящего административного регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист администрации в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.10. раздела II настоящего административного регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 15 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 15 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист администрации осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги.

3.3. Администрация в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления, совершает одно из следующих действий:

1) обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в информационном бюллетене «Сельские ведомости» и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте администрации http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru;

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.4. В извещении указываются:

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных в пункте 3.1. раздела III настоящего регламента целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи заявлений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта;

4) дата окончания приема указанных в подпункте 2 настоящего пункта заявлений, которая устанавливается в соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта;

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать;

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект;

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.

3.5. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, администрация совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», и направляет указанное решение заявителю.

В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе уполномоченный орган в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.6. Специалист администрации, ответственный за подготовку результата услуги, готовит 2 экземпляра постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в собственность или в аренду и передает их на подпись главе администрации, из которых после регистрации:

- один экземпляр направляется Заявителю по адресу, указанному в заявлении на предоставление услуги;

- второй экземпляр хранится в администрации.

3.7. Перед подписанием договора купли-продажи или договора аренды земельного участка заявителем специалист администрации проверяет документ, удостоверяющий личность, и /или доверенность от уполномоченного лица. 

Специалист администрации выдает заявителю результат оказания услуги (2 экземпляра) под роспись с указанием даты его получения.
IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.
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для индивидуального жилищного строительства,

ведения личного подсобного хозяйства в границах

населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства,

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам

для осуществления крестьянским (фермерским)

хозяйством его деятельности в собственность или в аренду

Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
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Главе администрации Пестровского сельсовета

Камешкирского района Пензенской области

__________________________________________

Ф.И.О заявителя____________________________,

проживающего по адресу: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить мне земельный участок по адресу: ______________________________________________________________________________, площадью _______кв.м.,

(указывается местоположение земельного участка)

для __________________________________________________________________________.

________________________ _______________________

Ф.И.О. заявителя подпись заявителя

« »________________ 20___года

Приложение 3

к административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков

для индивидуального жилищного строительства,

ведения личного подсобного хозяйства в границах

населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства,

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам

для осуществления крестьянским (фермерским)

хозяйством его деятельности в собственность или в аренду

Блок-схема


[image: image17.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.05.2015г.                             № 70

с. Пестровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, государственная собственность  на который не  разграничена, или находящегося  в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь ст.23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области 

постановляет:
            1. Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление земельного участка, государственная собственность  на который не  разграничена, или находящегося  в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Утвержден

Постановлением администрации

Пестровского сельсовета Камешкирского района 

Пензенской области

от  26.05.2015г. № 70

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, государственная собственность  на который не  разграничена, или находящегося  в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, государственная собственность  на который не  разграничена, или находящегося в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование, распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления поселений Камешкирского района Пензенской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления по совершению сделок, предметом которых являются муниципальные земельные участки, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по предоставлению  юридическими лицами земельных участков, государственная собственность  на который не  разграничена, или находящегося  в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование и обеспечивает реализацию прав юридических лиц на использование земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области (далее – администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- юридические лица (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: Пензенская обл., Камешкирский район, село Пестровка, улица Центральная, 49А.

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистом администрации при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги Заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном Заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом администрации. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.5. Прием Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–17:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–17:00


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, государственная собственность  на который не  разграничена, или находящегося  в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- предоставление земельного участка, государственная собственность  на который не  разграничена, или находящегося  в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги - 10 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих права заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для предоставления земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование предоставляются следующие документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление;

Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию во время приема, а посредством электронной почты – в течении трех рабочих дней со дня получения обращения.

К заявлению (приложение 2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица; 

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.

2) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

2.7. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование следующие документы и информацию, которые находятся в распоряжении администрации посредством межведомственного информационного взаимодействия:

- копию кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо копию кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

- копию выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или копию уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- копия выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.7. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1  статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также требовать представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации и иных государственных органов, органов местного самоуправления в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

-при несоблюдении требований, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае наличия противоречий по форме или содержанию в представленных документах.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию.

Специалист администрации в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации.

Специалист администрации по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации.

Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, который их обслуживает. Для этого специалист администрации обеспечивается личной  настольной табличкой.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

2.15.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Камешкирского района Пензенской области» (далее - МАУ «МФЦ»).

Адрес: 442450, Пензенская область, Камешкирский район, село Русский Камешкир, Радищева, 5.

Справочный телефон МАУ «МФЦ» - (84145) 2-17-17; 2-19-57.

Электронный адрес МАУ «МФЦ»: MFZ@sura.ru
График работы:

	Дни недели
	    Часы приема граждан и юридических лиц    

	Понедельник
	8:00 - 17:00                                 

	Вторник
	8:00 - 1700                                 

	Среда
	8:00 - 17:00                                 

	Четверг
	8:00 - 17:00                                 

	Пятница
	8:00 - 17:00                                 

	Суббота
	9:00 - 12:30                                 

	Воскресенье
	Выходной день


2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации;

- должностными лицами администрации при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию письменного заявления о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. 

3.2. Заявление поступает в администрацию и регистрируется специалистом администрации.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист  администрации осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

-документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Глава администрации  поручает специалисту администрации  проведение проверки. 

Специалист администрации в течение двух рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего регламента. 

Земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности предоставляются в постоянное (бессрочное) пользование исключительно:

1) органам государственной власти и органам местного самоуправления;

2) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным);

3) казенным предприятиям;

4) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист администрации вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 5 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока пяти рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист администрации осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. 

Специалист администрации, проверив заявление и прилагаемые к нему документы, в течение 10 календарных дней осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня.

В рамках оказания муниципальной услуги специалист администрации осуществляет взаимодействие с органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним; органами, осуществляющими деятельность по ведению государственного земельного кадастра; налоговыми органами; и прочими организациями.

В решении о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование указывается кадастровый номер земельного участка, а также:

1) наименование организации, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц в случае предоставления земельного участка юридическому лицу;

2) наименование органа местного самоуправления в случае предоставления ему земельного участка;

3) наименование органа государственной власти в случае предоставления ему земельного участка.

Решение о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование подписывается главой администрации.

После подписания  в трех экземплярах решение о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование, сшивается, скрепляется печатью администрации. 

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день. 

Перед подписанием  заявителем специалист  проверяет документ, удостоверяющий личность, и /или доверенность от уполномоченного лица. 

Специалист администрации выдает заявителю результат оказания услуги в двух экземплярах  под роспись с указанием даты его получения. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

4.2. Контроль и периодичность осуществления контроля осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются глава, специалист администрации, депутаты Комитета местного самоуправления Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решение администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений.

5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалобы завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Приложение  1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги – 

«Предоставление земельного участка, государственная

собственность на который не разграничена, или

находящегося в муниципальной собственности в

постоянное (бессрочное) пользование»

Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации  Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, предоставляющей услугу

Администрация Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области

Адрес:  442461, Пензенская область, Камешкирский район, село Пестровка, ул. Центральная, дом № 49-а

Телефон: (8-841) 45-2-83-10, телефон/факс: (8-841) 45-2-83-10 .
Адреса электронной почты: pestrovsky.selsovet@yandex.ru
Адрес сайта: http://pestrovka.rkam.pnzreg.ru
Приложение  2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги – 

«Предоставление земельного участка, государственная

собственность на который не разграничена, или

находящегося в муниципальной собственности в

постоянное (бессрочное) пользование».

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности

в постоянное  (бессрочное) пользование»
Главе администрации Пестровского сельсовета 

Камешкирского района  Пензенской области

____________________________________

от___________________________________

 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

____________________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

____________________________________________________

(юридический адрес, контактный телефон)

Заявление

Прошу Вас предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование,  площадью __________кв.м., расположенный  по адресу: ___________________________________в связи с _________________________

"__" __________ 20__ г. ____________________________________

(подпись заявителя)

Приложение  3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги – 

«Предоставление земельного участка, государственная

собственность на который не разграничена, или

находящегося в муниципальной собственности в

постоянное (бессрочное) пользование»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или находящегося в муниципальной собственности в постоянное  (бессрочное) пользование»
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕСТРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА  ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.05.2015г.                             № 71

с. Пестровка

О внесении изменений в постановление администрации Пестровкого сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 18.12.2014года №99 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), ст. 23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области, администрация Пестровского  сельсовета Камешкирского района Пензенской области,

постановляет:

1.   Внести в постановление администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 18.12.2014года №99 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее Постановление), следующие изменения:

1.1. Преамбулу постановления  изложить в следующей редакции: «На основании Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Соглашения между администрацией Камешкирского района Пензенской области и администрацией Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения от 16.02.2015 года, ст. 23 Устава Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области».

2.   Опубликовать настоящее постановление  в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Пестровского сельсовета Камешкирского района Пензенской области Моисеева В.К.

Глава администрации 

Пестровского сельсовета 

Камешкирского района 

Пензенской области





Моисеев В.К.

Редактор: Барьмаева Н.С. тираж 25 экз.
Учредитель: Комитет местного самоуправления
Пестровского сельсовета
Издатель: Администрация Пестровского сельсовета
442461 с. Пестровка, Камешкирского района Пензенской области
ул. Центральная д.49 а
Проведение первичной проверки документов заявителя





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрации по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка отказа 





Подготовка соглашения 





Подписание результата оказания услуги главой администрации





Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Регистрация заявления по оказанию муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Принятие решения администрацией по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка отказа в заключении договора купли-продажи земельного участка 





Подготовка договора купли-продажи земельного участка





Подписание результата оказания услуги  главы администрации 





Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги








Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Регистрация заявления по оказанию муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрацией по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления 





Подготовка отказа в предоставлении земельного участка 





Подписание результата оказания услуги главой администрации 








Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги








Подготовка договора аренды  земельного участка





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Регистрация заявления по оказанию муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрацией по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления 





Подготовка отказа в предоставлении земельного участка 





Подписание результата оказания услуги главой администрации района Пензенской области








Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги








Подготовка договора купли-продажи или договора аренды  земельного участка





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Регистрация заявления по оказанию муниципальной услуги





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрацией по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка договора о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование








Подготовка отказа в предоставлении земельного  участка в безвозмездное пользование





Подписание результата оказания услуги главой Администрации 





Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрации по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка отказа 





Подготовка проекта постановления





Подписание результата оказания услуги главой администрации





Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрации по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка соглашения об установления сервитута земельного участка





Подготовка отказа 





Подписание отказа в  оказании услуги главой администрации





Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрации по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка отказа 





Подготовка разрешения на использование земельного участка





Подписание отказа в  оказании услуги главой администрации





Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Регистрация заявления по оказанию муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения Администрацией по результату оказания муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления 





Подготовка отказа в предоставлении земельного участка 





Подписание результата оказания услуги главой администрации района Пензенской области








Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги








Подготовка договора купли-продажи или договора аренды  земельного участка





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги





Проведение первичной проверки документов заявителя





Регистрация заявления по оказанию муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения  по результату оказания муниципальной услуги








Подписание результата оказания услуги  главой  администрации








Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги











