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	АДМИНИСТРАЦИЯ
РУССКО-КАМЕШКИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КАМЕШКИРСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	от
	
	№  
	

	с.Русский Камешкир

	


О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»

В соответствии  с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями Администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 22.03.2019 г. № 30 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», от 22.03.2019 г. № 29 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского  района Пензенской области, администрация Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области
  постановляет:
1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства», утвержденный постановлением администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области от 25.03.2019 года  №44, (далее -Административный регламент)следующие изменения:
1.1. подпункт 4 пункта 2.6. Административного регламента- исключить;
[bookmark: P195][bookmark: P196][bookmark: P199]         1.2.пункт 2.11. Административного регламента изложить в следующей редакции: «В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о постановке на учет и направляет гражданину уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения.
             Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью уполномоченного лица Администрации и направляется одним из способов: по адресу электронной почты гражданина либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" или в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области".
            После получения уведомления гражданин вправе обратиться повторно с заявлением о постановке на учет, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления о постановке на учет.»;
          1.3. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»  Административного регламента дополнить пунктами следующего содержания:
 «Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата
2.25.Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа), является представление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата документа), в произвольной форме в адрес Администрации, МФЦ.
2.26.Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в Администрацию, МФЦ одним из следующих способов: лично, почтой, по электронной почте.
2.27. Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:
1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
2) представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.
2.28. Специалист Администрации, МФЦ рассматривает заявление о выдаче дубликата документа и в случае отсутствия оснований для отказа, выдает дубликат документа в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
         2.29. Оснований для оставления запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не имеется. 

Порядок исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
       2.30. В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных должностным лицом в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право обратиться в Администрацию, МФЦ с заявлением (в свободной форме) об исправлении опечаток и (или\) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
       2.31. Должностное лицо рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
        2.32. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, должностное лицо осуществляет исправление и (или) замену документа, в котором имеется опечатка (ошибка). 
       2.33. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальных услуг, должностное лицо письменно сообщает заявителю об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата
     2.34. Для получения дубликата заявитель представляет в Администрацию, МФЦ следующие документы: 
- заявление, на получение дубликата (в свободной форме); 
- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 2.41. Срок рассмотрения заявления и выдачи дубликата составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
      2.35. Основаниями для отказа при получении дубликата, являются: 
- непредставление заявителем документов, указанных в данном пункте Административного регламента. 
     2.36. Заявитель имеет право отозвать заявление на получение дубликата в период с момента регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления дубликата в Администрации, МФЦ до даты получения или отказа получения дубликата. 
     2.37. Заявитель вправе отказаться от получения дубликата на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты или при личном обращении в Администрацию, МФЦ.
 Отказ от получения дубликата не препятствует повторному обращению за предоставлением дубликата.».
       2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Правовое поле».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о.Главы администрации Русско-Камешкирского сельсовета Камешкирского района Пензенской области.




И.о.Главы администрации 
Русско-Камешкирского сельсовета
Камешкирского района 
Пензенской области                                                                  Т.В.Атикова                                   
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